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ا  ا و ر  ماتحتوں کے پیشگی  و  عملی ج د و ل بنانے میں (Schedule)ج د و ل سوفٹ و ئیر میں پیشگی  و  عملی ج د و ل جدول:۔ .1

 

 ی ک ر ہنمائی  ا نٹر کرن
چ
ا   و  

 

 ۔ کرن

ا  ۔ (Planning)شعبے  کے جملہ ا مور  کی ن لاننگ   پلاننگ:۔ .2

 

 کرن

ا  ا  خر پیشگی تیار ی کیساتھ شرکتمدنی مشورے:۔ .3

 

ا   (Participation)طے شدہ مدنی مشور و ں میں ا و ل ن

 

 ۔ کرن

 مہ ذ ا ر  تقرری و تبدیلی :۔ .4

 

 ا ہل ذ

 

 کو فعال ر کھنا ، تقرر ی و  تبدیل  ں

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا ،  ذ

 

  ر کھنا کا  تقرر  کرن

 

 ٹ
ی
 

 

  ا پ  ذ

 

 ۔ کا ر یکار ذ

ر ا ذ  میں (Educational Institutes)ا ذ ا ر و ں    تعلیم  نمایاں کام :۔ .5
ف
ا  ،ا نہیں  کی نیکی سے و ا بستہ   ا 

 

 کو عام کرن

 

 میں نٹسیوکاموں ا و ر   ا  ینیذ   12  ذ عوپ

 

ا ۔   عملی کے ا جتماعاپ

 

ا  / کرو ا ن

 

 شرکت کرن

 ا سلامک ا سِکول سسٹمحاضری  میں  اداروں  مراکز /   مدنی .6

 

 لائن ا کیڈمی ا و ر  فیضاں

 

 ا  ں

 

 ،فیضاں

 

ت

 

سن
ہ ل
ِ مدینہ، جامعۃ ا لمدینہ ،ذ ا ر  ا لمدینہ،مدر سۃ ا لمدینہ ،ذ ا ر ا لافتاء  ا 

 

 میں متعلقہ   :۔فیضاں

ر ا ذ ) 
ف
 ا و ر شعبے کے طے شدہ مدنی پھولوں کے مطابق حاضری ذ ینا ا و ر  پیشگی تیار ی کے سا تھ ن ا ا ثرا 

 

 مہ ذ ا ر کی مشاو ر پ

 

ا  ۔ ذ

 

( کی حاضری کرو ا ن

 

 شخصیاپ

ا ۔کارکردگیاں:۔ . 7

 

ا /کرو ا ن

 

 ا نٹر کرن

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
ر  میں 

 

ن ئ
ا  ا و ر  سوفٹ و 

 

 ی ک کرن
چ
ا  ، 

 

 کار کرذ گیاں و صول کرن

 یٹس،ا یس ا و  پیز :۔جاب ڈسکرپشنزو  تنظیمی معلومات  .8

 

، تنظیمی ا پ  ذ

 

ا ۔  (SOP’s)تنظیمی معلوماپ

 

ا  /کرو ا ن

 

 سکرپشنز  کامطالعہ کرن

 

 ا و ر  جاپ  ذ

ا  کورسز :۔/مطالعہ  .9

 

ا  /کرو ا ن

 

 سے طے شدہ کور سز کرن

 

 مشاو ر پ

 

ا  نیزن ا کستاں

 

و م کا مطالعہ کرن
عل
 

 

ر ض
ف
 ۔ ا پنے متعلق 

ا Targetsمدنی پھولوں کےا ہَدا ف  ) میں طے ہونے و ا ل مدنی مشور و ں     فالو اپ:۔ .10

 

ا  /کرو ا ن

 

 ۔ (مکمل کرن

ا ۔  (Finance)ا و ر  فنانس(HR)ا جار ہ  ایچ آر )اجارہ(:۔ .11

 

ا  نیز ذ ر پیش مسائل حل کرن

 

ا /کرو ا ن

 

 حل  کرن

 

 کے معاملاپ

ا  (Self-Sufficient)شعبے کو ماہانہ کی بنیاذ  پر خوذ  کفیل   خود کفالت:۔ .12

 

 ۔ کرنے کی کوشش کرن

 ہ کی طرف سے ملنے و ا لی ۔:فیڈ بیک  .13

 

ر

 

ی
 یپار ٹمنٹ ا و ر  شعبہ جا

 

 /مسائلفیڈبیک ذ

 

ر
ی 
/تجاو 

 

ا (Solve)کو حل  شکان ا پ

 

ا /کرن

 

 ۔  کرو ا ن

ٹ   ، میں رہیں:۔ ےرابط .14
  ،و ٹس ا ی 

 

ر
ی ل
م

ا ، ا ی 

 

 کرن

 

 و  ماتحت سے ملاقاپ

 

 کالز،نگرا ں

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
ا ا و ر   

 

 ی ک کرن
چ
  

 

ر
ج 
من س

(Timely)  ا

 

 ۔ر ن لائی کرن
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