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SOP’s 
STANDARD OPERATING PROCEDURES 

Compliance & Documentation Department(Paskistan Mushawrat Office) 

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 
 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  کی یعنی عَمَل ہ 

 

ی مسلمان

 

ین
 
یی 

 

 ( 185ص،  6،ج،5942:  ث یللطَبََاني، الحد   یرالمعجم الکب ) ۔یا س کے عمل سے بہتر ہے ت

ِ ا سلامی ی2016جون  22مدنی مذاکرہ:(سفرکرنے و ا لون کوچاہئے کہ سفرسے پہلے ضرو ر ی شرعی مسائل سیکھ لیں ،ی(Overseas)ملک  ۔رون  یدامت برکاتہم بدعائےِعطار

 

( د عوت

لک کے ا ندر و نی
ُ
 ی نہیں کرتے۔) (Internal)و ا لے کسی م

 

 میں د خل ا ندا ر

 

 (ی2017جون  18مدنی مذاکرہ:معاملات
   ا نْ شَآء الل الکریم، ہے کرنی کوشش کیی ا صلاحی کی لوگون کے د نیا سا ر یی ا و ر  ا پنی مجھے:)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 : (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

یبیرکار  کے مطابق ی ییقہطے شدہ طر .1.1.1

 

عام کرنے کے لیے یکی ینیکی  یمیں  ی(Overseas)ملکی یو ن  

 

 سے مبلغیی ید عوت

 

و تربیت یر و ا  یپ ا کستان ا نتخات   کا  ر ا د  
ف
ا  ا ، ی یپ ا ا ثر 

 

کرپ

 ا کیو

 

ید

 

ٹ

 

من

ی

ن 

ی

 

ن

 

ش

یمکمل کرو ا کر  بیر (process)کے تمام مرا حی  یہو غیر  ی

 

ما لک  سفر  و ن
م

ا    ا و ر  ج د و ل د 

 

 ۔ی یناکرو ا پ

 :(Scope) دائرہ کار .1.2

 کے ا ہدا ف .1.2.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا  (Targets)پ ا کستان

 

ی۔ی یکے مطابق  مکمل کرپ

 : (Organogram)تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

ٰ ی  مجلی«ر کنِ شور ی

 

 مہ د ا ر ی ی«نگرا ن

 

 صوپ ا ئی د

 

 

 
 

 

 ( Core Activities) بنیادی کام  .2

 : مانڈیڈ ی ک نیمبلغ .2.1

ا مام یجس ملک میںی  .2.1.1  ہوگی یمبلغ، 

 

ضرو ر ت کی  و غیرہ  مدر سین   ملکی ی،ی یپ ا  

 

نگرا ن ر ی یو ہان کے   

 

نگرا ن  ،

 

ا نٹرنیشنی ییجنمشاو ر ت  

 

 ی یلییٹر یمشاو ر ت

 

 یکوا پنیی یر ٹمنٹیپاد

 

 

 ر یماد

 

 پ د

 

د

 

 ی"ی ییعیپ

 

 ییمایمبلغ د

 

د

 

 ۔ یبھیجنی یفار م"ی یپ

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

1.RS    Rukan e Shura  

2.NM   Nigran e Majlis  

 
 

3.SZ   Sobai Zimadar 

 

1 

RS 

SZ NM 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

یِبیر .2.1.2
 

 ی و ا لی ملک سے موصول ہونے و ن

 

 یماد

 

د

 

 و د  پ

 

ما لکیگرا و ر پ ا کستان
م

ا  یکار کےمطابق مبلغیی یقہکے طے شدہ طر ی

 

 ۔ی کےملک کاا نتخات  ہونےکےبعد پرو سس کرپ

  ا و ر   .2.1.3

 

  کا ر یکار د

 

 ر

 

د

 

 یماپ

 

 تمام د

 

  موصول ہو، ا نُ

 

د

 

 یماپ

 

ما لک سے د
م
یجن 

 

سن

یا 
ٹ 

سی

 

ن

  

 

 یا پ د
ن

ی

 

  ٹ

 

 یر کھناا و ر  متعلقہ نگرا نون کو ہفتہ و ا ر  ا پ د
ن

ی

 

 ۔ی بھیجنی یٹ

 : کار ق  یاوکے ہونے کا طر مانڈیڈ .2.2

 یپار ٹمنٹ  .2.2.1

 

 یپار ٹمنٹ، ا نٹرنیشن ٹریل د

 

، فنانس د

 

 ، ا سُ ملک کے ر یجن نگرا ن

 

د

 

 یماپ

 

ِ مجل ا نٹر نیشنی یییشعبے کےر کن شور کسی بھی ملک سے ا  نے و ا ل د

 

 یا و ر  نگرا ن

  یٹریل

 

 سے   یپ ا ہمی کیی ر ٹمنٹییپاد

 

 ۔ی یکی جائے گمشاو ر ت

 :شرائط  ی ےسفرکی کے ل  نیمبلغ .2.3

2.3.1. کم ی ی ی 

 

 پ ا د ہ ی ی25مبلغ کی عمر کم ا ر

 

 پ ا د ہ سے ر

 

 گزا ر  یہو،ی یسا ل ی  45 یسا ل ا و ر  ر

 

 کا ا طا عت

 

ٰ ا و ر  ا پنے نگرا ن  ی مجلِ شور ی

 

ز
ک
زُ د پ ا ر  ہو۔ ی(Obedient) مر

ن 
 ی،سمجھدا ر  ا و ر 

 کم

 

 مہ د ا ر ی پر کم ا ر

 

/تحصیل سطحسا ل کا عرصہ گزا ر  چکا ہو ی  5  تنظیمی د

 

 ن

 

ا و

 

لًاپ

 

 کاا ہل ا و ر مدنی کور سز ی۔( میںشعبےیس کسی ی ی)مٹ

 

قافلہ کور س،ا صلاح ا عمال کور س و غیرہ( )ا مامت

 کے عطا کرد ہ ی ا میی   ہون۔ کیے ہوئےی

 

ت

 

سن
ہ ل
ا  ہو  72ا 

 

ھٹ
ک

ٹ ک ا عمال پر عمل کرنے میں ر غبت ر 

 

ن
 کم  3ماہ میں12گزشتہ نیی

 

 کےکم ا ر

 

سفر کرچکا ی یقافلون میں  ی ی7د ن

 کم ی یبطور ِا میِی۔ہو

 

ا ر کم  ا پ کی ی12قافلہ  ماہ کے  ا پ ک  ا و ر    کے تین 

 

 ر سفر کرچکا ہوا و ر ی یقافلے میںی ید ن
ہ
پ ا  مدنی ی یہو۔ یبہترر ہی یکار کرد گی یکیی ینیقافلو یا پنے شہر سے 

 میں شرکت کا معمول ہوی

 

 کم ا نٹر ہو ا و ر  ا رُ د و  و  ا نگلش لکھنا پڑھنا جانتا ہوید نیاو ی تعلیم  ی۔ مذا کرے ا و ر  ہفتہ و ا ر  ا جتماعات

 

 ۔ی کم ا ر

 ا سلامی بھائیون ا ئط کےحامل شر .2.3.2

 

ی، ی   جو  د ر س نظامی جائےگی یید ی کوترجیحا نُ

 

ر ا ءت
ق
 ۔یہون کر چکیسفرکا  ماہ  ی12کےتحت قافلہ ی شعبہ کور س ا و ر ی تجوپ د  و  

ا د  نئی جن کی یبھائی و ہ ا سلامی .2.3.3

 

ک  تنہاسفرنہیں2طرف سے مجل کیی ہو،ا نہیں یہوئیی ییس

 

 ۔یگا ا جائےپ یکرو ا  سا ل پ

 کے .2.3.4

 

ہ کی مقرر ہ شرا ئط کے مطابق عالمی مجلِ مشاو ر ت

 

ٹ لغ
م
لامی بہن کا ا نتخات  

 ہو، و ہان ا س

 

ہ کی بھی ضرو ر ت

 

ٹ لغ
م
ما لک میں مبلغ کے سا تھ 

م
 ر یعے کیا جائے گا، یجن 

 

 د

 ۔ی گےجائیی ئےکرو ا مکمل (ہکور سزو غیریگرو د  )ٹیسٹ ا و ر  تمام پرا سس

 کم( ینہا لمد یۃجامغ/یینہا لمد ۃ)مدر س  یبطور ِ مدر سی .2.3.5

 

 کا کم ا ر

 

ا  تجربہ ی سا لہ ی5سفر کے لیے ا سلامی بھائی کا متعلقہ شعبے میں تدر یس و  نظامت

 

 ہے۔ی یییضرو ر ہوپ

ِ ملک ی .2.3.6

 

ِ ر سول کے بیرو ن

 

 یپار ٹمنٹ کی طرف سے عاشقان

 

 یہے۔ نیی یہوتی یترکیی یسفر کیکے ی یماہ ی24 یکی ینسفرکرنے و ا لون /و ا لیو  یماہ  ا و ر  مع  فیملی  ی12ا نٹرنیشن ٹریل د

 می

 

ک سفر جار ی ر کھنا لار

 

 لگنے کے بعد ا سُ کی میعاد  پور ی ہونے پ

 

 ا  پ ا  پرمت

 

ز
ن 
ا کہ  یو 

 

ا  ہے پ

 

یعطیاہوپ

 

 نہ ہو۔ی عکا ضیا (Donation)ت

ما لک میں .2.3.7
م
ا لگ سے پیش یجن  ا ہےیکیا یٹکٹ 

 

و ا لے یو ہان یجاپ کو ی یسفرکرنے  ا د ی شدہ مبلغی 

 

ر ا ہم یٹکٹکیلئی یو ا پسی یو طنپنےیا ماہ بعد6س
ف

د و پ ا ر ہ ی یجبکہگا۔ی یجائےیکیا ی

 ی لییٹر سفرا نٹرنیشنی

 

 ۔ی پر ہوگا د یپ یصوا بد کی یر ٹمنٹیپاد

 : کار قہیکاطر نےیدرخواست د .2.4

 ر یعے ا پنے کوا ئف ی .2.4.1

 

 کو لنک کے د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 یپار ٹمنٹ کی شرا ئط پر پور ا  ا تُرنے و ا لے مبلغی، شعبے کے د

 

  یکےبعدا بتدا ئیی یکوا ئف بھیجنی ی،ییںکر یسینیا نٹرنیشن ٹریل د

ِ ملک سفر کے لیے  طور پری

 

 میںی ا نتخات  ہونے کیبیرو ن

 

  صور ت

 

ر
م
 ۔یا جائےگاپ یکرو ا مکمل  طرف سے  یکی یشعبے ید پرا سسپ ی

 :پراسس(یمیتنظ ی)سفری ابتدائ .2.5

 فار م جمع کرو ا نے و ا لون کاا بتدا ئی .2.5.1

 

 ۔ یجائےگاپرا سس کیا یحاصل کرنے و ا لون کاا بتدا ئی یبی,کامیاہوگاییو ا نٹر د ر خوا ست

پرا سس کیلئمنتخب ہونے .2.5.2 کرو ا ئیا بتدا ئی  کوجمع   یپار ٹمنٹ 

 

د ٹریل  ا نٹرنیشن    

 

کاغذا ت یہ مخصوص  و د ستخط ی(1)و ا لےمبلغی  ر ا بطہ نمبر  ا مے 

 

پ  

 

 ت

 

ا جار تحریری 

ی

 

و ا لدین/سرپرست  و جہ،ی ی/یکیساتھ 

 

 ی یر

 

 سٹرکینگرا ن

 

 ی ی،ی ید

 

ی یمجلینگرا ن

 

میں)یپ ا کستان  

 

صور ت ہونیکی  /ا  فس ی(ا جیر  د ا ر    مہ 

 

د صوپ ا ئی  کافار م  ا مون 

 

پ  

 

 ت

 

ا جار :تحریری 

 

نوت

2 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 (3)ا پ ک عدد حالیہ تصویرسفید عمامہ کیساتھ(2سےحاصل کیاجاسکتاہے۔)ی

 

د

 

پ
ٔ
 بیک گرا و 

 

ی ت

 

 ی(4) ا پ ک عدد  حالیہ تصویربغیر ٹوپی /عمامہ کےو ا ن

 

)پہلاا و ر د و سرا  یپ ا سپور ت

 صفحہ(

 

کار د ا سناد (5) شناختی  تعلیمی  ا سناد (6) د ینی  تعلیمی  ی( 7) د نیاو ی 

 

 کی ت
ٹ
ی ف

 

ن

سر کلیئرنس  پولیس  سے  تھانے  ا ہے(متعلقہ 

 

بنوا پ ا جاپ کیلئ  و یکسین ی  ( 8))جوا جیرہونے    

 

کوو د

 

 

 (9)کار د

 

 کی تفصیی( 10)  پولیوو یکسین کار د

 

ٹ

 

ن

ٔ
 پ ا لیسی فار م  (11) بینک ا کاو 

 

 فار م ی(12)ا خرا جات

 

 (13)   سفری ہدا پ ا ت

 

 ،مسائل نمار

 

 کار نمار

 

ز ا ئے ا مام و  مبلغ(  ا د
ن 
ا و ر  مدنی قاعدہ ی)

 ی

 

ٹ
ل
 

 

 کیلئ ہوتو ی,تدر یسی  ٹیسٹ کار ر

 

 میں متعلقہ شعبے ی  ی حافظِر کوع ٹیسٹ ، نی ترا و یح کیلئ50ا گرسفرا مامت

 

 کی منزل کاٹیسٹ بھی ہوگا،شعبے کیلئ سفر کی صور ت

 

ر ا  ن
ق

 یکل ٹیسٹ( 14) کا ٹیسٹ 

 

ٹ د
م

 ۔ی

 :پراسس زای واورملک کاانتخاب  .2.6

ا و ر  و ہان  ی یہونگےسفرہے،ا ہدا ف کیای یکامون کیلئ یینی۔و ہان کن د یجائےگی ییید  یپرا سس مکمل کرنےکےبعدملک کاا نتخات  ہوگاا و ر و ہان سے متعلق مبلغ کوا  گاہ یا بتدا ئی .2.6.1

یسہولیا و ا لی جانے ییپرد 

 

  یچسےمتعلق ا ی(ہ،ٹکٹ،ر ہائش و غیر یی)سیلرت

 

ز ی ر ٹمنٹییپاا  ر د
ن 
یا جار ہ 

ی 
گ

 

ٹ
ف

یکاپرو سس کرےگا۔ا س کے بعدو  
ن 

 ا پرو سس ہوگا۔ و 

 

یز
ن 

 ا لگ

 

جانے ی ز

یکےبعدبیر

 

 ہے۔ یکے لیے ٹکٹ کرو ا ئی جاتی ی یملک ر و ا نگی و ن

 مختلف ہےی !پ ا د  ر ہےی

 

 ا  پرا سس کی مدت

 

ز
ن 
 ر  ملک کے و 

ہ
ا  ہےی ی۔

 

ما لک کا پرا سس مہینون پر بھی مشتمل ہوپ
م
 ا  پرا سس چند ہفتون جبکہ بعض 

 

ز
ن 
ی۔ی یکسی ملک کا پرا سس چند ا پ ا م، کسی ملک کا و 

 : یار یت ی ک ی ملک روانگ رونیب .2.7

 ا ن یو  .2.7.1
 

  یز

 

د  

 

د ر ح  

 

د و ر ا ن پرر ا ہنمائیی یییپرا سس کے  ا  ی یا مور  

 

ا ہےو ہان کےقانونیکا یجس ملک ی( 1)کرپ

 

ا  گاہ یا و ر معاشرتی یسفرہوپ  سےمتعلق 

 

کیی ی(2)  یمعاملات  یمقامیی یو ہان 

 پ ا نون کی

 

 لائن/ فزمشق  ر

 

 ر  یکل)ا  ن

 

ا  (3)( یعےکور سزکےد

 

ا بناپ

 

 ر ا ئیوی(4) کھاپ

 

گد

 

ی یید بنیا ٹرسےمتعلقکمپیی(5)  لائسنس  یپ

 

  ( 6) (.MS Word, Excel, Email etc)معلومات

ا  یر کرکےیقافلہ تیا ( 7) مقصد کور سی مدنی

 

 میں( 9)   د و ر ہ ی یعلاقائی(8)  یسفرکرو ا پ

 

یبیا یسنتون بھرے ا جتماعات

 

ا ت

 

 ۔ی پ

 : ز یسی متفرق پال .2.8

 مجالس ی .2.8.1

 

 کے نگرا ن

 

 سطح( یشعبہ جات

 

یبیر)پ ا کستان

 

 ی یکی یییملک کا ا نتخات  ا و  ر  ا س کا ج د و ل متعلقہ ر کن شور ی یملک ا پنے شعبے سے متعلق کام و  سفر کرنے کیلئ یو ن

 

مشاو ر ت

 ۔ی یگےفائنل کرو ا ئی یسے 

 سےجن کاا پنےشعبے .2.8.2

 

یِبیرکے لیے ی یشعبہ جات

 

  یلیٹر یملک سفر ہو، شعبہ ا نٹرنیشن یو ن

 

، ی ی،یو ہان کےکھانےپینے یکے مطابق ا نہیںی یپ ا لیسیی یمتعلقہ ملک کی یر ٹمنٹییپاد

 

فون

ی

 

یی یا نٹرن

 

 ا تیی یہیو غیر ی، کپڑے د ھلائیی یت

 

یپ یضرو ر   و د

 

 ی ی،پ ا قیا لاو نس ا د ا کرے گ  یخوا ہیخیر یکیلئی ا ت

 

ِ ملک سفر خیرخوا ہ)معاملات

 

 ر ہ، یمیہ بیرو ن
ہ
، شومنی  مشا

 

ا لاو نس، سفری ا خرا جات

 ۔یگے یر ہیں متعلقہ شعبے کے تحت ہی(و غیرہ

  کے مطابق مبلغ کے ملکی .2.8.3

 

د

 

 یماپ

 

 سے ملنے و ا ل د

 

 ملک مشاو ر ت

 

ِ ملک کے نگرا ن

 

 ی ی  ( Country)  بیرو ن

 

ا ، سفر کے د و ر ا ن

 

 ا ، ر و ا نگی کا پرا سس مکمل کرو ا پ

 

ز
ن 
، و  کا ا نتخات 

 یپار ٹمنٹ کی پ ا لیسی کے مطابق ا نٹرنیشن ٹریی

 

 شعبہ ا نٹرنیشن ٹریل د

 

 یپار ٹمنٹ کے ا  فس سے یکار کرد گ کا حصول، و ا پسی پر کار کرد گ ا و ر  ا  ئندہ کے د یگر معاملات

 

ل د

 ۔یہون گےی

  کے مطابق .2.8.4

 

د

 

 یماپ

 

ِ ملک سے موصول ہونے و ا ل د

 

 یپار ٹمنٹ ی یبیرو ن

 

 متعلقہ ملک، ر یجن، شعبہ ا نٹرنیشن ٹریل د

 

سفر کرنے و ا لون کے سفری و  د یگر تنظیمی ا خرا جات

ا د ا  کیے جائی گےی  ا تیی ینی یکی پ ا لیسی کے مطابق 

 

ید ستاو  ید
ن 

ی

 

 ا ت

 

 و غیرPersonal Documents) یز

 

لًاپ ا سپور ت

 

 میں تصحیح ی( یہمٹ

 

 ا  پرا سس کے لیے کاغذا ت

 

ز
ن 
تیار  کرو ا نے پ ا  و 

ِ ملک سفر کرنے و ا لے کی ہوگی

 

 مہ د ا ر ی بیرو ن

 

 ۔ی کرو ا نے کی د
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ملک سفر کے پرا سس .2.8.5

 

 کرنے پر شعبے کی طے شدہ پ ا لیسی کے مطابق عمل ی (Process) بیرو ن

 

 کی بناء پر سفر سے معذر ت

 

 ا تی و جوہات

 

ِ ر سول کی د

 

 عاشقان

 

کے د و ر ا ن

 ۔یکیا جائے گا

 کے بغیر .2.8.6

 

 ت

 

ا جار و    یپار ٹمنٹ کی پیشگی منظور ی 

 

د ا نٹرنیشن ٹریل  و ا لون کو شعبہ   میں ی ی ید ینی کامون کے لیے سفر کرنے 

 

ا سُ ملک کے تنظیمی معاملات پر  ا پنے طور  

 نہیں

 

 ت

 

، تنظیمی ترکی میں تبدیلی، مدنی مشور و ن، مسائل کے ح و غیرہ کی ا جار

 

لت

 

  ی۔ یمدا ج

 : قافلے ملک سے دوسرےملک  کیا .2.9

 یپا یلییٹر یا نٹرنیشنی .2.9.1

 

 ی  یر ٹمنٹید

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ما لک سے د
م
 میںی یقافلون  کیی یکویکےتحت مختلف 

 

ا ۔  یصور ت

 

 ی،(3تعدا د  ی) شرکاء کیسفرکرو ا پ
 

 یا ہدا فی ی،ی یییر تیا یر و ا نگیی یقافلون کییا ن

ا ،کار کرد گ

 

 یقافلہ کرےگاشعبہ ی یہو غیرلینی یطے کرپ

 

 و  یقافلون  میں۔ ا ن

 

 سٹرک/د

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

یسطح کے ی یصوپ ا ئی/ز

 

 ،شعبہ ی ینگرا ن

 

 مہ د ا ر ا و ر یمشاو ر ت

 

کیے ہوئے ی یسفرماہ ی12قافلہ د

  کار کرد گ کے حامل ا سلامی بھائیون کو سفر کرو ا نے کی ترکی ہوگی

 

 ۔ی ممتار

، جو ا پنے سا تھ ی  .2.9.2

 

 پ ا کستان

 

ِ مجالس شعبہ جات

 

 ا و ر  نگرا ن

 

 نگرا ن

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 سٹرک / د

 

، د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 سے ا ہم د

 

  کمی) ییںکریقافلہ تیار  یپ ا کستان

 

 سمیت ی4شرکاء: کم ا ر

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ل ید
 ی ی( ی5کُ

 

ا ن

 ا ئد سفر کرو ا  کپ یکو ا 

 

 خود  ا د ا  کریں گے، فنانس پ ا  کسی شخصیت سے ا س کے لیے ر قم نہیں ل جائے گ شرکائے،یا جائےگاپ یماہ سے ر

 

 ۔ی یقافلہ ا پنے ا خرا جات

 یپار ٹمنٹ .2.9.3

 

د ی یقافلون کی یطرف سے مدنی یکی  یا نٹرنیشن ٹریل 

 

ٹ
م َ
س

یجو 
 
ن

کی ین  میں ی،یہیں یگئی یطے 

 

و ا ل یا ن ر کھنے   سے تعلق 

 

یشخصیا یمختلف شعبہ جات

 

 ی یت

 

ا جرا ن

 

ا و ر پ

 و 

 

ِ د

 

یکونگرا ن
ن 

ی

 

 ن

 

ا  کی یز

 

 سے سفر کرو ا پ

 

 ت

 

 ۔ا جار

 کی ا جای .2.9.4

 

 د یگر مصرو فیات

 

ا  ضرو ر ی ہوگا۔ قافلہ کے ج د و ل کے د و ر ا ن

 

 نہیں ہوگقافلون میں سفر کرنے و ا لے تمام شرکاء کو قافلے کے مکمل ج د و ل پر عمل کرپ

 

 ت

 

۔ یر

کنے کیی  ر و ا نگی
ُ
  خود  کسی کو بھی ا س ملک میں ر 

 

 ا پ ا م کے علاو ہ ا ر

 

 یپار ٹمنٹ کی طرف سے طے ہوگا، ا ن

 

 نہیں ہے ا و ر  و ا پسی کا جو ج د و ل شعبہ ا نٹرنیشن ٹریل د

 

 ت

 

 ۔ی ا جار

 :  (Schedule) جدول .2.10

ا ۔ی(Schedule)،یج د و ل(Practical)و  عملی  (Advance) ا پنا پیشگی     .2.10.1

 

 ج د و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کرپ

2.10.2.   

 

 ت

 

 کی ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ن

 

ا  ۔ ی( Permission)ضرو ر تاً تبدیلی کی  صور ت

 

 کرپ

 

 ٹ
ن
 

 

یسے ج د و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ت  د

ی

 

 

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.11

ا  ۔ی( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاع  .2.11.1

 

 کرپ

ی .2.11.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئ شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرپ

 

 کرو ا پ

 عیسوی تاریخ سطح

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

جدول کی تاریخیں عملی پیشگی جدول کی تاریخیں   
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 سطح

یِ

 

یمجل نگرا ن

 

  پ ا کستان

 عیسوی تاریخ

17,18 

ی سٹی/صوپ ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  19,20 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ا  19  مشور ےکے مدنی .2.11.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سناپ

 

 مشاو ر ت

 

 ۔ی مدنی پھول ا و ر  پ ا کستان

 ہ  لین ، ا چھی کار کرد گ پر حوصلہ ا فزا ئی  ج د و لی .2.11.4

 

ز

 

ن
ا  ۔ (Encouragement)ا و ر  کار کرد گ کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گ پر توجہ د لاپ

ا ا و ر  ا ہدا ف پور ا  کرنے کی ترغیبطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں ی .2.11.5

 

ا  ، فالوا ت  کرپ

 

  کو سین کرپ

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا    ی(Motivation)تحریر کرپ
 

 ۔ید لاپ

 مجل ، ماہانہ ا جتماعییOne to One Meetingماہانہ ی یتھیکیسای یسفرکرنےو ا لےمبلغیی .2.11.6

 

 ر  یی ا و ر یر کن شور ی ینگرا ن
 شور ی یمیںیماہ  ی4ہ

 

ر مائی گےینگرا ن
ف
 ۔یی مدنی مشور ہ 

 

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

ری/تبدیلی  .2.12
ّ
 :  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال  .2.12.1

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

ر ی ی(Active)یکو فعال ی(Non-Active)د کا  د ا ر  کی تبدیلی  طے شدہ  طریقہ   مہ 

 

د ، ضرو ر تاً   ا  

 

کے ی ی(Set Method)کرپ

 ر کھنا ۔ی

 

 ٹ
ن
 

 

 یٹا ا ت  د

 

 کی تقرر ی/تبدیلی  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرپ

 مہ د ا ر  کی .2.12.2

 

 ی یا سُ تنظیمی یی/ تقرر  ییلییتبد شعبہ د

 

ز
ن 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ت

 

 مہ د ا ر  ییسطح کے نگرا ن

 

ی ی پ ا ہمی ی کی سطح کے شعبہ د

 

و  ی ی(Mutual Consultation) مشاو ر ت

 سے ہوگ

 

 ت

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

 مہ د ا ر کی ی)مٹ

 

 ا و ر   تحصیل  یی/ تقرر  یلیتبد قافلہ د

 

 سٹرک نگرا ن

 

 مہ د ا ر کید

 

 سے ہوگ قافلہ د

 

 (۔مشاو ر ت

 :(Sufficiency-Self) خود کفالت .2.13

ا  ی یکرنے کیلئ(Self-Sufficient)خود  کفیل ی%100  پر ی ید بنیا یکو ماہانہ کییشعبے ی .2.13.1

 

ا   ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرپ

 

ا /مالِ و قف کییکوشش کرپ

 

 کو کم کرپ

 

 ا ئد ا خرا جات

 

حفاظت  یءکیا شیا ی۔) ر

 ا و ر  بجلی

 

لًافون

 

 میں کرنے سے بھی طا حتیا کے ا ستعمال میںو غیرہ  مٹ

 

ٹ
ل
 ہے (ی (Possible) ممکن ییبہتر خود  کفا

 

 

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 :(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

 یلی حلقے .3.1.1

 

د ر ہنمائی کےمطابق   کی 

 

ز
ک
مر  ملک سفرکرنےو ا لےمبلغی کی متعلقہ ملک میں مدنی 

 

کام ی(Sub-Unit)بیرو ن کا  یکےد ینی  ے سنانے 

 

ی

 

سن
،تفسیر ا  

 

جگاپ ) فجر کیلئ 

،ہفتہ و ا ر  ا جتماع، ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ، علاقائی د و ر ہ،

 

د ا میںیحلقہ،ا نفرا د ی کوشش، د ر س،  مدر سۃ ا لمدینہ پ ا لغان

 

 ر ا ہ ج

 

نی حلقہ، یا پ ک د ن َد َ
م  میں  

 

 پ ا ن

 

ٹ ک ا عمال ی ی/د یگرر

 

ن
ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ،

ی،مدنی قافلہ،مدنی کور سزو غیرہ(

 

 ر یعےی ا کرپ

 

 ر سول ی د ا و ر  ا نفرا د ی کوشش ک ےد

 

ا ۔یکییگر عاشقان

 

  د ینی کام کرنے کے حوا لے سے ر ہنمائی کرپ

 

 :(Sunnah Inspired Congregations)سنتوں بھرے اجتماعات .3.2

 ملک سفرکیلئ   .3.2.1

 

 ر کیلئ یمبلغیی تمام ہونے و ا لے منتخب ی یبیرو ن
 کی ترکی کی جائے گ3ہ

 

 ۔ی ماہ بعدسنتون بھرے ا جتماعات

 

 ( Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

 : (Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

ا کار کرد گیا  یکییشعبے ی .4.1.1

 

 ہی یسے تقابلی یسا بقہ کار کرد گ ی،یپر لین یطے شدہ  فار میی  ینیکار کرد گیا ییگرید  ینی   ین بناپ

 

ز

 

ن
پر ی یو  تنزل یترقیا و ر ر ہنا  ی یلیتے  ی(Comparative Analysis)جا

 کیی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  تربیت د

 

 ۔ی  کرپ
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 :(Record)کارڈیر .4.2

ر ا د  ا و ر  بیر .4.2.1
ف
یشعبے سے متعلقہ ا 

 

  و غیر و ن

 

ا م و  ر ا بطہ نمبرر

 

ِ ر سول کے پ

 

ی یکیی ہیملک سفر کرنے و ا لے عاشقان
فص

 

ی

یٹ ی

 

 ییکا،ر لین  یلات

 

  کو  پیش ر د

 

 ر کھنا ا و ر  ا پنے نگرا ن

 

ا   محفوط

 

 ۔یکرپ

 (:Targets)اہداف  .4.3

 مِجل شعبے کے کامون کے ا ہدا ف .4.3.1

 

ر مائی ینگرا ن
ف
 ۔ طے کریں ا و ر  طے شدہ ا ہدا ف کو مکمل کرنے کی بھر پور  کوشش 

 کے د ینی کامون کے ا ہدا فی .4.3.2

 

 کے مطابق ا ن

 

ا ،ی( Task) یمبلغ کے سفر کی مدت

 

ٰ ی  طے کرپ  ر  ماہ مبلغی سے ا ہدا ف فار م پر کار کرد گ لین ا و ر  سمری ر کنِ شور ی
ہ
ا ، 

 

طے کرپ

ا 

 

 ۔ی کو پیش کرپ

 :(Feedback) فیڈ بیک .4.4

یپ یشکی کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.4.1

 

ا ،ا  نے و ا ل ا ت

 

یتجاو  کوح کرپ
ن 
 

 

ا (Suggestions)ز

 

 میںیا و ر پرمشور ہ کرپ

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا ی(Implement)پ
 

ی۔ی کرپ

ی

 

 

ی

ی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ی
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 0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 
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  مدنیِمشوروںِکاِنظام

 

ٰی 1 کنِ شور ی   شعبے کے ر ُ

 

نِ مجلس  )پاکستا ن( پ ا کستان نِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی ) نگرا ی اپنے ہر نگرا
ٰ

مدنی مشورہ One To Oneرکن ِ شور ) 

پر ہے(  فہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید   فرمائیں گے۔)بالمشا

ہر مدنی مشورہ 

گھنٹے2تقریباً   

ٰی 2 کنِ شور ی  مجلس شعبے کے ر ُ

 

نشعبےکے صوبائی  پ ا کستان را ذِمہ دا  
ی ہر 

ٰ
مدنی مشورہ  3رکن ِ شور ن کا بالمشافہ  را مہ دا ماہ بعدشعبے کے صوبائی ذ

 فرمائیں گے۔

مدنی مشورہ بھی ہوسکتاہے() ئد شعبہ جات کا   تاً  ایک وقت میں ایک سے زا ضرور  

گھنٹے 8سے 7  

 

 
   

 

ٰی 3 کنِ شور ی  صوبہ شعبے کے ر ُ
 

بار 1سال میں گھنٹے8تقریباً    

4 
)

 

ِ مجل)پ ا کستان

 

 نگرا ن
 مجلس

 

ن پ ا کستان را  صوبائی ذمہ دا
 ۔مدنی مشورہ  کریں  گے 

ئے،بقیہ کا آن لائن( کیا جا بالمشافہ مدنی مشورہ  نِ جدول جن کا  ممکن ہو   )دورا

گھنٹے2تقریباً  
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ِ مجل)پ ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ن پ ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا مدنی مشورہ 2مجلس ، نگرا لمشافہ   ور ہر تیسرے ماہ  با ماہ آن لائن ا

۔  کریں گے

گھنٹے 3آن لائن

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ


