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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 
 

ےِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ و  نْ  خَیرْ   الْمہ ۔ مِّ  کی یعنی عَمَل ہ 

 

  مسلمان

 

 ن
 
 ی 

 

 (185ص، 6،ج،5942 :ثیللطَبرَانی، الحد ری) المعجم الکب۔ا س کے عمل سے بہتر ہے ت

  ا نْ شَآء الل الکریم، ہے کرنی کوشش کی ا صلاح کی لوگون کے د نیا سا ر ی ا و ر   ا پنی مجھے۔)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصد

 (Introduction)تعارف .1

 (Core Activities)بنیادی کام .2

 

 (Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو ڈیٹا .4

 

 (Introduction)تعارف .1

 (Departmental  Objectives)ِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

 جیسے کار  کے مطابق قدر تی یقہطے شدہ طر .1.1.1

 

 ا  فات
س
 لزلہی  

 

،ر   و غیر یگرا و ر  د   لات 

 

ا ت

 

ا   نیز کی  ینمتاثر میں ہحاد ث

 

 ینےسے متعلقہ کام سرا نجام د   یلفیئرسوشل و    مدد  کرث

ا   کی

 

 ۔کوشش کرث

 (Scope) دائرہ کار .1.2

 کے ا ہدا ف .1.2.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا  (Targets)ث ا کستان

 

 ۔کے مطابق  مکمل کرث

 (Organogram)تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

 مہ د ا ر  

 

 مہ د ا ر  ،تحصیل د

 

 سٹرکٹ د

 

 مہ د ا ر ،د

 

 د

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

 مہ د ا ر ،د

 

 مجلس،صوث ا ئی د

 

ٰ ،نگرا ن  ر کنِ شور ی

 

 

 

 

 

 :۔(Core Activities) بنیادی کام .2

 :تعاون ںیآفات م یقدرت .2.1

 جیسے قدر تی .2.1.1

 

 ا  فات
س
 لزلہ (Flood)لات  ی  

 

 و  د   و ث ا ئی (،Earthquake)، ر

 

  و غیر یگرا مرا ض

 

ا ت

 

،ر ہنے کے لیے )کھانے /پینےءا شیا یضرو ر   میں ہحاد ث

 

 ا و ر  مالی کیمپ کا سا مان

ا ۔( ہمدد  و غیر

 

ر ا ہم کرث
ف

 

  ا و ر حکیم  ینمتاثر .2.1.2

 

 ا کٹرر

 

ر  ہو غیر کے لئے ضرو ر تاً د
ف
ا  نیز  کیمپس یکے 

 

ا  (First aid)ا مدا د  طبی ا بتدا ئی لگوا ث

 

ر ا ہم کرث
ف

 ۔

  میں یگرو د   لات  ی  س  .2.1.3

 

 (Crops)  فصلون تباہ ہونے و ا لی و جوہات

 

( کے مالکان

 

 کے مطابق ر قم ا و ر  بیج میں)کسان

 

ا ۔ تقسیم  ہو غیر ضرو ر ت

 

 کرث

RS    Rukan e Shura  

NM   Nigran e Majlis  

SZ   Sobai Zimadar 

 

DZ Division Zimadar 

Dis Z District Zimadar 

Teh Z Tehseel Zimadar 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بَعْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ا تی .2.1.4

 

 گار / کار و ث ا ر  کی حاد ث

 

ر ا د  کی بحالی طور  پر کار و ث ا ر  ختم  ہونے پر متباد ل ر و ر
ف
ا ۔ مالی کے لئے متعلقہ ا 

 

 کرث

 

ت

 

ن
 معاو 

2.1.5.  

 

ا ت

 

،خرا بیکسی بھی قسم کے کے  مکاث

 

 میں کیہونے  ہیث ا  تبا نقصان

 

 " فیضاصور ت

 

  کی بحالی ن

 

ا ت

 

ا  تعمیر پرو گرا م "کے تحت نئے مکاث

 

 ۔کرو ا ث

ک نمٹنے قدر تی .2.1.6

 

 سے ممکنہ حد ث

 

ا  ا س  ا و ر ا  فات

 

 کرث

 

 کو کم کرنے کےلئے ا قدا مات

 

 ۔سےہونے و ا لے نقصات

ا گہانی ر و ا لوگون کوممکنہ  .2.1.7

 

 کو کم کرنے  قدر تی  ث

 

ر ا ت
ط

 

خ
 سے ہونے و ا لے  

 

  ا و ر  ا ن

 

 سے بچاو

 

ث ا  سطح پر و ر کشات   و  ملکی علاقائیا  گاہی د ینا ا و ر کے حوا لے سے ا  فات

ا  پرو گرا م 

 

 ۔کا ا نعقاد  کرث

  ینمتاثر  متاثرہ علاقون میں .2.1.8

 

ِ  کے مطابق کے لئے  ضرو ر ت  )خیمہ کیمپ یمدا د ا 

 

ا (ہو غیر ا و ر  ٹینٹ ،قنات

 

 ۔لگاث

   متاثرہ علاقون میں .2.1.9

 

 کے مطابق مساج د ، جائے نمار

 

  ضرو ر ت

ٰ

صل 
م

 ہ و غیر ا ث   ینہا لمد ۃُ، مدر س (ی)

 

ی
ُ
 
س
ل
ا  قائم  ہد ا ر ا 

 

 ۔کرث

 کے پیشِ مساج د  میں متاثرہ علاقون کی .2.1.10

 

 ر  (HR)طور  پرمجلسِ ا جار ہ  نظر  مستقل /عار ضی ضرو ر ت

 

ا ۔  یعےکے د

 

 ا مام کا ا جار ہ  کرو ا ث

 :آفس ڈیآفس/سب ہ ڈیہ .2.2

ِ ا  نے و ا لے  ا  فس میں ہیڈ .2.2.1   مدا د ی ا 

 

  جلد متاثرہ علاقو کی  و غیرہ سا مان

 

ا  ا و ر  جلد ا ر

 

ا  ،خرا ت  ہونے سے بچاث

 

ا   پہنچانے کی میں نحفاظت کرث

 

 ۔کوشش کرث

 سٹرکٹ میں کسی .2.2.2

 

/  ا  صوبے/ د  خرا ت 

 

 میں کی ہو غیر جنسییمرحالات

 

 مجلس  صور ت

 

 مہ د ا ر  کے تحت ا  صوث ا ئی ا  ث  نگرا ن

 

ا ست  ا  فس قائم  کث  د

 

جس کے تحت  ،کرث

  و  د یگر  و ہان پر

 

ا   نگرا نی کام کیا مِدا د ی سا مان

 

 ۔کرث

 :(Funeral Services) کفن دفن  .2.3

 میں قدر تی .2.3.1

 

ر ا د  کو شعبہ  کفن د فن ا  فات
ف
  کی  (Funeral Services)ا نتقال کرنے و ا لے ا 

 

ت

 

ن
 ہ و  تدفین،سے غسل  (Help)معاو 

 

ا  جنار

 

 ۔کرث

ژ سی .2.3.2
ن 
 پیش  سوئم ،چہلم و  

 

د مات

 

ا   کے موا قع  پر ج

 

 میسرکرث

 

ت
ل
ا ( لیصاہو ا   ۔)جہان سہو

 

 کرث

 

 ثوا ت  ا جتماعات

 کے  عز مرحومین .2.3.3
ن 
 و 

 

  پر تعز ہو غیر یر و   بیما ا قار ت  سے فوتگی ژ
ن

 

 

 و  عیا ت

 

ا ۔ د ت

 

 کرث

 :یداریخر یراشن ک .2.4

    ید ا ر ث  خر ر ا شن کے .2.4.1

 

 و  تجربہ ر کھنے و ا لے ا سلامی کی کے لئے  مار کیٹنگو  ر یکار د

 

ا ۔ ر کنی 3 کی نبھائیو معلومات

 

 مجلس بناث

ر  .2.4.2
ق
  کے لئے ہول سیل ید ا ر ث  خر کی ءا شیا یبمتاثرہ علاقون کے 

ک

 مار 
ی 

س،ا سٹور 

 

ٹ

 لینا کی ہو غیر 

 

 یکاا و ر  ا س کا ر   معلومات

 

ا   ر د

 

 ۔مکمل کرث

 چر پر  مار کیٹ ید ا ر  ث  خر کی ءتمام ا شیا .2.4.3

 

 ر ث  کا  مکمل  ا  ہا سٹور  و غیر/کے و ا و

 

 ل  شدہ تفصیلی د و کاندا ر  سے ا سٹیمپ لکھنا نیز یسد
ث

ا م،ا 

 

 کا ث

 

 ر ث  )د کان

 

 یسد

 

ا م ا و ر   ،فون

 

نمبر،د و کاندا ر  کا ث

ا د ستخط کے سا تھ( 

 

 ۔و صول کرث

  ر  ہول سیل ید ا ر ث  خر ر ا شن کی .2.4.4
ن

 

 

ا  نیز ت

 

 کم  ید ا ر  ث  خرپر کرث

 

 ۔لینا کے  ا عتبار  سے کوٹیشنز کوا لٹی  کی کمپنی ہی کث  جگہون  سے  ا  3سے پہلے کم ا  ر

 چر .2.4.5

 

 کس کس کمپنی مکمل تفصیل کی کوٹیشن میں  و ا و

 

سا  سا مان

 

ن
 کو

 

ا  کہ کون

 

 کر کرث

 

 بھی کوا لٹی ر ا شن کی  کا ہے؟  نیز د

 

ا  ۔ کا ا ندر ا ح

 

 کرث

 ل کے سا تھ ٹیلی مجلس سے منظور  شدہ کوٹیشن ر کنی3 .2.4.6
ث
 چر کے سا تھ منسلک کو 

 

ا  ا و ر  و ا و

 

ا ۔ بھی (Attach)کرث

 

 کرث

 کوا لٹی ید ث  خر  میں جس کوا لٹی ءا شیا .2.4.7

 

ت
ق
 ا ٹھاتے و 

 

    ہے سا مان
خ
ا ۔ کی  

 

 کرث

 طے شدہ طر ید ا ر  ث  خر میں شعبے .2.4.8

 

ی لائی یقہکے تمام معاملات
س
 ر  چین کار  کے مطابق 

 

  کی مدنی  نیز کرنسکئے   یعےکے  د

 

ژ
ک
 کسی طرف سے فائنل ا پرو و ل کے بغیر مر

ا نہ  ید ا ر  ث  خر قسم کی

 

 ۔ کرث
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

2.4.9.  

 

  سا مان

ک

 کو  مار 
ی 

س

 

ٹ

 ر   ا ث   ینسے  ر کشہ/و  

 

ک لے جانے کی یعےٹرک کے د

 

 میں مطلوبہ مقام ث

 

 مہ د ا ر  صور ت

 

 پر د و  د

 

 سا مان

 

 ا ن

 

 مکمل پہنچانے ا و ر  د و سرا  سا مان

 

)ا ث ک سا مان

ا مقرر  کرکی حفاظت کیلئے( 

 

 ۔ ث

  ا و ر ا  ہی کث  ا  کے پیکٹ ر ا شن .2.4.10

 

/مقدا ر   میں ہی کث  ا ندا ر

 

 ن

 

ا  و ر

 

 ۔ تیار  کرث

 :تقسم یراشن ک .2.5

ک ا مدا د  پہنچانے،ر ا شن تقسیم ینمتاثر .2.5.1

 

،مساج د ،مدر سہ ا و ر  جامعہ و غیر ث

 

ا ت

 

ھلانے،مکاث

ک

ا  

 

کرنے کے لئے  مختلف  تقسیم یکرو ا نے ا و ر  نقد تعمیر کی ہکرنے،کھاث

 

 

ا ۔ یلید

 

 مجالس بناث

   '' ر ا شن تقسیم تقسیم  ر ا شن .2.5.2

 

ت
ق
ُژ  کرتے و 

ن 
ژ ا ئے و صولی (Fill)فار م'' 

ن 
ر ا د  کے  د ستخط 

ف
ا  ا و ر  متعلقہ ا 

 

 ۔لینا کرث

ا م، و لد  فار م'' میں ''ر ا شن تقسیم .2.5.3

 

  ث
ن

،ا  ئی

 

  ت

 

 نمبر،مکمل ا  ید

 

  نمبر،فون

 

 ر ث  کار د

 

 و )علاقہ،تحصیل یسد

 

 ،د
ن 

 

 

 ن

 

ا م و غیر/ژ

 

 لکھنا ۔(ہضلع ا و ر  شہر کا ث

ر ا د  میں جن .2.5.4
ف
 کے  شناختی کیا ر ا شن  تقسیم  ا 

 

  کی جائے ا ن

 

ا ، ''ر ا شن تقسیم نکاپیا کار د

 

ا  نیز و صول کرث

 

  ا  ئی فار م'' کے سا تھ منسلک کرث

 

  کی ید

 

 پر  ر ا شن تقسیم کاپی کار د

ا ۔ یلفار م کے مطابق سیر

 

 کرث

 

 نمبر  د ر ح

ر ا د  جن کا  ا  ئی ا یسے  .2.5.5
ف
  ا 

 

  سے ''بے فار م''  ید

 

  نہ بنا ہو ا ن

 

ژ تھ سرٹیفکیٹ ا ث  کار د
ن 
ا  و صول کر کے ''ر ا شن تقسیم کاپی '' کی ''

 

نیزر ا شن فار م '' کے سا تھ منسلک کرث

ا ۔ شدہتقسیم فار م "

 

ر ا د  کو  ر ا شن تقسیم کرث
ف
 ا 

ھلانے( خوا ہی خیر .2.5.6

ک

ا 

 

 )کھاث
کُ
 چر پر  

 

ا م،تعدا د ،خیرکے و ا و

 

ر ا د  کے ث
ف
 ا و ر  تفصیل خوا ہی ل ا 

 

  و ضاخت

 

  ا و ر  و جوہات

 

ا  کے سا تھ  کے ا و قات

 

 کرث

 

 ۔د ر ح

 نقدی: .2.6

ا گہانی .2.6.1

 

  ث

 

 میں ا ث  ا  فات

 

ا ت

 

 ا و ر  کو ینمتاثر حاد ث

 

ا ۔ ا د ا ئیگی ر قم کی  میں ر و شنی کی ر ہنمائی شرعی مشاو ر ت

 

 کرث

 ے نوٹ:

 

ژ

 

ن
 ترتیب کے)سرو ے(جا

 

  د  د و ر ا ن
ن
ے

 

ی
 ہو صرف ا نہی فار م'' میں گئے ''تخمینہ 

 

ا  کو  ا د ا ئیگی جن کا ا ندر ا ح

 

 ۔ کرث

 :کار قہیکا  طر یگینقد ادائ  .2.7

  نقد ا د ا ئیگی .2.7.1

 

  یبٹد

 

ا    ا و ر  د

 

 چر پر کرث

 

 چر کا مکمل ر  یبٹو ا و

 

 یکاو ا و

 

 ر کھنا۔ ر د

 چر .2.7.2

 

  ا و ر  و صول کنندہ کی ا د ا ئیگی میں و ا و
فص

 

ن

 ی  

 

  )ا  ئی لات

 

ا م،و لد ید

 

  کے مطابق ث

 

  کار د
ن

،ا 

 

 ر ث  ت

 

  نمبر ا و ر  مد و غیر نمبر،شناختی ،موث ا ئلیسد

 

 (ہکار د

 

ا ۔کا مکمل ا و ر  و ا ضح ا ندر ا ح

 

 کرث

2.7.3.  

 

 چرر

 

لاصہ ا و ر  معاہدہ صحیح ا و ر  بلز کی و ا و

 

 کا ج

 

 کو مد نِظر ر کھتے ہوئے تمام ا خرا جات

 

 یٰ کر کے  ر کنِ شور  ر تیا ( Summary & Statement)مدا ت

 

)فنانس مجلس  ،نگرا ن

 

 

 و (ر ٹمنٹیپاد

 

 د

 

 ،نگرا ن
ن 

 

 

،نگرا ن

 

 ن

 

ِ تحصیل ژ

 

 سٹرکٹ،نگرا ن

 

 مہ د ا ر کے د ستخط کے سا تھ مجلس غمخوا ر    د

 

 د

 

ت

 

ن
 

 

  کرا چی مدنی )عالمی  یا و ر  ا کاو

 

ژ
ک
ا ۔ کو سینڈ( مر

 

 کرث

 تحر ا د ا ئیگی  بلز کی تمام .2.7.4

 

ت
ق
ا ر قوم کو طاًا حتیا /د ستخط پر ا کتفاء کئے بغیر یرکرتے و 

 

ی

 

ا ۔ (Count)گٹِ

 

 کرث

 کے ا  ئی  یںکر نقد ا د ا ئیگی جنہیں .2.7.5

 

  ا ن

 

  کی ید

 

ا ۔ تفصیل یو صول کر کے ''نقد نکاپیا کار د

 

 فار م '' کے سا تھ منسلک کرث

  کےا  ئی جن .2.7.6

 

  سے ''بے فار م''  ید

 

  نہ بنے ہون ا ن

 

ژ تھ سرٹیفکیٹ ا  ث  کار د
ن 
ا  ا و ر  و صول  کاپی '' کی ''

 

ا ۔ تفصیل ی''نقد کرث

 

 فار م '' کے سا تھ منسلک کرث

م میتعل .2.8
ّ

 :و تعل

2.8.1.  
س
 لزلہ/

 

  کرنے کی تعلیم یو و  د نیا ینید  ید بنیا سےمتاثرہ علاقون میں لات  ی  ر

 

ا ۔ کا ا  غار

 

 کوشش کرث

2.8.2.  
 

 ث  یرا  ا نُ

 

 کے کیمپ ینہا لمدۃا و ر  مدر س  (Boys) ینہا لمدۃمدر س ، (Girls) ینہا لمدۃمدر س  میں ا ر

 

ا  ث ا لغان

 

ا ۔کرو ا مختلف کور سز  ا و ر   لگوا ث

 

 ث
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 :(Water      Plant)لیسب یک یپان .2.9

 ے چور ا ہون، بس  ا سٹیشن .2.9.1

 

ژ
ن 
 ے 

 

ژ
ن 
ا ۔ سبیل کی پر ث ا نی ہو غیر ا سٹیشن ےیلوا و ر ر  ہسپتال،

 

 لگاث

ا ۔ا سٹول  ا و ر   3 ا ث   2 لیے کےکے مقام پر  بیٹھنے سبیل .2.9.2

 

 ضرو ر تاً پرد ے کا ا ہتمام کرث

  کے لیے سبیل کی ث ا نی نوٹ:

 

  کسی ا ث  مساج د ،مدا ر س،جامعات

قف

 ا ستعمال کرنے کی یگرا و ر  د   جگہ سے بجلی یو 

 

 نہیں سا مان

 

 ت

 

 ۔ا جار

 :۔(Clean Water Project)منصوبہ یصاف پان .2.10

،فیضا .2.10.1

 

 مساج د ،مدا ر س،جامعات

 

  "صاف ث ا نی میں ہ,سکول،کالج ا و ر ہسپتال و غیرینہمد ن

 

ژ

 

ن
ا 

 

ی
گ
 ر  یشنا  ر 

 

ا ۔ صاف ث ا نی  یعے" کے د

 

 کا ا ہتمام کرث

  یسےا  .2.10.2

 

 ن،پہامقامات

 

  کے گاو

 

  )د و ر  د ر ا ر

 

 یگستاعلاقے ا و ر   ر  یر

 

 ہموٹر پمپ و غیر و ا لےپمپ ا و ر  سولر  سسٹم   ،ہینڈیںکے کنو ہے و ہان ث ا نی کمی   کی ث ا نی جہان(ہو غیر ن

ا ۔

 

 لگاث

 بلڈ کولیکشن: .2.11

2.11.1.  

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

 ِد

 

 کے مشور ے  نگرا ن

 

 سٹرکٹ مشاو ر ت

 

ا ۔ تھلیسمیا سےد

 

 طے کرث

 

 کے مریضون  کیلئے  بلڈجمع کرنے کیلئے مقامات

ا ۔ .2.11.2

 

 کی تشہیر کرث

 

 ر یعے  بلڈ کیمپس کے مقامات

 

  کے د

 

 ر ا ئع ا ث لاغ

 

 ث ا  و  د یگر د

 

ی د
م
 سوشل 

ا  ۔ .2.11.3

 

 ر  مکمل کرث

 

ژ
ن 
ر 
ف
لًا بلڈ بیگزا  و ر 

 

ی
م
 

 

 بلڈ جمع کرنے کے ا نتظامات

ا  ا و ر   .2.11.4

 

 یشن میں جمع کرو ا ث

 

د

 

 ث

 

ا ۔جمع شدہ بلڈ بیگز کو متعلقہ فاو

 

  بناث

 

 ا س کا مکمل ر یکار د

 :(Health  Care Center)سنٹر ئریک لتھیہ .2.12

ا ۔ .2.12.1

 

ر ا د  کیلئے ہیلتھ کئیر سنٹر کا قیام کرث
ف
لا ا 

 

 ی
مٹ
 میں 

 

 مختلف ا مرا ض

ا ۔ .2.12.2

 

  مقرر  کرث

 

 ا کٹرر

 

 ہیلتھ کئیر سنٹر  میں تجربہ کار ا و ر  کوا لیفائیڈ د

ا ۔ .2.12.3

 

 مہیا کرث

 

ا   ا و ر  ا د و ث ا ت

 

ی ک ا ت   کرث  
خ
 مناست  فیس میں مریضون کا 

ی   سےپہلے  .2.12.4
م
 یکلقائم  شدہ 

 

ا د

 

ا  نیز نئے ا د ا ر ے  قائم کرنے کی کوشش کرث

 

 ۔ سینٹرکے نظام کو ج د ث د  تقاضون کے مطابق مضبوط و  منظم کرث

 میڈیکل کیمپس: .2.13

 ا سلامی .2.13.1

 

 ا لمدکے ا د ا ر و ن د عوت

 

 ،فیضاینہا لمد ،د ا ر ینہا لمد ،مدا ر سینہ)جامعات

 

 ( )مدنی ینہمد ن

 

ژ
ک
  میں(   ہو غیر مرا 

م
  ی  

 

ا  ا و ر ا د و  کیمپس یکلد

 

 ث  لگاث

 

ر ا ہمی کی ا ت
ف

ا ۔ 

 

 کرث

 ے فیضا  .2.13.2

 

ژ
ن 

 

 

 ( )مدنیینہمد ن

 

ژ
ک
 سپنسر میں مرا 

 

ا ۔ یمستقل د

 

 کا ا ہتمام کرث

2.13.3.  

 

 و ہ فیضا ا لمبار ک میں ر مضان

 

(  )مدنیینہمد ن

 

ا  ہے ا ن

 

 ()جہان پر ا عتکاف ہوث

 

ژ
ک
  میںمرا 

م
  ی  

 

ر    کیمپس یکلد
ف
 ث  ا د و  یا و ر  

 

ا مہیا ا ت

 

 ۔کرث

 :(Faizan Rehabilitation Center)فیضان ریھبلیٹیشن سنٹر .2.14

لا بچون  .2.14.1

 

 ی
مٹ
 میں 

 

 ہنی  ا مرا ض

 

 ،تعلیم کیجسمانی و  د

 

ت

 

 میں و تربیت نگہدا س

 

 تعلیما کی یند  ا و ر  ا ن

 

 فیضا کرنےکےلئے ا ر کا شعور  پید ت

 

ا ۔ کا قیام سنٹر ریھبلیٹیشن ن

 

 کرث

 بیمار ی کی    .2.14.2

 

ن

ص

ی 

 

خ

 

ش

ا کر 

 

 کر ،ث

 

ا  علاح

 

 کی ا و ر   ث

 

 ہنی ا ن

 

ا  کے لیے تندر ستیجسمانی صحت ا و ر   بہتر د

 

 ۔کوشش کرث

2.14.3.  

 

ا م: ریھبلیٹیشن فیضان

 

 جسمانی( Neurologist Clinic) کلینک ر و لوجسٹنیو ،(Occupational Therapy)و ر ا نہ تھرا پی پیشہسنٹرکی مختلف سرو سز کے ث

 تھرا پی کی یرتقر(Physical Therapy) تھرا پی

 

 ث ا ن

 

 معالجے (Speech lang therapy) ر

 

   ،(Pediatric clinic) کلینک ا ٹرکث  پیڈ (Remedial therapy)علاح

 ر  نفسیا طبی
ہ
 ما

 

  کی ینو ا لد ،(Behavior therapy)تھرا پی کی یےر و  ،(Clinical psychologist)ت

 

 و غیرہ۔ (Parental counseling)مشاو ر ت
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 :انہانسمنٹ ایجوکیشن اینڈ سکیلز .2.15

، تعلیم ث ا فتہ بنانے ا و ر   ٹیکنیکل .2.15.1

 

ی ت
خ
  سکھانے کے لئے  طلباء کو ہنر مند ، ث ا صلا

 

ا  ا فنی مہار ت

 

 پرو گرا م کے پرا جیکٹ پر کام کرث

 

ت

 

می
ش

 

ن

 ۔سکل ا نہا

 پلومے  .2.15.2

 

و ئج کور سز ،مختلف د
گ

 

 ی
لٹ

  کو ج د  مذہبی ،

 

 کے موا صلاتی د ث  ا سکالرر

 

 ث ا ن

 

  ر

 

ی ت
خ
 ا و ر  ا  ئی لوجیٹیکنا د  ث  ، ج د  کے سا تھ ہنر مند  (Communication Skills)صلا

ا  مہار تیں کی ٹی

 

 ۔ سیکھاث

 :(Plantation   Campaign) مہم یشجرکار .2.16

 کم کرنے کیلئے یلیتبد تیموسمیاا و ر   ا  لود گی فضائی .2.16.1

 

ا ت

 

ا مہم  یشجر کار  کے نقصاث

 

  کرث

 

ا  ہے ( ہپود  بنیاد ی مقصدمہم کا  ی)شجر کار ۔ کا ا  غار

 

 بناث

 

ت

 

ا  ا و ر  د ر خ

 

 لگاث

 ث ا د تی ث ا ر شون کی .2.16.2

 

  ر
س
 کے پیش مستقبل کے بدلتے موسمیکرتے ہوئے ،غوو فکر  پرکےا سبات  کےث ا ر ے  لات  ی  / 

 

و    ا ہمیت د ر ختون کی کونظر لوگون  حالات

 سے ا  گاہ

 

ا  کا ا نعقاد  ر پر مختلف کانفرنسزا و ر  سمینا ا  لود گی تیموحولیا کرنے کیلئے ضرو ر ت

 

 ۔ کرث

2.16.3. ،

 

ا  شجر کار  میں ہد فاتر و غیر یسرکار و  غیر یا و ر سرکار  ر سٹیزنیویوسکولز،کالجز،ا مساج د ،مدا ر س،جامعات

 

 ۔ ی مہم کے تحت پود ے لگاث

  خالی .2.16.4

 

 ث ا غاو  ث لات

 

 کے سا منے شجرکار   ت

 

ا ت

 

 ا و ر  مکاث

 

 میں کی ی، د و کان

 

 لینا متعلقہ صور ت

 

 ت

 

 سے ا جار

 

 یشجرکار  ا د ا ر و ن میں یسرکار   ا و ر  غیر یسرکار  نیز  مالکان

ا ۔ قانونی

 

 کے سا تھ کرث

 

 ت

 

 ا جار

 مجلس  :)سروے/تفتیش( جائزہ  .2.17

 کی .2.17.1

 

 سٹرکٹ مشاو ر ت

 

 د

 

،نگرا ن

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

 د

 

ٰ ،نگرا ن  سےمشا  ر کنِ شور ی

 

  و ر ت

 

 و  د یگر ا  فات

 

 د گان

 

 لات  ر
ی
س
 لزلہ /

 

  سے متاثرہر

 

ر ا د  کے نقصاث
ف
 ا 

 

 ہ( کا تخمینہ  ا ت

 

)ا ندا ر

  ترتیب د ینے کے 

 

 میندا ر (ا سلامی بھائیون  3  لئےلگانے ا و ر  ر یکار د

 

ا جر/د

 

 مہ د ا ر ،ر کن مجلس جامعۃ ا لمدینہ  ا و ر  تجربہ کار  ث

 

 فنانس د

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

ا ۔)د

 

 پر مشتمل  ا ث ک سرو ے مجلس  بناث

ا ۔ قبل سرو ے سے  .2.17.2

 

 ر یعے متاثرین کی فہرستیں تیار  کرث

 

 نمبر،مخصوض ا سلامی بھائیون کے د

 

  نمبر،فون

 

 ی کار د

 

،ا  ئی د

 

 ت
ن
ا م،و لد

 

 )جن میں ث

 

 ت
ن

،)علاقہ ،تحصیل، 

ا م(

 

/ضلع/شہر کا ث

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

 ہون(د

 

 کی نوعیت و  تفصیل د ر ح

 

 ا و ر نقصان

 کی موجود ہ صور تحال  .2.17.3

 

ر د ہی کا ا ند کے مطابقگھر ث ا  خاندا ن
ف
 کے کسی ا ث ک 

 

ا ۔گھر ث ا  خاندا ن

 

  کی کاپی و صول کرث

 

 ی کار د

 

ا ا و ر  ا  ئی د

 

 کرث

 

 ر ا ح

ت  سے سرو ے مجلس کے بعدفہرستیں مکمل ہونے .2.17.4

 

ن
 ہ  کی جا

 

ژ

 

ن
ا ۔)سرو ے( تخمینہ لگانے کے حوا لے سے  متعلقہ جگہ کا جا

 

 کرث

2.17.5.  ُ

س

یصرف 

 

ن

   سنائی 

 

ِ ر سول  کی طرف سے ث ا  ث ا ت

 

 ث ا  د یگر عاشقان

 

 مہ د ا ر  /نگرا ن

 

ا م  کسی د

 

ا مل  د ئیے گئے ث

 

 میں س

 

ا ا و ر  کیے جائیں بلکہ متعلقہ نہ فہرست

 

 جگہ پر خود  جا ث

ا ۔

 

 کے سا تھ مل کر سرو ے  کرث

 

 نگرا ن

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

ا  نیز یوسی /د

 

 ہ لگاث

 

 د یکھ  کر ا ندا ر

ا  .2.17.6

 

ا مل نہ کرث

 

 میں س

 

 کی فہرست

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

ا  پر 

 

 یِ
ن
 و ا لے شخص کو بغیر تحقیق کے صرف تعلق کی 

 

 پہچان

 

 د ا ر ث ا   جان

 

 ت
ن
ر 
ق
،

 

 ا پنے د و ست

 

)ث ا د  ر ہے ۔سرو ے کے د و ر ا ن

 ہ مجلس

 

ژ

 

ن
ے(جا

 

ی
 
ٹ
 
ہ
ا  چا

 

  کا سرو ے غیر جانبدا ر ا نہ ہوث

 میں مکمل )سرو ے(تخمینہ  .2.17.7

 

  فہرست

 

ا ۔  ا طمینان

 

 کرث

 

ر ا د  کا ہی ا ندا ر ا ح
ف
 ا 

 

 کے بعد صرف مسلمان

ا ۔ .2.17.8

 

ٰ کے د ستخط کرو ا ث  سٹرکٹ ا و ر ر کنِ شور ی

 

 د

 

،نگرا ن

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

 د

 

 مہ د ا ر ،نگرا ن

 

 د

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

 تخمینہ فار م پر د

 تفتیش و ادائیگی سے متعلق احتیاطیں: .2.18

2.18.1.  

 

ا تفتیش کے د و ر ا ن

 

 کرث

 

  سےمعلوم/ د ر ح

 

  ا س ا ندا ر

 

ی لات
فص

 

ن

ر ا د   کی مکمل  
ف
ر د  کو ا ث ک ہی ث ا ر ،ا 

ف
 کے ا ث ک ہی 

 

ا ر قم و  ر ا شن و غیرہ کی ا د ا ئیگی ا ث ک خاندا ن

 

 ۔ کرث

ا ۔  .2.18.2

 

 میں صرف ا ث ک ہی کو ا د ا ئیگی کرث

 

 مہ د ا ر  ث ا  یتیم ا و ر  بیوہ  ہونے کی صور ت

 

 ا ئد تنظیمی د

 

 ا ث ک  گھر میں ا ث ک سے ر
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 طلباء کو  مد  .2.18.3

 

ے جانے کا ا ندیشہ بعض ا و قات

 

ی
 
ن
ت  سے بھی ا د ا ئیگی کر د 

 

ن
 کی جا

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 سٹرکٹ/علاقے  میں د

 

 کے د

 

ت  سے ا و ر  ا ن

 

ن
ر سۃ/جامعۃ کی جا

ا ہے،ا 

 

ت  سے ہی ا د ا ئیگی  یسیہوث

 

ن
 میں کسی ا ث ک جا

 

ا صور ت

 

 ۔ کرث

ت  سے تحریری طور  پر  .2.18.4

 

ن
ک مجلس غم خوا ر ی  کی جا

 

 ر یعہ ا ی میل(خ ت  ث

 

  )ث د

 

 نہ مل جائے ا ث ک شناختی کار د

 

 ت

 

ا ۔ا جار

 

 ا ئد ا د ا ئیگیان نہ کرث

 

 پر ا ث ک سے ر

ا   .2.18.5

 

  پر ا د ا ئیگی نہ کرث

 

 میں ا ہلِ محلہ میں سے چند ا ث ک  سے تصدیق  شناختی  نیزمرحوم کے شناختی کار د

 

  و غیرہ نہ ہونے کی صور ت

 

ی ت
ی ک
ی ف

 

ن

ژ تھ سر
ن 
 ،بے فار م،

 

کار د

ا ۔

 

 کرنے کے بعد و صول کنندہ ا و ر  تصدیق کرنے و ا لے کے د ستخط کے سا تھ ا د ا ئیگی کرث

ا ۔د ستخط .2.18.6

 

 میں  ا نگوٹھا لگوا  کر ا د ا ئیگی کرث

 

ے کی صور ت

 

سکی
  نہ کر 

ا ۔ .2.18.7

 

 ا ئد ا د ا ئیگیان نہ کرث

 

 چر پر ا ث ک سے ر

 

ا ،ا ث ک و ا و

 

 چر بناث

 

 ر  ا د ا ئیگی کے لئے ا لگ و ا و
ہ

 

ا ر یخِ ا د ا ئیگی  کا مکمل ا و ر  و ا ضح  .2.18.8

 

 چر پر عیسوی سن کے ا عتبار  سے ث

 

 ر  و ا و
ہ

ا ۔طور  پر  

 

 کرث

 

  مطابق چلتا ہے()کیونکہ فنانس کا نظام سنِ عیسوی کےا ندر ا ح

2.18.9.   
 

سن

 
 

 

سن

 کے لئے ی مدا ر س،

 

 ا لمدینہ و غیرہ کی مرمت

 

 یرِ ا نتظام مساج د ،مدا ر س ا لمدینہ ا و ر  جامعات

 

 ا سلامی کے ر

 

 ، د عوت

 

ژ
ک
،سنی مساج د ،مدنی مرا 

 

ی جامعات

 مہ د 

 

ا ظم ث ا  د

 

 ر یس نیز و ہان کے متولی ،ث

 

ا م مع ا ث د

 

  کا مکمل ث

 

ژ
ک
 ا س مسجد،مدر سہ، جامعہ  ا و ر  مدنی مر

 

ت
ق
 ا د ا ئیگی کرتے و 

 

 نمبر  کا ا ندر ا ح

 

 مہ د ا ر ی ا و ر فون

 

ا م،د

 

ا ر  کا ث

ا  ا و ر  کر 

 

ا ۔ ث

 

  کی کاپی ا د ا ئیگی فار م کے سا تھ منسلک کرث

 

 شناختی کار د

 ا و ر  خاد م  میں سے کسی کو ا د ا ئیگی ا گر  .2.18.10

 

 ن

 

 متعلقہ مسجد کاکرنے  مساج د  کے ا مام،مؤد

 

ی لات
فص

 

ن

 کی مکمل 

 

 میں ا ن

 

ا م  کی صور ت

 

ا ۔ ا و ر  ث

 

 کرث

 

 چر/فار م پر د ر ح

 

 سا تھ   و ا و

 مدینہ  .2.18.11

 

 )فیضان

 

ژ
ک
 ا سلامی  (مدنی مرا 

 

 مہ د ا ر  سے کے ا و ر  د عوت

 

ا ظم/د

 

 کے متعلقہ  ث

 

  ا ن

 

ت
ق
 کے لئے ا د ا ئیگی کرتے و 

 

 یرِ ا نتظام مساج د  کی مرمت

 

حسات  مکمل ر

ِ فائل لینا ،

 

ا  بصور ت

 

 میں ملنے پر کرث

 

  ا د ا ئیگی صرف  فائل  کی صور ت

  سُ   .2.18.12
 

ن

   کو  ا د ا ئیگی کے لئے مکمل حسات  د ینے و ی مدا ر س 

 

ا ۔جامعات

 

ے ہیں(کے لئے مجبور  نہ کرث

 

سکی
 )ا پنی مرضی سے حسات  د یں تو لے 

 مدینہ و غیرہ( جگہجس " .2.18.13

 

 ہوا  ہو، و ہان کی سا بقہ تعمیر کی نوعیت  )مسجد،مدر سہ،جامعہ ا و ر  فیضان

 

ا ئلز/تعمیرا تی نقصان

 

ر /ث

 

سٹ
ث ل

 منزلہ د و ث ا   ا ث ک)لینٹر/ٹی ا  ر  /

 

کو  و غیرہ(  عمار ت

ا  ، مدنظر ر کھتے ہوئے ہی تخمینہ

 

ا  کے مطابق ا د ا ئیگی ا سیلگاث

 

 ث ا د ہ ا د ا ئیگی نہ نیز کرث

 

 سے ر

 

ا نقصان

 

 ۔کرث

ا فلہ ا گر ا مدا د  کے لیے .2.18.14

 

ِ ث

 

 عطیا صدقات

 

 ر ا ئع سے کوئی یگرد   ا  ث   ہو ا و ر  ا س پر بینک جا ر ہی ر قم ٹرا نسفر کی کی ت

 

تو یہ چار جز ا سی ر قم  جائیں چار جز و صول کیے ا ضافی د

ِ و ا جبہ بغیر 

 

 میں صدقات

 

ا کے ٹرا نسفر نہ  شرعی پرا سسسے ا د ا  کئے جائیں، ا یسی صور ت

 

 ۔کرث

 کی  .2.18.15

 

 و ا جبہ طرف شخصیات

 

/عشر( سے ا مدا د  کے لئے نقدی ث ا  ر ا شن صدقات

 

 کوہ

 

 میں ملنے پرکی)ر

 

  خود    صور ت

 

 ر یعے  شرعی پرا سس ا ر

 

ا بلکہ متعلقہ مجلس کے د

 

نہ کرث

ا  نیز  بغیر  شرعی پرا سسسے ہی 

 

 تقسیم،کے نقدی شرعی پرا سسکرو ا ث

 

ا   ا و ر   نہ ر ا شن ث ا  سا مان

 

ا ۔ ( Transfer)نہ ہی ا ث ک جگہ سے د و سری جگہ منتقلکرث

 

 کرث

2.18.16.  

 

ا مذکور ہ ث ا لا طریقہ کار  کے مطابق تمام معاملات

 

  خود   حل کرث

 

( ا ضافہ ث ا طے شدہ طریقہ کار  میں ترمیم کسی بھی  ،ا ر

 

ا ،نیز جہان )کوئی بھی نیا کام/خرح

 

نہ کرث

 ہو متعلقہ 

 

ا ۔ شعبےضرو ر ت

 

 سے ر ا بطہ کرث

 کے پیشِ نظر متاثرہ  .2.18.17

 

ت  سے مطالبے کی   (Effected Areas)علاقےضرو ر ت

 

ن
ر ا د کی جا

ف
ر یبی شہرو ن سے ا مدا د ی کام کے لئے ث لائے جانے و ا لے  ا 

ق
کے  

 

 

 کے  ا  نے جانے کے کرا یہ جات

 

 میں ا ن

 

ا ۔( Travel Expenses))بس /ٹرین ا کانومی کلاس(صور ت

 

 کی ا د ا ئیگی کرث

ر ا د  کی تعدا د  متعلقہ .2.18.18
ف
 چر پر ا 

 

  د ینا نیز و ا و

 

ا ر مل کھانے /پینے کے ا خرا جات

 

 ث

 

 مہ د ا ر   کے د ستخط کے سا تھ  ا مدا د  کے لئے ث لائے گئے ا سلامی بھائیون کو ا مدا  د کے د و ر ا ن

 

د

ا ۔ (Mention)و ا ضح 

 

 کرث
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 کال کے  .2.18.19

 

 ا مدا د  کرنے و ا لے ا سلامی بھائیون کو تنظیمی و  ا مدا د ی کامون کے لئے ضرو ر تاً فون

 

  (Call Expenses)ا خرا جات

 

   کی صور ت

 

 ی لود

 

ژ
ن 
  /ا 

 

د ینا نیز کالنگ کار د

ا ۔

 

 چر بناث

 

 مہ د ا ر  کے د ستخط کے سا تھ و ا و

 

 ی نمبر  ا و ر  متعلقہ د

 

 میں ا  ئی د

 (:Record Maintenance)دستاویزات  کی ترتیب و حفاظت .2.19

  کو .2.19.1

 

  پڑھانے و  ا خرا جات

 

لًا ا  مدن

 

ی
م
  

 

 ا مدا د ی کام کے سلسلے میں ہونے و ا لے تمام معاملات

 

  ترتیب د ینے و  محفوط

 

 ر کھنے،ر یکار د

 

ن
 
ٹ

 

ی

 

ٹ ی 
م

  

 

 کنٹرو ل کرنے،ر یکار د

 کی سمری بنانے  ا و ر  فائنل گوشور ا ر ہ 

 

 و  ا خرا جات

 

ا ۔ (Statement)ر کھنے،ا  مدن

 

 بنانے و غیرہ کے لئے فنانس سے متعلق تجربہ کار   ا سلامی بھائی  مقرر  کرث

 کا )ا مدا د ی /فلاحی/تعلیمی و غیرہ( شعبے کے تمام کامون  .2.19.2

 

 ت

 

 سا منے ا  نے و ا لے مسائل حل  (Audit)پرو فیشنل طریقہ کار  کے مطابق ا  د

 

 کے د و ر ا ن

 

 ت

 

ا ،ا  د

 

کرث

ا  نیز ضرو ر تاً شرعی ر ہنمائی لینا۔

 

ا ،تحریری کار و ا ئی مکمل کرث

 

 طلب کرث

 

ی لات
فص

 

ن

 سے  کامون کی 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ،متعلقہ د

 

 کرث

 شرعی و تنظیمی احتیاطیں: .2.20

2.20.1.  

 

ےجانے و ا لے عطیات

 

ی
 
ن
ا فلہ/متاثرین کیلئے  د 

 

و ی و غیرہ  میں سے سید،ہاشمی،شدہ(  عی پرا سسشر)ث
عل
 (عباسی،

 

ا کی  بھی )جو کہ متاثر ہون ا ن

 

 کرث

 

ت

 

ن
 ۔معاو 

 ہو ا و ر   بنو ہاشم  .2.20.2

 

 کا فنڈ د ث ا  جائے ا س کے لئے ضرو ر ی ہے کہ و ہ مسلمان

 

 کوہ

 

 بن عبد  جس کو ر

 

 عباس و  حار ت

 

 عقیل ا و ر  حضرت

 

 جعفر،حضرت

 

 علی،حضرت

 

)بنو ہاشم سے مرا د  حضرت

طلت   کی 
م
ل
 میں سے نہ ہوا و لاد  یں ہیں(ا 

ِ ر سول(Selected)متاثرین کی ا مدا د  کے لئے منتخب  .2.20.3

 

ا ۔ عاشقان

 

 کی ا د ا ئیگی کرث

 

 و  د یگر ا خرا جات

 

ر ا د  ہی کو  طے شدہ کرا یہ جات
ف
 ث ا فتہ ا 

 

 ت

 

 ث ا فتہ میں سے ا جار

 

 ت

 

)ا جار

 نہیں(

 

 ت

 

 کے علاو ہ کسی کو بھی  ا د ا ئیگی کرنے کی ا جار

 ملکی و  غیر ملکی،سرکار ی و  غیر  .2.20.4

 

 ت

 

  خود  ر ا بطہ  کر کے ا مدا د  لینے ث ا  د ینے کی ا جار

 

  و غیرہ میں سے ا ر

 

ن /ا ین جی ا و ر
 
 مٹ
ن

 

ط

 

ی

 

ن

سرکار ی،سیاسی و  غیر سیاسی ،مسلم ث ا  غیر مسلم 

ا ۔

 

 کرث

 

 سے مشاو ر ت

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 میں متعلقہ د

 

 کی طرف سے مطالبے کی صور ت

 

 نہیں  نیز ا نُ

  لینے ا و ر  بعد میں  .2.20.5

 

ر ض
ق
 نہیں۔مسلمانون کی ا مدا د  کے لئے ا و لًا 

 

 ت

 

 ر  گز ا جار
ہ
ا ر نے کی 

 

 کو ا ث

 

ر ض
ق
 چندہ د ینے و ا لون کی ر قم سے ا س 

2.20.6.  

 

ا فلہ/و ا جبہ/نقدی/ر ا شن/کپڑے/بستر و  د یگر ا شیاء و غیرہ( (Donation) ا مدا د  کی مد میں ا  نے و ا لے تمام عطیات

 

ا ، ا و ر  ا نُہیں حسات  کتات  کا حصہ )ث

 

کی ر سید بناث

ا ۔

 

  کا حصہ بنابناث

 

ا کہ کسی کی طرف سے د ث ا  جانے و ا لا )معمولی سے معمولی چیز کو بھی ر یکار د

 

 ر و پیہ بھی ضائع نہ ہو( 1ث ا  جائے ث

 کا خیال ر کھنا کہ  ث ا ر  ث ا ر  ا ث ک ہی جگہ کے لوگون میں تقسیم نہ کیا جائے  کہ مقصود  ٹرک خالی  .2.20.7

 

ا  نہیں بلکہ ر ا شن و  د یگر ا شیاء کی تقسیم میں ا س ث ا ت

 

کر کے ا  ث

ا  ہے،نیز ر ا شن و  یگر ا شیاء ٹر

 

ک پہنچاث

 

 ث

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

ا ۔ (Avoid)کون سے پھینکنے سے ا جتنات  

 

 کرث

 ہو و ہ چیز  پہلے مہیا  .2.20.8

 

 ث ا د ہ حاخ ت

 

 کا خیال ر کھنا،جس چیز کی ر

 

 و  ضرو ر ت

 

ا نیز (Supply)ا مدا  د تقسیم کرنے میں لوگون کی ا ہم و  بنیاد ی حاخ ت

 

کرنے کی کوشش کرث

   و غیرہ کی تعمیر ث ا  خیمے

 

ر
م
 ر و 

 

 ا و ر و ا س

 

 کے پیشِ نظر جھوپڑی،مکان

 

ا  ۔ گور نمنٹ کے قانون

 

 و غیرہ  بناث

 و ن کے  لئے د ینی تعلیم کا ا نتظام .2.20.9

 

ژ
ن 
 و مساج د  کی تعمیر ا و ر  بچون و  

 

ا ۔( Arrangement)د ینی ضرو ر ی تقاضون کی ا د ا ئیگی کے لئے جائے نمار

 

 کرث

ا   .2.20.10

 

ک پہنچاث

 

 متاثرین و  مظلوم مسلمانون ث

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

 

 

ت
ق
ژ و 
ن 
 کو 

 

 ۔جمع کیے جانے و ا لے عطیات

2.20.11.  

 

 ر  و ہ  ا مدا د  کی مد میں حاصل ہونے و ا لے عطیات
ہ
 ر کھتے ہوئے  

 

 کا لحاط

 

 ت

 

 و  ا جار

 

ک محصور  نہ ر کھنا بلکہ تنظیمی معاملات

 

ر ا د  ث
ف
کی  تقسیم کو ا پنے محدو د  و سا ئل و  ا 

ا  ۔

 

 ر یعہ ا ستعمال کرث

 

 ث ا ا عتماد  د

2.20.12.  

 

ِ و ا جبہ ا و ر  ا ن

 

 ا و ر  صدقات

 

 کے لئےنفلی عطیات

 

  کا شرعی پرا سس ہو جائے ا نُ

 

 ا لگ ا لگ  میں سے جن عطیات

 

ت

 

ن
 

 

ا ۔(Different)ا کاو

 

 بناث

7 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

2.20.13.  

 

 مہ د ا ر  کو  ملنے و ا لے عطیات

 

 نہیں ہے ا پنے  (Donation)شعبے کے کسی بھی د

 

 ت

 

 میں ٹرا نسفر کرو ا نے کی ا جار

 

ت

 

ن
 

 

  کے  بینک ا کاو

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 ا تی ث ا  د یگر د

 

شعبے  صرف ،د

 کو مد ِ نظر ر کھتے ہوئے ٹرا نسفر 

 

 نٹس نمبر  میں مد ا ت

 

ا کر(Transfer)کے طے شدہ ا کاو
 

 و نر و ث

 

 سلپ و صول کرا و ر  فور ی طور  پر  د

 

 ت

 

 یپار

 

ا سے بینک  د

 

 ۔ث

 و ا جبہ ا و ر   .2.20.14

 

 صدقات

 

  کا شرعی پرا سس ہو چکاا نِ

 

 نہیں،یہ ر قم صرف  جن عطیات

 

 ت

 

 کرنے کی ا جار

 

 میں  خرح

 

 ، کھانے و  د یگر ضرو ر ث ا ت

 

 کو ا غنیاء  کے علاح

 

عطیات

ا ۔

 

 کرث

 

 پر خرح

 

 کوہ

 

 ر

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

 

ا  ث ا  ا س  .2.20.15

 

 کو نقد تقسیم کرث

 

 کی مد میں موصول ہونے و ا لے عطیات

 

 کوہ

 

ا ۔ر

 

 کو ا س کا مالک بناث

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

 کی ا شیاء خرث د کر متاثرین و  

 

 و  ضرو ر ت

 

ا ح

 

 )ر قم سے  ا ث

 

 کوہ

 

ر

 شرعی

 

  ا د ا  نہ ہو گیہیں فقیر کے خقد ا ر  صرف مسلمان

 

 کوہ

 

 کے علاو ہ کسی ا و ر  کو د ینے سے ر

 

 (  ا ن

 کی ر قم سے  .2.20.16

 

 کوہ

 

ا  ر

 

 پکاث ا  جانے و ا لا کھاث

 

 ہی  میںشرعی فقرا ء  صرف مسلمان

 

ا ا  ا و ر  ا نہیں  تقسیم کرث

 

ھلا د ینے سے  )۔ا س کھانے کا مالک بناث

ک

 پر بٹھا  کر 

 

صرف د ستر خوا ن

 ا د ا  نہیں ہو گی ، ا گر

 

 کوہ

 

ا ر

 

 ا ل کر ا نہیں  کھاث

 

ژ تن میں د
ن 
 کو بنا د ث ا ا س کا مالک  کسی پیکٹ ث ا  

 

 ا د ا  ہو جائے گیتو ر

 

 (ہ

2.20.17.  

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

  ا لمدینہ کے کچن  ا ستعمال  و  متاثرین  

 

ا  پکانے کے لئے جامعات

 

ا کا کھاث

 

 ۔نہ کرث

 کی ر قم  .2.20.18

 

 کوہ

 

 ر سول  کے علاو ہ   ر

 

 عاشقان

 

ر ا د   شرعی فقیر مسلمان
ف
 ا 

 

 کرنے کے لئےد یگر غنی مسلمان

 

   پر خرح

 

 کوہٰ

 

 ر  گز  شرعی پرا سسکا  ر
ہ

ا   

 

 ۔نہ کرث

ر د  کو خود  سے .2.20.19
ف
 نہیں ر قم کا شرعی پرا سس کسی بھی 

 

 ت

 

  ، کرنے کی ا جار

 

ت

 

سٹ
ہ ل
 ا سلامی( کی ا س حوا لے سے شعبے کے طے شدہ طریقہ کار  ا و ر  د ا ر ا لافتاءا 

 

)د عوت

ا 

 

ت  سے سے ملنے و ا لی شرعی ر ہنمائی کے مطابق عمل کرث

 

ن
 ۔جا

2.20.20.  

 

 یل سوا لات

 

 د

 

 و  تحری کے لئے د ر ح

 

 ہونے ث ا  نہ ہونے ا و ر  سید ہونے کی معلومات

 

 کوہ

 

 ر

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

ا 

 

 ۔کرث

ا م(:1)   .2.20.21
 

  نمبر(3)   عمر(: 2)  ث

 

 ا تی شناختی کار د

 

ا د ی شدہ ہیں(6)   : ر ہائش(5)  پیشہ   :(4) : د

 

ر ا د  کی تعدا د ؟ (7)   ؟: س
ف
 ا 

 

ت
ل
 یرِ کفا

 

 ا تی؟ (: 8)  : ر

 

گھر کرا ئے کا ہے ث ا  د

 ہیں؟  کیا ا  ت  (: 9)

 

و ی ث ا  ا عوا ن
عل
 ہیں؟ (: 11)  ؟کیا ا  ت  نے کسی ا د ا ر ے/تنظیم سے مدد  لی ہے(: 10)  سید/ہاشمی/عباسی/

 

 کوہ

 

 کیا ا  ت  مستحقِ ر

 کا  .2.20.22

 

 کے لئے ا ستعمال متاثرہ مساج د  و  مدمکمل ہونے کے بعد ہی ا نہیں   شرعی پرا سسعطیات

 

ا ا ر س کی تعمیر و  مرمت

 

 ۔کرث

2.20.23.  

 

ر ا د  ہی پر خرح
ف
 مند ا 

 

 صرف ضرو ر ت

 

ا نفلی عطیات

 

 ۔کرث

 (یعنی )کلی ا ختیار  میںکی مد  مالی مدد  .2.20.24

 

 ت

 

 ر  طرح کی مالی مدد کی ا جار
ہ

  کے سا تھ 

 

 ر سول کے لئےملنے و ا لے عطیات

 

 عاشقان

 

ن
 
خقٹ

 

سن
م

 سے متاثرین و  

 ا و ر  طبی ،لباس،کھانے

 

  علاح

 

ا ت

 

 و غیرہگھریلو نقصاث

 

ا  کی مرمت

 

 ۔کا  طے شدہ طریقہ کار  ا و ر  شرعی ر ہنمائی   کے مطابق ا ہتمام کرث

ےکئے جا مخصوض  .2.20.25

 

ھی
ک

 ا سی مد میں ا ستعمال نے و ا لے مد کے لئے ا 

 

ا ۔تمام عطیات

 

 نہیں)کرث

 

 ت

 

 ر  گز ا جار
ہ
 بچا کر ر کھنے کی 

 

 (عطیات

 ویب سائٹ: .2.21

2.21.1.  FGRF ر کھنا۔ 

 

 ت
ن
 

 

ا  نیز سرگرمیون سے ا ث د

 

 کرث

 

 ت
ن
 

 

ر ا د  کی تعدا د  ا ث د
ف
ا  ا و ر  بلڈ د ینے و ا لے ا 

 

 کرث

 

 ت
ن
 

 

 ا ث د

 

 پر مقامات

 

ت

 

ن
 کی ا  فیشل و یب سا 

 :(Meeting & Individual Effort)   کوشش یملاقات و انفراد .2.22

ا ۔ .2.22.1

 

 کرث

 

 پر ملاقات

 

ت
ق
ا  ا و ر  طے کرد ہ و 

 

 طے کرث

 

ت
ق
 کے لئے پیشگی و 

 

ر ا د  سے ملاقات
ف
 ث ا  ا ثر ا 

ر ا د  سے  .2.22.2
ف
 کی  ث ا  ا ثر ا 

 

 ِمہ د ا ر   تنظیمی ا پنی ا بتدا ء میںملاقات

 

 بیا ید

 

ا  مفید ن

 

 ہے  کرث

 

 ر  یو  ا نفرا د ،ملاقات

 

 یعےکوشش کے د

 

 ا سلامی ا ن

 

ماحول سے  ینیکے د  کود عوت

ا  نیز و ا بستہ کرنے کی

 

 کو ماہانہ ا جتماغ   میں کوشش کرث

 

ا  ا و ر  قافلون میں ا ن

 

ا  ۔  ترغیب سفرکی شرکت کرو ا ث

 

 د لاث
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

2.22.3.    

 

ت

 

سٹ
ہ ل
ِ ا میر ا 

 

ر مان
ِ ا سلامی کا  دامت برکاتہم العالیہف

 

ِ ث ا ک کوشش سے ممکن ہے۔د ینی کام ا نفرا د ی  99.99%  د عوت

 

 ت
ن
یعنی ا ث ک  ‘‘تَھَادَوْا تَحَابُّوْا’’میں ہے  حد

 ھے گی۔ 

 

ژ
ن 
طا امام مالک، جد و سرے کو تحفہ د و ، ا  پس میں محبت    (1731، رقم 407، ص 2)مو 

ِ
 پر مکتبۃُ ا لمدینہ کی مطبوعہ کتب و  ر سا ئل  پر عمل کی نیت سے ا ختتام

 

ملاقات

خفۃً پیش کر

 

ت

ا ۔و غیرہ بھی 

 

  ث

 : (Schedule) جدول .2.23

ا ۔(Schedule)،ج د و ل(Practical)و  عملی  (Advance) ا پنا پیشگی     .2.23.1

 

 ج د و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کرث

2.23.2.   

 

 ت

 

 کی ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ن

 

ا  ۔ (Permission)ضرو ر تاً تبدیلی کی  صور ت

 

 کرث

 

 ت
ن
 

 

 سے ج د و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ت  د

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.24

ا  ۔( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاغ  .2.24.1

 

 کرث

2.24.2.  

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرث

 

 کرو ا ث

ا 19 مدنی مشور ےکے .2.24.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سناث

 

 مشاو ر ت

 

 ۔ مدنی پھول ا و ر  ث ا کستان

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.24.4

 

ژ

 

ن
ا  ۔ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د  (Encouragement)ج د و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 لاث

ا ا و ر  ا ہدا فطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں  .2.24.5

 

ا  ، فالوا ت  کرث

 

  کو سینڈ کرث

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا    (Motivation)پور ا  کرنے کی ترغیب (Targets)تحریر کرث
 

 ۔د لاث

 

 ۔    ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

 عیسوی تاریخ سطح

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

جدول کی تاریخیں عملی  

پیشگی جدول کی تاریخیں  

 مہ د ا ر  

 

 تحصیل د

 سطح

 ِ

 

 مجلس نگرا ن

 

  ث ا کستان

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 مہ د ا ر 

 

ر و پولیٹن د

 

ی ٹ
م

 سٹرکٹ/

 

 ا د

 

ن  

 عیسوی تاریخ

23,24 

 
  سٹی/صوث ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  19,20 

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

 ن

 

ژ
ن 
 و 

 

 21,22  د

 

25,26 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ری/تبدیلی .2.25
ّ

 : Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال)  .2.25.1

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 مہ د ا ر  کی تبدیلی  طے شدہ  طریقہ کا ر  (Active)( کو فعالNon-Activeد

 

ا  ، ضرو ر تاً  د

 

کے  (Set Method)کرث

 ر کھنا ۔

 

 ت
ن
 

 

 یٹا ا ت  د

 

 کی تقرر ی/تبدیلی  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرث

 مہ  .2.25.2

 

   ا سُ تنظیمی ی/ تقرر  یلیتبد د ا ر  کیشعبہ د

 

ژ
ن 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ت

 

 مہ د ا ر  یسطح کے نگرا ن

 

   ث ا ہمی  کی سطح کے شعبہ د

 

و   (Mutual Consultation) مشاو ر ت

 سے ہوگی

 

 ت

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

 مہ د ا ر کی قافلہ )می

 

 ا و ر   تحصیل  ی/ تقرر  یلیتبد د

 

 سٹرکٹ نگرا ن

 

 مہ د ا ر کی قافلہد

 

 سے ہوگی د

 

 (مشاو ر ت

 کوشش: یانفرادملاقات و  .2.26

 و  ا نفرا د   شعبے .2.26.1

 

 ر سول سے ملاقات

 

 ا سلامی یسے متعلقہ عاشقان

 

 کود عوت

 

ا  ماحول سے و ا بستہ کرنے کی ینیکے د  کوشش کر کے ا ن

 

 ۔کوشش کرث

 کی .2.26.2

 

 ِمہ د ا ر  تنظیمی یعنیتعار ف  ا بتدا ء میں ملاقات

 

 بیا (Educational Qualification) قابلیت تعلیمی ضرو ر تاً ا پنی ید
 

ا  مفید ن

 

 ۔ ہے کرث

  کے لیے ا ا ثرث   .2.26.3

 

ر ا د  سے ملاقات
ف
  لے کر د و تین پیشگی ا 

 

ت
ق
 مل کر جائیں و 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 ۔ د

2.26.4.  ِ

 

ر مان
ف

   ا میر 

 

ت

 

سٹ
ہ ل
ِ ا سلامی دامت برکاتہم العالیہا 

 

  کوشش سے ممکن ہے۔ حد یکام ا نفرا د  ینید  99.99%  کا د عوت
ن

 ِ

 

 کث  ا  یعنی‘‘ تَحَابُّوْا تَھَادَوْا’’ہے  ث ا ک میں ت

 ھے گی د و سرے کو تحفہ د و ، ا  پس میں

 

ژ
ن 
طا امام مالک، ج۔ محبت    نیت پر عمل کی (1731، رقم 407، ص 2)مو 

ِ
 سے ا ختتام

 

مطبوعہ کتب و   کی ینہا لمد پر مکتبۃُ  ملاقات

خف  بھی ہر سا ئل و غیر

 

ت

ا کر پیش ۃً

 

 ۔ث

 :دعوتِ اسلامی کے چند شعبہ جات .2.27

ِ ر سول کو  .2.27.1

 

 ا سلامی عاشقان

 

ر ی کی کو  د عوت

 

ٹ

 

 ی
مٹ

 ا کو

 

 ا سلامی کے (Documentary)د

 

ا ، د عوت

 

ل ا و ر  ا س کے سلسلون کامون ،  ینید ِ د کھاث

 

 ی
ٹ ج 

 مدنی 

 

 تجار ت
ِ
مدنی  ,)ا حکام

  بچون کے لئے ا صلاحیمذا کرہ،  

 

   یبو ،و غیرہ( کار ٹون

 

، د

 

ت

 

ن
    یپسا   یجیٹلسا 

 

 ینہا لمد مکتبۃ)ا و ر شعبہ جات
م
 ی  ،سوشل 

 

  ر و حانی، FGRF،  ا ث  د

 

 فیضا،(Spiritual Cures)علاح
 

  ن

 لائن ا کیڈ

 

 و  غیر میا  ن

 

ت

 

سٹ
ہ ل
  (ہا و ر  د ا ر لافتاء ا 

 

  یجیٹلد

ث ل

 موث ا ئل ا 

ی 

 

ک

 

ٹ 

 

 

ن

 

س

ا  

 

 ۔کا تعار ف کرو ا ث

 فیضا ماہنامہ .2.27.2

 

ے کی ینہمد ن

 

ھی
ا  ا و ر  سا لانہ بکنگ کیلئے ترغیب کا تعار ف کرو ا  کر پڑ

 

ا ۔  د لاث

 

 کوشش کرث

 :وزٹ .2.28

ِ ا سلامی .2.28.1

 

ر ا د  کو د عوت
ف
 کے  فیضا ث ا ا ثر ا 

 

 ( )مدنی ینہمد ن

 

ژ
ک
 ا لمدمرا 

 

ا  ینہمدا ر س ا لمد ینہ،د ا ر ا لمدینہمدا ر س ا لمد ،ینہ،جامعات

 

 کرو ا ث

 

 ت

 

نیز  ا و ر  د ا ر ا لافتاء ا ہلسنّت  کا و ر

 

 

گیکار   موا قع کی ا نِ

 

 ث

 

  کر کے مدنی ر د

ج 

 
 
ٹ

ل

 

ی
ا  کو 

 

 ۔سینڈ کرث

 :(Sufficiency-Self) خود کفالت .2.29

ا   کرنے کیلئے(Self-Sufficient)خود  کفیل  %100 پر  د بنیا کو ماہانہ کیشعبے  .2.29.1

 

ا   ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرث

 

ا /مالِ و قف کیکوشش کرث

 

 کو کم کرث

 

 ا ئد ا خرا جات

 

حفاظت  ءکیا شیا ۔) ر

 ا و ر  بجلی

 

لًافون

 

 میں کرنے سے بھی طا حتیا کے ا ستعمال میںو غیرہ  می

 

ت
ل
 ہے ( (Possible)ممکن یبہتر خود  کفا

 

 

 (Religious Activities)دینی کام .3

 :(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

 
ے سنانے کا حلقہ     2  ئیں۔ فجر کیلئے جگا1

 

ی

 

سٹ
   4۔ د ر س     3۔ تفسیر 

 

د ا  میں۔ 8۔ علاقائی د و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماغ   5۔  مدر سۃ ا لمدینہ ث ا لغان

 

 ر ا ہِ ج

 

 ا ث ک د ن

ی ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ن
 ۔ مدنی کور سز12۔ قافلہ  11۔ 

10 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 :(Congregation At Personality/Celebrity Home)اجتماعاتبااثر افراد کے گھروں پر  .3.2

ر ا د   .3.2.1
ف
 کرنے کامون میں ث ا لخصوض فلاحی (Influential Personalities)ث ا  ا ثر ا 

 

ت

 

ن
ِ ر سولمعاو 

 

   و ا لے عاشقان
م
ا و ر   ، ا جتماغِ/محفل غوثیہ لاد  ی  کے گھرو ن پر ا جتماغ 

 کر کے خوت  خوت  نیکی

 

 کو عام کیا کی د عائے ا فطار  ا جتماعات

 

ر ا د  سے ر و ا بط  قائم کیے گھر پرا جتماغ کرکے کئی کث  )ا  جاسکتا ہے د عوت
ف
ے ہیں ث ا  ا ثر ا 

 

سکی
ا جتماغ کے ا ختتام پر  (جا

 نٹرتسبیح  تحائف

 

ا  ، تقسیم(ہکتب و  ر سا ئل و غیر کی ینہا لمد ،مکتبۃ)کاو

 

 ا س کے لئے میز کرث

 

 ہن  ث ا ن

 

سےکتب و ر سا ئل  ینہا لمد د ےکر مکتبۃ   (Mindset)کو پہلے سے د

ا منگوا   پیشگی ہو غیر

 

 ۔ث

 

 

 :کے مواقع یو غم یخوش .3.3

ر ا د  شعبے  .3.3.1
ف
ا د )کے موا قع و  غمی خوشی   کیسے و ا بستہ ث ا ا ثر ا 

 

 و غیر یس

 

  پر تعز ہو غیر یر بیما ،فوتگی ا و ر    یناث ا د  د پر مبار ک   (ہ،و لاد ت
ن

 

 

 و  عیا ت

 

ا    د ت

 

شعبہ  کفن نیز کرث

  کی  (Funeral Services)د فن

 

ت

 

ن
 ہ و  تدفین ،سے غسل میت (Help) معاو 

 

ژ سی ،جنار
ن 
 پیش  سوئم ،چہلم و  

 

د مات

 

ا   کے موا قع  پر ج

 

 ۔کرث

 :(Creating Religious environment in Home)گھروں میں دینی ماحول .3.4

ر ا د   .3.4.1
ف
 کے گھر کی کے لئےماحول بنانے  ینید  میں و نگھرکے شعبے سے تعلق ر کھنے و ا لے ا 

 

 کے  ا و ر   یںکر شرکت بہنون کے ا جتماغ میں ا سلامی ،  بہنیں ا سلامی ا نِ

 

ا ن

 /ینہا لمد ۃمدر س /ینہا لمد ۃکو جامع  نبچون ا و ر بچیو

 

 لائن ا کیڈفیضان

 

 /میا  ن

 

ا (Admission)د ا خلہ  میں سسٹم ا سلامک ا سکول د ا ر ا لمدینہ و  فیضان

 

 ۔د ِلوا ث

 :(Sunnah Inspired Congregations)سنتوں بھرے اجتماعات .3.5

3.5.1.  

 

لًا ہفتہ و ا ر  ا جتماعات

 

ی
م
 

 

ِ ر سول کے سنتون بھرے ا جتماعات

 

 میں ا و ر  عاشقان

 

 ی ر ا تون کے ا جتماعات

 

ژ
ن 

 کی  

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 کا  د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  نیز شعبے کے تحت د

 

شرکت کرو ا ث

ا  

 

 کا ا نعقاد  کرث

 

 ۔ ماہانہ سنتون بھرے ا جتماعات

  نوٹ:

 

 ر یعے د

 

ِ مجلس متعلقہ ر کنِ شور یٰ کے د

 

ا  ہوگا تو نگرا ن

 

و ن بھرا  ا جتماغ کرث

 

 ی

 

ٹ
ُ
س
 کا 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 ا ئد د نون  کے لیے د

 

 جس بھی شعبے نےا ث ک ث ا ر

 

ِ ث ا کستان

 

ژ یکٹ نگرا ن

 

ن
ا 

 سے ا س کی 

 

 ملنے پر سنتون  بھرا  ا جتماغ کیا جائے گا۔مشاو ر ت

 

 ت

 

 لیں گے۔ا جار

 

 ت

 

 ا جار

 :طالب ای دیمر .3.6

ِ ر سول .3.6.1

 

  ینید  کی دامت برکاتہم العالیہا ہلسنّت  ا میرِکو  عاشقان

 

د مات

 

ا   ا و ر  ا میرِ  سے ا    (Religious Services)ج

 

ت  بننے کی ا  ث  د ث  کا مر ہیدامت برکاتہم العالا ہلسنّت  گاہ کرث
ل
 طا 

ا  ترغیب

 

 ۔د لاث

 

 :۔(Data & Reporting)ڈیٹا و رپورٹنگ .4

 :(Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی .4.1

ا  کار کرد گیا  کیشعبے  .4.1.1

 

 ہ سے تقابلی سا بقہ کار کرد گی ،پر لینا طے شدہ  فار میٹ  نکار کرد گیا یگرد  نیز   ن بناث

 

ژ

 

ن
پر  و  تنزلی ترقیا و ر ر ہنا   لیتے  (Comparative Analysis)جا

 کی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  تربیت د

 

 ۔  کرث

:

 

لاو ت

 

:  5  منٹ، نعت:  5  ج د و ل: ث

 

ا   19 منٹ، بیان
 

 و  ا نفرا د ی کوشش:کل د و ر ا نیہ تقریباً  3 منٹ، سلام:5منٹ، د عا:   26  ث

 

  منٹ  41  منٹ، ملاقات
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 :(Record)ریکارڈ .4.2

ر ا د  .4.2.1
ف
 ،عطیا شعبے سے متعلقہ ا 

 

 و  خرح

 

  ،ا  مدن

 

ا م و  ر ا بطہ نمبرر

 

 ث

 

 ا و ر یلفیئر، و  ت

 

  کامون کی فلاحی ر
فص

 

ن

 ی  

 

ا ،ر  ر تیا فہرستیں کی  لات

 

  یکاکرث

 

 ر کھنا نیز ر د

 

  کو    محفوط

 

ا پنے نگرا ن

ا  پیش

 

 ۔کرث

 (:Targets)اہداف .4.3

 ِمجلس شعبے کے کامون کے ا ہدا ف .4.3.1

 

ر مائیں(Targets) نگرا ن
ف
 ۔طے کریں ا و ر  طے شدہ ا ہدا ف کو مکمل کرنے کی بھر پور  کوشش 

 :(Feedback) فیڈ بیک .4.4

 ث  شکا کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.4.1

 

ا ،ا  نے و ا لی ا ت

 

 تجاو  کوحل کرث
ن 
 

 

ا (Suggestions)ژ

 

 میںا و ر پرمشور ہ کرث

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا (Implement)ث
 

 ۔ کرث

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ء2025 اپریل 29/           ھ1446 الحرام ذوالقعدۃ01

  0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش
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 مدنیِمشوروںِکاِنظام

 

 

 
   

 

1  ٰ کنِ شور ی
ُ
  شعبے کے ر 

 

)پ اکستا ن(نگرانِ مجلس   پ ا کستان ر ماہ انفرا  دی ) 
 
ر نگرانِ مجلس کا  ہ

 
ی اپنے ہ

ٰ
 (مدنی مشورہOne To Oneرکن ِ شور

رمائیں گے

 

د پر ہے(ف ا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدی 

 

ا آن لائن ہوپ  ۔)پ المشافہ پ 

ر مدنی مشورہ 
 
ہ

گھنٹے2تقریباً   

2  ٰ کنِ شور ی
ُ
 مجلس شعبے کے ر 

 

ذِمہ دارانشعبےکے صوپ ائی  پ ا کستان  
ر 
 
ی ہ
ٰ
ماہ بعدشعبے کے صوپ ائی ذمہ داران کا پ المشافہ مدنی مشورہ 3رکن ِ شور

رمائیں گے۔

 

 ف

 میں ای  سے زائد شعبہ جات کا  مدنی مشورہ بھی ہوسکتاہے()

ت
ت

ً  ای  وق ا

ت

ضرورپ  

گھنٹے8سے 7  

کنِ شور یٰ  3
ُ
پ ار2سال میں   صوبہ شعبے کے ر   

گھنٹے5تقریباً   

4  ٰ کنِ شور ی
ُ
 صوبہ شعبے کے ر 

 
پ ار1سال میں گھنٹے8تقریباً    

5 
)

 

ِ مجلس)ث ا کستان

 

 نگرا ن
 مجلس

 

 صوپ ائی ذمہ داران پ ا کستان
 ۔مدنی مشورہ  کریں  گے

دول جن کا  ممکن ہو پ المشافہ مدنی مشورہ کیا جائے،بقیہ کا آن لائن(  )دورانِ ج 

گھنٹے2تقریباً  

6 
)

 

ِ مجلس)ث ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ر تیسرے ماہ  پ المشافہ  مدنی مشورہ کریں گے۔2مجلس ،نگرانِِ صوپ ائی ذمہ داران پ ا کستان
 
ماہ آن لائن اور ہ گھنٹے 3آن لائن 

 گھنٹے8سے 7پ المشافہ

7 
)

 

ِ مجلس)ث ا کستان

 

 نگرا ن
 

   گھنٹے5سے  4

 مہ د ا ر   8

 

 و  صوث ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

  ژ
رن ذمہ دار کا پ المشافہ 

 

رن  میں جا کر ڈوی 

 

ر ڈوی 
 
ر ماہ ہ
 
صوپ ائی ذمہ دار ،ہ

نفرادی     )
ِ
 ( مدنی مشورہ  کریں  گے۔One To Oneا

ر مدنی
 
مشورہ ہ

گھنٹے2یباًتقر  

 مہ د ا ر   9

 

 و  صوث ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

  ژ
ماہ  2مشورہ )مہ دار ، شعبے کا  ماہانہ مدنی پنجاب اور انٹیرئیر سندھ کے  صوپ ائی ذ

ر ماہ  آن لائن ، تیسرے ماہ پ المشافہ( 
 
کریں گے ،بقیہ صوپ ائی ذمہ داران ہ

فہ مدنی مشورہ کریں گے۔پ المشا  

گھنٹے8تقریباً   

 مہ د ا ر   10

 

 و  صوث ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  
 

ر 
 
ماہ  بعد پ المشافہ مدنی مشورہ کریں گے3صوپ ائی ذمہ دارہ  

 )کراچی اور اسلام آپ اد کے علاوہ(
 گھنٹے4سے 3

 و  11

 

 د
ن 

 

 

 ن

 

 مہ د ا ر  ژ

 

د  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
رڈو

 

رنی 

ٹ
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