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STANDARD OPERATING PROCEDURES 

SOP’s 
 

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

ت   ر یام  دعائے 
ّ
  ی  ۔:دامت برکاتہم العالیہاہلسن

 
 ر  شعبہ" ! جوکوئی  ا لمصطفی   ا ر ب 

 

د ا م ا لمساخ د و ا لمدا ر س  'کے ذ

 

ہ لے    طرح بھ   کسی ا سِ میں  ا  ی  مسجد بنوا ئے   یع خ
 
ص
ح

 ا لفرذ و س میں

 

 ت

 

ر ما۔ عالی کے پڑو س میں  واٰلہٖ وسل م ہیاللہٰ عل  یصل  ا پنے محبوب   ا سُ کو ح ن
ف
 ل عطا
 ح
م

 

 

ا ن

 

 ۔  واٰلہٖ وسل م  ہیاللہُ  عل  ی صل   خَاتَم  الن ب یِّینَْ  ہ  بجا نیآمش

 ( Vision)  مقصد ی کا مدن  یدعوت اسلام 

   الکریم ا نْ شَآء اللہ  ہے،   کرنی کوش  ک  ا صلاح ک  لوگون کے  ذ نی  شا ر ی  ا و ر   ا پنی مجھے

 ( Objectivesمقاصد ) شعبے کے اغراض و 

ا ا و ر   

 

  کری

 

   میں تعاو ن

 

ا ، تعمیرا ب

 

ے ہوئے مدنی پھولون کےمطابق مساخ د و مدا ر س کے لیے  جگہ حاصل کری

 

ن
  
ی
  کے ذ 

 

ز
ک
د ا م ا لمساخ د و  ا لمدا ر س  کے قیام  کا مقصد مدنی مر

 

شعبہ خ

ا  ہے۔ 

 

 کوعام کری

 

 ر سول میں  نیک  ک  ذ عوب

 

 عاشقان

)Scope (   دائرہ کار  

  بھر میں ی  

 

ا ۔  ا کستان

 

 کے ا ہدا ف کے مطابق  مکمل کری

 

شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن  

(Organogram) تنظیمی ڈھانچہ 
 

 

 

 

 

 

 

 مہ ذ ا ر   ہوگا ❖

 

 ذ

 

 ن

 

ا و

 

 کا نظام ہے و ہان ی

 

 ن

 

ا و

 

 مہ ذ ا ر  ہون گے( 2)۔ا س کے بع  جہان ی

 

  کے بھ ذ

 

ز
سل

 

ن

 مہ ذ ا ر  ا س شہر کے ا طرا ف ک یونین کو

 

 مہ ذ ا ر  ا و ر  یہ ذ

 

 ۔   میونسپل کمیٹی ذ

  )(Departmental Key Activitiesکام نمایاں شعبے کے

ری/تبدیلی :  
ّ

 کی تقرر ی پور ی ۔تقر

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

 کو ر کھنا،غیرفعال ذ

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

ا ،ذ

 

 مہ ذ ا ر کی تبدیلی مشور ےسےکرن

 

ا ،ضرو ر تاً ذ

 

 ر کھنا ۔  کی تقرر ی  فعال کرن

 

 ٹ
ی
 

 

 یٹاا پ  ذ

 

 کاذ

    ۔تقرری/تبدیلی کا طریقِ کار   :

 مہ ذ ا ر  ک  ❖

 

   ا سُ تنظیمی ی/ تقرر    یلیتب شعبہ ذ

 

ز
ی 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ب

 

 مہ ذ ا ر ک  یسطح کے نگرا ن

 

 سے ہوگی ی ا ہمی سطح کے شعبہ ذ

 

 ب

 

 و  ا جار

 

لًا)تحصی مشاو ر ب

 

ث
م
  مدنی  ۔ 

 مہ ذ ا ر ک 

 

 و  تحصی    ی/ تقرر  یلی تب  قافلہ ذ

 

 ا و ر  ذ

 

 نگرا ن
ی 

 

 

 ن

 

 مہ ذ ا ر ک مدنی ز

 

 سے ہوگی قافلہ ذ

 

 (۔ مشاو ر ب

 :۔   جدول 

ا  (Schedule)خ د و لو  کار کرذ گی     پیشگیا پنا    :۔   خ د و ل پیشگی   ❖

 

 خ د و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کری

ا  ۔ضرو ر تاً تبیلی ک   ❖

 

 کری

 

 ٹ
ی
 

 

 سے خ د و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ب  ذ

 

 ب

 

 ک ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ن

 

   صور ب

RS    Rukan e Shura  

NM   Nigran e Majlis  

SZ    Sobai Zimadar 

DZ      Division Zimadar 

 

Dis Z   District Zimadar  

TZ       Tehseel Zimadar 

MCZ   Municipal Committee Zimadar 

NM 

RS 

 مجل 

 

 نگرا ن

SZ 

 مہ ذ ا ر  

 

 صوی ا ئی ذ

DIS Z 

 مہ ذ ا ر  

 

 سٹرکٹ ذ

 

 ذ

DZ 

 مہ ذ ا ر 

 

 ذ

 

 ن

 

ز
ی 
 و 

 

 ذ

TZ 

 مہ ذ ا ر  

 

 تحصی ذ

TZ 

 مہ ذ ا ر  

 

 میونسپل کمیٹی ذ

 ر کن شور یی 

لََمُ عَلیٰ خَاتَم  الن ب یِّینَْ   اَلْحَمْدُ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃُ   وَالس  یْطٰن   وَالص  ا بعَْدُ فَاَعوُْذُ ب اللہ  م نَ الش   ب سْم  اللہ  الر حْمٰن  الر ح یْم    الر ج یْم   امَ 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :۔ (Record)ریکارڈ 

ک  ا ہدا ف)  مساخ د و مدا ر س  لئے  کے  حصول  کے  ک Targetedجگہون   

 

و ا لےمقاماب و ا لی  (  ا و ر ا ہدا ف  ا  

 

کری حاصل   

 

معلوماب ک   فہرستی   مکمل  ا ۔مساخ د و مدا ر س 

 

  بنای

 ی  و 

 

 بناکریود

 

و    ر ا و ر      یبگوگل 

 

ٹ

 

ی
  شا 

م
ا ، سوشل 

 

  کرو ا ی

 

 ث  پرا ب  لوذ

 

   خبرو ن کے لئے مساخ د  و مدا ر س ک  مدنی   ا ا و ر ی  د

م

 ا کو

 

 ذ
 
ی

ر 

 

ٹ

 

ث
ا شلامی  ی  

 

ا  ،ذ عوب

 

ا ثون ک  بنوا ی

 

ا ی    کے  

ک

 لو

ی 

 

 

ن

 

ش

ا و ر     

ا ، جگہون ک یضرو ر 

 

 جمع کری

 

 ر  یضرو ر   ا و ر  لوکیشنز  معلوماب

 

 مہ ذ ا ر کے ذ

 

 متعلقہ ذ

 

ا  یع معلوماب

 

  کرو ا ی

 

 ۔ گوگل پرا  ف لائن ا ب  لوذ

 پلاننگ:۔  

  

 

ا ی د ا و ر    

 

ر ست   ذ ُ
ی

 

 

ا ،ا ہدا ف کے حصول کیلئ   ٹ

 

کری ا ہدا ف طے  جمع کرکے   

 

کار کرذ گی  پیشگی  حقائق کے مطابق معلوماب ا و ر   ا ہدا ف   ، ی لاننگ  ا  

 

بنای  

 

     ی لان

 

ا  فس)ی ا کستان متعلقہ 

ا   پیش  میں( ا  فس ا  فس/صوی ا ئی

 

 ۔ کری

 شرعی و تنظیمی رہنمائی:۔

 ک  / مساخ د   ❖

 

  جائے نمار

 

/ تحصی  ضرو ر ب

 

 ن

 

ا و

 

 ی

 

 کو پور ا  کرنے کے لئے نگرا ن

 

ا ،پرا پرٹی   مشاو ر ب

 

 یپار ٹمنٹسے مشور ہ کری

 

 ر یع ((.Property Deptذ

 

ذ ا ر ا لافتاء   کے ذ

 لینا ۔   ر ہنمائی ع ا ہلسنّت سے شر

 ے جانے و ا لے ن لاٹ  ا و ر  مذہب   ، ر فاعی  فلاحیا و لًا   ❖

 

 )مالدا ر (    کوشش کی  کو حاصل کرنے کی (Plots)  مقاصد کے لئے چھور

 

جائے،ذ و سرے نمبر پر صاحب  ِثرو پ

ا  ا ہلِ محبت کو ترغی 

 

 ر   ا  ن  ذ ِلا کرمسجد/مدر سہ کے لئے جگہ و قف کرو ا ن

 

 کے ذ

 

ِ ا سلامی ی د ا ر ن  خر جگہ کی  یعےا ن

 

ا م کرو   کرو ا کر ذ عوپ

 

ا کے ن

 

 ۔ ا ن

  کی  ر کن  سطح پر تی   مقامی  بھال کیلئ   یکھذ   مسجدو  مدر سہ کی ❖

 

ا ،مجلس کوفعال ر کھتے ہوئے مسجد/جائے نمار

 

   مجلس بنان

 

ا ۔  ی جگہ پر نمار

 

 شرو ع کرو ا ن

   طور پر مسجد بنانے کاا نتظام نہیںی ن لاٹ پرفور  خالی جن ❖

 

 ر  ر ٹمن یپاہوسکتا ،و ہان کنسٹرکشن ذ

 

 ا ستنجاءخانہ ک ن  سےچار نل کاو ضوخانہ ا و ر  ا  ،تییا ر  یوچار ذ  یعے کے ذ

(Washroom)و غیرہ  

 

:تی شرو ع  ی بنوا کرنمار

 

ا ۔)نوپ

 

   مجلس میں  ر کن کرو ا ن

 

 /  یلیذ

 

  س یوحلقہ/ و ا ر ذ

 

ا مل نگرا ن

 

 ( ۔ ئےجاکی  کوس

 ا:۔ کروان  ںیتین

 ی کر کے یون نیتیں کرو ا ئیں۔}  ❖

 

 ہن شا ر

 

 ا شلامی  1ح ت  کوئی شخص مسجد/مدر سہ کے لئے جگہ ذ ینے پرا  ماذ گی کاا ظہار کرے توا س ک ذ

 

{ ا گر ا س جگہ کے ی ا ر ے میں ذ عوب

 ر   
ہ
 لینا چاہیں تو و ہ 

 

 سے ا س جگہ کے ی ا ر ے میں کچھ معلوماب

 

 کرا م ا ن

 

 کے نمائندے ی ا  مفتیان

 

 کے لیے تیار  ہیں۔  ک طرف سے مقرر  کرذ ہ متولی ی ا  ا ن

 

طرح سے تعاو ن

2 

پیشگی جدول کی تاریخیں  

 سطح

 ِ

 

 مجا نگرا ن

 

لس ی ا کستان  

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

 ذ

 

 ن

 

ز
ی 
 و 

 

 ذ

 عیسوی تاریخ

22,23,24 

 
  سٹی/صوی ا ئی

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

ذ  مہ ذ ا ر  19,20,21 

 

ر و پولیٹن ذ

 

ث ٹ
م

 سٹرکٹ/

 

 ا ذ

 

ن  25,26,27 

 

جدول کی تاریخیں عملی  

 عیسوی تاریخ سطح

 

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  ذ

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 لگے تو ا س پر ر ا ضی ہیں ۔ }2}

 

ٹ
ق
 ت  سے ا گرا س جگہ کے ی ا ر ے میں حتمی فیصلہ ہونے میں و 

 پور ے کرنے میں جتنا ممکن  3{ کسی بھ شی

 

{ا س جگہ کے ا خرا جاب

 کریں گے۔ }

 

ا  ی ا ذ  ر کھیں گے4ہو سکا تعاو ن  جن ا صولون کےمطابق ا س جگہ کو 

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

 ا شلامی کے ذ

 

 ہون تو و ہ ا س میں کسی قسم ک  { ذ عوب

 

۔ ا گر و ہ شرعاً ذ ر ست

 نہیں کریں گے ۔ }

 

لت

 

 تمام ی ا  جتنی  5مدا خ

 

 بنوا نے کے لیے و ہ تیار  ہیں ا و ر  ا س پر ا  نے و ا لے ا خرا جاب

 

 ا ب

 

ز
ی 
ا م کرو ا نے ا و ر  قانونی ذ ستاو 

 

 ا شلامی کے ی

 

{ ا س جگہ کو ذ عوب

 کریں گے۔ 

 

 توفیق ہوسکی تعاو ن

 ا کومنٹسنیتیں کرو ا کر جگہ ک قانونی   ❖

 

ر ذ  ملکیت و غیرہ، و ا قف)جگہ و قف کرنے و ا لے( کے شناخت (Documents)حیثیت کے ذ
ف
  َ
 
لا

 

ث
م

 ک 

 

 نمبر لے   کار ذ

 

کاپی ا و ر  فون

 

 

/ کال و غیرہ(کے شا تھ شرع ر ہنمائی لینے کے لئے پرا پرٹی ذ

 

ج

می س

 / ٹ 
 ر یعہ و ا ٹس ا ی 

 

ا مہ ) تحریری ہو / ی د

 

 ی

 

 ب

 

 کے ا جار

 

ِ تحصی مشاو ر ب

 

Property یپار ٹمنٹ  کرنگرا ن

Dept.))  ا ۔

 

 کو پیش کری

ا ند (Plots)مساخ د  کے ی لاٹس  :۔آڈٹ

 

س

 

ن
  ک عدم ذ ستیابی ک 

 

ا  کہ کسی قسم ک تنظیمی خامی ی ا  ر یکار ذ

 

ا  ی

 

 ر  ماہ کرو ا ی
ہ
 یپار ٹمنٹ سے 

 

 فنانس ذ

 

 ِب

 

 کا ا  ذ

 

ہی  ک خری د ا ر ی کے ا خرا جاب

 یپار ٹمنٹ 

 

ر ستی کے لئے پرا پرٹی ذ  ک ذ ُ

 

 (سے مربوط ر ہنا۔operty Dept.) Prکو یقینی بنای ا  جا سکے نیز قانونی معاملاب

 :۔ راتیتعم 

  ر ہنمائی شرعی 

 

 ن  ہدا  کی  ر ٹمنیپاملنے کے بعد  کنسٹرکشن  ذ

 

 کے مطابق فور ا  تعمیر ا پ

 

ا ۔   ا پ

 

 شرو ع کرو ا ن

 مطالعہ:۔ 

 سے معتکف   

 

 ت

 

ِ شی

 

 مسجد ٭بہار ِ شریعت حصہ  و قف کے ا حکام ا و ر مسجدکے ی ا ر ے میں شرع ا حکام سیکھنے کے لئے ٭چندے کے ی ا ر ے میں سوا ل جوا ب  ٭ فیضان
ِ
ا و ر ا حترا م

ذ و م سے و قف،حصہ    10 ا و ر  حصہ    19جلد  یی ر ضویہ جلد    20جلد سوم سے و صیت  ا و ر  فتاو   )مطبوعہ مکتبۃا لمدینہ کرا چی( 

 

کا بیان  

 

ٹ

 

ی
و ر ا  سے کتاب     16جلد سوم سے 

ا ۔ 

 

 ا لوقف  کا مطالعہ کری

ا ،مد  ۔: ات یعط

 

بنای مجالس  ک   ) 

 

 و نرر

 

)ذ

 

شخصیاب ا جر 

 

ی پر   سطح   ملک  ا  

 

معائن شہری کا  جگہون  ک  مدا ر س  ،مساخ د و   ا  

 

کرو ا ی شرکت  ک   

 

ا ن میں  مشور و ن   نی 

(Site Survey) کرکے فعال ر کھنا۔ 

 کے لئے ❖

 

 بنای ا  گیا ہے خری د ا ر ی و تعمیرا ب

 

ٹ

 

ی
 

 

د ا م ا لمساخ د و  ا لمدا ر س کا ا لگ بینک ا کاو

 

 یپار ٹمنٹ کے تحت شعبہ خ

 

ا  ا و ر  جمع    فنڈ جمع کرنے کے لئے فنانس ذ

 

 ر و  فنڈ  جمع کری

 

ز
ی 
ر 

ا ۔ شدہ ر ق 

 

 کری

 

د ا م ا لمساخ د  و  ا لمدا ر س کے ا صولون کے مطابق ہی خرح

 

  شعبہ خ

❖   

 

 ا فتاء مکتب سے ملنےو ا لے ا لفاط

 

ر مائیں۔" عطیاب
ف
 

 

 ا شلامی سے تعاو ن

 

 کے لئے ذ عوب

 

ا ۔  "مساخ د  و  مدا ر س ک جگہون ک خری د ا ر ی و  تعمیرا ب

 

 کے مطابق ہی کری

DUBAI ISLAMIC BANK 

Title:  Dawat e Islami Khuddam ul Masajid  Account No. 0135392007 Branch Code: 17  

❖    :

 

کار کےمطابق  نوب طریقِ  خری د ا ر ی میں طےشدہ  ک  ا لمساخ د و ا لمدا ر س"مسجدک جگہ  د ا م 

 

خ کے  12شعبہ   

 

 ن

 

ز
ی 
 و 

 

ذ  سٹرکٹ، 

 

ذ  کرےگی)جوکہ 

 

تعاو ن ک 

 

فیصدی

 ر و فنڈسے پیش کئے جائیں گے( ا لبتہ پہلے سے 

 

ز
ی 
د ا م ا لمساخ د  و ا لمدا ر س کسی قسم ک کوئی مدذ  نہیں کرے گی۔ر 

 

 ی د توسیع کے لئے شعبہ خ

 

ر
م
   موجوذ مسجدک جگہ میں 

 :۔ ملاقات و انفرادی کوشش

ر ا ذ  سے   کےشعبے  
ف
 ا شلامی کے ذ ینی ماحول سے و ا بستہ کرنے ک کوش کرمتعلقہ ا 

 

 کوذ عوب

 

 و  ا نفرا ذ ی کوش کر کے ا ن

 

ا ۔ملاقاب

 

 ) ی

 

  تنظیمی  یعنی  تعار ف  میں ا بتدا ء  ک ملاقاب

 ِمہ

 

 مل کر  Educational Qualification)   قابلیت  تعلیمی  ا پنی   ضرو ر تاً  ذ ا ر ی  ذ

 

 ِمہ ذ ا ر ا ن

 

 کے لئے ذ و تین ذ

 

  سے ملاقاب

 

ا  مفید ہے بہتریہ ہے کہ  ی ا ا ثر شخصیاب

 

 کری

 

( بیان

م ا لعالیہ 

ہ

 

ت

ز کا
ی 
 

 

  ذ ا مت

 

ت

 

سی
ہ ل
ِ ا میر ا 

 

ر مان
ف
ِ ا شلامی کا %جائیں ۔

 

 کام ا نفرا ذ ی کوش سے ممکن ہے۔ذ ینی  99.99ذ عوب
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

ِ ی ا ک میں ہے ’’ 

 

 ٹ
ی
 ھے گی۔ تَھَادَوْا تَحَابُّوْا حد

 

ز
ی 
    (۱۷۳۱، رقم ۴۰۷، ص  ۲)مؤطا امام مالک، ج‘‘ یعنی ا ی ک ذ و سرے کو تحفہ ذ و ، ا  پس میں محبت 

ِ
پر عمل ک نیت سے ا ختتام

 پر مکتبۃُ ا لمدینہ ک مطبوعہ کتب و  ر شا ئل ا و ر   

 

حفۃً پیش کریں( و غیرہ بھMemory Cardملاقاب

 

ت

  

 :۔  (Introduction)تعارف  

 ِ

 

 یجیٹل ا یپس   ا و ر شعبہ  کامون  ذ ِینی  کے  ا شلامی ذ عوب

 

 ، ذ

 

،  بچون کے لئے ا صلاحی کار ٹون

 

ٹ

 

ی
 ا شلامی ک و یب شا 

 

   ، ذ عوب

 

 ی ا   ،      جاب

 

ث د
م
لًا  مکتبۃ ا لمدینہ ،سوشل 

 

ث
م

FGRF  ر و حانی ،

 

 

 لائن ا کیڈمی ا و ر  ذ ا ر لافتاء علاح

 

  ا  ن

 

 و  غیرہ کا ،فیضان

 

ت

 

سی
ہ ل
ا ۔  تعار ف ا 

 

 کرو ا ی

 مرید یا طالب:۔ 

ر ا ذ   
ف
   ذ ینی ک  دامت برکاتہم العالیہ   ا ہلسنّت ا میرِ کو شعبے سے و ا بستہ ا 

 

د ماب

 

 کو ا میرِ  ا  گاہ سے  خ

 

ا   ا و ر ا ن

 

م ا ہلسنّت  کری

ہ

 

ت

ز کا
ی 
 

 

ٹ   کاا لعالیہ  ذ ا مت
ل
ا ۔  مری د ی ا  طا 

 

 بننے ک ترغیب ذ لای

 ل:۔ کتب و رسائ

 ر  مطب   
ہ
 

 

ا لامکان ِ حتی 
ح 
ْ ل

ا   
ُ
ا ط
 
رِ 
ص
،

 

،نور ا لعرفان

 

ا لعرفان  شریف مع تفسیر خزا ئن 

 

، کنزا لعرفان  شریف  

 

لًاکنزا لایمان

 

ث
م
 ( ا  

 

ر کھوا ی ر شا ئل  و   ا شلامی ک کتب   

 

ِ  پرذ عوب

 

، فیضان  

 

ا ن  

 

ث

 ،

 

 ت

 

ر ےو غیرہ ک بھ ترکیب ک جا 40شی

 

غ
ُ
ط
 کے 

 

 بکس، ر و حانی علاح

 

، مدنی پنج سور ہ، بیمار  عابدنیز ر شا ئل بکس، عطیاب

 

 ئے ( ر و حانی علاح

 :۔مدنی چینل 

ر ا ذ   کو مدنی    
ف
  شعبےسے و ا بستہ  ا 

خ 

 
 
ی

ل

 

ث
  کےگھرو ن میں   

 

ا   ا ن

 

  مدنی  کے سلسلون کا تعار ف  کرو ا ی

خ 

 
 
ی

ل

 

ث
ا  ا و ر  ذ  

 

ا ۔   یکھت چلوا ی

 

 ہن بنای

 

 ر ہنے کا ذ

   :۔  وزٹ

 شخصیا

 

ِ ا شلامی   ب

 

 ا لمد  کے مدنی  کو ذ عوب

 

 ، جامعاب

 

ز
ک
 کرو ا  ، ینہ،ذ ا ر ا لمد ینہمدا ر س ا لمد   ، ینہمرا 

 

 ب

 

ا ۔ذ ا ر ا لافتاء ا ہلسنّت کا و ر

 

 موا قع ک   ی

 

گ یکا ر   ا ن

 

 ی

 

  کر کے ہاتھون ہاتھ مدنی   ر ذ

 

خ 

 
 
ی

ل

 

ث
ا  کو  ر و ا نہ کر 

 

 ۔ و ا ی

   :۔  خوشی و غمی کے مواقع 

ر ا ذ  کے  
ف
ا   ا و ر شعبہ خوشیشعبے سے و ا بستہ ا 

 

 کری

 

 و  عیاذ ب

 

 ٹ
ی
 و غیرہ  پر مبار ک ی ا ذ  ذ ینا  نیز  فوتگی ، بیمار ی و غیرہ پر تعز

 

ا ذ ی  و و لاذ ب

 

ا  ،ش

 

کفن ذ فن    و  غمی کے موا قعون پر شرکت کری

 سے غسل میت ک

 

ٹ

 

ی
 ہ و  تدفین ، معاو 

 

ز سی سوئم ،چہلم ، جنار
ی 
 پیش ا کےمو  و  

 

د ماب

 

ا    قع پر خ

 

    ۔ کری

 :۔اجتماعات بااثر افراد کے گھروں پر 

ر ا ذ کے   
ف
ل   ر بی   پر   گھرو ن   ی ا ا ثر ا 

 
ث لاذ    میں   ا لاو 

م
   ا و ر   کے ا جتماع/محفل  ا جتماع غوثیہ  میں  ا ا لا  خر   ،ر بی  ا جتماع 

 

   ا فطار    ذ عائے   میں  ا لمبار ک  ر مضان

 

  ک   نیک   خوب    خوب    کے   کر   ا جتماعاب

 

 

ر ا ذ  کئ  کرکے  ا جتماع پر  گھر  کے  ا ی ک  ہے)ا سی طرح  جاسکتا کی  عام  کو  ذ عوب
ف
ے   بنائے ر و ا ب  سے   ی ا ا ثرا 

 

شکن
 نٹر،مکتبۃ ( ا جتماع کے ا ختتام پر تحائف )تسبی   ہیں(  جا

 

کتب    ک  ینہ ا لمد  کاو

 ا س کے لئے میز کئے جائیں (تقسیمہو  ر شا ئل و غیر

 

 ہن ذ ے کر مکتبۃ ی ا ن

 

 ۔ جائیں  منگوا  کر ر کھ لیے پیشگی  ہسےکتب و ر شا ئل و غیر  ینہا لمد  کو پہلے سے ذ

 

 

   :۔گھروں میں دینی ماحول  

ر ا ذ  کے گھرو ن میں    
ف
ا   ر سول ی ا لخصوص  ی ا ا ثر 

 

    کی  ا   ماحول بنانے ک   ینی ذ   شعبے سے و ا بستہ عاشقان

 

 کے گھر ک   ہو سکتی  بھ  یہ صور ب

 

بہنون کے    ،ا شلامی   بہنی   ا شلامی   ہے کہ ا نِ

 کے بچون ا و ر بچیو  یںشرکت   کر ا جتماع میں

 

 فیضا/ ینہا لمد  ۃمدر ش/ینہ ا لمد  ۃ کو جامع نا ن

 

 لائن ا کیڈ ن

 

 و  فیضا ینہر ا لمد ذ ا / میا  ن

 

 جائے۔  ا ی  ذ ا خلہ ذ لوا   ا شلامک ا سکول سسٹم میں   ن

 

 

4 

( :

 

لاو ب

 

 خ د و ل: ی

 

 منٹ، بیا 5منٹ، نعت:  5گھرو ن پر ا جتماعاب

 

ا   19: ن
 

 و  ا نفرا ذ  3منٹ، شلام: 5منٹ، ذ عا:  26ی

 

 ( منٹ  41:کل ذ و ر ا نیہ تقریباً  کوش  یمنٹ، ملاقاب

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

    :۔(Deeni Activities 12)دینی  کام  12

 

 

     :۔بالخصوص نمایاں دینی کاموں کی تفصیل  درج ذیل ہے

 سے  مسجد ، گھر ا و ر  چوک  ذ ر س     :۔ ذ ر س   

 

 ہے   ا ن

 

 ب

 

  ا و ر  جن  کتب و  ر شا ئل   سے ذ ر س ذ ینے ک ا جار

 

ت

 

 شی

 

  ا و ر  شعبے کے ا ذ ا ر و ن میں(   فیضان

 

سا ر  سٹور ر

 

ترکیب   )یعنی  مطب ، ی ی

ا  ۔   

 

 کری

ا جتماع   و ا ر   ا و ل   :۔ ہفتہ  و ا ر سنتون بھرےا جتماع میں  ا شلامی کے ہفتہ   ِ

 

و ا لےذ عوب و ا ر ا جتماع میں سیکھنے سکھانےکےحلقون میں  ا  پکےیہان ہونے  ا ۔ہفتہ 

 

کری ا ا  خرشرکت 

 

ی

ا ۔ 

 

ر ا ذ کاحلقہ لگای
ف
ا  ا ۔مدنی مذا کرہ :۔   شعبےکےمتعلقہ 

 

ا ا  خر شرکت کری

 

م  ا لعالیہ کےمدنی مذا کرو ن میں ا و ل ی

ہ

 

ت

ز کا
ی 
 

 

د ا مت

 

ث

 

سی
ہ ل
ہفتہ و ا ر ر شا لہ  ر شا لہ مطالعہ :۔   شیخِ طریقت ا میرا 

ث ک ا عمال کامطالعہ۔

 

ی
 ر  عیسوی ماہ  ک     ا پنی ا صلاح ک کوش  :۔ 

ہ
زُ کرنےا و ر  

ی 
ث ک ا عمال  کا ر ِشا لہ 

 

ی
 ہ کرتےہوئے

 

ز

 

ی
 ا نہ جا

 

 ِمہ ذ ا ر  کو جمع کرو ا نے  کا    1کےلیےر و ر

 

ا ر یخ کو ا پنے ذ

 

ی

 ہن ذ ینا۔ 

 

 مدنی   :۔ مدنی قافلہ ذ

 

ا  ۔)ا ن

 

 کو مدنی قافلون کے لیے تیار کری

 

ی ا ا ثر شخصیاب و   ی ا لخصوص  ا ہم حکما  ِ ر سول 

 

ا و ر  منسلک عاشقان  

 

 ِمہ ذ ا ر ا ن

 

ذ ِ  شعبےکے 

 

 قافلون میں نگرا ن

 ی ا ذ ہ مفید ہے۔ 

 

 کا سفر ر

 

 ِمہ ذ ا ر ا ن

 

  ا و ر  ذ یگر ا ہم تنظیمی ذ

 

 نگرا ن

 

 سٹرکٹ و  تحصی مشاو ر ب

 

ِ  ذ

 

، نگرا ن

 

 مشاو ر ب

 

 ن

 

ز
ی 
 و 

 

   :۔ مدنی کور س ذ

 

ِ ر سول ا و ر  حکما و  ی ا ا  ثر شخصیاب

 

منسلک عاشقان

ا ۔   12کو 

 

  کور س کرو ا ی

 

 نمار

 

 ذ ینی کام ، ا صلاح ا عمال  ا و ر  فیضان

 :۔ات سنتوں بھرے اجتماع 

  کو   

 

  میں ا ہم حکماء و  شخصیاب

 

 ی ر ا تون کے ا جتماعاب

 

ز
ی 
ی ا     

 

ِ ر سول کے سنتون بھرے ا جتماعاب

 

شعبے کے تحت ہونے و ا لے عاشقان

 کا ا نعقاذ  کریں ۔ 

 

  کے سنتون بھرے ا جتماعاب

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

 شرکت کرو ا ئیں  نیز ذ

ٰ دنوں  کے لیے زائدیا یکشعبے نےا جس بھی نوٹ:۔
 

نِ مجلس متعلقہ رکنِ شور وں بھرا اجتماع کرنا ہوگا تو نگرا

ت

ّ

ن

ران کا سُ ٰکٰے یٰذِمہ دا

نِ پاکستان مشاورت سے اس کی یکٹڈائر یعےذرٰ  وں بھرا اجتماع کٰی صورت میں ہونے کیOKگے۔ٰ اجازت لیں نگرا

ت

ّ

ن

 جائے گا۔ٰ سُ

 ارکردگی  :۔ شعبہ کی  ک

 ا نہ /ہفتہ و ا ر  /ماہانہ /شا لانہ جوطے ہو کار کرذ گیشعبے ک     

 

ا    نیز ذ یگر کار کرذ گیان  طے شدہ  فار میٹ پر لینا  میں   (KPI ’s Software)کے پی ا  ئیز    )ر و ر

 

  شا بقہ کار کرذ گی  ا نٹر کری

 ہ 

 

ز

 

ی
 ل کا جا
ی
ا    سے ا س کے تقا

 

 ک تربیت کری

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

 ۔   لیتے ر ہنا  ترقی و  تنزلی پر ذ

 

 

 :۔اہداف 

 ِمجل شعبے کے کامون کے ا ہدا ف طے کریں ا و ر  طے شدہ ا ہدا ف کو مکمل کرنے ک بھر پور  کوش 

 

نی نگرا ن  د  
ر مائیں ی ا لخصوص   م

ف
ث ک ا عمال و غیرہ۔    

 

ی
 قافلےا و ر  

 :۔  (Stalls)بستے 

 ، خاص موا قع )

 

  میںEventsہفتہ و ا ر  ا جتماعاب

 

 کے سنتون بھرے ا جتماعاب

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

ِ ر سول ا و ر  ذ

 

جائے ۔ بستے پر    ا ی  کار  کے مطابق  شعبے کا بستہ لگا  ء یقہطے شدہ طر  (، عاشقان

لاق ا و ر    بھائی موجوذ   ا شلامی

 

 ا خ

 

سا ر ، خوس

 

ِلی م
ر    بستے( Standee، ی) ا سٹینڈ  و ا لا ہو۔شعبے کا بین  ینے توجہ ذ  ن یکسا

ق
 ر کھا جائے۔  یبکے 

:  تاریخیں:کارکردگی جمع کروانے کی  ماہانہ  

 

 و ن

 

/ر

 

 ن

 

ا و

 

  1تحصی /ی

م

 سٹرکٹ/

 

 ذ
ث 

ر و پولیٹن

 

ٹ
:2 :

 

 ن

 

ز
ی 
 و 

 

لک:4صوبہ/سٹی: 3ذ
ُ
 5م

لک:4صوبہ/سٹی:
ُ
 5م

 

5 

ا   1

 

ے سنانے کا حلقہ      2۔ فجر کیلئ جگای

 

ن

 

شی
   4۔ ذ ر س     3۔ تفسیر 

 

 تعطیل ا عتکاف8۔ علاقائی ذ و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر شۃ ا لمدینہ ی ا لغان
ِ
 ۔ یوم

ث ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر شا لہ مطالعہ  9

 

ی
 ۔ مدنی کور س 12۔مدنی قافلہ  11۔ 

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

س کہی  میںفنائے مسجد /  مسجد  بین  یہ  -   1              یاد رہے! 

ِک ف

  (Fix)  کرو ا ی ا  جائے ۔ بین کا موا ذ  شرع  - 2    ۔جائے کی  نہ 

 

ٹ

 

ی
 ا و ر تنظیمی تفتیش  کے بع پر

 خود کفالت :۔ 

 ہ کرتے ا و ر کرو ا تے ر ہنا)  خوذ  کفیل کرنے کے لئے ا نفرا ذ ی ماہانہ و  شا لانہ ا ہدا ف  100ا پنے شعبے کو٪

 

ز

 

ی
 ۔   ی ا لخصوص مدنی مشور و ن میں ذ ینا(ا و ر  ا س کا جا

 و نیشن  %100ا پنے شعبے کو  

 

 و نیشن بکس ، گھریلو صدقہ بکس ، خصوصی ذ

 

لًا   ذ

 

 ر ا ئع مث

 

ا  ، ا س کے لئے مختلف ذ

 

ا   ۔ ا ہدا ف  مقرر  کری

 

 نٹر ،   خوذ  کفیل کرنے کیلئ کوش کری

 

 و نیشن کاو

 

بکس ، ذ

ا  و غیرہ ۔ 

 

 سےماہانہ ک ترا کیب کری

 

 شخصیاب

    :۔Feed back) (بیک   فیڈ    

ا ۔ شعبے کے متعلق تنظیمی          

 

ا فذ کری

 

 میں ی

 

ا ممکنہ صور ب

 

 پرمشور ہ کری

 

ز
ی 
ا ،ا  نے و ا لی تجاو 

 

 کوحل کری

 

 شکای ا ب

 مدنی مشورے :۔   

 ہ لیتے ہوئے       ❖

 

ز

 

ی
 کا جا

 

 و  ا نتظاماب

 

ٰطے شدہ طریقہ کار کے مطابق  مدنی مشورے کرنا ۔ ٰ   پیشگی ا طلاعاب

ورپاکستان مشاورت آفس سے جاری ہونے والے مدنی پھول  19ٰمدنی مشورے کے  ❖ ن(مدنی پھول ا ماہانہ بیا ھ کر سنانا )مدنی مشوروں کا  ٰ۔ پڑ

ا ا و ر  بہتر کار کرذ گی کیلئ ❖

 

 ے کے مطابق  ا چھی کار کرذ گی پر حوصلہ ا فزا ئی  ا و ر  کمزو ر  کار کرذ گی پر توجہ ذ لای

 

ز

 

ی
ا    مدنی پھولخ د و ل ا و ر   کار کرذ گیون کے جا

 

 ۔  پیش کری

ا  ۔  ❖

 

 و  ی لاننگ کری

 

 ذ و ر  خ د ی د  کے تقاضون کے مطابق  شعبےک بہتری و  ترقی کیلئ مشاو ر ب

ا ۔ ❖

 

 کو  ا ہدا ف پور ا  کرنے ک ترغیب ذ لای

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

ا   ا و ر  ذ

 

 طے شدہ ا ہدا ف کو تحریر کری

 

 

 ۔   فائل  ملاحظہ فرما لیجئے  اگلے پیج پر   مدنی مشوروں  کے طے شدہ نظام  کے لئے نوٹ:

 

 

ارچ20/           ھ1444        شعبان المعظم27  ء20   23 م

 
 

 0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش
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