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 منصب کے امور اور اہلیت 

(Job Description & Specification) 
 

JOB/MTMB/07 

 ( Workplace) کام کرنے کی جگہ مدرسۃ المدینہ  ( Department) شعبہ مدرسۃ المدینہ بالغان 

ر مہ دا  ( Designation) منصب مدرس  ( Report to)             جوابدہ  تحصیل/ٹاؤن ذ

- 

 ماتحت اسٹاف 

(Subordinate Staff ) 

 طے شدہ طریقہ کار کے مطابق اسلامی بھائیوں کو قرآن پاک  پڑھانا

 ( Function) کام 

 Job Descriptionـ  منصب کے کام

ا  نیز   .1

 

ا /کرو ا ب

 

 کے طے شدہ ج د و ل پر  عمل کرب

 

 ب  ج د و ل کے مطابق تمام پیر مدر سۃ ا لمدینہ ب ا لغان

 

  د

 

ا  ر

 

 ۔   پڑھاب

ا  ا  خر شرکت نظام کے مطابق طے شدہ .2

 

ا  (Participate)مدنی مشور و ن میں پیشگی تیار ی کے سا تھ ا و ل ب

 

ا    طے ہونے و ا لے مدنیا و ر   کرب

 

   ۔پھولون کےا ہَدا ف  مکمل کرب

 ہن ذ ینا نیز  .3

 

 کی ب ا بندی کا ذ

 

ت
ق
ا  ا و ر  شرکاء  کو و 

 

 پر حاضر ہوب

 

ت
ق
 ا نہ و 

 

 ا نہ  حاضر ا و ر  طلباء کی ا پنیر و ر

 

ا   یر و ر

 

ا  ر جسٹر میں یحاضرنیز لگاب

 

 کرب

 

 ۔ طلباء کے کوا ئف مکمل ذ ر ج

 کے ماحول کو  سنجیدہ ر کھنا .4

 

ے و ا لون کیا و ر   مدر سۃ ا لمدینہ ب ا لغان

 

ھن
ا    پڑ

 

  جانے و ا لون پر ا نفرا ذ  /حاضر  غیر نیز   تعدا ذ  مکمل کرب

 

ا  یچھور

 

 ۔ کوشش کرب

لًا  طرف سے طے شدہ مقام  کی  شعب  .5

 

ث
م

ر ا ذ  کو  میں  و نا ذ ا ر  تعلیم   ا و ر  مار کیٹ،مسجد 
ف
 ب ا ک ب ا لغ ا 

 

ر ا  ن
ق

ا 

 

 ۔ پڑھاب

6.  

 

س نماب ا ن جگہ پر کا ذ ر جہ  مدر سۃا لمدینہ ب ا لغان

ث ک
فل

 کے مقام  پر شعب کا بینر/پینا 

 

ا  ا و ر    مدر سۃا لمدینہ ب ا لغان

 

ا  مسجدکی نماب ا ن جگہ پر    لگاب

 

 ا ن کرب

 

ز
ی 
 ۔ ا  و 

ا  یقین  یحاضر طلباء کی   ا پنے قافلون میں ے ا و ر  مذا کر مدنی ،ہفتہ و ا ر  ا جتماع  .7

 

 میں لگنے و ا لے مدر سے ا پنے ج د و ل  پر ہی لگیں گے( ۔بناب

 

:ذ ن

 

 ۔)نوٹ

 سے   ہفتہ و ا ر  ا جتماع   .8

 

 ٹ

 

 کی  ا جار

 

  ا عتکاف میںکے بعد  ا پنے نگرا ن

 

 طے شدہ  ا و ر  ر مضان

 

ت
ق
ا ۔   کے مطابق   و 

 

  پڑھاب

 

 مدر سۃ ا لمدینہ ب ا لغان

 ر   )تدر یسی ٹیسٹ ب ا س شدہ(ا ہل .9

 

  یعےطلباء کے ذ

 

ر
م
 شرو ع کر  ینہا لمد مدا ر س     د ب  

 

ا و ب ا لغان

 

 ۔ ا ب

ر  .10
ق
 ا جتماع و  ذ ا  ختم 

 

ا  یقینشرکت کو   طلباء کی  ا پنے میں   نٹ یوسا لانہ ا  یگرن

 

ر ا ذ  بناب
ف
(ا و ر  ب ا  ا ثر ا 

 

ا ۔ )شخصیاٹ

 

 کی شرکت کرو ا ب

 مہ ذ ا ر  کامون کی ینیماہانہ ذ  ا و ر ہفتہ و ا ر   ،میہیو  طلباءکو  .11

 

ا / جمع  کار کرذ گ  ا نکی ا و ر    یناذ   ا نب  ذ

 

ا  و کرکرب

 

 ۔ ا ب

 میں  ا و ر   قاعدہمدنی  .12

 

ا ظرہ طے شدہ مدٹ

 

ا  و کر مکمل  ب

 

 یکاا سکا ر   ،ا ب

 

ا  ر ذ

 

 ذ لوا  کر ا نھی  ا و ر    بناب

 

ا   یا سناذ  جار  طلباء کا ا متحان

 

 ۔ کرو ا ب

ا ۔ طے شدہ کا .13

 

 کو پیش کرب

 

  متعلقہ نگرا ن

 

ت
ق
ز و 
ی 
 ا و ر  

 

 ر کرذ گیان ذ ر ست

 سکرپشنا پنی  ا و ر  ا یس ا و  پیزشعب کے   .14

 

ا JD)جاٹ  ذ

 

 یٹس سے ا  گاہ ر ہن  ( کا مطالعہ کرب

 

 و  ا ب د

 

 ۔  ا و ر  تنظیمی معلوماٹ

15.  

 

  ،ا پنے نگرا ن

 

 مہ ذ ا ر  ذ

 

ت   ، ا ر ہن ،و   سے ر ا بطے میںا ن
 کالز، ٹس ا ی 

 

ت
ق
ز و 
ی 
ا ا و ر   

 

 ث ک کرب
چ
  

 

ز
ج 
می س

 (Timely)  ا

 

 ۔ ر ب لائی کرب

 کی طرف سے ملنے و ا لے کام .16

 

  منصب کے مطابق نگرا ن

 

ت
ق
ز و 
ی 

ا  ۔  

 

 مکمل کرب

ن  .17 کی  شرعی رہنمائی لینا۔  نگرا سے متعلق مسائل   کے ذریعے شعبے 

 Job specificationـ  کی ا ہلیتمنصب  

ر ک ب ا س کو ترجیح ذ ی جائے گ(  ا ر ذ و  پڑھنا لکھنا جانتا ہو       ذ نیاو ی تعلیم:۔  •

 

ث ٹ
م

( 

و م ٹیسٹ ب ا س ہو تدر یسی ٹیسٹ ب ا س ہو    ذ ینی تعلیم:۔  •
عل
 

 

ر ض
ف
+   

  کسی تجربہ کار  مدر س کے سا تھ ا ب ک ماہ پڑھانے کی تربیت لی ہو  تجربہ :۔  •

• , Adaptability, Cooperation Communication, Time management 

استقامت پانے   ںیماحول م ینیکے د یاور آخرت کو بہتر کرنے اور دعوتِ اسلام ایدن یاپن

 ۔ںیکوشش فرمائ یامور پر عمل ک ل یدرجہ ذ ےیکے ل

 ا نہ  •

 

  ب ا لخصوض قافلہ ، مدنین  کامو  ینیذ 12گھنٹے    2ر و ر

 

ی
  ا و ر ا عمال   ، ہفتہ و ا ر ا جتماع    ک ث  مذا کرہ ،

 

ز
ی 

 میں ی

 

ر مائی    ر ا تون     کےا جتماعاٹ
ف
 ۔   شرکت 

 ھی •

 

 کے مطابق   لباس ،ذ ا ر

 

ت

 

 لفیںسی

 

  ۔ ا پنائی ہو غیر عمامہا و ر سفید ،ر
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و م  سیکھیں •
عل
 

 

ر ض
ف
 ۔   ا پنے متعلقہ  

  علاو ہ  پڑھانے کے •

 

 عطیاگئے ذ ئی  کرنے کیلئے شعب کو خوذ  کفیلمیں  ا و قاٹ

 

،)ر مضان

 

ر ب ا نی ٹیلی ٹ
ق
 ا و ر  

 

 ۔ی کوشش کر ا ہدا ف مکمل کرنے کیکے(   ہکھالون  و غیر کی تھون

ِ ر سول  •

 

 )شخصیاعاشقان

 

 ،فیضاینہ،ذ ا ر ا لمدینہا لمد ۃ،مدر س ینہا لمد ۃکے بچون کا جامع(  ٹ

 

 لائن ا کیڈ ن

 

 ا و ر  فیضا میا  ن

 

 ۔  ذ ا خلہ کرو ا ئی  ا سلامک ا سکول سسٹم  میں  ن

،)عیا خوشی غمی •

 

  تعز ذ ٹ
ی

 

 

ا ذ   ت

 

 کر یو و قتاً فوقتاً علماء و مشائخ ا و ر  ذ نیا نیز  کری  شرکت کے موا قع میں ( ہو غیر ی ،کفن ذ فن ا و ر  س

 

ر ا ذ  سے ملاقاٹ
ف
 ۔ یب ا ا ثرا 

ا ئع کرذ ہ ا میر کی  ینہا لمد مکتبۃ •

 

 کی طرف سے س

 

ت

 

سی
ہ ل
  ا لمد  شدہ   نیز  تصنی  ا 

ی
 

 

  ۃث
م
لعل

 ِر سول میں  یگرشدہ    ذ   ر کے تیا  ث ۃا 

 

 ۔ یکر تقسی  کتب و  ر سا ئل عاشقان

 


