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 ۔  :(Core Activities)کام  یاد یبن .1

 مکتوروحانی علاج: .1.1

 

ا   (ب ا ت

 

 بھجوا ب

 

ا م و  مرب د ین کے مکتوب ا ت

 

 ہ لینا۔ا و ر  )خصوصاً عطار ی ب

 

ز

 

ئ
  ا و ر  جا

 

 و  پلیٹوں کا نفاذ

 

ا ، کات

 

ِ عطار یہ  جار ی کرو ا ب

 

 ا ت

 

 تعوب د

 مختلف  دعائے صحت اِجتماعات  : .1.2

 

ا ۔  شفاء ذ عائے   بدل بدلمیں مقام   سٹرکٹسذ

 

  کرو ا ب

 

 ا جِتماعات

 جار ی آن لائن سروسز: .1.3

 

  پر ر ا بطہ کرنے و ا لوں کو ر و حانی علاج

 

ز
م
 ب ا  پلیٹ فار 

 

پ د
م
   ا و ر متعلقہ  مختلف سوشل 

 

ز

 

 ش
پ کی
 پ ل
ئ

،ا 

 

ٹ

 

ئ
ا ۔   شعبے کی و یب سا 

 

 کرو ا ب

  کے بستوں:جائزہ  .1.4

 

،جگہ و غیرہ(ر و حانی علاج

 

،سا ماں

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا ۔  )ذ

 

ا /کرو ا ب

 

 ہ لینا  ا و ر  غیر شرعی و  غیر تنظیمی معاملہ ذ یکھنے پر فور ا اً س کا حل کرب

 

ز

 

ئ
 کا جا

ِ مدینہ ،جامعۃ ا لمدینہ،مدر سۃ ا لمدینہ،مسجد:نئے بستے .1.5

 

 )جہاں  فیضاں

 

ت

 

سی
 ہو(،  ذ ا ر ا لافتاء ا ہ ل

 

 ت

 

 کی طرف سے ا جار

 

ا ۔ لائیو ا جتماعات

 

 میں نئے بستے لگوا ب

 

 ا و ر ہفتہ و ا ر  ا جتماعات

ا ۔ (Departmental  Advertisement)طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق شعبے کی تشہیرتشہیر : .1.6

 

ا / کرو ا ب

 

ل  پر چلنے و ا لے سلسلوں کو عام کرب

 

 پ
ی چ 

ا ا و ر  مدنی 

 

 کرو ا ب

اظت: .1.7 حف کی  کا  سامان   

 

 ہشعبے کےسا ماں

 

ز

 

ئ
جا  بھرمیں 

 

و غیرہ(ب ا کستاں پیڈ   

 

 کوہ

 

،بوتلیں،ر کی  پرنٹنگ  و غیرہ    

 

لًا گتے،بینرر

 

مپ  

 

سا ماں ذ یگر  ا و ر   ا ئف 

 

، بستوں کی حفاظت  )ا و ر ا ذ و و ظ

 

ا و ر سا ماں

(Protection)ا ۔

 

 کرو ا ب

ا ۔    (Google Map)گوگل میپ :لوکیشن .1.8

 

 کرو ا ب

 

 ٹ
ئ
 

 

  ا ب د

 

ن

 

 ش
کی

 کے بستوں کی لو

 

 بھر کے ر و حانی علاج

 

 پر ب ا کستاں

ا  نیز نظر ر کھتے ہوئے  ب لانن  کو پیشِ تقاضوں د ب  چ د  شعبے  کے جملہ ا مور  کی :۔(Planning)پلاننگ  .2

 

 کیسا  ر ہنمائی و  تنظیمی ا س کا شرعی  کرب

 

ا ۔ تھا و ر مشاو ر ت

 

ا  /کرو ا ب

 

  کرب

 

 نفاذ

ا  ا و ر  ماتحتوں کے پیشگی (Inter)چ د و ل سوفٹ و ئیر میں پیشگی  و  عملی چ د و ل ا نٹر :۔(Schedule)جدول .3

 

ا ۔ کرب

 

پ ک کرب  
چ
 و  عملی چ د و ل بنانے میں ر ہنمائی و  

 کو فعال تقرری و تبدیلی :۔ .4

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا ،  ذ

 

  کاتقرر  کرب

 

 مہ ذ ا ر ں

 

  ر کھنا۔ (Functional)ا ہل ذ

 

 ٹ
ئ
 

 

  ا ت  ذ

 

 ر کھنا ، تقرر ی و  تبدیلی کا ر یکار ذ

 :۔(Meetings)مدنی مشورے .5

 

ا ۔طے شدہ مدنی مشور و ں میں پیشگی تیار ی  ا  ا و ر مدنی مشور ے کرب

 

ا  ا  خر شرکت کرب

 

  کیساتھ ا و ل ب

 یٹس،مدنی پھولتنظیمی تنظیمی معلومات  و جاب ڈسکرپشنز:۔ .6

 

، ا ت  ذ

 

  متعلقہا و ر   معلومات

 

ا ۔ ںیومہ ذ ا ر ذ

 

ا  /کرو ا ب

 

 کامطالعہ کرب

ا ۔   کورسز :۔/مطالعہ .7

 

ا  /کرو ا ب

 

 سے طے شدہ کور سز کرب

 

 مشاو ر ت

 

ا  نیزب ا کستاں

 

و م کا مطالعہ کرب
عل
 

 

ز ض
ف
 ا پنے متعلق 

 میں عملی  شرکت 12شعبے سے و ا بستہ ا سلامی بھائیوں کو   دینی کام :۔ .8

 

ا ۔  (Practically Participate)ذ ینی کاموں ا و ر   ا یونٹس کے ا جتماعات

 

ا  / ا و ر  خوذ کرب

 

 کرو ا ب

 ا سلامی کے   ا ذ ا ر و ں میں :۔مدنی مراکز / اداروں میں حاضری .9

 

ز ا ذ  تیار ی کے سا تھشعبے کے طے شدہ مدنی پھولوں کے مطابق حاضری ذ ینا ا و ر  پیشگی ذ عوت
ف
 ب ا ا ثرا 

)

 

ا  ۔)شخصیات

 

   کی حاضری کرو ا ب

ا ۔ (Targets)  مدنی مشور و ں میں طے ہونے و ا لے مدنی پھولوں کےا ہَدا ف   :۔(Follow up)فالو اپ .10

 

ا  /کرو ا ب

 

 مکمل کرب

11. HR )ا ۔  :۔)اجارہ

 

ا  نیز ذ ر پیش مسائل حل کرب

 

ا /کرو ا ب

 

 حل  کرب

 

 ا جار ہ ا و ر  فنانس کے معاملات

ا  ۔( Self-Sufficient)شعبے کو ماہانہ کی بنیاذ  پر خوذ  کفیل :۔(Self-Sufficiency)خود کفالت  .12

 

 کرنے کی کوشش کرب

 /مسائل کو حل:۔(Feedback)فیڈ بیک .13

 

ز
ئ 
/تجاو 

 

 ہ کی طرف سے ملنے و ا لی شکاب ا ت

 

ز

 

ئ
ا  فیڈبیک ا و ر  شعبہ جا

 

ا  ۔/کرب

 

 کرو ا ب

ز کار کرذ گیاں و صول :۔(Performance Management)کارکردگیاں .14

 

ب ئ
ا  ا و ر  سوفٹ و 

 

پ ک کرب  
چ
ا ، 

 

  میں کرب

 

ا ۔ ا و ر   ذ ر ست

 

ا /کرو ا ب

 

 ا نٹر کرب

 

ٹ
ق
ز و 
ئ 

 

ا ۔رابطے میں رہیں:۔  .15

 

 ر ب لائی کرب

 

ٹ
ق
ز و  
ئ 
ا ا و ر   

 

پ ک کرب  
چ
  

 

ز
ج 
می س

ٹ   ، کالز،
  ،و ٹس ا ئ 

 

ز
پ ل
م

ا ، ا ی 

 

 کرب

 

 و  ماتحت سے ملاقات

 

 نگرا ں
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