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STANDARD OPERATING PROCEDURES 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 
 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  کی یعنی عَمَل ہ 

 

ی مسلمان

 

ین
 
یی 

 

 ( 185ص،   6،ج،5942 :ثی للطَبرَانی، الحد ری) المعجم الکب۔ا س کے عمل سے بہتر ہے ت

تِِفرمان ِ
ّ
 ھ کی ہڈی کی حیثیت ر کھتے ہیں۔ی :دَامَتْ برََکاتہہہمہ الْعَال یَہ  امیرِاہلسن

 

ڑ
ن 
ِ ا سلامی کے لئے ر 

 

 قافلے د عوت

   ا نْ شَآء الل الکریم، ہےی یکرنی کوشی کی یا صلاح کی لوگون کےی د نیی سا ر یی ا و ر ی ا پنی مجھے۔)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2
 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

ِ ر سول میںکار  کے مطابق ی ییقہطے شدہ طر .1.1.1

 

 ندگی یکی ینیکی یعاشقان

 

ِ ر سول کو ر

 

ا  ، عاشقان

 

 عام کرن

 

 ی یکن ی یمیں ید عوت

 

ت

 

ش
 ر ن ا ر ہ ماہ میں12م

ہ
 ر ماہ 1 یماہ ،

ہ
ا و ر عمر بھر  ماہ 

 کے قافلے میں3

 

ا تیا سفرکے لیی ید ن

 

ا  ا و ر نیکی ر کرن

 

 د ی کی ی،سفرکرو ا ن

 

ا   ینےد عوت

 

 ۔یو ا لابنان

 (Scope) دائرہ کار .1.2

 کے ا ہدا ف .1.2.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا  ی(Targets)ن ا کستان

 

ی۔ی یکے مطابق  مکمل کرن

 ( Organogram) تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

ٰ ی  مجلی«ر کنِ شور ی

 

 مہ د ا ر ی«نگرا ن

 

 مہ د ا ر ی«صون ا ئی د

 

 د

 

 ن

 

ڑ
ن 
 و 

 

 مہ د ا ر ی«د

 

 سٹرکٹ د

 

 مہ د ا ر ی«د

 

 د

 

 ن

 

ا و

 

 مہ د ا ر  ی  « تحصیل/ن

 

 «یوسی د

 

 مہی  و ا ر د
 

 یلی«د ا ر   د
 

 مہی  حلقہ  د
 

 د ا ر ی  د

د ا  میں ( 3) یعلاقائی د و ر ہی ی(2) ید ا ر ا لسنی ( 1):  یذیلی شعبے 

 

 ر ا ہِ خ

 

ی۔ نیت مجل   (7) یقافلہ کور سی  ی(6) سمت مجل ی ی(5)ماہ مجل 12 (4)  یا ن ک د ن

 

 

 

 

 

 

 

 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ
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1. RS    Rukan e Shura  

2. NM   Nigran e Majlis  

3. SZ   Sobai Zimadar 

4. DZ Division Zimadar 

5. DIS Z District Zimadar  

 

6. TehZ Tehseel Zimadar 

7. UZ UC/Sector Zimadar 

8. WZ Ward/sub sector/zimadar 

9. ZHZ Zeli Halqa Zimadar 

RS 

The Z 

UZ WZ ZHZ 

Dis Z DZ SZ NM 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ( Core Activities) بنیادی کام  .2

 : کوشش یملاقات و انفراد  .2.1

یِ .2.1.1

 

 و  ا نفرا د یر سول   عاشقان

 

 ا سلامی ییسے ملاقات

 

 کود عوت

 

ا  ماحول سے و ا بستہ کرنے کی ینیکے د  کوش کر کے ا ن

 

 ۔کوش کرن

 کیی .2.1.2

 

 ِمہ د ا ر  تنظیمی ییعنتعار ف  یا بتدا ء میں ملاقات

 

یبیا (Educational Qualification) قابلیت تعلیمی ضرو ر تاً ا پنیی ید
 

ا  مفید ن

 

 ۔ی ہے یکرن

  کے لیی ا ا ثرن ی .2.1.3

 

ر ا د  سے ملاقات
ف
  لے کر د و تیی پیشگی یا 

 

ت
ق
 مل کر جائیں و 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 ۔ی د

 یل حلقون کا خ د و ل  .2.1.4

 

 کے سا تھ د

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

ِ ر سول پربنا (Schedule)د

 

ا ،خ د و ل کے مطابق عاشقان

 

 ر یعے ن

 

ا  نیت سفر کیی قافلہ میںی  ا نفرا د ی کوش کے د

 

 کرو ا ن

 قافلہ پیڈ نیت  .2.1.5

 

ِ ر سول کا ا ندر ا ح

 

یا  نیت ن ا ی کرنے و ا لے عاشقان

 

ن

 

 ش
پ کی
 پ ل
ن

ا  یمیں ی

 

 کرن

 

ت
ق
ڑ و 
ن 

 ۔ی

ِ ر سول سے  ر ا بطے میں  کرنے و ا لےینیت .2.1.6

 

 ینا۔ید  ترغیب شرکت کیی یعملی قافلہ میںی ر ہنا ا و ر  ا نہیں عاشقان

یِ .2.1.7

 

ر مان
ف

  ی یا میر ی

 

ت

 

سی
ہ ل
ِ ا سلامی یدامت برکاتہم العالیہا 

 

 یکوش سے ممکن ہے۔ حد ییکام ا نفرا د  یینید   99.99%    کا ید عوت
ن

ی ِ

 

 یکین یا  ییعن‘‘ یتَحَابُّوْا  تَھَادَوْا’’ہے ی ین ا ک میں یت

 ھے گی ید و سرے کو تحفہ د و ، ا  پس میں

 

ڑ
ن 
طا امام مالک، ج۔ یمحبت    ینیت یپر عمل کی (1731، رقم 407، ص 2)مو 

ِ
یسے ا ختتام

 

مطبوعہ کتب و  ر سا ئل ی کی ینیا لمی پر مکتبۃی ملاقات

حف بھی یہو غیر

 

ت

ا کر پیی یۃً

 

 ۔ین

 : دعوتِ اسلامی کے چند شعبہ جات .2.2

ِ ر سول ی .2.2.1

 

 ا سلامیی عاشقان

 

ر ی یکی کو  د عوت

 

ٹ

 

 پ
می

 ا کو

 

ا (Documentary)د

 

 ۔ د کھان

ا سلامی کے ی  .2.2.2  

 

، ی یینید یِد عوت ا س کے سلسلون یکامون  ا و ر   ل 

 

 پ
ی خ 

یمدنی 

 

تجار ت  
ِ
مذا کرہ،  ی ی,)ا حکام ا صلاحیمدنی  ی یبچون کے لئے 

 

ی ییبو ،و غیرہ( یکار ٹون

 

، شعبہ جات

 

ت

 

ن
 یمکتب)سا 

یینا لم
م
 پ ی،سوشل 

 

ی ر و حانی، FGRF،  ا ن ید

 

یفیضا،(Spiritual Cures)علاح
 

 لائن ا کیڈ  ین

 

 و  غیر میا  ن

 

ت

 

سی
ہ ل
 یا و ر  (ہا و ر  د ا ر لافتاء ا 

 

ی یجیٹلد

ن ل

یمون ا ئل ا 

پ 

ی

ک

ی

ی 

ی

 

ن

 

ش

ا  

 

 ۔کا تعار ف کرو ا ن

یفیضا ماہنامہ .2.2.3

 

ے کی ینیمد ن

 

ھی
ا  ا و ر  سا لانہ بکنگ کیلئے ترغیبی یکا تعار ف کرو ا  کر پڑ

 

ا ۔ی  د لان

 

 کوش کرن

 : وزٹ .2.3

ین ا ا ثر ی .2.3.1

 

ِ ا سلامی یشخصیات

 

 ا لمی کو د عوت

 

 ی،)مخصوص شہرو ن میں ( ییند ا ر ا لمی ی،ی یینمدا ر س ا لمی ی،ی یینکے  جامعات

 

ڑ
ن 
 سپنسر

 

 ی ہیلتھ کلینک سنٹر،د

 

 ت

 

ا و ر  د ا ر ا لافتاء ا ہلسنّت  کا و ر

ا 

 

 ۔کرو ا ن

/ا د ا ر و ن   کی .2.4

 

 و   ا ہمیت شعبہ جات

 

ا ، کامون کیی ضرو ر ت

 

ی بتان
فص

 

ت

یپ ی

 

  ا د ا ر ی یلات

 

ا ،معاشرے پر  پڑنے و ا لے ا ن

 

ی و نسے ا  گاہ کرن

 

سے ی( Positive Effects)کے مثبت ا ثرا ت

 میںی کی یمتین یِیا و ر   د  یناد  ا  گاہی

 

د مت

 

ا  یخ

 

/ا د ا ر و ن  کا کرد ا ر  و ا ضح کرن

 

 شعبہ جات

 

 ی  نیزا نِ

 

گییکار ی موا قع کی ا نِ

 

 ن

 

ی کر کے مدنی ر د

خ 

ی
 
ی

ل

 

پ
ا ی کوی 

 

 ۔یسینڈ کرن

 : اپلیکیشن نیت .2.5

ا ر یخ فکس کر کے نیت  ا ی .2.5.1

 

 ر سول کی جمعہ /ن

 

 و  عاشقان

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 کی نیت ( Application) ییپلیکیشند

 

ا میں  ا ن

 

  کرن

 

 ۔یا ن د

یا  نیت .2.5.2

 

ن

 

 ش
پ کی
 پ ل
ن

 کو ن ا قاعدگی 

 

  یکے ا ندر ا جات

 

یسے ا ن د

 

 ت
 ۔ی( ر کھناUpdate)  ن

 ر یعہ ا یس  .2.5.3

 

ِ ر سول کو ن د

 

ا  -ا یم-نیت کرنے و ا لے عاشقان

 

 ۔یا یس  /کال ن ا د  د ہانی کرو ا ن
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 ِمہ د ا ر  کو ا میرِ  قافلہ بنا ینوٹِ:

 

 مہ د ا ر  کو ا طلاع کی جائے ا و ر  ا ن ک ماہ کے قافلے میں مضبوط ا و ر تنظیمی د

 

) قافلہ کور س کئے ہوئے ا سِلامی ی ی۔ن ا  جائےیقافلہ کی ر و ا نگی سے پہلے متعلقہ د

 (بھائی کو ا میرِ  قافلہ بنانے میں ترجیح د ی جائے ی

 

 : سمتیں .2.6

 

 ہفتہ فکس: .2.7

ی3 .2.7.1
 

لًا پہلا/د و سرا /تیسرا /چوتھا ن ا  ن ا نچوا ن ہفتہ(قافلے میں سفر کیلئےہفتہ فکس د ن

 

ا  ی)مپ

 

 ۔ی کرن

 ر  ہفتہ ی .2.7.2
ہ
،ی ی3د ا ر ا لسن سے 

 

ی12د ن

 

ا ماہ کے قافلے طے شدہ سمتون میں ہی سفر ی1،ید ن

 

ا  ہے(3)۔ یکرو ا ن

 

 کے قافلے کی د ا ر ا لسن ہفتہ و ا ر  ا جتماع کا مقام ہے جسے ہفتہ و ا ر  د ا ر ا لسن کہا جان

 

 د ن

 ن د  قافلےتیار کرنےکی کوش کی جائے3ا ن ک ماہ کے قافلے میں سفر سے پہلے نوٹ:

 

ر
م
  ا میر قافلہ کور س ہو گا ، پھر  و ا پسی پر علاقے میں ا جتماع ر کھا جائے، ا و ر  

 

  ۔د ن

 :قافلے  .2.8

ی12 .2.8.1

 

ہ سے ر ہنمائی  کے بعد سفر پر ر و ا نہ کر1ا و ر ی د ن
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر  ا ۔یماہ کے  قافلے د َ

 

 ن

 میں ا و ر  12 .2.8.2

 

 مشاو ر ت

 

 ن

 

ا و

 

 کے قافلےست  تحصیل/ست  ن

 

 میں سفر کر1د ن

 

 مشاو ر ت

 

 ن

 

ا و

 

ا ۔ماہ کے قافلےتحصیل/ن

 

 و ا ن

 سے کی جائے ی ماہ1 .2.8.3

 

 ت

 

 کی ا جار

 

 مشاو ر ت

 

 ن

 

ا و

 

ِ تحصیل/ن

 

ا ر یخون کی تبدیل نگرا ن

 

د ہ ن
ۃ

 

 ۔یگیی کے قافلون کی طے  س

 : روانگی  .2.9

لًا  .2.9.1

 

پ
م
 مدین سے ہوگا

 

  فیضان

 

ڑ
ک
  مدنی مر

 

 قافلے میں ی 26قافلے  کا ا  غار

 

 مدین د ا ر ا لسن پر حاضر ہون ا و ر   یہ د ن

 

  فیضان

 

ڑ
ک
ر و ر ی کو ا ن ک ماہ قافلے کےتمام شرکاء مدنی مر

ف

ِ قافلہ کے  ہمرا ہ حاصل کرد ہ سمتون کے سا تھ ،یشمار  ہوگا 

 

ۃڑ کرکے/ سا مان

ن 
ر و ر ی کو ر و ا نگی ہوگی ۔ی 27شعبہ قافلہ کے طریقِ کار  کے مطابق ر ہنمائی /ر و ا نگی فار م 

ف
 

 قبل ی .2.9.2

 

 مدین میں تمام  قافلے کے شرکاء جمع ہون گے،جہان پر  قافلے کی کار کرد گی  پی کی جائے ی29قافلے کے ا ختتام سے ا ن ک د ن

 

  فیضان

 

ڑ
ک
 متعلقہ مدنی مر

 

و یں د ن

 ا و ر  پھر و ا پسی ہوگی۔ی

 :  (Schedule) جدول .2.10

ا  میںی ( خ د و ل،خ د و ل سوفٹ و ئییPractical) (و عملییAdvance)  ا پنا پیشگیی .2.10.1

 

 ۔ی ا نٹر کرن

 میں  کیی یلیضرو ر تاً تبد .2.10.2

 

 کی  صور ت

 

 ) ا پنے نگرا ن

 

 ت

 

   میں ی(سے خ د و ل  سوفٹ و ئییPermissionا جار

 

 یا ت  د
ن

ی

 

ا ی ت

 

 ۔کرن

ی

ی

 کن کی مشاورت سے بنائیں گے سمت ذمہ دار قافلہ  #

ی3 1
 

 یید ن

 

 ییوسی/و ا ر د

 

ی/یوسینگرا ن

 

  مشاو ر ت

 

یو ا ر د

 ا و ر  ا ن ک ماہی12 2

 

 مہ د ا ر یید ن

 

 د

 

 ن

 

ا و

 

ییتحصیل/ن

 

 مشاو ر ت

 

 ن

 

ا و

 

 تحصیل/ن

 

ینگرا ن
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ی

ی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.11

ا  ۔ی( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاع  .2.11.1

 

 کرن

ی .2.11.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرن

 

 کرو ا ن

ا 19  مدنی مشور ےکے .2.11.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سنان

 

 مشاو ر ت

 

 ۔ی مدنی پھول ا و ر  ن ا کستان

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.11.4

 

ڑ

 

ن
ا  ۔ (Encouragement)خ د و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د لان

ا ا و ر  ا ہدا فطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں ی .2.11.5

 

ا  ، فالوا ت  کرن

 

  کو سینڈ کرن

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا    ( Motivation)پور ا  کرنے کی ترغیبی ی( Targets)تحریر کرن
 

 ۔ید لان

 

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

ری/تبدیلی  .2.12
ّ
 :  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال  .2.12.1

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

ر   (Active)کو فعالی ی( Non-Active)د کا  د ا ر  کی تبدیل  طے شدہ  طریقہ   مہ 

 

د ، ضرو ر تاً   ا  

 

کے ی ی( Set Method)کرن

 ر کھنا ۔ی

 

 ت
ن
 

 

 یٹا ا ت  د

 

 کی تقرر ی/تبدیل  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرن

 مہ د ا ر  کی .2.12.2

 

 ی یا ۃس تنظیمی یی/ تقرر  ییلیتبد شعبہ د

 

ڑ
ن 
 ا و ر ا ۃس سے 

 

ِ مشاو ر ت

 

 مہ د ا ر  ییسطح کے نگرا ن

 

ی ی ن ا ہمی ی کی سطح کے شعبہ د

 

و  ی ی(Mutual Consultation) مشاو ر ت

 سے ہوگی

 

 ت

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

 مہ د ا ر کی قافلہ ی)مپ

 

 ا و ر   تحصیل  یی/ تقرر  یلتبد د

 

 سٹرکٹ قافلہنگرا ن

 

 مہ د ا ر کی د

 

 سے ہوگی د

 

 (مشاو ر ت

پیشگی جدول کی تاریخیں  

 عیسوی تاریخ سطح

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

جدول کی تاریخیں عملی  

4 

 مہ د ا ر ی

 

 تحصیل/سٹی د

 سطح

یِ

 

یمجل نگرا ن

 

  ن ا کستان

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 مہ د ا ر 

 

ر و پولیٹن د

 

پ ٹ
م

 سٹرکٹ/

 

یا د

 

ن  

 عیسوی تاریخ

23,24 

 
ی سٹی/صون ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  19,20 

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

 ن

 

ڑ
ن 
 و 

 

 21,22  د

 

25,26 

 
 یل حلقہ

 

 27,28 یوسی/د

 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 :(Self-Sufficiency) خود کفالت  .2.13

ا  ی(Effort)کوش ی یکرنے کیلئےی ی(Self-Sufficient)خود  کفیی ی%100پر  ی ید بنیا یشعبے کو ماہانہ کی .2.13.1

 

ا   ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرن

 

ا /مالِ و قف کی۔کرن

 

 کو کم کرن

 

 ا ئد ا خرا جات

 

حفاظت ی ءکیا شیی ی) ر

 ا و ر  بجلی

 

لًافون

 

 میںی یکرنے سے بھی طا حتیی کے ا ستعمال میںی ی و غیرہمپ

 

ت
ل
 (یممکن ہےی یییبہتری یخود  کفا

  عطیا یٹیلی یکرنے کیلئے شعبے کو خود  کفی .2.13.2

 

 ، ر مضان

 

یتھون

 

یپر عطیا(Events)موا قع  ییگرو  د ی ت

 

ا  (Extremely Efforts)بھرپور کوش  جمع کرنے  کی ت
 

 ۔یکرن

 ( Religious Activities)دینی کام .3

  :(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

 

 

ی

 (:Congregation At Personality/Celebrity Home)بااثر افراد کے گھروں پر اجتماعات .3.2

ن ا ا ثر حکما و شخصیا .3.2.1 و ا بستہ  یشعبے سے 

 

ِ ر سول ی یت

 

ی  و  د یگر عاشقان
م
ا جتماع  ا جتماعِ/محفل غوثیہ یلاد پ یکے گھرو ن پر   کر کے خوت  خوت  نیکی ی، 

 

ا جتماعات ا فطار    یکیی یا و ر  د عائے 

کیی عام  کو   

 

کئی یکن ی)ا یجاسکتا ہے ید عوت پرا جتماع کرکے  کیے یگھر  قائم  ر و ا بط   ر ا د  سے 
ف
ا  ا ثر  ے ہیں ین ا  

 

سکی
پر ی ی(جا ا ختتام   نٹرتسبیح ی یتحائفا جتماع کے 

 

ر سا ئل ی یکی یینا لم ی،مکتب)کاو و   کتب 

ا  ،ی تقسیم(ہو غیر

 

یا س کے لئے میز کرن

 

 ہن  ن ا ن

 

ا ۔یمنگوا   پیشگی یہسےکتب و ر سا ئل و غیر ینیا لمی د ےکر مکتب   (Mindset)کو پہلے سے د

 

 ن

 

 

 

 

 : کے مواقع ی و غم  ی خوش .3.3

کیی .3.3.1 ر ا د  
ف
ا  ن ا ا ثر  و ا بستہ  ا د )کے موا قع یو  غمی یخوشی   یشعبے سے 

 

و غیر یییس  

 

د   ی(ہ،و لاد ت ن ا د    یپر تعز یہو غیر ییر بیمی ی،یفوتگی یا و ر ی  یینایپر مبار ک 
ن

ی

 

یو  عیا یت

 

ا   ی ید ت

 

شعبہ  کفن ینیز یکرن

ی کی  ی(Funeral Services)د فن

 

ت

 

ن
 ہ و  تدفین ،یسے غسل میت  (Help) معاو 

 

ڑ سیی ی،یجنار
ن 
 پی  یسوئم ،چہلم و  

 

د مات

 

ا   کے موا قع  پر خ

 

 ۔یکرن

 (:Creating Religious environment in Home)گھروں میں دینی ماحول .3.4

ر ا د  ی .3.4.1
ف
 کے گھر کیی یکے لئےیماحول بنانے ی یینیید  یمیںی یو نگھرکے یشعبے سے تعلق ر کھنے و ا لے ا 

 

 کے ی یا و ر  ی ییںیکر یشرکتی یبہنون کے ا جتماع میںی یا سلامی ی،ی  یبہنیی یا سلامیی یا نِ

 

ا ن

 /یینا لمی ۃمدر س/ینا لمی ۃکو جامع نبچون ا و ر بچیو

 

 لائن ا کیڈفیضان

 

 ی/یمیا  ن

 

ا ۔ی(Admission)د ا خلہ  میں یسسٹم ا سلامک ا سکولی د ا ر ا لمین و  فیضان

 

 د ِلوا ن

 :(Sunnah Inspired Congregations) سنتوں بھرے اجتماعات .3.5

3.5.1.  

 

ِ ر سول کے سنتون بھرے ا جتماعات

 

 عاشقان

 

ڑ
ن 
 ، 

 

،تقسیم یی)ہفتہ و ا ر  ا جتماعات

 

ین ا ا ثر شخصیا میںیا سناد  ا جتماع(  ر ا تون کے ا جتماعات

 

ا  کیی  ہو غیریحکماء ا و ر  یت

 

شعبے کے ینیزی شرکت کرو ا ن

ا 

 

 کا ا نعقاد  کرن

 

 کے سنتون بھرے ا جتماعات

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 ۔یتحت د

 

:

 

لاو ت

 

:  5  یمنٹ، نعت:  5  یخ د و ل: ن

 

ا   19 منٹ، بیان
 

 و  ا نفرا د ی کوش:کل د و ر ا نیہ تقریباً  3 منٹ، سلام:5منٹ، د عا:   26  ن

 

 منٹ ی  41  منٹ، ملاقات

 

5 

ے سنانے کا حلقہ     ی2  ئیں۔ فجر کیلئے جگا1

 

ی

 

سی
   4۔ د ر س     3۔ تفسیر 

 

د ا  میںی۔ 8۔ علاقائی د و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر سۃ ا لمین ن ا لغان

 

 ر ا ہِ خ

 

 ا ن ک د ن

پ ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ن
 ۔ مدنی کور سی12۔ قافلہ  11۔ 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

  

  نوٹ:

 

 ر یعے د

 

ِ مجل متعلقہ ر کنِ شور یٰ کے د

 

ا  ہوگا تو نگرا ن

 

و ن بھرا  ا جتماع کرن

 

 ی

 

ی
ۃ
س
 کا 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 ا ئد د نون  کے لی د

 

 یجس بھی شعبے نےا ن ک ن ا ر

 

 مشاو ر ت

 

ِ ن ا کستان

 

ڑ یکٹ نگرا ن

 

ن
ا 

 ملنے پر سنتون  بھرا  ا جتماع کی جائے گا

 

 ت

 

 لیں گے۔ا جار

 

 ت

 

 ۔یسے ا س کی ا جار

 :(Stalls)بستے  .3.6

 ، خاص موا قع  ہفتہ .3.6.1

 

  میں طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق  شعبے کا بستہ لگان ا  جائے (Events)و ا ر  ا جتماعات

 

 کے سنتون بھرے ا جتماعات

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ِ ر سول و  د

 

، یا و ر  عاشقان

سا ر   بھائیی یا سلامی بستے پرموجود  ی

 

ِلی ی ،ی(Sociable)م

 

لاق خوس

 

ر  کےی بستے(Standeeی،سٹینڈا ی ) یبینی کا شعبے،یہو و ا لای ینےد ی توجہی نییکسا ا و ر ی ا خ
ق

 ۔یجائے ر کھا یب

 : طالب ای دیمر .3.7

ِ ر سولی  .3.7.1

 

لیہا ہلسنّت ی یا میرِکو ی یعاشقان العا برکاتہم  ی یینید  یکی یدامت 

 

د مات

 

ا  ی ی(Religious Services)خ ا و ر  ا میرِ  یسے  ا   

 

لا ہلسنّت ی یگاہ کرن العا برکاتہم  ت  بننے کیی یا ن ید ن یکا مر یہی دامت 
ل
 یطا 

ا  یترغیب

 

 ۔ید لان

 

 ( Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

 :شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

ا کار کرد گیا  یکییشعبے ی .4.1.1

 

 ہی یسے تقابلی یسا بقہ کار کرد گی ی،یپر لینا یطے شدہ  فار میی  ینیکار کرد گیا ییگرید  ینیز   ین بنان

 

ڑ

 

ن
پر ی یو  تنزلی یترقیا و ر ر ہنا  ی یلیتے  ی(Comparative Analysis)جا

 کیی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  تربیت د

 

 ۔ی  کرن

 :(Record)ریکارڈ .4.2

ِ ر سول  کا .4.2.1

 

و ا لے عاشقان ا ،قافلون میں سفر کرنے 

 

ا ،قافلون کی سمتیں بنان

 

 کی مساخ د  و غیرہ کی فہرستیں تیار  کرن

 

ت

 

سی
ہ ل
ا  د یگر  و   ا سلامی   ِ

 

 ید عوت

 

پ لات
فص

 

ت

د یگر  و     

 

 ر یکار د

ا 

 

  پی کرن

 

 ر یکار د

 

 ت
ن
 

 

 کو ا ن د

 

 ر کھنا ا و ر  ا پنے نگرا ن

 

ا  ،محفوط

 

 ۔یحاصل کرن

 : (Feedback) فیڈ بیک .4.3

ین یشکا کے متعلق تنظیمیشعبے ی .4.3.1

 

ا ،ا  نے و ا لی ا ت

 

یتجاو  کوحل کرن
ن 
 

 

ا (Suggestions)ڑ

 

 میںیا و ر پرمشور ہ کرن

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا ی(Implement)ن
 

ی۔ی کرن

ی

ی

ی

ی

ی

 

ی

ی

ی

ی
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

ی

ی

ی

ی

 

ی

ی

ی

ی

ی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ی
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 مدنیِمشوروںِکاِنظامِ

 

 

 
   

 

ٰی 1 کنِ شور ی   شعبے کے ر ۃ

 

نِ مجلس   پ ا کستان )پاکستا ن(نگرا نِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی )  پنے ہر نگرا ی ا
ٰ

مدنی مشورہ One To Oneرکن ِ شور ) 

(فرمائیں گے  بالمشافہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید پر ہے  ۔)

ہر مدنی مشورہ 

گھنٹے2تقریباً   

ٰی 2 کنِ شور ی  مجلس شعبے کے ر ۃ

 

نشعبےکے صوبائی  پ ا کستان را ذِمہ دا  
ی ہر 

ٰ
مدنی مشورہ  3رکن ِ شور ن کا بالمشافہ  را مہ دا ماہ بعدشعبے کے صوبائی ذ

 فرمائیں گے۔

ہوسکتاہے() مدنی مشورہ بھی  ئد شعبہ جات کا   وقت میں ایک سے زا تاً  ایک  ور ضر  

گھنٹے 8سے 7  

کنِ شور یٰی 3 ل میں   صوبہ شعبے کے ر ۃ بار2سا  
گھنٹے5تقریباً   

ٰی 4 کنِ شور ی  صوبہ شعبے کے ر ۃ
 

ل میں بار 1سا گھنٹے8تقریباً    

5 
)

 

ِ مجل)ن ا کستان

 

 نگرا ن
 مجلس

 

ن پ ا کستان را  صوبائی ذمہ دا
کریں  گے   ۔مدنی مشورہ  

ئے،بقیہ کا آن لائن( کیا جا بالمشافہ مدنی مشورہ  نِ جدول جن کا  ممکن ہو   )دورا

گھنٹے2تقریباً  

6 
)

 

ِ مجل)ن ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ن پ ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا کریں گے۔2مجلس ، نگرا مدنی مشورہ  ور ہر تیسرے ماہ  بالمشافہ   ماہ آن لائن ا گھنٹے 3آن لائن 

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

7 
)

 

ِ مجل)ن ا کستان

 

 نگرا ن
 

   گھنٹے 5سے  4

 مہ د ا ر ی 8

 

 و  صون ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

  ژ
لمشافہ  ر کا با یژن ذمہ دا یژن  میں جا کر ڈو ر ،ہر ماہ ہر ڈو صوبائی ذمہ دا

ادی     ) ۔One To Oneانِفر گے  ( مدنی مشورہ  کریں  

مشورہ  ہر مدنی

گھنٹے2 یباًتقر  

 مہ د ا ر ی 9

 

 و  صون ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

  ژ
ر ، شعبے کا  ماہانہ مدنی  ھ کے  صوبائی ذمہ دا ور انٹیرئیر سند ماہ   2مشورہ )پنجاب ا

ہر ماہ  آن لائن ، تیسرے ماہ بالمشافہ(  ن  را گے ،بقیہ صوبائی ذمہ دا کریں 

 بالمشافہ مدنی مشورہ کریں گے۔

گھنٹے8تقریباً   

 مہ د ا ر ی 10

 

 و  صون ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  
 

رہر  گے3صوبائی ذمہ دا لمشافہ مدنی مشورہ کریں  ماہ  بعد با  

ہ(  علاو ور اسلام آباد کے   )کراچی ا
 گھنٹے 4سے 3

 و  11

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر  ڑ

 

د  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
ور  میٹر نیژڈو  سٹرکٹ    ا ر،ڈ ن  کا ہر ماہ  )سٹی پولیٹن وذمہ دا را ( ذمہ دا

مدنی ۔ یںمشورہ کر بالمشافہ  گے  
 گھنٹے3سے 2

 و  12

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر  ڑ

 

د   

 

ٹ
ک
 سٹر

 

  ڈ
ر +تحصیل نیژڈو  ر ،ڈسٹرکٹ ذمہ دا ن کا ہر  /ذمہ دا را ؤن ذمہ دا ٹا

لمشافہ مدنی 3 ۔ یںمشورہ کر ماہ بعد با گے  
 گھنٹے3

13 
ی

م

 سٹرکٹ/

 

ید
پ 
ر و 

 

ٹ
 پولیٹن 

 مہ د ا ر ی   سٹی

 

د  

 

 

ٹ
ک
 سٹر

 

مشورہ  ہرماہ بالمشافہ مدنی  ڈ  
 گھنٹے3سے 2
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ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی
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SOP’s 
STANDARD OPERATING PROCEDURES 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 
 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  کی یعنی عَمَل ہ 

 

ی مسلمان

 

ین
 
یی 

 

 ( 185ص،   6،ج،5942 :ثی للطَبرَانی، الحد ری) المعجم الکب۔ا س کے عمل سے بہتر ہے ت

   ا نْ شَآء الل الکریم، ہےی یکرنی کوشی کی یا صلاح کی لوگون کےی د نیی سا ر یی ا و ر ی ا پنی مجھے۔)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

ِ ر سول کی یقافلون میں .1.1.1

 

ا  ،سمت و  د  سفر کرنے کے حوا لے سے تربیت یقافلون میں  یسفر کرنے کا عزم ر کھنے و ا لے عاشقان

 

ا ، نیز یضرو ر ی یگرکرن

 

ر ا ہم کرن
ف
 

 

جو ی معلومات

 ر سول قافلون میں

 

ے یسفر نہیںی یعاشقان

 

سکی
 کے ن ا س جتنا بھی ا ین ی کر 

 

 ہو ا ن

 

ت
ق
 کو د ا ر  ا لسن میںی  و 

 

 د  ینییا و ر  ا  د ا ت  و  د  مختلف د عا،سنتیں ا نِ

 

 ۔یینامعلومات

 (Scope) دائرہ کار .1.2

 کے ا ہدا ف .1.2.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا  (Targets)ن ا کستان

 

ی۔یکے مطابق  مکمل کرن

 ( Organogram) تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

ٰ ی  مجلی«ر کنِ شور ی

 

 مجلی«نگرا ن

 

 یل شعبہ نگرا ن

 

 مہ د ا ر ی  ی«د

 

 مہ د ا ر ی ی«صون ا ئی د

 

د ا ر ا لسن د  

 مہ د ا ر  ی ❖

 

ہ پر ا ن ک  د
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر  ی یا و ر  ا س کے سا تھ ید َ

 

ی۔ی یموجود  ہو گا ی یا ن ک معاو ن

 

 

 

 
 ( Core Activities) بنیادی کام  .2

 : دار السنہ .2.1

ِ ا سلامی .2.1.1

 

یکے تمام فیضا د عوت

 

 ( ی )مدنیینمدی ن

 

ڑ
ک
ا ی مد ا ر  ا لسن کا قیا یمیںمرا 

 

  ی۔ کرن

 کے لی .2.1.2

 

ت
ق
 ر سول کی د ا ر ا لسن پر کم و 

 

ا  مختلف د عائیں تربیت یا  نے و ا لے عاشقان

 

 د  ینیو   ا  د ا ت   ا و ر   د   ،سنتیںکرن

 

 ۔یینامعلومات

1.RS    Rukan e Shura  

2.NM   Nigran e Majlis  

3.ZNM   Zeeli Shoba Nigran e Majlis 

 

4.SZ   Sobai Zimadar 

5.DZ Darul Sunnah Zimadar 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

RS 

DZ SZ ZNM NM 

1 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

  کے بعد مدر س .2.1.3

 

 کیی ینیا لمی ۃنمار

 

ا ی ترکیب ن ا لغان

 

 ۔یکرن

ہ پر  قافلون میںی .2.1.4
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   ییکاسفر کرنے و ا لون کا ر  د َ

 

 ر کھنا ر د

 

 ۔یمحفوط

 میںی .2.1.5

 

ہ پر ممکنہ صور ت
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   ا  د َ

 

ت
ق
 ر  و 
ہ

 کے لی کن ی

 

ت
ق
ا کہ مختصر و 

 

ِ ر سول بھیی قافلہ موجود  ر ہے ، قافلے کا خ د و ل چلتا ر ہے ن

 

ا مل ہو ی ا س میںی ا  نے و ا لے عاشقان

 

س

یکر فیضیا  ۔ی ہو سکیی یت 

ا ۔ یطے شدہ  ا سٹینڈی ید ا ر  ا لسن پر شعبے کی .2.1.6

 

 لگان

ی .2.1.7

 

 سے مناست   ا نتظامات

 

ہ پر موسم کے لحاط
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   ر  د َ
ہ

 ،پنکھا،کیمر

 

ت

 

ن
ا ( ہا و ر  لحاف و غیر ہ)لا

 

 ۔یکا ا نتظام کرن

ہ پر مناست  مقدا ر  میںی .2.1.8
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   ر  د َ
ہ

ِ قافلہ  

 

( سا مان

 

 ل سا مان
ن
 

 

 سپور

 

ا    حفاظت کا ا ہتمام بھیی ا س کیی  یموجود  ہونیز)د

 

 ۔یکرن

ہ پر ضرو ر تاً خیی .2.1.9
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   و غیر یخوا ہیی ید َ

 

 ت
ن
لًا نمکو،  بسکٹ، چائے، شر

 

پ
م
ا  

 

ا  نیز یا  نے و ا لون کو پیی یہیکا مناست  ا نِتظام  کرن

 

ا  بھیی کرن

 

ک ممکن ہو کھان

 

ِ عطار  کو جہان ن

 

ا ن

 

 یمہمان

ا ۔ی پی

 

 جائے(ی سے کی یہلنگرِ ر ضی ترکیب ) ا س کیکرن

ہ پر مکتب .2.1.10
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر  یکے کتب و  ر سا ئل یینا لمی ید َ

 

ن
ی ی،یقےبننے ا و ر  بنانے کے طر یکپ ی)

 

ن
  کے ا حکام،قافلے و ا لون کے لئے ا نمول تحفہ، 

 

د ا ر ا لسن ی یر کھنا نیز ی(ہا عمال کے ر سا ئل  و غیر یکپ ینمار

ا  ا و ر  ا  نے و ا لے ا سلامیی میں

 

 ہن د ی نبھائیی ہفتہ و ا ر  ر سا لہ ر کھوا ن

 

ے کا د

 

ھی
 ۔یناکو پڑ

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 ا نہ خ د و ل د ا ر ا لسن د

 

یر و ر

  تہجد:فجر کیلئےی 1

 

ا  :بعد فجر تفسیر نمار

 

 شرو ع ہونے سے یکا حلقہ جگان

 

ت
ق
ا   فجر کیلئےی ا ر منٹ قبل بید 19فجر کا و 

 

  تہجد ا د کرن

 

ا  نمار

 

ا بعد فجر تفسیر  ہون

 

ی۔یکا حلقہ مسلمانون کو جگان

ی ینمدر ستہ ا لم 2

 

ین ا لغا ن

ے سنانےکے بعد  تفسیر

 

ی

 

 پڑھائیں ینمنٹ مدر ستہ ا لم 19سی

 

 ر  ییموجود  نہ ہو توا نفرا د  یبھائی ا سلامی ا گر کوئی ن ا لغان

 

 یعےکوش کے د

 بعد فجر بھی ینمدر ستہ ا لم

 

ی۔یشرو ع کرو ا ئیں ن ا لغان

ی 3

 

ت

 

یا شرا ق و  چاس

 کی ینمدر ستہ ا لم

 

ت

 

 کے بعد  ا شرا ق و  چاس

 

ر مائیں ن ا لغان
ف
  ا د ا  

 

ی )ا گر  قافلے میںی نمار

ک

 سفر کرنے 
پ
ی
ل
 
ی
 ر سول تشی ے

 

سے قبل ی یتو ر و ا نگی یلائے ہیں یفعاشقان

ا  ر و ا نگی تربیت

 

ا   ا میر کرن

 

 جمع کرن

 

ا   ا خرا جات

 

ا   سوفٹوئی فار م فل کرو ا ن

 

 ر سول کا س یکرسے سمت د ی قافلہ بنان

 

یقافلے و ا لے عاشقان

 

  کر ی ا مان

 

ک چھور

 

ا ٹھا کر بس ا سٹات  ن

ا (

 

ا  ا گر قافلہ موجود  نہیا  ن

 

 کے بعد و قفہ ا  ر ا م کرن

 

ت

 

ی۔ہے تو ا شرا ق چاس

ا  09:30 4

 

ی12:00ن

 مہ د ا ر 

 

ا شتہ کرے  ا ر بید پر  08:45د ا ر  ا لسن د

 

ا شتہ کرنے کے بعد د ا ر ا لسن پر تشی،ہوکر ن

 

د ا ر ا لسن کے  ،لگائے ییحاضر ا پنی ،لے ا  ئے  یفن

 ہ لے  ا ر د  گرد  ر کھیں

 

ڑ

 

ن
 کو ترتیی ا طرا ف کا جا

 

 : 12ماہ: کن یا   ،د ے سا مان

 

 کے قافلون میں 3د ن

 

 ر سول ی د ن

 

سفر کرنے و ا لے عاشقان

بہار و ن کا ی فار م:مدنی فار م :کار کرد گی قافلہ  ر و ا نگی  ،یںتو ا سکو حل کر مسائل ہیں کوئی ا گر ا نہی ،یںکر حوصلہ ا فزا ئی یںسے فالو ا ت  کر

  بییفار م:فیڈ

 

  تمام کا د

 

 کر یٹاا ن

 

  فائل بناے ،یںمحفوط

 

ڑ

 

ن
ا  میں یفار م سوفٹوئی ر و ا نگی ،قافلہ و ا 

 

ا  میں  سوفٹوئی ییا نٹر کی یننیتو ،ا نٹر کرن

 

 ،کرن

ا  ییا نٹر سمتون کی

 

 و  صون ا ئی، کرن

 

 مہ د ا ر  د

 

یقافلہ د
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ  د ا ر  کی ڑ

 

ا  قافلہ د

 

 ینبھائی معتکف ا سلامی ،طرف سے ملنے و ا لے کامون کو مکمل کرن

ا 

 

ی۔یسے فالو ا ت  کرن

ا 12:00 5

 

ی12:30ن

ا  کوش کیلئےی ییا نفرا د 

 

 ر  جان
ہ
  کمی ا و ر  ین ا 

 

ا  نبھائی ا سلامی 7 کم ا ر

 

 کرن

 

 "ہفتہ و ا ر  ا جتماع "ہفتہ و ا ر  ی ینقافلہ "مدر ستہ ا لم   ،سے ملاقات

 

ن ا لغان

 پی مذا کرہ کی مدنی

 

ا  د عوت

 

ا  میں سوفٹوئی لکھنا ا و ر  نیتیں نیتیں ی،کرن

 

ی۔ا نٹر کرن

 ظہی12:30 6

 

 ا ن

 

ا  ا د

 

ا   یناو قفہ طعام 'چوک د ر س د ین

 

 مہ د ا ر  بنان

 

ی۔ا و ر  چوک د ر س کا د

ا   7

 

 و ا نفرا د یی3:00بعد ظہ ن

 

ا  یینکوش مسجد د ر س کے بعد مدر ستہ ا لم ییبعد ظہ مسجد د ر س بعد د ر س ملاقات

 

 لگان

 

ی۔ن ا لغان
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ا   ی03:00 8

 

ی04:00ن

یفیضا

 

 میں میںی ینمد ن

 

 و ا جیر ییحاضر موجود  شعبہ جات

 

 مہ د ا ر ا ن

 

و  قافلون میں سے ملاقاتیں نبھائی ا سلامی د
ک

 

ن
ا  جمعہ فکس  ا 

 

سفر کرو ا ن

ا  جنکی

 

و    ہیں ا  چکی نیتیں کرن
ک

 

ن
 ا نہ  قافلون کی د ہانی ا د ن یا 

 

ا  ر و ر

 

ا  ا سکا ن ا قاعدہ خ د و ل بنالیا ننیتو کرو ا ن

 

 ر  ر و  یساجاے ا  کا فالو ا ت  کرن
ہ
 نہ ہو کہ 

 

 کن یا  ر

 سے ملاقاتیں ہی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 کے د

 

 میں یشعبہ جات

 

 ا نہ مختلف شعبہ جات

 

ی۔یہوی ییحاضری ہو ر و ر

 عصر04:00 9

 

 ا ن

 

ا  ا د

 

ا   ییر تیا د و ر ہ کی علاقائیین

 

 مہ د ا ر ی۔کرن

 

ا  علاقائی یتقسیم یا نن ی)د

 

ا  سمت طے کرن

 

ا (ی ید و ر ہ کی کرن

 

یمجل بنان

ی 10 ا  مغرت 

 

یعصر ن

یفیضا

 

ا  ر و حانی علاقائی کے ا طرا ف میں ینمد ن

 

 ر سول سے ملاقاتیں د و ر ہ کرن

 

 کے بستے پر ا  نے و ا لے عاشقان

 

ا   قافلون میں علاح

 

 یسفر کی یکرن

 پی

 

ا  ا و ر  نیتیں د عوت

 

ی۔لکھنا کرن

ا  عشاءی 11

 

یبعد مغرت  بیایمغرت  ن

 

ا  و قفہ طعام ینکوش مدر ستہ ا لم ییو ا نفرا د  ن

 

 لگان

 

ی۔ن ا لغان

یبعد عشاء 12

ا  'فیضا ینمسجد د ر س 'سور ہ ملک 'مدر ستہ ا لم

 

 لگان

 

ین ا لغان

 

بعد چوک د ر س د ا ر  ا لسن پر ا  کر  چوک د ر س ملاقاتیںی کے ا طرا ف میں ینمد ین

 بھر کے د 

 

 ہ لینا ینید ن

 

ڑ

 

ن
ا  د ا ر ا لسن کیی میں کو سوفٹ و ئی ننیتو یقافلون کی کامون کا جا

 

ا  خ د و ل تحر کار کرد گی یا نٹر کرن

 

ا  یربنان

 

ی۔یکرن

 

 انفرادی کوشش:  .2.2

یفیضا .2.2.1
 

ا  نیزی یمیں یینیمدی ین

 

 کرن

 

ِ ر سول  سے ملاقات

 

ِ ا سلامی یا  نے و ا لے عاشقان

 

ی ید عوت

 

ی یینا لم ی)مکتبکے مختلف شعبہ جات
م
 پ ی، سوشل 

 

ی، ،فیضاFGRF،  یا ن ید

 

 لائن ا کیڈ  ین

 

 یمیا  ن

، مدا ر س ا لمی

 

ت

 

سی
ہ ل
 ا لم ین،د ا ر ا لافتاء ا 

 

  و غیر یا و ر  ر و حانی یین،د ا ر لاا لمین،جامعات

 

ی(  ہعلاح

 

 ۔ی ا کا تعار ف کرو ا ن

یفیضا .2.2.2
 

ِ ر سول کو سنتیںی یمیں یینمدی ین

 

ا  نے و ا لے عاشقان  کے لئے 

 

ت
ق
ا  نیزی یا د ین یو  د عائے ی یکم و 

 

د  یینید  یکرو ا ن ا و ر   ا  

 

طور  پر ی یعملیی یکامون میں یینیکام کرنے کے فضائل بتان

 د  شرکت کرنے کیی

 

 ۔ی یناید عوت

ِ ر سول کو قافلے میںی .2.2.3

 

 د  یکیی یحاصل کرنے ، نیکی ییسفر کرنے ، علم د ی یعاشقان

 

ڑ ا ئیی یینےید عوت
ن 

ا   نیزی ی

 

ا  گاہ کرن کوش سے ی یییا نفرا د  یسے منع کرنے  کے فضائل  سے 

ا   ترغیبی یسفر کی قافلے میںی

 

ہ پر گزا ر نے کیی ا ن ید ِلان
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   د َ

 

ت
ق
 نہ کچھ نہ کچھ و 

 

  کم ر و ا ر

 

ا  ی کم ا ر

 

 کرن

 

 ۔یگزا ر س

 کے مطابق ہیی .2.2.4

 

ا  ی یشعبے  کے طے شدہ ا لفاط

 

ِ ر سول کو فجر کے لئے جگانے کا ا ہتمام کرن

 

 ۔یعاشقان

ِ ر سول کو قافلے میں ر و حانی .2.2.5

 

 کے بستے پر ا  نے و ا لے عاشقان

 

ا ۔ نیتیں یسفر کرنے کی یقافلے میں سفر کرنے کے فضائل بتا کر ا نہیںی علاح

 

  یکرو ا ن

د ی .2.2.6  ،

 

د ا ر ا ن  ِمہ 

 

د  ی ییگرقافلہ 

 

 کو قافلے میںی(و غیری یین،د ا ر ا لمینا لمۃ،مدر سینا لمۃ)جامعشعبہ جات

 

د ا ر ا ن  ِمہ 

 

د ا و ر  نیت   ینیتیں یسفر کرنے کی یکے   ا  

 

ی یکرو ا ن

ن ل

یا 

پ 

ی

ک

ی

ی 

ی

 

ن

 

ش

 یمیںی ی

ا ی

 

 کرن

 

 ۔یا ندر ا ح

ِ ا میر .2.2.7

 

ر مان
ف

  ی ی

 

ت

 

سی
ہ ل
ِ ا سلامییدامت برکاتہم العالیہا 

 

 یکوش سے ممکن ہے۔ حد ییکام ا نفرا د  یینیید  ی99.99%  کا ی ی: د عوت
ن

ی ِ

 

 یکین یا  ییعن ی‘‘تَحَابُّوْا  تَھَادَوْا’’ہے ی ین ا ک میںی یت

 ھے گیی ید و سرے کو تحفہ د و ، ا  پس میں

 

ڑ
ن 
امام مالک، ج۔ یمحبت  یسے ا ختتا ینیت یپرعمل کی ی(1731، رقم  407،ص  2)مؤطا 

ِ
 پر مکتبۃ یم

 

مطبوعہ کتب و  ر سا ئل  ی یکی یینیا لمی یملاقات

حف بھی یہو غیر

 

ت

 ۔ییںکر پیی یۃً

 : قافلے سفر کروانا  .2.3

، ی ی03 .2.3.1
 

 ر  ہفتے ی ی12ماہ ا و ر  ی ی1د ِن
ہ
ا  جبکہ 

 

ہ سے سفر کرو ا ن
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   کے قافلے فیضا ی3ماہ کے قافلے، د َ

 

یِد ِن

 

 ( ی)مدنی یینمدی ین

 

ڑ
ک
موجود  د ا ر ا لسن سے ی یمسجد میں یہفتہ و ا ر ا جِتماع و ا لی/یمر

ا 

 

 ۔ی یسفر کرو ا ن

ہ سے   سفر کرنے و ا لے قافلون کے شرکاء کیی .2.3.2
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر    کم  د َ

 

  7تعدا د  کم ا ر
 

  یا د ہن یا و ر  ر

 

 ۔ی ہون  ی12 ا د ہن یسے ر
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ی سفر کرنے و ا لے قافلون  کے شرکاء کو ر و ا نگی .2.3.3

 

ن
 

 

ت
ق
ا   پی یر سا ئل مطالعہ کے لی یگرکے د ی ینا لمی ا عمال ا و ر مکتب کپ یکے و 

 

 ۔یکرن

ِ ر سول کیی یقافلے میںی .2.3.4

 

  کم ی  یسفر کرنے و ا لے عاشقان

 

ِ ر سول کے و ا لد ی19سے  ی10} ا لبتہسا ل ہو۔ ی20عمر کم ا ر

 

 ے  بھائی یا ن یسا ل کے عاشقان

 

ڑ
ن 
سفر  یسا تھ ہونے پر قافلے میں  یسگے 

ے ہیں

 

سکی
 ے بھائی ا ن یا پنے و ا لد ی سا ل کے بچے جس  قافلے میں 12سے10 ، کر

 

ڑ
ن 

و سرے بچےکو سفر نہ کرو ا  میں قافلےکے سا تھ سفر کر ر ہا ہون ، ا س   ا کہ سنجید ا ن ید ۃ

 

ر ا ر  ر ہ سکے{ گیجائے ن
ق
ڑ 
ن 

 

ِ ر سول سے شناختی .2.3.5

 

ہ سے قافلے پر جانے و ا لے عاشقان
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر    کی ید َ

 

 کا تصد یسییوا و ر  متعلقہ ی یکاپی یکار د

 

ا ۔ی ییقنگرا ن

 

ا مہ  لے کر سفر کرو ا ن

 

 کا  ی) ا س کے بغیرن

 

ا  نقصان

 

سفر کرو ا ن

 ۔یسی ت  بن سکتا ہے(

 ، ا نتہائیی .2.3.6

 

 ہنی نشہ ن ا ر

 

  ر کمزو ر ، بیمی و  جسمانی د

 

 ۔یجائے  ا ین یسفر نہ کرو ا  یکو قافلے میں نبھائیی ا سِلامیی ضعیف یا د ہین یا و ر ر

ہ و  ہفتہ و ا ر  ا جِتماع سے سفر کرنے و ا لے  قافلون کے مناظر ی .2.3.7
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر  لًا سفر سے قبل ر ہنمائید َ

 

ا    یںیخبر یمدنی کی( ہو غیر ا و ر  ر و ا نگی نیتیں ا چھی ا چھی شرکاء کی ،)مپ

 

 ۔یچلوا ن

 ا و ر   12 .2.3.8

 

ہ سے ر ہنمائی 1د ِن
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر   کا ا ستقبال و  خی ا و ر  و ا پسی ن ا نے کے بعد سفر پر ر و ا نہ  کئے جائیں ماہ کے قافلے متعلقہ د َ

 

ا نیزی خوا ہی پر ا ن

 

 ہ کی  کرن

 

ڑ

 

ن
 ۔ی لینا یکار کرد گی جا

 امیرِ قافلہ:  .2.4

 ِمہ د ا ر  ا سلامی یمضبوط ا و ر تنظیمی قافلون میں .2.4.1

 

 ۔ی جائے ا ن یقافلہ بنا کو ا میرِی بھائیی د

ِ ر سول کے لئے   ی12 نیز .2.4.2

 

ی  63 ا و لًایماہ کا سفر کرنے و ا لے عاشقان
 

ا  ضرو ر ی یتربیتی کا مدنیی د ن

 

ی۔ی ہے ییکور س کرن

 : کے آداب مسجد  .2.5

ِ مصطفی  ی ★

 

ر مان
َّی ف مَ   وَاٰل ہ    عَلَیْہ    اللہ   صَل  کے یوَسَلَّ

 

 ۔ا ن

 

ا و ر  تلوا ر  کھینچنے سے بچاو   بلند کرنے،حدو د  قائم کرنے 

 

،جھگڑے،ا  و ا ر

 

ت

 

ر و خ
ف
و   ن ا گلون،بچون،خرن د   :۔  مسجدو ن کو 

 مساخ د  کو د ھونی د ن ا  کرو ۔ی

 

  ا و ر  جمعہ کے د ن

 

 خانے بناو

 

 و ن پر طہار ت

 

 (ی750 :، حدیث 415  /1 باب مایکرہ فی المساجد، کتاب المساجد و الجماعات، ا بن  ماجَہ،)ید ر و ا ر

ا  ۔ی .2.5.1

 

د  کرنے ا و ر  ہنسنے سے بچنا  نیز کسی بھی قسم کا شور  شرا بہ  نہ کرن

 

لپ
ۃ
  ن 

 

 مسجد میں ا  و ا ر

ا ۔ی .2.5.2

 

ۃمور  پر گفتگو  نہ کرن  غیر ضرو ر ی ن ا تیں ن ا  د نیو ی ا 

 یون کو پریشانی ہو۔ی .2.5.3

 

 بدبو و ا لی ا شیء  ا ستعمال کرنےا و ر  ا یسی خوشبو/د ھونی د ینے سے بچیں  جس سے نمار

ا ۔ی .2.5.4

 

 ن ،جوتے/چپل کو  صاف کرن

 

 مسجد میں د ا خل ہونے سے پہلے ن ا و

 کے ا ستعمال سے  بچنا نیز مسجد  میں مون ا ئلیمسجد ی .2.5.5

 

ا ن ا  بند ی  میں مون ا ئل فون

 

/و ا ئبریشن پر لگان

 

ت

 

پ لی

 

ن
ا ۔(OFF)سا 

 

 کرن

ا ممکنہ  .2.5.6

 

 میں و ضن ا غسل گھر سے کرن

 

 )مسجد کا ن ا نی ا ستعمال کرنے سے بچنے کی کوش کی جائے (ی۔صور ت

ا مسجد .2.5.7

 

 بھی  ا حتیط کرن

 

ت
ق
 کھانے پینے سے بچنا ا و ر  ضرو ر تاً کھاتے و 

 

 یون کو ۔ میں ن لا ضرو ر ت

 

)قافلون میں  کھانے کیلئے ا یسی جگہ منتخب کی جائے جہان کھانے پینے سے  نمار

ً بعد ا چھی طرح  صفائی کی جائے(ی  پریشانی نہ ہو ا و ر  کھانے کے فور ا 

 کر و  د عا کرنے و ا لون کو پریشانی ہو۔ی .2.5.8

 

 یون ا و ر د

 

ا  جن سے  نمار

 

 مسجد میں ا یسے بچون کو سا تھ نہ لان

 ا ی .2.5.9

 

 نہ پھینکیں۔ی )خالی پیکٹ و غیرہ(مسجد میں کسی بھی قسم کا کور

ا  منع ہے ۔ی .2.5.10

 

 کی میل لگان

 

ا ن ا   کان

 

کپ

 

پ
سِ
ا ک 

 

 ن ا  چٹائی و غیرہ  پر تھوکنا،ن

 

ر س
ف
 مسجد کی د یوا ر ، 

ا ئے و ضسے ا ن ک بھی چھینٹ ی و ض کرنے کے بعد .2.5.11

 

ض
ع
ِ مسجد پر نہ گرے)قطرہ(ا 

 

ر س
ف
ا ہ ہے۔ن ا نی 

 

  و  گپ

 

ڑ

 

ن
ا جا

 

ا  ن

 

ڑ ا ن
ِ گ
ِ مسجد پر 

 

ر س
ف
ا ئے و ض سے ن ا نی کے قطرے 

 

ض
ع
 )ن ا د  ر ہے! ا 

 ( (2)مسجد کا احترام،ص )

ے۔ی .2.5.12

 

سکی
 مسجد و  فنائے مسجد کی کوئی چیز ا ستعمال کرنے کے لئے گھر نہیں لے جا 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ے۔ی .2.5.13

 

سکی
 ن ا نی ٹھنڈا  کرنے و ا لا کولر عینِ مسجد میں نہیں ر کھ 

ا  منع ہے۔ی .2.5.14

 

کا ن

 

ا ،لی

 

 ر  کسی کو کپڑے د ھونہ ،سوکھان
ہ
 عینِ مسجد میں 

ا  منع ہے۔ی .2.5.15

 

ا  ،پینا ا و ر  سون

 

 مسجد میں بغیر نیت ا عتکاف کھان

ی .2.5.16

 

 و غیرہ( مسجد و  فنائے مسجد میں تنظیمی شعبہ جات

 

 ا عمال  ا و ر  ر و حانی علاح

ِ

ے۔ی)قافلہ،ا صلاح

 

سکی
  مستقل نہیں ر کھ 

 

 ر

 

 کے بور د

 : متفرق نکات  .2.6

ا و ر قافلے میں .2.6.1  

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

د ہ کے تمام 
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر  ا  د ا ت  کے شرعی ید َ ن ا لخصوص مسجد کے  ا و ر    کا حسات  

 

ا خرا جات ر سول قافلے کے   

 

و ا لے عاشقان  یسفر کرنے/کرو ا نے 

ِ ا سلامی ی۔ ا س کے لیی یسیکھیی ہمسائل  و غیر

 

ا عتی ید عوت

 

ی یکی ینا لمی یا دِ ا ر ے مکتب یکے ا س ت 

 

ی ی یا لسوی ی)چندے کے ن ا ر ے میںکۃ

 

ن
  کے ا حکام ، 

 

،  نمار بننے ا و ر  بنانے کے  یکپ یجوا ت 

 ۔ر ہیںی لیتے یر ہنمائیی یضرو ر تاً ’’د ا ر ا لافتاء ا ہلسنّت‘‘ سے شرعنیز  الکریم ا نْ شَآءَ اللہو گا،  کا مطالعہ بہت مفیدی( ہا و ر قافلے و ا لون کے لئے ا نمول تحفہ و غیر ،یقےطر

 فیضا .2.6.2

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

ہ کے د
َ
 

 

پ
ۃ
 
ش
ل
ا 
ۃ
ا ر  یِد َ

 

 ا لمی کے مدنی ینمدی ین

 

ِ ر سول پر ا نفرا د ی یینیو  مدا ر س ا لمی یینعملہ، د فاتر  ا و ر ،جامعات

 

 کی ییکے عاشقان

 

قافلے ی یبھی کوش کر کے ا ن

ا ر ی سفر کی یمیں

 

 کے  لیںی یخیںن

 

 قافلے میںی3ا و ر  ا ن

 

 ۔ یسفر کا جمعہ فکس کرو ا ئیں د ن

 د ا ر ا لسن پر  ر ہنمائی یماہ  کے قافلے ا س ترتیی یکن یا  .2.6.3

 

 بھیی ییہیجائے ی یکیی یسے سفر کرو ا ئے  کہ پہلے د ن

 

لًا ی یہیی یقافلے میںی ید ن

 

پ
م
ماہ کے قافلے ی یکین یکو ا  یییفر و ر  ی26شمار  ہوگا   

ا ر ی یسفر کیی میں

 

ا ر  ی26ہے تو ی ییخن
 

  فیضا یکو  شرکاء قافلہ مدنیی ییخین

 

ڑ
ک
یمر

 

 ی/ر و ا نگی یکار  کے مطابق ر ا ہنمائیی ییقےشعبہ قافلہ کے طر یو ر یگے  ا  یلائیںی ییفد ا ر ا لسن پر تشی ینمدی ین

ِ قافلہ کے سا تھ  حاصل کرد ہ سمتون کیی

 

ۃڑ کرکے سا مان

ن 
  فیضا مدنی ییہیں یکو ر و ا نگیی ییفر و ر ی ی27طرف   یفار م 

 

ڑ
ک
یمر

 

  یسے ہوگی ینمدی ین

 

ر
م
جس سمت پر قافلہ پہنچے  تو ی ید ین ی،

  میں یو ہان کے مدنی

 

ڑ
ک
ا س  علاقےکے حوا لے یمقامی یمر د ا ر    مہ 

 

د  ر ہنمائی یقافلہ 

 

ر مائیں یسے بطور ِمعلومات
ف

ا  یگے۔ا سی ی ا ختتام سے   قبل ی یکین یطرح قافلے کے 

 

د ن

 متعلقہ مدنیی یںو 29

 

  فیضا د ن

 

ڑ
ک
یمر

 

 ۔یہوگیی یا و ر  پھر و ا پسی جائے گی کیی پیی ہو غیری یکار کرد گی تمام قافلے کے شرکاء جمع ہون گے جہان پر قافلے کی یمیں یینمد ین

 :  (Schedule) جدول .2.7

ا  میںی یخ د و ل،خ د و ل سوفٹ و ئی (Practical)  و عملی(Advance)  یا پنا پیشگیی .2.7.1

 

 ۔ی ا نٹر کرن

 میں  کیی یلیضرو ر تاً تبد .2.7.2

 

 کی  صور ت

 

 ی ا پنے نگرا ن

 

 ت

 

 ی  میں یسے خ د و ل  سوفٹ و ئی( Permission)ا جار

 

 یا ت  د
ن

ی

 

ا  یت

 

ی۔کرن

ی

ی

ی

ی

 

 

 

 

 

 

 

پیشگی جدول کی تاریخیں  

 عیسوی تاریخ سطح عیسوی تاریخ سطح

 یل شعبہ

 

یِ د

 

18،17  مجل نگرا ن ی صون ا ئی 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  22،21  

 مہ د ا ر ی

 

20،19 د ا ر ا لسن د  

جدول کی تاریخیں عملی  

 عیسوی تاریخ سطح

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.8

ا  ۔ی( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاع  .2.8.1

 

 کرن

ی .2.8.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرن

 

 کرو ا ن

ا 19  مدنی مشور ےکے .2.8.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سنان

 

 مشاو ر ت

 

 ۔ی مدنی پھول ا و ر  ن ا کستان

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.8.4

 

ڑ

 

ن
ا  ۔ (Encouragement)خ د و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د لان

ا ا و ر  ا ہدا فطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں ی .2.8.5

 

ا  ، فالوا ت  کرن

 

  کو سینڈ کرن

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا    ( Motivation)پور ا  کرنے کی ترغیبی ی( Targets)تحریر کرن
 

 ۔ید لان

 

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

ری/تبدیلی  .2.9
ّ
 :  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال  .2.9.1

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

ر   (Active)کو فعالی ی( Non-Active)د کا  د ا ر  کی تبدیل  طے شدہ  طریقہ   مہ 

 

د ، ضرو ر تاً   ا  

 

کے ی ی( Set Method)کرن

 ر کھنا ۔ی

 

 ت
ن
 

 

 یٹا ا ت  د

 

 کی تقرر ی/تبدیل  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرن

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 

 

 

 : (Creating Religious environment in Home)گھروں میں دینی ماحول .3.1

ر ا د  ی .3.1.1
ف
ا   کے گھر کیی یکے لئےماحول بنانے ی یینیید  یمیں یو نگھرکے یشعبے سے تعلق ر کھنے و ا لے 

 

 کے ی یا و ر  ی ییںیکر یشرکتی یبہنون کے ا جتماع میںی یا سلامی، ی  یبہنیی یا سلامی یا نِ

 

ا ن

 /یینا لمی ۃمدر س/ینا لمی ۃکو جامع نبچون ا و ر بچیو

 

 لائن ا کیڈفیضان

 

 ی/یمیا  ن

 

ا ۔ی(Admission)د ا خلہ  میں یسسٹم ا سلامک ا سکولی د ا ر ا لمین و  فیضان

 

 د ِلوا ن

 :(Sunnah Inspired Congregations)سنتوں بھرے اجتماعات .3.2

ا  نیز شعبے ی

 

 کی  شرکت کرو ا ن

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 میں د

 

 ی ر ا تون کے ا جتماعات

 

ڑ
ن 
 ا و ر  

 

لًا ہفتہ و ا ر  ا جتماعات

 

پ
م
 

 

ِ ر سول کے سنتون بھرے ا جتماعات

 

 کا ماہانہ سنتون یعاشقان

 

 مہ د ا ر ا ن

 

کے تحت د

 کا ا نعقاد  

 

ا   ۔یبھرے ا جتماعات

 

یکرن

  نوٹ:

 

 ر یعے د

 

ِ مجل متعلقہ ر کنِ شور یٰ کے د

 

ا  ہوگا تو نگرا ن

 

و ن بھرا  ا جتماع کرن

 

 ی

 

ی
ۃ
س
 کا 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 ا ئد د نون  کے لی د

 

 یجس بھی شعبے نےا ن ک ن ا ر

 

 مشاو ر ت

 

ِ ن ا کستان

 

ڑ یکٹ نگرا ن

 

ن
ا 

 ملنے پر سنتون  بھرا  ا جتماع کی جائے گا

 

 ت

 

 لیں گے۔ا جار

 

 ت

 

 ۔یسے ا س کی ا جار

 :(Stalls)بستے  .3.3

 ، خاص موا قع ی یہفتہ .3.3.1

 

  میں طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق  شعبے کا بستہ لگان ا  جائے ی(Events)و ا ر  ا جتماعات

 

 کے سنتون بھرے ا جتماعات

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ِ ر سول و  د

 

، ا و ر  عاشقان

سا ر   بھائیی یا سلامی بستے پرموجود  ی

 

ِلی ی ،ی(Sociable)م

 

لاق خوس

 

ر  یکے یبستے(Standeeی،سٹینڈا  )ی بینی کا شعبےی۔یہو و ا لای ینےد ی توجہی نییکسا ا و ر ی ا خ
ق

 ۔یجائے ر کھای یبی

ے سنانے کا حلقہ     ی2  ئیں۔ فجر کیلئے جگا1

 

ی

 

سی
   4۔ د ر س     3۔ تفسیر 

 

د ا  میںی۔ 8۔ علاقائی د و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر سۃ ا لمین ن ا لغان

 

 ر ا ہِ خ

 

 ا ن ک د ن

پ ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ن
 ۔ مدنی کور سی12۔ قافلہ  11۔ 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 : طالب ای دیمر .3.4

ِ ر سولی .3.4.1

 

لیہ ا ہلسنّت ی یا میرِکو ی یعاشقان العا برکاتہم  ی یینیید  یکیی یدامت 

 

د مات

 

ا  ی ی(Religious Services)خ ا و ر  ا میرِ  یسے  ا   

 

ل ا ہلسنّت ی یگاہ کرن العا برکاتہم  ت  بننے کیی یا ین ید ن یکا مر یہ یدامت 
ل
 یطا 

ا  یترغیب

 

 ۔ید لان

 

 ( Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

 : (Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

ا کار کرد گیا  یکییشعبے ی .4.1.1

 

 ہی یسے تقابلی یسا بقہ کار کرد گی ی،یپر لینا یطے شدہ  فار میی  ینیکار کرد گیا ییگرید  ینیز   ین بنان

 

ڑ

 

ن
پر ی یو  تنزلی یترقیا و ر ر ہنا  ی یلیتے  ی(Comparative Analysis)جا

 کیی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  تربیت د

 

 ۔ی  کرن

 :(Record)ریکارڈ .4.2

ِ ر سول  .4.2.1

 

ا م و  ر ا بطہ نمبر ی ید ا ر ا لسن سے سفر کرنے و ا لے عاشقان

 

  کے ن

 

پ لات
فص

 

ت

ا ،ر  فہرستیں یکی یہو غیرو  د یگر 

 

 یکابنان

 

 کو پی ر د

 

 ر کھنا ا و ر  نگرا ن

 

ا ی محفوط

 

 ۔یکرن

 : (Feedback) فیڈ بیک .4.3

ین یشکای کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.3.1

 

ا ،ا  نے و ا لی ا ت

 

یتجاو  کوحل کرن
ن 
 

 

ا (Suggestions)ڑ

 

 میںیا و ر پرمشور ہ کرن

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا ی(Implement)ن
 

ی۔ی کرن

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ی

ی

ی

 

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

 

ی

ی

 مدنیِمشوروںِکاِنظامِ

 

 

 
   

 

1 
ٰی کنِ شور ی   شعبے کے ر ۃ

 

  پ ا کستان

 

ل میں بار 1سا  

 

گھنٹے8تقریباً   

2 )

 

ِ مجل)ن ا کستان

 

  نگرا ن

 

گھنٹے8تقریباً  تین ماہ میں ایک بار  پ ا کستان  

3 
)

 

ِ مجل)ن ا کستان

 

 نگرا ن
 مجلس

 

ر  پ ا کستان لسنہ پاکستان ذمہ دا را  دا
کریں  گے   ۔مدنی مشورہ  

گھنٹے2تقریباً  

4 )

 

ِ مجل)ن ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ن پ ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا کریں گے۔2مجلس ، نگرا مدنی مشورہ  ور ہر تیسرے ماہ  بالمشافہ   ماہ آن لائن ا گھنٹے 3آن لائن 

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

 مجل 5

 

 یل شعبہ نگرا ن

 

گھنٹے8تقریباً   د  

 

 
 یں گےمدنی مشورہ  کر 

 مجل 6

 

 یل شعبہ نگرا ن

 

  گھنٹے 5سے  4  د
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ِ
ےِِِِفرمان ِ

ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  کی یعنی عَمَل ہ 

 

ی مسلمان

 

ین
 
یی 

 

 ( 185ص،   6،ج،5942 :ثی للطَبرَانی، الحد ری) المعجم الکب۔ا س کے عمل سے بہتر ہے ت

   ا نْ شَآء الل الکریم، ہےی یکرنی کوشی کی یا صلاح کی لوگون کےی د نیی سا ر یی ا و ر ی ا پنی مجھے۔)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2

 

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .3

 

 ( Introduction)تعارف .1

 : شعبے کا تعارف  .1.1

د ا  میں یکن یا  .1.1.1

 

خ ر ا ہِ   

 

و ا ر  ی یکامون میں یینید یِ ی12“د ن ا و ر  ہفتہ  ا  ٹھوا ن  د یِ یکامون میںی یینید ِی  5سے  د و سرا   ۃر ا د  ہے کہ ہفتے میںی یکام ہے،تنظیمی یینیسے 
م
ا س سے   یطور  پر 

   کین یا  کسی یا ن ی)جمعہ/ا تِوا ر ( 

 

  کے د ئیے مدنیید ن

 

ڑ
ک
 کے ا طرا ف  تحصیلیہوئے خ د و ل کے مطابق ی یمر

 

 ن

 

ا و

 

 ن میں کسیی ا ن ی/ن

 

 ی گاو

 

ت
ق
 ۔یا  جائےگزا ر و 

 (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.2

د ا  میںی کین یا "کام کمزو ر  ہے  و ہان   ینید  جن علاقون میںی .1.2.1

 

 ر ا ہِ خ

 

 ر ی ینید   "د ن

 

ا  ۔ی ینید 12 یعےکام کے د

 

یکامون کو مضبوط کرن

 ا نہ  جوی بھائی و ہ ا سلامی .1.2.2

 

ے  یر و ر

 

سکی
 نہیں د ے 

 

ت
ق
  کم ا نہیں  و 

 

د ا  میںی یکین یا "ہفتے میں   یکم ا ر

 

 ر ا ہِ خ

 

ا ۔یو سفر کر  "د ن

 

 ا ن

 (Scope) دائرہ کار .1.3

 کے ا ہدا ف .1.3.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا  (Targets)ن ا کستان

 

ی۔یکے مطابق  مکمل کرن

 ( Organogram) تنظیمی ڈھانچہ  .1.4

ٰ ی  مجلی«ر کنِ شور ی

 

 مجلی«نگرا ن

 

 یل شعبہ نگرا ن

 

 مہ د ا ر ی  ی«د

 

 مہ د ا ر ی ی«صون ا ئی د

 

یوسی د  

 

 

 

 

 ( Core Activities) بنیادی کام  .2

 : ملاقات و انفرادی کوشش .2.1

ۃ ا لمین و  مدا ر سۃ ا لمین ی .2.1.1

 

، جامعات

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 کے د

 

 ہشعبہ جات

 

د

 

ا ظمین ی ی،یا لمین کے طلباء،ا سا ن

 

ِ ر سول  سے ی یر یو ا ن

 

 ید یگرعاشقان

 

ا  نیزیملاقات

 

 یا نفرا د ی کوش یکرن

 ر یعے

 

 ہن د ینا ۔12 کے د

 

  د ینی کام کرنے کا د

 

ت

 

سی
ہ ل
ِ ا میر ا 

 

ر مان
ف
ِ ا سلامی کا دامت برکاتہم العالیہ)

 

 (یکام ا نفرا د ی کوش سے ممکن ہے د ینی 99.99 ی% د عوت

1.RS    Rukan e Shura  

2.NM   Nigran e Majlis  

3.ZNM   Zeeli Shoba Nigran e Majlis 

 

4.SZ    Sobai Zimadar 

5.UC Z   UC Zimadar 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

RS 

UC Z SZ ZNM NM 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ِ ر سول کو ی .2.1.2

 

د ا  میں"عاشقان

 

 ر ا ہِ خ

 

  تحرن ک، مسجد بھرو  تحرن ک و غیرہ( ا و ر  مختلف د ِینی تحریکون  ی"یا ن ک د ن

 

 ی بناو

 

 د ینا، نیز ا ۃنہیں د ِینی ماحول سے ی)نمار

 

میں شرکت کی د عوت

ا 

 

 ۔یو ا بستہ کرنے کی کوش کرن

ِ ر سول کو .2.1.3

 

و ا لے عاشقان د ا  میں گزا ر نے 

 

خ ر ا ہِ   

 

د ن ا لد ینی کامون میں ی ی یا ن ک 
 
و  محافل میں شرکت کی یکرنے کے لئے  ی ی(Active)فع  

 

ا جتماعات ا سلامی کے   ِ

 

د عوت

 مہ د ا ر ن ا ن د ینا۔ی

 

 د ینا  ا و ر  د ینی کامون کی د

 

 کرنے کی د عوت

 : مقام طے کرنا .2.2

د ا  میںی کین یا   ہیی  میںی یسییو گئی فکس کی  یکی یتحصیلی  ا پنیی  بھائیی کے ا سلامیی یسییو کن یا  .2.2.1

 

 ر ا ہ خ

 

 ۔ییںسفر کر د ن

د ا  میں کن یا  .2.2.2

 

 ر ا ہ خ

 

 جائے۔ی کی یمساخ د    میں یکام  و ا لی ینی/صفر د  سیییوکمزو ر   کیی  سفر  تحصیلی ید ن

 یل یمساخ د  کے سا تھ سا تھ  ی یمیں یسییو .2.2.3

 

 د

 

 پر بھی د ر ح

 

د ا   میںی یکن یا  "ی  مقامات

 

 ر ا ہ خ

 

 جا سکتا ہے۔ی سفر کی ی"د ن

ی نیی

 

ن

یسوسا 
 
ی

ی

 

پ
 ی
ٹ
 

 

 ن               ی     ی          ی       ی                                                 ی  ر

 

 ے ی،گاو

 

 ۔ی، ا طرا ف علاقے                                                یا سٹیشن ےییلور ی  ،ی    ی    ی                                             ی، بس ا د

 : ںی دن راہِ خدا م کیا .2.3

د ا  میںی یکن یا " .2.3.1

 

 ر ا ہِ خ

 

  کم ی" ید ن

 

 5شرکت کے لئے کم ا ر

 

  یا د ہن یا و ر  ر

 

 10 یشرکا کی تعدا د شرکا ہون، ا گر10 یا د ہن یسے ر

 

 پرکر لیاد و  ی یا س کا ا ہتمامی یہو جائے تو ی یا د ہن یسے ر

 

 یمقامات

 جائے۔ی

د ا  میں کین یا "  بھائی مختلف کور س ا و ر  د ا ر ا لسن کے ا سلامیی،یینلمی ا ۃجامع .2.3.2

 

 ر ا ہ  خ

 

ے ہیں یمالیا شہر کیی ضرو ر تاًی سفر کے لیی "ید ن

 

سکی
 لے 

 

   سے ا خرا جات

 

 ۔ی یت

د ا  میں کین یا  "بھائیی یعلاقے کے ا سلامی .2.3.3

 

 ر ا ہ خ

 

ا   گھر سے  بنوا  کر سا تھ  لے ی  سفر کے لیی "ید ن

 

ا  تیار  کر لیںیجائیں ن ا  چاہیں تو  و ہی  کھان

 

 ۔ی کھان

  کھانےکے لی .2.3.4

 

 سپور

 

 ید
 پ
ن

 می

 

 قافلہ  لار

 

 ۔یلے کر جائیںی  ل سا مان

د  کن یا " .2.3.5

 

 ر ا ہ خ

 

 جائے۔ی کیی فکس کرد ہ  سمت پر  ہیی  ا  میں"د ن

د ا  میںی کن یا " .2.3.6

 

 ر ا ہ خ

 

   کے د ی  مدنیی"  ید ن

 

ڑ
ک
 سفر ہو۔ی گئے خ د و ل کے  مطابق  ہیی یےمر

د ا  میںی کن یا "ا گر  .2.3.7

 

 ر ا ہِ خ

 

  ہو تو    "د ن

 

معۃ ا لمبار ک  کے د ن
ج 

ہ کے بعد مقامی
َ
ع
ۃ
م
ۃ
ج 
 ِ 

 

ما ر
َ

 

ت
یلوگون کے د ر میا 

 

 جائے۔ی یا ین یحلقہ لگا یتربیت ین

 ِمہ د ا ر  ن ا ہمی مشور ے سے پیشگی ا س کا شیڈو ل بنا لیں، ی ی12جامعۃۃ ا لمین میں ی .2.3.8

 

 ِمہ د ا ر  ا و ر  متعلقہ قافلہ د

 

ید ِینی کامون کے د

 

 مات

 

)سا ئیکل،  یا و ر  ا س سے متعلق تمام لوا ر

 و غیرہ( 

 

 ی کا ا نتظام، سفری ا خرا جات

 

 ن ا د ہ تنظیمی فوا ئد بھی حاصل کیے جا سکی۔یموٹر سا ئیکل، گار

 

 کی بچت کے سا تھ سا تھ ر

 

ت
ق
ا کہ و 

 

 پہلے سے پور ے کر لی جائیں، ن

 کم  : فیہدف .2.3.9

 

 ، شرکا: کم ا ر

 

 ۔یبھائی یا سلامی5و ا ر د

 ی .2.3.10

 

ا   و  د یگر ا نتظامات

 

د ا  میں  کا پیشگی خ د و ل  تیار کرن

 

 ر ا ہِ خ

 

 و غیرہ (ا ن ک د ن

 

 ی،سفری ا  خرا جات

 

ا ۔ )سا ئیکل،موٹر سا ئیکل،گار

 

 کرن

لامی بھائی ا طرا ف ن ا  شہر کے نئے علاقون میں ی .2.3.11
ا مل کی جائے کہ خ ت  ا س

 

د ا  میں"جامعۃۃ ا لمین کے طلبہ کو تنظیمی تربیت کے لی ا س طرح س

 

 ر ا ہِ خ

 

کے ی ی"یا ن ک د ن

 کے سا تھ شرن ک ہون۔ی

 

 لی جائیں، تو یہ طلبہ بھی ا ن

 میں بھیجنا .2.3.12

 

د ا  میں" کے لئے جائیں، ا نہیں قافلے کی صور ت

 

 ر ا ہِ خ

 

 ۔یجامعۃ ا لمین کے طلبہ جہان بھی "ا ن ک د ن

د ا  میں  " .2.3.13

 

 ر ا ہِ خ

 

ا سے "ا ن ک د ن

 

ۃڑ کرن

ن 
 ۔ یو ا پسی پر کار کرد گی فار م ضرو ر  

د ا  میںا ن ک "نوٹ: 

 

 ر ا ہِ خ

 

 کے مطابق خ د و ل پر عمل کریں "د ن

 

ت
ق
 مسجد میں پہنچے ا سی و 

 

ت
ق
ِ ر سول جس و 

 

 ۔یگزا ر نے و ا لے عاشقان
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ا  مغرت  نوٹ:

 

ا  مغرت  ن ا  عصر ن

 

 ہو( جمعہ/ظہ ن

 

د ا  میںا ن ک ")بھی ا عتکاف ی)جہان جیسی صور ت

 

 ر ا ہِ خ

 

 کی جا سکتا ہے۔ی(ی"د ن

گھنٹے( 3ایک دن راہ خدا میں جدول)   

 وقت جدول 

،نعتی

 

لاو ت

 

منٹی 5 ن  

ی

 

کا حلقہی یبیان منٹی 20   

منٹی 51 سنتیں  سیکھنے  ،سیکھانے کا  حلقہی  

منٹی 10 د عائیں ن ا د  کرنے کا حلقہی  

  کے ا حکا م کا حلقہی

 

منٹی 15 نمار  

 ا نفرا د ی کوشی
منٹ20  

منٹی 15 چوک د ر سی  

منٹی02گھنٹہ 1 علاقائی د و ر ہی  

ا  ی

 

 کھان

------ 

 نیتیں  و   ا ختتامی د عا ی

----- 

 

 

 جمعۃالمبارک کے دن:  .2.4

ا ۔ی .2.4.1

 

 ِ جمعہ سے  پہلے علاقائی د و ر ہ کرن

 

د ا  میں  ہو تو  نمار

 

 ر ا ہِ خ

 

 ا ن ک د ن

 

 جمعہ کے د ن

ا ۔ی .2.4.2

 

ِ ر سول کے حلقے لگان

 

 ِ جمعہ کے بعد مقامی عاشقان

 

 نمار

 مختلف مواقع میں دینی کام: .2.5

 ا لمعظم  میں  د ینی کامون کا خ د و ل :ی .2.5.1

 

 ماہِ ر خ ت  ا لمرخ ت   ا و ر  شعبان

 ی ▪

 

 ِ تہجد ن ا  جماعت

 

ا یکا  نمار

 

یا ہتمام کرن

ا  ▪

 

یسحری کرن

ا ی ▪

 

یفجر کیلئے جگان

ا ی ▪

 

 ا د ا  کرن

 

 ِ فجر ن ا  جماعت

 

ینمار

ے /سنانے کے حلقے ی ▪

 

ی

 

سی
ا   تفسیر 

 

ی یکا ا ہتمام کرن

ا ۔ی ▪

 

 کا ا ہتمام کرن

 

ت

 

 ا شرا ق و  چاس

 ی .2.5.2

 

ت

 

سی
ہ ل
ا  ا میرِ   ا لمبار ک میں 

 

العالیہر مضان برکاتہ   سحری کا ہوگیا جاگو( یکے کلام یدامت 

 

ت
ق
 ر یعے جگان ا  جائے)و 

 

د ِ  یکیونکہ نہ جگان ا  جائے ی)سحری کے بعد فجر کے لییکے 

 

عاشقان

 ر سول جاگ ر ہے ہوتے ہیں(
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 مہ د ا ر ی ضرو ر ی نہیںیمدر سۃا لمین میں پڑھے/پڑھانے کے لین ا   جگانے  لی د ر س د ینے،علاقائی د و ر ہ کرنے،فجر کےینوٹ:

 

ی۔ی تنظیمی د

 : کے آداب مسجد  .2.6

ِ مصطفی  ی ★

 

ر مان
َّی ف مَ   وَاٰل ہ    عَلَیْہ    اللہ   صَل  کے یوَسَلَّ

 

 ۔ا ن

 

ا و ر  تلوا ر  کھینچنے سے بچاو   بلند کرنے،حدو د  قائم کرنے 

 

،جھگڑے،ا  و ا ر

 

ت

 

ر و خ
ف
:۔  مسجدو ن کو ن ا گلون،بچون،خرن د  و  

 مساخ د  کو د ھونی د ن ا  کرو ۔ی

 

  ا و ر  جمعہ کے د ن

 

 خانے بناو

 

 و ن پر طہار ت

 

 (ی750 :، حدیث 415  /1 باب مایکرہ فی المساجد، کتاب المساجد و الجماعات، ا بن  ماجَہ،)ید ر و ا ر

ا  ۔ی .2.6.1

 

د  کرنے ا و ر  ہنسنے سے بچنا  نیز کسی بھی قسم کا شور  شرا بہ  نہ کرن

 

لپ
ۃ
  ن 

 

 مسجد میں ا  و ا ر

ا ۔ی .2.6.2

 

ۃمور  پر گفتگو  نہ کرن  غیر ضرو ر ی ن ا تیں ن ا  د نیو ی ا 

 یون کو پریشانی ہو۔ی .2.6.3

 

 بدبو و ا لی ا شیء  ا ستعمال کرنےا و ر  ا یسی خوشبو/د ھونی د ینے سے بچیں  جس سے نمار

ا ۔ی .2.6.4

 

 ن ،جوتے/چپل کو  صاف کرن

 

 مسجد میں د ا خل ہونے سے پہلے ن ا و

 کے ا ستعمال سے  بچنا نیز مسجد  میں مون ا ئلیمسجد ی .2.6.5

 

ا ن ا  بند  یشنیو ا ئبر /سا ئلنی  میں مون ا ئل فون

 

ا ۔ی(OFF)پر لگان

 

 کرن

ا ممکنہ  .2.6.6

 

 میں و ضن ا غسل گھر سے کرن

 

 )مسجد کا ن ا نی ا ستعمال کرنے سے بچنے کی کوش کی جائے (ی۔صور ت

ا مسجد .2.6.7

 

 بھی  ا حتیط کرن

 

ت
ق
ا و ر  ضرو ر تاً کھاتے و   کھانے پینے سے بچنا 

 

 یون کو ۔ میں ن لا ضرو ر ت

 

)قافلون میں  کھانے کیلئے ا یسی جگہ منتخب کی جائے جہان کھانے پینے سے  نمار

ً بعد ا چھی طرح  صفائی کی جائے(ی  پریشانی نہ ہو ا و ر  کھانے کے فور ا 

 کر و  د عا کرنے و ا لون کو پریشانی ہو۔ی .2.6.8

 

 یون ا و ر د

 

ا  جن سے  نمار

 

 مسجد میں ا یسے بچون کو سا تھ نہ لان

 ا ی .2.6.9

 

 نہ پھینکیں۔ی )خالی پیکٹ و غیرہ(مسجد میں کسی بھی قسم کا کور

ا  منع ہے ۔ی .2.6.10

 

 کی میل لگان

 

ا ن ا   کان

 

کپ

 

پ
سِ
ا ک 

 

 ن ا  چٹائی و غیرہ  پر تھوکنا،ن

 

ر س
ف
 مسجد کی د یوا ر ، 

ا ئے و ضسے ا ن ک بھی چھینٹ ی و ض کرنے کے بعد .2.6.11

 

ض
ع
ِ مسجد پر نہ گرے)قطرہ(ا 

 

ر س
ف
ا ہ ۔ین ا نی 

 

  و  گپ

 

ڑ

 

ن
ا جا

 

ا  ن

 

ڑ ا ن
ِ گ
ِ مسجد پر 

 

ر س
ف
ا ئے و ض سے ن ا نی کے قطرے 

 

ض
ع
)ن ا د  ر ہے! ا 

 ( (2)مسجد کا احترام،ص ) ہے

 :  (Schedule) جدول .2.7

ا  میںی یخ د و ل،خ د و ل سوفٹ و ئی (Practical)  و عملی(Advance)  یا پنا پیشگیی .2.7.1

 

 ۔ی ا نٹر کرن

 میں  کیی یلیضرو ر تاً تبد .2.7.2

 

 کی  صور ت

 

 ی ا پنے نگرا ن

 

 ت

 

 ی  میں یسے خ د و ل  سوفٹ و ئی( Permission)ا جار

 

 یا ت  د
ن

ی

 

ا  یت

 

ی۔کرن

ی

ی

ی

ی
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 یل شعبہ

 

یِ د

 

18،17  مجل نگرا ن  مہ د ا ر ی 

 

82،27 یوسی د  

 مہ د ا ر ی

 

20،19 صون ا ئی د  



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

  

 

 

 

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.8

ا  ۔ی( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاع  .2.8.1

 

 کرن

ی .2.8.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرن

 

 کرو ا ن

ا 19  مدنی مشور ےکے .2.8.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سنان

 

 مشاو ر ت

 

 ۔ی مدنی پھول ا و ر  ن ا کستان

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.8.4

 

ڑ

 

ن
ا  ۔ (Encouragement)خ د و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د لان

ا ا و ر  ا ہدا فطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں ی .2.8.5

 

ا  ، فالوا ت  کرن

 

  کو سینڈ کرن

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا    ( Motivation)پور ا  کرنے کی ترغیبی ی( Targets)تحریر کرن
 

 ۔ید لان

 

 

ری/تبدیلی  .2.9
ّ
 :  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال  .2.9.1

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

ر   (Active)کو فعالی ی( Non-Active)د کا  د ا ر  کی تبدیل  طے شدہ  طریقہ   مہ 

 

د ، ضرو ر تاً   ا  

 

کے ی ی( Set Method)کرن

 ر کھنا ۔ی

 

 ت
ن
 

 

 یٹا ا ت  د

 

 کی تقرر ی/تبدیل  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرن

 

 ( Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .3

 : (Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .3.1

ا کار کرد گیا  یکیشعبے ی .3.1.1

 

 ہی یسے تقابل یسا بقہ کار کرد گی ی،یپر لینا یطے شدہ  فار می  ینکار کرد گیا ییگرد  ی،ی   ین بنان

 

ڑ

 

ن
پر ی یو  تنزلی یترقییا و ر ر ہنا  ی یلیتے  ی(Comparative Analysis)جا

 کیی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  تربیت د

 

 ۔ی  کرن

 :(Record)ریکارڈ .3.2

ِ ا سلامی کے ا د ا ر و ن .3.2.1

 

 ا لمین،مدا ر س،ا لمین(ید عوت

 

ا )جامعات

 

 کے ا د ا ر و ن ا و ر  مساخ د  و غیرہ کی فہرستیں تیار  کرن

 

ت

 

سی
ہ ل
ا و  مساخ د ،ا 

 

 کو پی کرن

 

 ر کھنا ا و ر  نگرا ن

 

  محفوط

 

 ۔ی،ر یکار د

 : (Feedback) فیڈ بیک .3.3

ین یشکای کے متعلق تنظیمیشعبے              .3.3.1

 

ا ،ا  نے و ا لی ا ت

 

یتجاو  کوحل کرن
ن 
 

 

ا (Suggestions)ڑ

 

 میںیا و ر پرمشور ہ کرن

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا ی(Implement)ن
 

ی۔ی کرن

ی

ی

ی

ی

ی

 الاخ جمادی25
 
 ءی2025 رمبدس 17/           ھ1447 ری

 
 0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 

 

جدول کی تاریخیں عملی  

 عیسوی تاریخ سطح

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د
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