
    

 

 

 مہ ذ ا ر یوں :۔نوٹ

 

 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

 مہ ذ ا ر ی کی معلوماٹ

 

ا م،ر ا بطہ نمبر ا و ر  تنظیمی ذ

 

 ر یس ا پنا مکمل ن

 

 نمبر ن ا madaniphoolpak@dawateislami.netا س ا ی میل ا ن ڈ

 

ر مائیے۔  پر 03157126392فوں
ف
 ر ا بطہ 

 

 )مختصر( نِکاتکے  (Job     Description)وںمہ داریذِ تنظیمی کی    مجلس مدنی کورسزذِمہ دارڈِویژن 

 ان شآء اللہ عزوجل مجھے ا پنی ا و ر  سا ر ی ذ نیا کے لوگوں کی ا صلاح کی کوشش کرنی ہے ۔ مدنی مقصد: 

ڈ ا  و خوفِ ؟۔ذمہ دارکیسا ہو

 

لاق کا پیکر عشقِ مصطفی و ا لا خ

 

ِ ا خَ

 

ن

س ُ
ح

 ُز ذ  ن ا ر ی و ا لا
ی 
 ہونے کے بجائے حلم و  

 

ا ر ا ض

 

 پرن

 

 ن ا ٹ

 

 لا ا و ر  ن ا ٹ
صی
ُ

 

غ

 رُ شد کرنے و ا لا
م
رُ شد 
کرنے   مدنی کام 12م

 کرنے و ا لاو ا لا

 

  کی ا طا غت

 

ز
ک
 ذ ینے و ا لا مدنی مر

 

ت
ق
و م سیکھنے و ا لاا و ر و 

عل
 

 

ر ض
ف

 ہےمدنی  ہو تو(

 

 )کیا ن ا ٹ

  :حفاظتنیت کی 

 

ی یّ

 

ن

لاا ا چھی ا چھی 

 

ن کرتے ر ہیے،می
 
ی

 ثوا ٹ   حصولِ ر ِضائے ا لٰہ )

 

یّ ت

 

ی
ُ
س
 کے لئے  ا سلام و  

 

ڈ مت

 

ِ  ذ ُنیا بھر میں کی خ

 

ز ے میں  ا سلامی کا مدنی کام کرو ں گا ذ عوٹ

 

ی
شریعت کے ذ ا 

 کرو ں گا

 

  کی ا طا غت

 

ز
ک
 )ر ہتے ہوئے مدنی مر

ا   :میں رہیںرابطے 

 

 کرن

 

 و  ماتحت سے ملاقاٹ

 

ز ا ں
ِگ

 

ن
  ،و ٹس ا ہفتہ و ا ر  ا جتماع ا و ر  ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرے میں 

 

ز
ی ل
م

  ا ی 
ی

ا 

 

 ر ن لائی کرن

 

ت
ق
ز و 
ی 
ا  

 

 ی ک کرن
ح
  

 

ز
ج 
می س

ا و غیرہ ت   ا و ر  

 

ی

 

ا  سی

 

 ۔ضرو ر تاً کالز  کرن

ملاا مدنی کام: 12 .1
ع

 (Practically)12   علاقائی ذ و ر ہ،مدنی کاموں،

 

 تعطیل ا عتکاف،ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ،مد و ا ر ا جِتماع، ہفتہ ن ا لخصوض مدر سۃ ا لمدینہ ن ا لغاں
ِ
 ا و ر  مدنی قافلہ میں شرکت  یوم

 

نی ا نعاماٹ

ا ۔

 

ا ا و ر کرو ا ن

 

 کرن

 کے لی  شعبے کے دیگرنمایاں مدنی کام: .2

 

ا ٹ

 

 سطح پرہونے و ا لے  مدنی کور سزکے ا علان

 

 ں

 

ز
ی 
 وِ 

 

 ذ

 

 و ں

 

ِ ر

 

ِ ر ِیجن/نگرا ں

 

 سے  نگرا ں

 

 ٹ

 

 کی ا جار

 

   ہفتہ و ا ر ا جتماعاٹ

 

میں مدنی کور سزکاا علاں

ا 

 

لاا کرو ا ن

 

)می

 

ا مساعد حالاٹ

 

  لاک  ن

 

 ذ

 

 ا و

 

 میں کی و غیرہ((Lock Down) ں

 

ِ )فیضاصور ٹ

 

  کور س،ا صلاح ا عمال کور س ں

 

 لائن )کال مدنی12 ا و ر   نمار

 

  و ا ٹس ا /کام کور س (ا  ں
ی

 و م و غیر/ت  

 

 ر یع  ہ ر

 

ا  (کے ذ

 

کرو ا ن

ِ ا و ر  ِ ر سول    سا 

 

ا  میں عاشقاں

 

 ۔کے ذ ا خلے کرو ا ن

 کور س،مدنی  رابطے: مدنی کاموں کے لئے  .3

 

ِ نمار

 

فیضاں لاا

 

 ا عمال کور س ا و ر مدنی کور سز )می

ِ

ا ۔12کور س،ا صِلاح

 

ُز  کرن

ی 
 مدنی کام کور س و غیرہ(کرنے و ا لوں کی نیتیں لکھنا ا و ر  فار م 

) ا پنے شعبے:کارکردگی فارم و مدنی پھول .4

 

 ت
ی
 

 

 مدنی پھول،( UPDATEکے ا ٹ  ذ

 

 ں

 

ز
ی 
 وِ 

 

 مِہ ذ ا ر یوںا و ر  تنظیمی  کار کرذ گی فار م کاسطح  ذ

 

 (Job Description)ذ

 

کِا ٹ

 

 ی مجلس  کے ن

 

ز
ک
مر

 ،شور ی  
ِ

 

ن
 ا نتظامی کا

 

 ن ا کستاں

 

ز ا ں
گ

ا ،  مدنی پھولوںکے  مدنی مشور و ںذ یگر  کےا و ر    شور ی   کنِ،ر ُ بینہ

 

 ِ ،سمجھن  کا مطالعہ کرن

 

 ر کھنا ا و ر  متعلقہ ذ

 

ک پہنچاا پنے ن ا س محفوظ

 

 ن

 

( کے  Confirmationتصدیق) کیملنے  کر  مہ ذ ا ر ا ں

ا  ا و ر  بعد 

 

ا ۔ ن ا ا ہتمام سمجھان

 

  کرو ا ن

 

 طے شدہ کاموں کا نفاذ

ا معلمی : و ریکارڈ تقرری .5

 

 ر  ماہ ا و ر   ،پور ی ر کھنا کی تقرر ی پور ی کرن
ہ

   فعال/غیر فعال کا

 

ز

 

ی
 مِہ ذ ا ر  کیجا

 

:۔کسی بھی ذ

 

تبدیلی/تقرر  ن ا ک کابینہ ذ فتر سے جار ی تحریری مدنی پھولوں کے مطابق   ہ لینا )نوٹ

ا 

 

 ہن ذ ین ا پنا  (کرن

 

 ِ  مدنی کاموں کی مضبوط شعبے میں  متباذ ل تیار  ر کھنا ا و ر  ماتحتوں کو بھی ا س کا ذ

 

ا ا و ر ا سکی ترقی کے لی نئے نئے ذ

 

 تیار کرن

 

لاقی ا و ر  تنظیمی تربیت کرتے ر ہن  مہ ذ ا ر ا ں

 

مختلف  مدنی  "   ا و ر شرعی،ا خ

  

 

ا ، کور سز کرلینے و ا لوں کا ر یکار ذ

 

 کرن

 

 یٹاا نٹری سا فٹ و ئیر  محفوظ

 

 کرتے ر ہن" ۔ Data Entry Software)ذ

 

 ت
ی
 

 

 (/مجلس کار کرذ گی کے تحت تقرر ی سا فٹ و ئیرمیں ا س کو و قتاا فوقتاا ا ٹ  ذ



    

 

 

 مہ ذ ا ر یوں :۔نوٹ

 

 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

 مہ ذ ا ر ی کی معلوماٹ

 

ا م،ر ا بطہ نمبر ا و ر  تنظیمی ذ

 

 ر یس ا پنا مکمل ن

 

 نمبر ن ا madaniphoolpak@dawateislami.netا س ا ی میل ا ن ڈ

 

ر مائیے۔  پر 03157126392فوں
ف
 ر ا بطہ 

 

ِ ر سولمدنی کور سزکیے ہوئے :تنظیمی ذِمہ داریاں  .6

 

 کے مطابق مختلف  عاشقاں

 

ت
ّ
 کی صلاحی 

 

 ِمہ ذ ا ر ن ا ں  کو ا ں

 

 ذ ینے کے سا تھ سا تھ  تنظیمی ذ

 

ا ئمہ مساخ ڈ ،مجلس مدر سۃ ا لمدینہ  مختلف شعبہ جاٹ لاا

 

)می

 ا و ر مجلس

 

 و ن ا لغاں

 

 ہ لیتے ر ہن۔ عطار یہ ر ا ذ ِ ا و  مکتون ا ٹ

 

ز

 

ی
ا ،و قتاا فوقتااا س کا جا

 

 کی تقرر ی کی ترکیب کرن

 

 و غیرہ( میں ا ں

ر   و ترقی  کی مضبوط  ا پنے شعبےدورِ جدید کے تقاضے:  .7

 

ن ئ
سا فٹ و  لاا

 

ا ں ر ہے می

 

 کار کرذ گی کا میںکے لی کوس

 

ِ ا سِلامی(کی للہ ا لحمدا ندر ا ح

 

 ا ئد سے30مجلس ا  ئی ٹی)ذ عوٹ

 

  ر

 

ر

 

ئ

 

ش
ی ک
 ی ل
ی

  ہی  چکی بن  ا 

 

  کو  ا ںِ

ا  ا ستعمال

 

ِ ر سول متعلقہ  سے  شعبے  ا و ر   کرن

 

   ا و ر    عاشقاں

 

  کو  شخصیاٹ

 

ا ل کرکے  پی  تعار ف   کا ا ں

 

سی

 

ن
ا  ترغی   کی  کرو ا نے  ا ستعمال   کو ذ و سرو ں  ا و ر   کرنے  ا 

 

 ۔)ذ ِلان

 

  ا ںِ

 

ر

 

ئ

 

ش
ی ک
 ی ل
ی

  ا ن ک  ا سِ  لن   کے ا 

 

ن

 

 س
ی کی
 ی ل
ی

 Dawateislami ا 

Digital Servicesہی  موجوذ  میں ) 

 

ت

 

ی
ِ ا سِلامی کی تنظیمی و یب سا 

 

 کرتے کرو ا تے ر ہن WWW.DAWATEISLAMI.ORGا سِی طرح ذ عوٹ

 

 ٹ

 

ل  کا و ر

 

 ی
ی خ 

  ا و ر  گھر گھرمیں مدنی 

 

 مِہ ذ ا ر ا ں

 

ن ا لخصوض ذ

ا 

 

ا  ذ یکھنے کی ترغی ذ لِان

 

ا  ا و ر  کرو ا ن

 

گ کرن

 

ُکی
ن 
ِ مدینہ کی 

 

 ی ر ا توں /  و ا ر ہفتہ ماہنمہ فیضاں

 

ز
ی 

  

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ِ ر سول کے   ا و ر ذ

 

 و عاشقاں

 

و ں بھرےا جتماعاٹ

 

یّ

 

سی
س میں ا پنے شعبے کے بستے  و غیرہ 

ی ک
فل

ا ا و ر  پینا 

 

ا و ر  و یب   ۔لگوا ن

ا ۔ 

 

 سا ئٹس ن ا لخصوض مدنی کور سزکا ا ستعمال کرن

دنی  .8
َ
زوقتی( کورسز م

ُ
 ر  ماہ ا ہدا ف طے کرکے یوں ہی و قتاا فوقتاا شعبے کے تحت :)کل وقتی اور ج

ہ
َڈ َ  پیشگی بھرپور تیار ی کے سا تھ

ا   نی خوذ  م

 

 ِ   کور سز کرن

 

 نیزتمام ذ

 

ِ ر سول  مہ ذ ا ر ا ں

 

ِ   و عاشقاں

 

ز ا ں
ِگ

 

ن
کو 

 

 

 مشاو ر ٹ

 

 ں

 

ز
ی 
 وِ 

 

 لائن ذ

 

نی  کے ن ا ہم مدنی مشور ے سےمختلف  جزو قتی و  کل و قتی نیز ا  ں َڈ َ
 ا عمال کور س،کور سز م

ِ

ا صلاح لاا

 

ِ نمامدنی کام کور س ا و ر مدنی 12)می

 

ا ۔کور س و غیرہ(ن ا لخصوض فیضاں

 

  کور س کرو ا ن

 

 ر

 

 ں

 

ز
ی 
 وِ 

 

 ذ

ا  ا و ر  پھر 

 

و ر  کرن  ہ لیتے ر ہن،کمزو ر یوں کو ذ ُ

 

ز

 

ی
 و قتی(مدنی  کور سزمیں و قتاا فوقتاا حاضری ذ ین،جا

 

ز ُ
ح 
 ا س کے مطابق ا ہدا ف ذ ین۔ میں ہونے و ا لے مختلف )کل و قتی ا و ر 

دنی  .9
َ
) طے شدہ طریقِ کار ا و ر ہدف کے مطابق کورسز:شعبہ جات میں م

 

ڈِ  و غیرہ شعبہ جاٹ

 

رُ س
م
 ِ

 

،مدر سۃ ا لمدینہ ا و ر مجلس فیضاں

 

شعبۂ تعلیم،مدر سۃ ا لمدینہ ن ا لغاں لاا

 

میں  مختلف مدنی  ( می

ا ۔ 

 

 کور سزکرو ا ن

 :خاص مواقع .10

 

 ی ر ا توں کے ا جتماعاٹ

 

ز
ی 

 ،ا جتماعِ 

 

 غریب نوا ر
ِ
ی لاذ ،ا جتماعِ غوثیہ،ا جتماع یوم

م
 قدر )ا جتماعِ 

ِ
ت 

 

،ا جتماع ش

 

ز ا ءٹ
ی 
 
ِ
ت 

 

،ا جتماع ش

 

  معرا ح
ِ
ی لاذ ا و ر ا جتماع یوم

م
ِ ر ضاو غیرہ(نیزجلوسِ 

 

کِن نگرا ں ر ُ  ا و ر 
 شور ی 

و ں

 

یّ

 

سی
  شور ی  کے

 

ا ٹ

 

ِ بھرےبیان

 

  نگرا ں

 

 کابینہ کے" ا نتظامی ن ا کستاں

 

ا ر ا ں  مہ ذ 

 

ِ و  ذ

 

و ں ر سول عاشقاں
ّ

 

ی

 

ی
ُ
س
  کے

 

 مدنی مذا کرہ ، ہفتہ و ا ر  ا و ر  "بھرےا جتماعاٹ

 

ِ اہلسنّتو یں شریف)26ذ یگرا جتماعاٹ دامت برکاتہم  امیر

ا  العالیہ

 

ن  پریہ ترکیب ا ہتمام کے سا تھ کی جاتی ہے(کے لی ا یصالِ ثوا ٹ  کے تحائف جمع کرو ا 

 

 و لاذ ٹ
ِ
ر  ذ یگر موا قع کے خصوصی   محرم الحرامکے یوم ا مدنی ا و 

 

ا ن  قافلے سفرکرو 

 

ا  خری عشرے کے ا و ر  پور ے ماہِ ر مضاں

ا ۔ ا عتکاف کے لی شعبے

 

ِ ر سول تیار کرن

 

 سے عاشقاں

 یادِ زدِ اِ  .11
ُ
ِ ر سول  سا بقہ ا و ر )ن ا لخصوض ا پنے شعبے و ا لےنیز و قتاا فوقتاا غمی خوشی کے موا قع  :بح

 

 سے شرعی،تنظیمی ا و ر ملکی قوا نین کے مطابق موجوذ ہ(عاشقاں

 

 ا و ر  شخصیاٹ

 

 ، ملاقاٹ

 

 ،تعزعیاذ ٹ

 

 ت
ی

ا و ر کفن ذ فن   

 و  ا و ر ا ذ ِ عطار یہ جار ی و غیرہ 

 

،مکتون ا ٹ

 

ا ()پیغاماٹ

 

ِ مدینہ پہنچانے کی ترا و ر  ماہانہ کتب و  ر سا ئ کرو ا ن

 

ا ا ماہنمہ فیضاں

 

 کے بچوں کو کیب کرن

 

اور فیضان    دارالمدینہ ، جامعۃ المدینہ،مدرسۃ المدینہ ا ں

ا   ویک اینڈ اسِلامک اسِکول

 

ا ۔میں ذ ا خل کرو ا ن

 

 ر یع مدنی ماحول قائم کرن

 

ز ا ئے ا سلامی بہنیں کے ذ
ی 
 

 

ت

 

ی
 کے گھر میں مجلس معاو 

 

 ا ں



    

 

 

 مہ ذ ا ر یوں :۔نوٹ

 

 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

 مہ ذ ا ر ی کی معلوماٹ

 

ا م،ر ا بطہ نمبر ا و ر  تنظیمی ذ

 

 ر یس ا پنا مکمل ن

 

 نمبر ن ا madaniphoolpak@dawateislami.netا س ا ی میل ا ن ڈ

 

ر مائیے۔  پر 03157126392فوں
ف
 ر ا بطہ 

 

ن ا م پراسلامی: دعوتِ  مرحومینِ  .12 ِ ا سلامی کے ا 

 

ِ ا سلامی ا و ر  مِحبین ذ عوٹ

 

 ذ عوٹ

 

ئ

 

مفت

،شہدا  و 

 

ا ں  ِمہ ذ ا ر 

 

ا کِین شور ی ،ذ  و  ا ر 

 

،مرحوم نگرا ں

 

ت

 

شی
ِ ا میر ا ہ ل

 

ا   و ا لدین و خاندا ں

 

ن ا / کرو ا 

 

 کرن

 

ا یصالِ ثوا ٹ  کے ا جتماعاٹ

ا ۔

 

ن ا /کرو ا 

 

 ن ا شرکت کرن

 ہ کرتے ذ ین  ا ہدا ف ماہانہ و  سا لانہ کرنے کے لئے ا نفرا ذ ی خوذ  کفیل 100٪ا پنے شعبے کو :و خود کفالت  مدنی عطیات .13

 

ز

 

ی
ر   ا و ر  ا س کا جا  ِمہ ذ ا ر ی کرو ا تے ر ہنا و 

 

 ر کھنے و ا لوں کو ذ

 

)خوذ  کفیل کرنے کی صلاحی ت

 بکسماہانہ ذ ین(

 

 مدنی عطیاٹ

 

ت

 

ی
 ھانے میں معاو 

 

ز
ی 
ر  مدنی بستے   سالانہ،گھریلو صدقہ بکس ا و 

 

 ا و ر شوا ل(مدنی عطیاٹ

 

،ر مضاں

 

،شعباں  ٹیلی تھو)ر ح ت 

 

ن ا نی کی کھالیںں ر 
 کے لی ق

 

مختلف ا جتماعاٹ

 

 

ا ۔ا س کے لئےمدنی عطیاٹ

 

 )جمع کرن

 

ز
ک
 ے مدنی مرا 

 

ز
ی 
 سے 

 

ِ مدینہ(موقع کی مناسی ت

 

  کرا چیفیضاں

 

ز
ک
نی مر َڈ َ

(،،ن ا لخصوض عالمی م

 

)ملاقاٹ

 

ت

 

شی
   ذ ا ر  ا لمدینہ ، جامعۃ المدینہ،مدرسۃ المدینہذ ا ر ا لافتاء ا ہ ل

 

ا و ر  فیضاں

 یِرِ تعمیر(و ن ک ا ینڈ ا سِلامک ا سِکول

 

ڈ ہ و  ر
ُ

 

 کے سا تھ  )تعمیر س

 

 مِہ ذ ا ر  کی مشاو ر ٹ

 

 کی حاضری  پیشگی تیار ی و  متعلقہ ذ

 

ا  میں شخصیاٹ

 

ر ن ا  سے ر ا بطے میں ر ہنکرو ا ن
ق
 کے ا عزا  و  ا 

 

َ شخصیاٹ  ا 

 

ت
ق
 کی ا لگ سے و 

 

ہم شخصیاٹ

 ا و ر  مدنی حلقے منعقد کر

 

 مِہ ذ ا ر سے ملاقاٹ

 

ا ۔ لے کرکابینہ ذ

 

 و ا ن

 حس :مطالعہ  .14
ِ
و م ت 

عل
 

 

ر ض
ف
َ  تفسیر صراط الجنان)بہار ِ شریعت ا و ر  ا حیاءا لعلوم و غیرہ(حال   ا 

 

ت

 

شی
ا   کی  دامت برکاتہم العالیہمیرِ ا ہ ل

 

ت  ، ر سا ئ ا و ر  پمفلٹ( کے مطالعے کی تحرن ک خ لان

 

) کُی

 

ُملہ تحریرا ٹ
ج 
 

ی ہ کی پی کرذ ہ تمام کتب و  ر سا ئ بھی ہدف 
م
لعل

ۃ ا 

 

 ی
 ہے ا و ر  یوں ہی ا لمدی

 

ا مل ہوں تو  کیا ن ا ٹ

 

ِ ا سِلامی، لخصوضن ا  نیز تنظیمی  کتب و ر سا ئ  میں س

 

کے   و  مدنی مذا کرو ں مدنی کاموں  12ر سا ئِ ذ عوٹ

 ی مجلسِ شور ی  ر سا ئ

 

ز
ک
 مدنی مشور و ں کے مدنی پھول و ذ یگر مر

 

ڈ ہ میں  مدنی ا نعاماٹ
ُ

 

  کا مدنی مشور و ں ماہانہ2جلد رضی اللہ تعالیٰ عنہ  فیضانِ فاروقِ اعظمو  ر سا ئ کتب ترغی س

 

بچت  بیاں

)

 

ا )کے مدنی پھول)مجلس مالیاٹ

 

ا  ا و ر کرو ا ن

 

 مطالعہ کرن

 

 مِہ ذ ا ر یوںتحائف میں یہ کتب و  شعبے کے مدنی پھولوں میں ذ ر ح

 

 ہے!( )تنظیمی ذ

 

 ہوں توکیا ن ا ٹ

 

  ر

 

 Job)ر سا ئ نیز یو ا یس بی/میمور ی کار ذ

Description)   ا یسے کام جو شرا ئط فار م میں 

 

 میں ذ ر ح

 

کِا ٹ

 

  سے ترکیب کرنی ہوگی( کے ن

 

 مِہ ذ ا ر کی مشاو ر ٹ

 

ِ ا جار ہ متعلقہ مجلسِ ا جار ہ ا و ر ر ِیجن پرخ ڈ و ل ذ

 

 کاموں سے متعلق  ذ و ر ا ں

 

ا مل نہیں ہی ا ںِ

 

  س

ا   مدنی مشورے: .15

 

ا  ا  خر شرکت کرن

 

 ۔مدنی مشور و ں میں ا و ل ن
 # 

  و  طعام(  مدنی مشورہ کرنے والے شرکاء ذ و ر ا نیہ سطح

 

)علِاو ہ نمار

 

ت
ق
 و 

1 
 

 

 ں

 

ز
ی 
 وِ 

 

راکینِ ماہانہ ذ ان مشاورت+ علاقائی ڈویژنے  ا انِےےنگر انِے /ےکابینہ نگر ےگھنٹے 3 سے 2ےمشاورتے ےڈویژن نگر

2 
ران ذمہ ڈویژن ماہ2ہر کابینہ انِ کابینہ/رکنِےدا ےگھنٹے 4 ےسے 3ےکابینہے نگر

3 
ران ذمہے ک سطے ہر کے شعبے ےمیں کابینہ اسےماہے3ہرےکابینہ کنِ ےہے ےجاسکتا ےکوبُلایا دا

ُ
ےگھنٹے 3ےشوری ےشعبے ک ر

4 
ران ،ڈویژنےماہے4ہر ےزونے ر،کابینہ ذمہ دا ران ےذمہ زون ذمہ دا کنِ شوری ےےدا

ُ
ےگھنٹے 4 ےسے 3ےشعبے ک ر



    

 

 

 مہ ذ ا ر یوں :۔نوٹ

 

 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

 مہ ذ ا ر ی کی معلوماٹ

 

ا م،ر ا بطہ نمبر ا و ر  تنظیمی ذ

 

 ر یس ا پنا مکمل ن

 

 نمبر ن ا madaniphoolpak@dawateislami.netا س ا ی میل ا ن ڈ

 

ر مائیے۔  پر 03157126392فوں
ف
 ر ا بطہ 

 

ا 19کے طریقِ کار  کے مطابق مجلس خ ڈ و ل  شیڈول: .16

 

ا   22ن

 

ک پیشگی خ ڈ و ل بنان

 

ا ر یخ ن

 

ا  ۔ن

 

ک خ ڈ و ل کار کرذ گی  3مکمل ہونے پر  یکم سے  مہیناا و ر  جمع کرو ا ن

 

ا ر یخ ن

 

  ا سِی طرح ح ت  بھی خ ڈ و ل میں تبدیلی ہوا و ر  ن

 

 

 مِہ ذ ا ر ا ں

 

 )متعلقہ متعلقہ ذ
ِ

 

ن
 ِ

 

ز ا ں
گ

  

 

 ں

 

ز
ی 
 وِ 

 

  ذ

 

 مِہ ذ ا ر  مشاو ر ٹ

 

 مِہ ذ ا ر   ا و ر  ،کابینہ  ذ

 

 ر ماہ   بھیجن  کو  (ر ِیجن پر خ ڈ و ل ذ
ہ

 کے   

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

مدنی کاموں میں شرکت کا عملی 12)شعبے کے مدنی کام+ میں حاضریمدنی کور سز  تمام ذ

ں♛( خ ڈ و ل رنہمعلم  جہا تقر / کا ورےہو رکمز دا ریے/ہوذمہ  تقر صہنئی  عر کا  تقرری  نئی  گا( 3) ہو ہاں ہوہوئی  ماہ  و رے، دا ذمہ  یژن  ئیں  ڈو چلا ول  ۔♛جد ئے جا کیب کی  تر تھ  سا طلاع ک  ا پیشگی  تو ہو ول  جد کا  موں  کا نی  مد  جہاں بھی 

ا  کور س  کی  معلمی ا و ر  ا پنے   ا پنی ا نِفرا ذ ی کار کرذ گی ہفتہ و ا ر  ر سا لے کی کارکردگی: .17

 

 مِہ ذ ا ر  کو جمع کرو ا ن

 

   کار کرذ گی ا پنے کابینہ ذ

 

ز

 

ی
 ر ماہ و ا 

ہ
کی    مدنی کور سز)کل و قتی و  جزو قتی( تمام پر نیز مختلف تنظیمی موا قع 

 کو  کار کرذ گی جمع کار کرذ گی

 

 مشاو ر ٹ

 

 ں

 

ز
ی 
 وِ 

 

ِ ذ

 

ز ا ں
ِگ

 

ن
 مِہ ذ ا ر  ا و ر  

 

 ہ لینا ا و ر  ا پنے  کابینہ ذ

 

ز

 

ی
 ل کا جا

ن
ا ،سا بقہ کار کرذ گی سے ا س کے تقا

 

 ی ک کرن
ح
ا ۔ لینا، 

 

 ن ڈ  ترقی کے لئے کوشش کرن

 

ر
م
ا ۔ ا و ر  

 

  کرو ا ن

 ی مجلس شور ی ، آئندہ کے اہداف اور فالو اپ: .18

 

ز
ک
 مر

ِ

 

ن
 ا نتظامی کابینہ،

 

ِ ن ا کستاں

 

ز ا ں
گ

کنِ متعلقہ  َ مدنی پھولوں نیزکے  مدنی مشور و ں  شور ی   کے ا و ر  ذ یگرر ُ ا ہدا ف کا فالو ا َ ذ یگرا 

 

  مجلس ٹ  کرن

 ِمہ ذ ا ر    متعلقہ    جوا ٹ   کا مدنی پھولوں کے ( ا ہدا ف)فالوا ٹَ   و ا لے  ا  نے   سے طرف   کی فالوا ٹَ  

 

 بھیجن۔ شعبہ مجلس فالو ا ٹ  کو   ا و ر ن ا ک کابینہ ذ فتر کابینہ ذ

ا قص مشور ہ نئی نئی :تنظیمی شکایات و تجاویز  .19

 

 بطور  ِن

 

ز
ی 
   تجاو 

 

کِا ن ا ٹ

 

 میں  حل نہ ہونے  نیزتنظیمی ش

 

    کی صور ٹ

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

ن ا ک کابینہ ذ فتر شعبہ تنظیمی شکان ا ٹ

feedbackpak@dawateislami.net  ر یع بھیجن۔   03152692786پر ن ا 

 

 کے ذ

 پاک کابینہ دفت 

 ء 2020  لائیجو   16ھ/1441 ذیقعدۃ الحرام 24 

 

 

 

 

 

 

 

 


