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SOP’s 
STANDARD OPERATING PROCEDURES 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف  پور   کی  جو ا پنے بھائی :ہےوَسَلَّ

 

 ر و ا ئی  ی حاج ت

 

ک حاج ت

 

ا  ر ہے ا للہ ت ا ک  ہونے ت

 

 ر  75کرت

 

 ا ر  ملائکہ کے ذ

 

 ز
ہ

ا  ہےو ہ   یہا س پر سا  یعے

 

ر مات
ف

 ر و ا ئی ،ا گ ا س کے لئے ا ستغفار  ا و ر  ذ عا کرتے ر ہتے ہیں

 

 ر و ا ئی  کی  صبح کو حاج ت

 

ا م کو حاج ت

 

ک ا و ر  ا گ س

 

ا م ت

 

ک ا و ر  و ہ جو بھی کی  تو س

 

ا  ہے ،   تو صبح ت

 

  کت  ت ا ک ا س کا ا  ا للہقدم ا ٹھات

ا ہ معاف 

 

ا  ہے ا و ر  ا س کا ا گن

 

ر مات
ف

ا  ہے ۔   کت  

 

ر مات
ف
 ( 263ص،   3،ج، 9  ،رقمۃ،کتاب البروالصب   بیوالترھ  بیالترغ ) ذ ر جہ بلند 

عطار برکاتہم  دعائےِ ت ا ک  العالیہ۔دامت  ا للہ  ذ ا ر   ہوئی  سونپی  ا س شعبے کو  ی جو میر  !ا ے   مہ 

 

ا ہی  میں  ں یوذ

 

 ست  کو میر   نہیں  قصدا کًوت

 

ا ں   کی   ”ین سا تھ’’چل مد  ےکرتے 

 نصی 

 

ر ما  سعاذ ت
ف

ْ ام   ٰ۔  ْ الْْمَ   ی  ب جَاہ  النَّب    نی َّ  نی  ۔ واٰلہ  وسَلَّم ہ  یْ الل عَلَ  یصَل

   الل الکریما نْ شَآء ، ہے   کرنی کوش  کی  ا صلاح کی لوگوں کے  ذ نی  سا ر ی  ا و ر  ا پنی مجھے۔ )Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

  کے ذ    مدنی .1.1.1

 

ز
ک
  مر

ی
ے 

 

ئ
ر ضدا ر و ں،پر بیما  مطابق  پھولوں کے  ہوئے مدنی  

ق
 یشار و ں،

 

ا کے لے ا ستخار ہ    خوا ہی  و  خی   یغم خوا ر   حالوں کی  ں

 

 ت  ،تعوکرت

 

 ا ت

 

و ر ا ذ  و   ا و ر  ا     ذ ینا  ذ

ا ئف و غیر

 

ا     ہ و ظ

 

ر ا ہم کرت
ف

ا  ہے ۔  سنتوں پر عمل کرو ا نے کی  نیز

 

 کوش کرت

 (Scope) دائرہ کار .1.2

 کے ا ہدا ف .1.2.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کاموں کو   ا ں

 

ا  (Targets)ت ا کستاں

 

 ۔ کے مطابق  مکمل کرت

 ( Organogram) تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

 

 

 

 

 

:کرا چی

 

ِ سندھ میں ،پنجات  نوت

 

 سٹرکٹ  ،تحصی   ا و ر  ا ندر و ں

 

 /ذ

 

 ں

 

ا و

 

ا  طے  سطح ت

 

 مہ ذ ا ر  کا تقرر  کرت

 

 ہے۔ پر ذ

 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب ی ینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَب  العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

RS    Rukan e Shura  

NM   Nigran e Majlis  

SZ   Sobai Zimadar 

 DZ   Division Zimadar 

Dis Z District Zimadar 

TEH Z Tehseel Zimadar 

1 

SZ DZ 

RS 

Dis Z NM TZ 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

 :۔ ( ActivitiesCore) بنیادی کام  .2

 اجازت/منسوخ:۔  .2.1

  کم   ر و حانی .2.1.1

 

 کا بستہ شرو ع کرنے سے پہلے کم ا ر

 

 کا ر و حانی3علاح

 

 م  ذ ں

 

ا  لار

 

 کور س کرت

 

 ۔ ہے  علاح

 کور س کرنے کے لی  ر و حانی  .2.1.2

 

 کی ست  تحصی /تحصی   علاح

 

 ضرو ر  ی یرتحر  نگرا ں

 

 ت

 

 مہ ذ ا ر  کی صوت ا ئی  ہے جبکہ منسوخی ی ا جار

 

 سے کی  ت ا ہم  ذ

 

 ت

 

 و  ا جار

 

  مشاو ر ت

   ۔  جائے گ 

 :۔ ستے لگوانابروحانی  علاج  کے  .2.2

ا  ا و ر  لسٹ بنا  شہرو ں کی .2.2.1

 

ک ر و حانی ا بھی  میں کونسل( نینیو )سییو جن  ت

 

  نہیں ت

 

 کے بستوں کا ا  غار

 

ا    یسےہوا  ا   علاح

 

 پر نئے بستے لگات

 

 ۔  مقامات

  کی  ر و حانی .2.2.2

 

 کا بستہ متعلقہ نگرا ں

 

 سے  علاح

 

 مدینمشاو ر ت

 

   مدنی)فیضاں

 

ز
ک
 کی ج ذ  مساا و ر (مرا 

 

ت

 

سن
ہ ل
 ہو(    )جہاں ذ ا ر ا لافتاء ا 

 

 ت

 

ا   میںطرف سے ا جار

 

 ۔ شرو ع کرو ا ت

 :

 

 مہ ذ ا ر  کو گھر  نوت

 

  ، بستہ ذ

 

 ت  چلتے پھرتے تعوت ا  ذ کاں

 

 ا ت

 

  کی  ین ذ   ذ

 

 ت

 

 نہیں بتانے میں   یہ؛ہاں ا لبتہ ا و ر ا ذ ِ عطار   نہیں (Permission)ا جار

 

 ۔   حرح

   بستے کا مقام:۔ .2.3

 ر و حانی حتی .2.3.1

 

 کے بستے کا مقام تب  ا لامکاں

 

 و  یلا گ ضرو ر تاً تب  جائے نہ کیا  یلعلاح

 

ا پڑے تو ذ

 

 کرت
ی 

 

 

 ں

 

 مہ ذ ا ر و تحصی   ز

 

 کی/ذ

 

 نگرا ں

 

 ں

 

ا و

 

 سے کر  ت

 

 ت

 

 ۔  یںا جار

 دعائےشفاء اجتماع:۔ .2.4

 سٹرکٹ  /متعلقہ تحصی  .2.4.1

 

، ذ

 

 نگرا ں

 

 ں

 

ا و

 

 ر  ت

 

 سے و قتاً فوقتاً ذ ُعائے شفاءا جتماع کے ذ

 

 ت

 

 کے مشور ے ا و ر ا جار

 

 کی   یر ذ ُکھیا  یعےنگرا ں

 

ِ نیز جائے     کی   ی غمگسار   ا مُتّ

 

ذ عوت

 میں  یگرکے ذ  ا سلام

 

ا   بھی  شعبہ جات

 

 ۔ ذ عائے شفاء ا جتماع کرو ا ت

: ذ عائے شفاء ا جتماع: 

 

 ز   نوت
ہ

 سٹرکٹ فی   ماہ میں 3

 

ا    1مقام بدل کر  ذ

 

 ۔ ہےطے  ذ عائے شفاء ا جتماع کرت

 :۔ ری تشہ .2.5

 تحصی  .2.5.1

 

 کو ر و حانی  سییو  ا  ت    /ست  تحصی   نگرا ں

 

ا  فس سے بستوں کی   مشاو ر ت  

 

 مشاو ر ت

 

ت ا کستاں  ز چوتھے ہفتے 
ہ
 ، ا  گاہ ر کھنا   سے 

 

 کے بستوں کے مقامات

 

  تشہی   علاح

(Advertisement)کے لئے ہفتہ و ا ر ا جتماع میں  

 

ا   (Announcement)ا علاں

 

 ۔کرو ا ت

2.5.2.  
 

 ا   لائن ر و حانیا  ں

 

ا اپلیکیشن ا ستخار ہ موت ا ئل  ینڈعلاح

 

ا   ا و ر  ا س کو عام کرت

 

   کرت

 

 ا نلوذ

 

 ۔ذ

 بستہ ذمہ داران:۔  .2.6

  بستوں پر کسی .2.6.1

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 ا تی  بستہ لگانے و ا لے ذ

 

 کار کے علاو ہ بھی نیز نہ لیں ہ /تحفہ و غیر  ینذ   لین  سے  ذ

 

 ۔   تہمت لگنے و ا لے کاموں سے بچیں  بستوں کے ا و قات

ِ ر سول کی .2.6.2

 

 کر کر  فوتگی   ت ا نی یشاپر ، یر  ا گو ہ بیما  ، کریں  خوا ہیبھرپور خی بستے پرا  نے و ا لے عاشقاں

 

 توعیا  یںکا ذ

 

  و  تعز  ذ ت
ی

 

 

 بتائے    کی خوشی  ا و ر ا گ کوئی  یںکر  ت

 

ت ا ت

 ت  مطلوبہ تعونیز یں تو ا سے مبار کباذ  ذ 

 

 ا ت

 

ا ئف پیش ذ

 

 ۔ یں کر و ا و ر ا ذ و  و ظ

 :

 

  نوت

 

 ا ت

 

،تعوت ذ  مہ ذ ا ر  کو ا پنی طرف سے مکتوت 

 

 کے  کسی بھی ذ

 

 نہیں ر  و ا شعبہ ر و حانی علاح

 

 ت

 

 ۔ ا و ر ا ذ ِ عطار یہ میں کسی قسم کی کمی بیشی کرنے کی ا جار

 :۔ بستے کا سامان .2.7

  یگر و  ذ  یہا و ر ا ذ  عطار   .2.7.1

 

 سٹرکٹ سے کر ( Printing)طباعت

 

 متعلقہ ذ

 

  نیز یںکے ا خرا جات

 

 ہیڈ ر و حانی  پہلےسے ( Printing)طباعت

 

 ۔ یںا  فس ر ا بطہ کر علاح

  لگنے و ا لے ر و حانی   ملک بھر میں .2.7.2

 

  کے بستوں پر سا ماں

 

ا ئفعلاح

 

 گتے،بینر ی ،تشہرپیڈ )ا و ر ا ذ  و  و ظ

 

 کا،  ر

 

 ر

 

 مکمل ر کھنا۔ ( ہو غیر   ا شیاء یگرذ ر و ا  پیڈ ہ
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 بستوں کا جائزہ:۔  .2.8

 سٹرکٹ  .2.8.1

 

 و  ا  ت  ذ

 

 ذ
ی 

 

 

 ں

 

 ر   ز

 

 مہ ذ ا ر  کے ذ

 

ا     ر و حانییعے ذ

 

 ہ کرو ا ت

 

ز

 

ی
 کے  بستوں کا جا

 

 ۔ علاح

 اجتماع:۔  ی دہرائ .2.9

 و   ر و حانی .2.9.1

 

 کا  ذ

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 کے بستہ ذ

 

 علاح
ی 

 

 

 ں

 

 ز  تی /ز
ہ
 سٹرکٹ سطح پر  

 

 ز ا ئیا ت ک ت ا ر  ماہ میں ذ
ہ
ا   ذ 

 

 ۔  ا جتماع کرو ا ت

 :۔د یمر .2.10

ا ، بنانے کی  ”  عطار ی“ .2.10.1

 

      ترغیب ذ لات

 

ا  ا و ر  مرت ذ  ہونے و ا لوں کو مختلف شعبہ جات

 

ا م جمع کرت

 

ا ۔سے ت

 

ا مے پہنچات

 

 بیعت ت

 :۔ ائمہ کرام .2.11

 کور س کرو ا  کر مساج ذ  میں  شعبہ ا ئمہ مساج ذ  کے تحت ا ئمہ کرا م کو ر و حانی .2.11.1

 

  ر و حانی  علاح

 

ا ۔ (Spiritual  Cures)علاح

 

 کے بستے لگوا ت

 :۔ شن یگوگل لوک  .2.12

 کے تمام بستوں کی  ر و حانی .2.12.1

 

  علاح

ک

 لو

ن 

 

 

ن

 

ش

  

ک

 گوگل لو

ن 

 

 

ن

 

ش

ا  میں  

 

  کرو ا ت

 

 ز  ماہ نئے کھلنے و ا لے بستوں کی   نیز  ا ت ذ
ہ

  

ک

 لو

ن 

 

 

ن

 

ش

   

ک

 گوگل لو

ن 

 

 

ن

 

ش

ا  ۔  میں  

 

ا مل کرو ا ت

 

 س

 :۔ آن لائن سروسز .2.13

   ر و حانی .2.13.1

ت ل

  ا 

 

 علاح

ن 

 

ک

 

ن 

 

 

ن

 

ش

  (Online Rohani Ilaj and Istikhara) ا   یب،و،

 

ت

 

ی
  ا   ،و ا ٹسمیل  یسا 

ی
 

 

،فوں ،ا و ر ا ذ  و     ہت ک و غیر  کالز ا و ر  فیس  ت 

 

پر  ا ستخار ہ،کات

ا ئف  ،مر

 

 ذ  ہونے کے لی   ذ ت  و ظ

 

 ت  ا و ر  ضرو ر تاًتعو ینار ا بطہ کرنے و ا لوں کو جوا ت ا  ت

 

 ا ت

 

  ت ا ئی ذ

 

ا (Home Delivery)پوست

 

 ۔ بھجوا ت

 :۔ نمبر  شلیشعبہ کا آف .2.14

SMS/W.App (262611292321)نمبر شعبے کے ا  فیش  .2.15 ے ہیں +

 

سکئ
 حاصل کئے جا 

 

 ۔ پر ر ا بطہ کرکے مکتوت ا  ت

 یہ نمبر صرف مرید /طالب ہونے کے لیے ہے۔ نوٹ:۔ 

 :۔  (Schedule) جدول .2.16

ا ۔ (Schedule)، ج ذ و ل(Practical)و  عملی  (Advance) ا پنا پیشگی     .2.16.1

 

 ج ذ و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کرت

2.16.2.   

 

 ت

 

 کی ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ں

 

ا  ۔  ( Permission)ضرو ر تاً تبیلی کی  صور ت

 

 کرت

 

 ت
ی
 

 

 سے ج ذ و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ت  ذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 عیسوی تاریخ سطح

 

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 1,2,3 تمام  ذ

 

جدول کی تاریخیں عملی  

پیشگی جدول کی تاریخیں  

 مہ ذ ا ر 

 

ز و پولیٹن ذ

 

ن ٹ
م

 سٹرکٹ/

 

 ا ذ

 

ں  

 سطح

 ِ

 

 مجا نگرا ں

 

لس ت ا کستاں  

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 ذ

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

 ذ

 عیسوی تاریخ

22,23,24 

 
  سٹی/صوت ا ئی

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ذ  19,20,21 25,26,27 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 :۔ (Meetings)مدنی مشورے .2.17

ا  ۔ ( Advance Inform)مدنی مشور و ں کی پیشگی ا ظلاع  .2.17.1

 

 کرت

 مدنی مشور و ں کیلئے شرکاء کی تعدا ذ  کے مطابق  پیشگی   .2.17.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرت

 

 کرو ا ت

ا 19  مدنی مشور ےکے .2.17.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سنات

 

 مشاو ر ت

 

 ۔  مدنی پھول ا و ر  ت ا کستاں

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرذ گ پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.17.4

 

ز

 

ی
ا  ۔ (Encouragement)ج ذ و ل ا و ر  کار کرذ گ کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرذ گ پر توجہ ذ لات

ا ا و ر  ا ہدا فطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں   .2.17.5

 

ا  ، فالوا ت  کرت

 

  کو سینڈ کرت

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا ، ذ

 

ا    ( Motivation)پور ا  کرنے کی ترغیب   ( Targets)تحریر کرت

 

 ۔ ذ لات

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

ری/تبدیلی  .2.18
ّ

 :۔  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال)  .2.18.1

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 مہ ذ ا ر  کی تبیلی  طے شدہ  طریقہ کا ر   (Active) ( کو فعالNon-Activeذ

 

ا  ، ضرو ر تاً  ذ

 

کے   (Set Method)کرت

 ر کھنا ۔ 

 

 ت
ی
 

 

 یٹا ا ت  ذ

 

 کی تقرر ی/تبیلی  کا ذ

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا ا و ر  ذ

 

 مطابق  کرت

 مہ ذ ا ر  کی .2.18.2

 

   ا سُ تنظیمی ی/ تقرر  یلیتب   شعبہ ذ

 

ز
ی 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ت

 

 مہ ذ ا ر  یسطح کے نگرا ں

 

   ت ا ہم  کی سطح کے شعبہ ذ

 

و    (Mutual Consultation) مشاو ر ت

 سے ہوگ

 

 ت

 

لًا تحصی۔ ا جار

 

  )من

 

 مہ ذ ا ر کیر و حانی علاح

 

 ا و ر   تحصی  ی / تقرر  یلیتب ذ

 

 سٹرکٹ نگرا ں

 

 ذ

 

 مہ ذ ا ر کی ر و حانی علاح

 

 سے ہوگ ذ

 

 (۔مشاو ر ت

 :۔(Sufficiency-Self) خود کفالت .2.19

 ز  بستے پر عطیا ر و حانی .2.19.1
ہ
 کے 

 

 علاح

 

ِ ر سول کو  بکس ر کھنا نیز  ت

 

 و نیش   بھی  میں  ہ گھرو ں،ذ و کانوں و غیر  بستہ پر ا  نے و ا لے عاشقاں

 

ا  ترغیب   بکس ر کھنے کی ذ

 

 ۔ ذ لات

ا    کرنے کیلئے (Sufficient-Self)خوذ  کفیل  % 100  پر   ذ بنی   کو ماہانہ کیشعبے   .2.19.2

 

ا   ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرت

 

ا /مالِ و قف کی کوش کرت

 

 کو کم کرت

 

 ا ئد ا خرا جات

 

حفاظت  ءکیا شیا  ۔) ر

 ا و ر  بجل 

 

لًافوں

 

 میں کرنے سے بھی طا حتیا کے ا ستعمال میںو غیرہ  من

 

ت
ل
 (  ۔ہے (Possible) ممکن ی بہتر خوذ  کفا

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

  :۔(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

 

 

 بستوں پر درس دینا ۔ : روحانی علاج کے درس  ❖

ر مدنی مذاکرہ:  ❖ ور بستے پر آنے والے عاشقانِ رسول کو مدنی مذاکرہ دیکھنے کی ذہن دینا  ۔   ہفتہ وا ران ا  بستہ ذمہ دا

ر رسالہ:  ❖ ر رسالہ "بستے پر آنے والے اسلامی بھائیوں کو امیر اہلسنت کی طرف سے عطا کردہ  ہفتہ وا  ۔   پڑھنے کا ذہن دیناسنا کر  "دعائے عطار " سے متعلقہ "ہفتہ وا

 ۔ نانیز مدنی قافلےمیں سفر کی برکتوں سے آگاہ کر دیناپر آنے والے عاشقانِ رسول کو مدنی قافلے میں سفر کرنے کا ذہن  بستے مدنی قافلہ :    ❖

4 

ے سنانے کا حلقہ      2  ئیں۔ فجر کیلئے جگا1

 

ئ

 

سن
   4۔ ذ ر س     3۔ تفسیر 

 

ذ ا  میں ۔ 8۔ علاقائی ذ و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر سۃ ا لمدین ت ا لغاں

 

 ر ا ہِ ج

 

 ا ت ک ذ ں

ن ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ی
 ۔ مدنی کور س 12۔مدنی قافلہ  11۔ 

 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ( Congregation At Personality/Celebrity Home) بااثرافرادکےگھروں پراجتماعات :۔ .3.2

ر ا ذ    .3.2.1
ف
ن لاذ   ا جتماع  پر گھرو ں  کے(Influential Personalities)ت ا  ا ثر ا 

م
   ا فطار    ذ عائے   ا و ر    ا جتماع/محفلِ غوثیہ  ،   

 

  کی نیکی خوت    خوت    کے  کر ا جتماعات

 

  کیا   عام  کو   ذ عوت

ر ا ذ  سے  کرکے  پرا جتماع  گھر   )ا ت کہے۔   جاسکتا
ف
ا  ے  قائم کی     ر و ا بط  کئی ت ا  ا ثر 

 

سکئ
 نٹرتسبیح،مکتبۃ ا لمدین کی کتب و  ر سا ئل و غیرہ( ا جتماع کے ا ختتام پر تحائف  ہیں۔(    جا

 

تقسیم کئے  )کاو

 

 

 ہن سے  پہلے  کو جائیں ا س کے لئے میزت ا ں

 

 جائیں۔  لی  ر ک  کر منگوا   پیشگی  و غیرہ  و ر سا ئل  سےکتب   ا لمدین مکتبۃ ذ ےکر  (Mindset) ذ

 :

 

لاو ت

 

:  5منٹ، نعت:  5)ج ذ و ل: ت

 

ا    19منٹ، بیاں
 

 و  ا نفرا ذ ی کوش  :کل ذ و ر ا نیہ تقریباً  3منٹ، سلام:  5منٹ، ذ عا:   26ت

 

 منٹ (    41منٹ، ملاقات

 ( Creating Religious environment in Homeگھروں میں دینی ماحول:۔ )  .3.3

ر ا ذ   .3.3.1
ف
 کے گھر کی کے لئےماحول بنانے    ین ذ   میں  و ںگھرکے   شعبے سے تعلق ر کھنے و ا لے ا 

 

 کے     نیز   یں کر  شرک   بہنوں کے ا جتماع میں   ،ا سلام   بہنی   ا سلام   ا ںِ

 

ا ں

 / ینا لمد  ۃمدر س/ینا لمد  ۃکو جامع ںبچوں ا و ر بچیو

 

 لائن ا کیڈفیضاں

 

  / ما  ں

 

 ت ا  جائے۔ذ لوا (Admission)ذ ا خلہ  میں  سسٹم ا سلامک ا سکول  ذ ا ر ا لمدین و  فیضاں

 ( Sunnah Inspired Congregations)  :۔سنتوں بھرے اجتماعات .3.4

 میں شرک   .3.4.1

 

 ی ر ا توں کے ا جتماعات

 

ز
ی 
 ، 

 

لًا ہفتہ و ا ر  ا جتماعات

 

ن
م
 

 

ِ ر سول کے سنتوں بھرے ا جتماعات

 

ا نیزشعبے عاشقاں

 

ا  ا و ر  کرو ا ت

 

 کے سنتوں  کرت

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

کے تحت ذ

ا ۔ 

 

 کا ا نعقاذ  کرت

 

 بھرے ا جتماعات

3.4.2.   

 

ز
ی 
،مدنی  کے ر ا توں    یہفتہ و ا ر  ا جِتماع ،

 

ا و ر ا جتماعی  OB-Vanمذا کرہ ا جتماع،   ا جتماعات ،ا  خر ا عتکاف    ا جتماع 

 

 کے بستے    ر و حانی  میں   ہو غیرعشرہ(    ی )پور ا  ماہِ ر مضاں

 

علاح

(Spiritual  Cures)  ا ، لگا
 

 و   ت

 

 علاقہ و  ذ
ی 

 

 

 ں

 

 ر    ز

 

 کے ذ

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

 کے ذ

 

ا ،   تشہی   ا س کی   یعےمشاو ر ت

 

 ت  تعوکرت

 

 ا ت

 

ا    ذ ِلا  غیب تر   جمع کرو ا نے کی   یں بہار   ا و ر  مدنی   لینے  ذ

 

ت

 میں  نیز

 

و ں بھرے ا جتماعات

 

ئّ

 

ن
ُ
س
ِ ر سول کے 

 

 و  عاشقاں

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

 کے  بستے لگا ر و حانی  بھی  ا س کے علاو ہ  ذ

 

ا ۔ علاح

 

 ت

  نوٹ:

 

 ر یعے ذ

 

ِ مجلس متعلقہ ر کنِ شور یٰ کے ذ

 

ا  ہوگا تو نگرا ں

 

و ں بھرا  ا جتماع کرت

 

ئّ

 

ن
ُ
س
 کا 

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

 ا ئد ذ نوں  کے لی ذ

 

ِ جس بھی شعبے نےا ت ک ت ا ر

 

ز یکٹ نگرا ں

 

ی
  ا 

 

 مشاو ر ت

 

ت ا کستاں

 لیں گے۔ا 

 

 ت

 

 ملنے پر سنتوں  سے ا س کی ا جار

 

 ت

 

 بھرا  ا جتماع کیا جائے۔ جار

 

س کہی  میںفنائے مسج / مسج  بینر   -   1              یادِرہےِ!

ِک ف

  (Fix) کرو ا ت ا  جائے ۔ -2    ۔جائے کیا  نہ 

 

ت

 

ی
  بینر کا موا ذ  شرعی ا و ر تنظیمی تفتیش  کے بعد پر

 :۔( & ReportingData) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

   :۔(Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

 

ا    نیز  میں   سوفٹ و ئیر   ( Management SystemKPI ’s)  )ہفتہ و ا ر  /ماہانہ /سا لانہ جوطے ہو(کار کرذ گ   کی شعبے   .4.1.1

 

  ، پر لینا طے شدہ  فار میٹ   ں کار کرذ گیا  یگرذ    ا نٹر کرت

 ہ  سے تقابلی  سا بقہ کار کرذ گ

 

ز

 

ی
 کی و  تنزل  ترقیا و ر ر ہنا   لیتے   (Comparative Analysis)جا

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا   تربیت  پر ذ

 

 ۔    کرت

 :۔(Record)ریکارڈ .4.2

    شعبے کی  .4.2.1

 

 ت

 

ا جار  کےبستے   ا فتہت  طرف سے  

 

ا ں  ، ذ ا ر      مہ 

 

، ذ

 

و ا لے مر ا ں ا  نے   کے نمائند  یضبستے پر 

 

ا ں  ا و ر  

 

  و غیرکے  ہو غیر  گاں

 

ر ا بطہ نمبرر و   ا م 

 

   کی  ہ ت
فص

 

ت

 ن  

 

  کی    لات

ا ،ر  ر تیا فہرستی 

 

  یکاکرت

 

 ر کھنا نیز ر ذ

 

  کو  پیش  محفوط

 

ا  ۔  ا پنے نگرا ں

 

 کرت

: کارکردگیِجمعِکروانےِکیِتاریخیں:ماہانہِِ

 

 ں

 

ا و

 

 1تحصی/ت

م

 سٹرکٹ/

 

 ذ
ن 

ز و پولیٹن

 

ٹ
:2 :

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

لک:4صوبہ/سٹی: 3ذ
ُ
 5م

لک:4صوبہ/سٹی:
ُ
 5م

 

5 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 (:۔ Targets)اہداف  .4.3

 ِمجلس شعبے کے کاموں کے  .4.3.1

 

ر مائیں Targetsا ہدا ف )نگرا ں
ف
   ۔(طے کریں ا و ر  طے شدہ ا ہدا ف کو مکمل کرنے کی بھر پور  کوش 

 :۔(Feedback) فیڈ بیک .4.4

 ت  شک  کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.4.1

 

ا ،ا  نے و ا ل ا ت

 

 تجاو  کوحل کرت
ی 
 

 

ا (Suggestions)ز

 

 میں ا و ر پرمشور ہ کرت

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا (Implement)ت

 

ا /کرو ا ت

 

 ۔   کرت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ی 24
ٰ

 ء 2023 دسمبر09/           ھ1145 جماد الآول

  0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش
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(   مدنیِمشوروںِکاِنظام

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 ذ

 

ز ا ئےشعبہ جات
ی 
( 

 

 

 
   

 

1  ٰ کنِ شور ی   شعبے کے ر ُ

 

نِ مجلس  )پاکستا ن( پ ا کستان نِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی ) نگرا ی اپنے ہر نگرا
ٰ

مدنی مشورہ One To Oneرکن ِ شور ) 

پر ہے(  فہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید   فرمائیں گے۔)بالمشا

ہر مدنی مشورہ 

گھنٹے2تقریباً   

2  ٰ کنِ شور ی  مجلس شعبے کے ر ُ

 

ئی  پ ا کستان صوبا نشعبےکے  را ذِمہ دا  
ی ہر 

ٰ
مدنی مشورہ ماہ بعدشعبے کے 3رکن ِ شور ن کا بالمشافہ  را مہ دا  صوبائی ذ

 فرمائیں گے۔

ہوسکتا) مدنی مشورہ بھی  ئد شعبہ جات کا   وقت میں ایک سے زا تاً  ایک  ور (ضر ہے  

گھنٹے 8سے 7  

3 
 ٰ کنِ شور ی بار2سال میں   صوبہ شعبے کے ر ُ  

گھنٹے5تقریباً   

4  ٰ کنِ شور ی  صوبہ شعبے کے ر ُ
 

بار 1سال میں گھنٹے8تقریباً    

5 
)

 

ِ مجلس)ت ا کستاں

 

 نگرا ں
 مجلس

 

ن پ ا کستان را  صوبائی ذمہ دا
رہ  کریں  گے   ۔مدنی مشو

کیا بالمشافہ مدنی مشورہ  نِ جدول جن کا  ممکن ہو  ئے،بقیہ کا آن لائن()دورا   جا

گھنٹے2تقریباً  

6 )

 

ِ مجلس)ت ا کستاں

 

 مجلس نگرا ں

 

ن پ ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا ور ہر2مجلس ، نگرا مدنی مشورہ  ماہ آن لائن ا لمشافہ   تیسرے ماہ  با

۔  کریں گے

گھنٹے 3آن لائن

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

فہ  8سے 7بالمشا

7 
)

 

ِ مجلس)ت ا کستاں

 

  صوبہ نگرا ں
نِ مجلس ،ہر گے۔  یںمشورہ  کرماہ بعد  بالمشافہ مدنی 3نگرا  گھنٹے 5سے  4 

 مہ ذ ا ر   8

 

 و  صوت ا ئی ذ

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
لمشافہ  ر کا با یژن ذمہ دا یژن  میں جا کر ڈو ر ،ہر ماہ ہر ڈو صوبائی ذمہ دا

ادی     ) ۔One To Oneانِفر گے  ( مدنی مشورہ  کریں  

مشورہ  ہر مدنی

گھنٹے2 یباًتقر  

 مہ ذ ا ر   9

 

 و  صوت ا ئی ذ

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   

ر ، شعبے کا  ماہانہ مدنی مشورہ ) ھ کے  صوبائی ذمہ دا ور انٹیرئیر سند ماہ   2پنجاب ا

ہر ماہ   ن  را گے ،بقیہ صوبائی ذمہ دا آن لائن ، تیسرے ماہ بالمشافہ( کریں 

گے۔بالمشافہ مدنی مشورہ کریں   

گھنٹے8تقریباً   

 مہ ذ ا ر   10

 

 و  صوت ا ئی ذ

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  
 

مہ  رہر صوبائی ذ مشورہ کریں گے3دا ماہ  بعد بالمشافہ مدنی   

ہ(  ور اسلام آباد کے علاو  )کراچی ا
 گھنٹے 4سے 3

 و  11

 

 ذ
ی 

 

 

 ں

 

 مہ ذ ا ر  ز

 

ذ  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
ور  میٹر نیژڈو  کٹ    ا ر،ڈسٹر مہ دا ن  کا )سٹیپولیٹن وذ را مہ دا ( ذ

گے۔ یںمشورہ کر ہر ماہ  بالمشافہ مدنی  
 گھنٹے3سے 2

 و  12

 

 ذ
ی 

 

 

 ں

 

 مہ ذ ا ر  ز

 

ذ   

 

ٹ
ک
 سٹر

 

  ڈ
ر +تحصیل نیژڈو  مہ دا کٹ ذ ر ،ڈسٹر مہ دا ٹاؤن ذمہ  /ذ

ن کا ہر  را گے۔ یںمشورہ کرماہ بعد بالمشافہ مدنی 3دا  
 گھنٹے3

13 
 

م

 سٹرکٹ/

 

 ذ
ن 
ز و 

 

ٹ
 پولیٹن 

 مہ ذ ا ر     سٹی

 

ذ  

 و 

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ مشورہ  ہرماہ بالمشافہ مدنی    
 گھنٹے3سے 2


