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SOP’s 
STANDARD OPERATING PROCEDURES 

Compliance & Documentation Department(Paskistan Mushawrat Office) 

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  کی یعنی عَمَل ہ 

 

ی مسلمان

 

ین
 
یی 

 

 ( 185ص،  6،ج،5942:  ث یللطَبََاني، الحد   یرالمعجم الکب ) ۔یا س کے عمل سے بہتر ہے ت
ہی معلم کامیاب  ہےی  :دامت برکاتھم العالیہ  فرمان ِامیر ِاہلسنت

ُ
 د ت ک و 

 

ز

 

ن
ا  ہو مگر میرے 

 

ل ا ٓت
 
ے میں ا و 

ل
َ
م
جہ پڑھائی کے معُا  ر َ  ر  ہو، بے شک ا سکا د َ

ہ
ِ ا سلامی‘‘ کے یمعلم پڑھانے میں خوا ہ کتنا ہی ما

 

 جو ’’د عوب

لاقی تربیت کرنے میں بھی کامیاب  ر ہے۔

 

 ِہن کے مطابق طلباء کی ا خ

 

نی د َد َ
ے ہوئے م

 

ی
 
ن
 ) مدنی پھول برائے اساتذہ وطلبہ جامعات المدینہ( د 

   ا نْ شَآء الل الکریم، ہے کرنی کوشش کیی ا صلاحی کی لوگون کے د نیا سا ر یی ا و ر  ا پنی مجھے:)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 : (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

یقائم فیضا یملک بھر میں .1.1.1

 

 لائن ا کیڈ ین

 

 ر ی ی ی(Boys)میآ ن

 

یِملک و  بیر ییعےکے د

 

ا و ر  د ر س نظامی یو ن   ت ا ک 

 

ر آ ن
ق
ا ظرہ 

 

 لائن  حفظ و  ت

 

آ ن ِ ر سول کو 

 

م  یملک  کے عاشقان
ِ

ل

)عا

 میں یگیکے سا تھ سا تھ د کور س(

 

ا  ، ا ن

 

ا  ا و ر  ا نہیی کی ینیکی یمختلف کور سز   کرو ا ت

 

 عام کرت

 

 ا سلامی د عوب

 

ا  ( Connect)و ا بستہ ماحول سےی ینیکے د  ید عوب
 

 ۔یکرت

 :(Scope) دائرہ کار .1.2

1.2.1.   

 

یقائم فیضا بھر میںیت ا کستان

 

 لائن ا کیڈ ن

 

 کے ا ہدا فکے   (Boys)میآ ن

 

ا  (Targets)طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ی۔ی یکے مطابق  مکمل کرت

 : (Organogram)تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

ٰ ی  مجلی«ر کنِ شور ی

 

 مہ د ا ر ی ی«نگرا ن

 

 مہ د ا ر ی«صوت ا ئی د

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

ید

 و  ینوٹ: 

 

یجن د
ن 

 ی

 

ز

 

ن
 

 

ز ا نچ ہوگی میںی ز
ن 

 و  ،و ہان

 

یا س شعبے کے د
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر  کا تقرر  ہوگا ز

 

 ۔ید

 

 

 

 

 

 

 

 یپار ٹمنٹ(1)  : یشعبے میں کامون کی تقسیی

 

 میشن د

 

 یپار ٹمنٹ  (2)  یا ت د

 

 یپار ٹمنٹ( 3)آ ئی ٹی د

 

 یپار ٹمنٹ(4)فیس د

 

مجل تعلیمی ی( 6)مجل تعلیمی ا مور  جامعۃا لمدینہ( 5)فنانس د

 یپار ٹمنٹ  (7) مور  مدر سۃا لمدینہیا ُی

 

 ی د

 

پ لائی چین (8)  ٹی ا ینڈ د
س

 یپار ٹمنٹ ی ی

 

یمجل ی( 9)د

 

 یپار ٹمنٹ( 10)  تعمیرا ب

 

 ٹمنٹ(11) ہوم کلاسز د

 

 یپار

 

 ی)ا یچ آ ر (ا جار ہ (12)ماکیٹنگ د

 ٹمنٹ

 

 یپار

 

 ٹیسٹ( 13)  د

 

ر ا ءب
ق
 ۔ یمجل 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

RS 

DZ SZ NM 

1.RS    Rukan e Shura  

2.NM   Nigran e Majlis  

 

3.SZ   Sobai Zimadar 

4.DZ Division Zimadar 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ( Core Activities) بنیادی کام  .2

 نئی برانچ:  .2.1

یفیضا .2.1.1
 

 لائن ا کیڈ ین

 

ی یکیی ی(Boys)میآ ن

 

ا ح

 

 و  یکھولنے سے پہلے شعبے کے صوت ا ئی ی( New Branch) ینئی س

 

د ا ر /د  مہ 

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مجل فیضا یز

 

 مہ د ا ر  کا  نگرا ن

 

ید

 

 لائن ا کیڈ ین

 

  میآ ن

(Boys)ییکوکو ر  ی
 

 ر ی ی،نیزیناد  یست

 

 مجل کے د

 

 لینا  ییٰیر کن شور ی  ییعےینگرا ن

 

 ب

 

 و  یصوت ا ئیی ی،یسےا جار

 

 مہ د ا ر /د

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر    کا شعبےی یز

 

  یکیی ید

 

یتعمیر ی)مجل یمجل ییلید

 

کے سا تھ ی(ی یا ب

ا ،تمام ر 

 

 کرت

 

 ب

 

ز منٹسیکومل کر  و ر

 

ن
 ی ا 

چ
ا ا و ر  ر  کپ ی

 

ز منٹسییکوکرت

 

ن
 ۔یینامکمل ہونے پر  ا پرو و ل د  ا 

 : عمارت  ی ک ی ڈمیآن لائن اک ضانیف .2.2

یفیضا .2.2.1
 

 لائن ا کیڈ ن

 

 کے مکمل کا کی   ی(Boys)میآ ن

 

ی ینونیقا یعمار ا ب

 

 ی پرا پرٹیی یغذا ب

 

ِ ا سلامی ِیقکے طی یر ٹمنٹیپاد

 

ا  ی کار  کے مطابق د عوب

 

ا م کرو ا ت

 

 ۔یکے ت

  فیضا کوئییا گر  .2.2.2

 

 / عمار ب

 

یت لاب

 

 لائن ا کیڈ ن

 

ا  چاہے،  یمیآ ن

 

ِ ا سلامی کے سپرد  کرت

 

ا ی ا و ر یکار  کے مطا بق لینا یقِطیطے شدہ توا س کویکے لیے د عوب

 

 ۔ی خ لات

 :(Advertisementتشہیر) .2.3

 لائن ا کیڈمی .2.3.1

 

 آ ن

 

ا ۔ی ی  ( Boys) فیضان

 

 کرو ا ت

 

 میں ا علان

 

 کے  تحت ہونے و ا لے  کور سز کے ہفتہ و ا ر  و  د یگ ا جتماعاب

 لائن ا کیڈمی .2.3.2

 

 آ ن

 

 ر یعے فیضان

 

 کے د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 کے د

 

ل ا و ر  د یگ شعبہ جاب

 

 پ
ی خ 

ا ی تشہیر یکے کور سز کی  (Boys) مدنی 

 

 ۔کرو ا ت

 کورسز:  .2.4

یفیضا .2.4.1
 

 لائن ا کیڈ ین

 

یو  یقاعدہ یمدنی میںی ی( Boys) یمیآ ن

 

ر ا نٓ
ق
ا ظرہ 

 

ی ،یت

 

ر ا نٓ
ق
یحفظِ 

 

ر آ ن
ق
مختلف کور سز کرو ا ئے جاتے ی ی55 ییباًتقری یسمیت ی)عالم کور س(ا و ر  د ر سِ نظامی ی،تفسیرِ 

لًای ہیں

 

پ
م
 یحد 

ن
ی

 

ِ مصطفی کور س،یکور س ث

 

  کور س، نییفقہ کور س،  ،سیرب

 

 مسلم کور س ینمار
ِ
 عمرہ کور س، ، ا حکام

ِ
 ۔ہا و ر  و غیی ،عربی گرمر کور سحج کور س  یا حکام

 :(Admissionداخلہ) .2.5

 لائن ا کیڈمی میں د ا خلہ لینے کی تری .2.5.1

 

آ ن  

 

 کے بچون کو فیضان

 

ا ن ا و ر   ِ ر سول 

 

ا و ر  د یگ عاشقان آ فس ا سٹاف  ا ظمین کے متعلقین، 

 

ا و ر  د ا خلہ یطلباء، مدر سین، ت غیب د ینا 

ا 

 

 ۔ی کرو ا ت

یا و ر بچون کو فیضا نبھائیی ا سلامی .2.5.2

 

 لائن ا کیڈ ن

 

 ۔یجائیگا یا یت ید ا خلہ د  ہی میںی  ی(Boys) یمیآ ن

ی ید ا خلہ کے لیےی .2.5.3

 

ت

 

 می
ی
ا  فیس ا یگ

 

 ۔یکرت

 میشنت یطلباءکے ا  .2.5.4

 

ا ۔ی ید

 

 کے حوا لے سے مسائل حل کرت

ا  د یگ کور سز یکور س مکمل کرنے و ا لے طلباء کو  .2.5.5

 

  کر جانے  نیزیمیں د ا خلہ د لوا ت

 

ا  (Admission)د ا خلہو ا لے طلباء کا د و ت ا ر ہ  چھور

 

 ۔ی یکرو ا نے کی کوشش کرت

 میشنت یا  .2.5.6

 

 ی د

 

 کی یر ٹمنٹیپاد

 

ا ی تفتیی کے تمام معاملاب

 

 ۔یکرت

 : منٹیگر یا سیف .2.6

ا طلبا .2.6.1

 

ا ر یخ پر فیس کے لیے ر ا بطہ کرت

 

س کے مطابق طے شدہ ت

 

ی

 

پ
 م
ی

 ۔یء سے کیے گئے ا یگ

ما لک کی کرنسی کا حساب  ر کھنی .2.6.2
م
 ۔یموصول شدہ فیس میں د یگ 

ا ۔ی حلکے حوا لے سےآ نے و ا لے مسائل  فیسی یکی طلباءی .2.6.3

 

 کرت

 ی  فیسی  .2.6.4
 

 کی یر ٹمنٹیپاد

 

ا  تفتیی یکے تمام معاملاب

 

 ۔یکرت
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ائی ٹی سروس:  .2.7

 سرو س کو بحال ی  .2.7.1

 

ی ت

 

 و ر کنگ شفٹون کی ا نٹرن

 

 ر کھن۔یتمام آ ن

ِیکلاسز ی تمام .2.7.2 ز ا نچ)ا 
ن 
 

 

ِیا و ر   ن  ہوم(ا 

 

ا ۔ین

 

 کو کنٹرو ل کرت

2.7.3. LMS (Learning Management System) مینی سا فٹ و ئیر  

 

 ث
ن
 

 

ا ۔ یا و ر  ا ت د

 

 کرت

 سٹوا  .2.7.4
 

ا د

 

 حل کرت

 

ث
ق
ز و 
ن 
ل سے متعلق مسائل کو 

 

ت
 پور 

 

ث

 

ن
 ۔ی

 لائن ا کیڈمی   .2.7.5

 

 آ ن

 

ا خون(Boys)فیضان

 

یموجود  ا سیسر میں ی(Branches)کی س
ن 
 ی

 

،ہیڈ )لیپ ز ا ب 

 

 س،کیت

 

،ماو

 

  و غی فون

 

ا ۔ی کی( ہبور د

 

 حفاظت کرت

ا  (Issues) مسائلکلاسز کے تمام ی ہوم .2.7.6

 

 حل کرت

 

ث
ق
ز و 
ن 

 ۔ی

 : نصاب   .2.8

یکور سز کا نصاب  فیضا یگد یجبکہ  یہوگاکور سز کا تمام نصاب  کنزا لمدا ر س کے مطابق ی )عالم کور س(د ر س نظامی  .2.8.1

 

 لائن ا کیڈ ن

 

 کے مطابق ہو گا ۔ی  (Boys)  میآ ن

 : جراءکا ا   اسناد .2.9

یفیضا .2.9.1
 

 لائن  ن

 

  کی  یگا و ر   د   )عالم کور س(سے د ر سِ نظامی(Boys) میا کیڈآ ن

 

 ر سول کو کنز ا لمدا ر س بور د

 

ا  طف سے سند مہیا بعض کور سز مکمل کرنے و ا لے عاشقان

 

 ۔کرت

کی .2.9.2 مطالبے یطلباء  سے  ث  

 

ن
میں یکی ی(Demand)جا  

 

کور س( ینظامی ید ر سیِ یصور ب کو یکی ی)عالم  ا د ا ر ے ی سند  کے    ر HECگور نمنٹ 

 

د ز  ی  یMA  یعےکے 
ن 
ز ا 
ن 
کے 

(Equivalence) ا  ۔ی کرو ا نے میں

 

 کرت

 

ث

 

ن
 معاو 

 : جدول ی و امتحان ی م یتعل  .2.10

یفیضا  .2.10.1
 

 لائن ا کیڈ ن

 

 لائن ا کیڈمیخ د و ل   و  ا متحانی تعلیمی یمیں( Boys)  مییآ ن

 

 آ ن

 

 طے کرےگا ۔خود  ی ( Boys) شعبہ فیضان

 : کلاسز  .2.11

 یکم  طلباء کیی یگرو ب  کلاس  میں کت یا  .2.11.1

 

  2کم تعدا د   یا ر
 

  یا د ہیت یا و ر  ر

 

 ت ا د ہ  یہوگی،ی4تعدا د  ا د ہت یسے ر

 

 ت ا د ہ سے ر

 

ے ہیں 6جبکہ جامعہ میں ا ت ک کلاس میں ر

 

سکی
ا مل ہو 

 

 ۔ی طلباء س

ر  .2.11.2

 

کث
  کیت یا  کور سز میں ا 

 

ث
ق
 منٹ ہو گا۔ی ی30کلاس کا و 

 : نظام  ی شیتفت .2.12

 ر  کلاس ا و ر  ٹیچر یتمام شفٹون میں .2.12.1
ہ

 

 

گیکار  کی یر

 

 ت

 

 ر  یر د

 

ا  ی(Checking) یتفتیی ییعےیکے د
 

ی ی)تفتی۔ کرت

 

ش

 

مفی

یکے لئے ت ا قاعدہ 
 
ی

ی

 

لاقی ی،کا تقرر  ہے جو کہ تعلیمی ین

 

حوا لون  ییگیو  د  یتنظیمی ی،ا خ

 (کرتے ہیں سے تفتی

  ا و ر  تکمیلی کے ماہانہ،سہ ماہیی  طلباءی .2.12.2

 

ا ب

 

 ر ی  ( Final Exams)ا متحات

 

ا ۔ی تفتیی   ییعےکے د

 

 کرت

 : سٹیفائنل ٹ/مویڈ .2.13

 یمو ا و ر  فائنل ٹیسٹ لینای ی )عالم کور س(نظامی د ر س .2.13.1

 

 کا د

 

 ۔ی کے طلباء کی نصابی کتابیں مکمل ہونے پر ا ن

 ر  کور س کا فائنل ٹیسٹ یگد  .2.13.2
ہ
ا ۔ ی یکور سز مکمل ہونے پر 

 

 د لوا ت

 اسناد اجتماع  :  میتقس .2.14

ی .2.14.1

 

 ر  سا ل ہونے و ا لے تقسییمیں ا سناد  کی تقسی کے لیے طلباء ی  یا لتحصیی  فار غ
ہ

ا   

 

 ۔ییکھناد ی ا مور  کو  ا نتظامی ا و ر  ا س کے ا سناد   ا جتماغ کا ا ہتمام کرت

ی )پینا یتشہیر ا سناد  کیی تقسی .2.14.2

فل

ی
پ 

 

 

ر
س
ک

 بینر،

 

   ییتشہیرا و ر  ر

 

 ر

 

 ر (Post/Invitation Cards)کار د

 

ا  ۔ی( یعےکے د

 

 کرت
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 : شنیلوک گوگل .2.15

یفیضا .2.15.1
 

 لائن ا کیڈ ن

 

ی (Boys) میآ ن

 

ن

 

 ش
کی

 گوگل لو

 

ن

 

 ش
کی

 ر یس کے سا تھ لو

 

 ت یا  میں(  Google Location)  کی مکمل ا ت د

 

ا ۔ی د

 

 کرو ا ت

 : (Administrative Matters)امو ی انتظام .2.16

  ہیو غی و فار مییر،تحر پمفلٹ .2.16.1

 

ز
ک
 کے بغیی کی ییٰیمجل شور ی یییمر

 

 ب

 

یا جار

 

ث

 

ن
ا ۔ی  یپر

 

 نہ کرو ا ت

یفیضا .2.16.2
 

 لائن ا کیڈ ن

 

ا ۔ی کام بغی نیا کوئی یمیں  ی(Boys) میآ ن

 

  نہ   کرت

 

 ب

 

 ا جار

یفیضا .2.16.3
 

 لائن ا کیڈ ن

 

 ر  طح کے مسائل کا حل تنظیمیی پیش یمیں  ی(Boys) میآ ن
ہ
ا ۔ی یقِیط ا نٓے و ا لے 

 

 کار  کے مطابق کرت

یفیضا .2.16.4
 

 لائن ا کیڈ ن

 

ا خون کیی (Boys) میآ ن

 

یپینا  کا آ فیشل بیک فیی یمیں  ی(Branches)س

فل

ی

پ 

س

ک

ا ۔ ی 

 

 لگوا ت

ی بجلی .2.16.5

 

یی یو  ا نٹرن

 

ا خون ی ت

 

ا -پی-جنریٹر، یو یمیں ی(Branches)سرو س کو فعال ر کھنے کے لیے س

 

 ۔ی ا یس ا و ر  سولر سسٹم کا ا نتظام کرت

 : انتظامات فنانس .2.17

یعطیا .2.17.1

 

ا ۔ی ( Donation) ب

 

 ھانے کے لئے کوشش کرت

 

ز
ن 

 

ز ے میں و  تنظیی ییعتشر  .2.17.2

 

ن
یر ہتے ہوئے عطیا یکے د ا 

 

ا ۔ی کا صحیی  ب

 

 ا ستعمال کرت

 میں یر ہنمائی کیی و  تنظیی ییعتشر  .2.17.3

 

 کرنے  کےا صول و  ضوا بط تیا یکے مطابق مختلف مدا ب

 

ا ۔ی ر یر قم خرح

 

 سے آ گاہ کرت

 

 کو ا ن

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا   ا و ر  د

 

 کرت

 : (Education  System-Co)نظام ی م یتعل مخلوط .2.18

ی ییقار  .2.18.1 ِس(،صاچت  ر   ُد َ
ہ( یبہی یا سلامی یا ت یکو ی ینبہنون ا و ر  بچیو یا سلامی)م

َ
ِس ر   ُد َ
ے ا و ر  نہ ہی یا و ر بچون کو نہی ینبھائیی ی،ا سلامی)م

 

سکی
 ہے۔ی ینظام کی یمخلوط تعلیمیی یکہیں یپڑھا 

 

 ب

 

 ا جار

 :  (Schedule) جدول .2.19

ا ۔ی(Schedule)،یخ د و ل(Practical)و  عملی  (Advance) ا پنا پیشگی     .2.19.1

 

 خ د و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کرت

2.19.2.   

 

 ب

 

 کی ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ن

 

ا  ۔ ی( Permission)ضرو ر تاً تبدیل کی  صور ب

 

 کرت

 

 ث
ن
 

 

یسے خ د و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ب  د

ی

 

 

ی

ی

ی

ی

ی

ی

 

 عیسوی تاریخ سطح

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

جدول کی تاریخیں عملی  

پیشگی جدول کی تاریخیں  

 سطح

یِ

 

یمجل نگرا ن

 

  ت ا کستان

 عیسوی تاریخ

17,18 

 عیسوی تاریخ سطح

ی سٹی/صوت ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  19,20 

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 21,22 د

4 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.20

ا  ۔ی( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاغ  .2.20.1

 

 کرت

ی .2.20.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظاماب

 

ا ا و ر طے شدہ طیقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرت

 

 کرو ا ت

ا 19  مدنی مشور ےکے .2.20.3

 

 آ فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سنات

 

 مشاو ر ب

 

 ۔ی مدنی پھول ا و ر  ت ا کستان

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.20.4

 

ز

 

ن
ا  ۔ (Encouragement)خ د و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د لات

ا ا و ر  ا ہدا ف پور ا  کرنے کی ترغیبطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں ی .2.20.5

 

ا  ، فالوا ب  کرت

 

  کو سینڈ کرت

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا    ی(Motivation)تحریر کرت
 

 ۔ید لات

 

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

ری/تبدیلی  .2.21
ّ
 :  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھن  ، غی فعال  .2.21.1

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

ر ی ی(Active)یکو فعال ی(Non-Active)د کا  د ا ر  کی تبدیل  طے شدہ  طیقہ   مہ 

 

د ، ضرو ر تاً   ا  

 

کے ی ی(Set Method)کرت

 ر کھن ۔ی

 

 ث
ن
 

 

 یٹا ا ب  د

 

 کی تقرر ی/تبدیل  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرت

 مہ د ا ر  کی یشعبہ .2.21.2

 

 ی یا سُ تنظیمی یی/ تقرر  ییلیتبد د

 

ز
ن 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ب

 

 مہ د ا ر  ییسطح کے نگرا ن

 

ی ی ت ا ہمی ی کی سطح کے شعبہ د

 

و  ی ی(Mutual Consultation) مشاو ر ب

 سے ہوگی

 

 ب

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

 لائن ا کیڈمی  ی)مپ

 

 آ ن

 

 مہ د ا ر کی(Boys)فیضان

 

 ا و ر   تحصیل  یی/ تقرر  یلتبد د

 

 سٹرکٹ نگرا ن

 

 لائن ا کیڈمی د

 

 آ ن

 

 سے ہوگیکی ی(Boys)فیضان

 

 (مشاو ر ب

 : کے چند شعبہ جات ی دعوت  اسلام .2.22

 ا سلامیی ی طلباء  .2.22.1

 

 ا کیو یکیی یکو  د عوب

 

ر ید

 

ث

 

 پ
می

  (Documentary)ا سلامی کے ی 

 

ا ، د عوب

 

ل ا و ر  ا س کے سلسلون کامون ، ی یینیید یِد کھات

 

 پ
ی خ 

یمدنی 

 

 تجار ب
ِ
بچون مدنی مذا کرہ،   ,)ا حکام

ی کے لئے ا صلاحی

 

 ی ییبو ،و غیہ( کار ٹون

 

، د

 

ث

 

ن
ی   ییپیا  ییجیٹیسا 

 

یینہا لمد مکتبۃ)یا و ر شعبہ جاب
م
 پ ی،سوشل 

 

ی ر و حانی، FGRF،  ا ت ید

 

یفیضا،(Spiritual Cures)علاح
 

 لائن ا کیڈ  ن

 

ا و ر  ی میآ ن

 و  غی

 

ت

 

شی
ہ ل
 ی (ہد ا ر لافتاء ا 

 

ی ییجیٹد

ت ل

یموت ا ئل ا 

پ 

ی

ک

ی

ی 

ی

 

ن

 

ش

ا  

 

 ۔ یکا تعار ف کرو ا ت

یفیضا ماہنامہ .2.22.2

 

ے کی ینہیمد ن

 

ھی
ا  ا و ر   ترغیبی یکا تعار ف کرو ا  کر پڑ

 

ا ی  سا لانہ بکنگ کیلئےد لات

 

 ۔یکوشش کرت

 مدنی چینل:  .2.23

یفیضا .2.23.1
 

 لائن ا کیڈ ن

 

 ر سول کے گھرو ن  میںی یمیں یمیآ ن

 

ے و ا لے عاشقان

 

ھی
ی مدنی پڑ

خ 

ی
 
ی

ل

 

پ
ا  ا و ر  د ی 

 

 ہن یکھتےچلوا ت

 

 ۔ی  ییناد ( Mindset) ر ہنے کا د

 :(Sufficiency-Self) خود کفالت .2.24

ا  ی یکرنے کیلئے(Self-Sufficient)خود  کفیل ی%100  پر ی ید بنیا یکو ماہانہ کییشعبے ی .2.24.1

 

ا   ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرت

 

ا /مالِ یکوشش کرت

 

 کو کم کرت

 

 ا ئد ا خرا جاب

 

حفاظت  یءکیا شیا یکیی یو قف۔) ر

 ا و ر  بجلیی

 

لًافون

 

 میں کرنے سے بھی طا حتیا کے ا ستعمال میںو غیہ  مپ

 

ث
ل
 ہے (ی (Possible) ممکن ییبہتر خود  کفا

یفیضا .2.24.2
 

 لائن ا کیڈ ین

 

  میں یکی ی(Boys) یمیآ ن

 

ز
چ 

 

ی

ز ا 
ن 
یعطیا یتمام 

 

ا و ر  جمع ہونے و ا لے  عطیا ی(Donation Box)بکس ی یب ا  

 

یر کھوا ت

 

 ی یب

 

د ا   یمیں یر ٹمنٹیپافنانس 

 

جمع کرو ا ت

  گوشوا ر ہ  طےنیز

 

 ی (Statement)شدہ ا خرا جاب

 

ا  ۔ی یر ٹمنٹیپاد ے کرفنانس د

 

 سے حاصل کرت

ر ا د  یشعبے .2.24.3
ف
ے و ا لے طلباء /معلمییسے متعلقہ ا 

 

ھی
ا ظمین/مدر سین/) پڑ

 

  و  د /ت

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ۔ ی یلوگھری کے گھرو ن میں(  ہعملہ و غی یگآ فس د

 

 صدقہ بکس ر کھوا ت

یا پنے طور  پر عطیای ر ہے !ی یا د یت ی

 

 کرنے کیی ب

 

 نہی جمع کرکے خرح

 

 ب

 

 ۔یا جار
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 :(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

 

 

 

 
 

 :۔ طالب ای دیمر .3.2

ر ا د  کو ی .3.2.1
ف
برکاتہم العالیہ ا ہلسنّت ی یا میرِشعبے سے و ا بستہ ا  ی یینید  یکی یدامت 

 

د ماب

 

ا   ا و ر  ا میرِ  یسے ا ٓ ی(Religious Services)خ

 

 یا یت ید ت یکا مر یہیدامت برکاتہم العالا ہلسنّت ی یگاہ کرت

ث  بننے کی
ل
ا ی ترغیبی یطا 

 

 ۔ید لات

 

 ( Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

 : (Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

ا یکار کرد گیا  یکییشعبے ی .4.1.1

 

 ہ سے تقابلی سا بقہ کار کرد گی ی،یپر لینا یطے شدہ  فار میی  نیکار کرد گیا ییگید  نیز   ن بنات

 

ز

 

ن
پر ی یو  تنزلی یترقییا و ر ر ہنا  ی یلیتی  (Comparative Analysis)جا

 کیی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  تربیت د

 

 ۔ی  کرت

 :(Record)کارڈیر .4.2

یفیضا .4.2.1
 

 لائن ا کیڈ ن

 

ا خون کی  میآ ن

 

 ر ت یتعدا د  مع مکمل ا  کی (Branches)تمام س

 

  و غی یسید

 

ا م و  ر ا بطہ نمبرر

 

ے و ا لے طلباءکے ت

 

ھی
ا ،ییکاکار  ہا و ر  پڑ

 

 بنات

 

 ر کھن نیز ر د

 

  ی  محفوط

 

ا پنے نگرا ن

ا  کو  پیش

 

 ۔ی کرت

 (:Targets)اہداف  .4.3

 ِمجل شعبے کے کامون کے ا ہدا ف .4.3.1

 

 ۔ی کریںطے کریں ا و ر  طے شدہ ا ہدا ف کو مکمل کرنے کی بھر پور  کوشش (Targets) نگرا ن

 :(Feedback) فیڈ بیک .4.4

یت یشکی کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.4.1

 

ا ،آ نے و ا لی ا ب

 

یتجاو  کوحل کرت
ن 
 

 

ا (Suggestions)ز

 

 میںیا و ر پرمشور ہ کرت

 

ا فذ  ممکنہ صور ب

 

ا ی(Implement)ت
 

ی۔ی کرت

 

 

 

ی

ی

 

ی

 

ی

ی

ی

ی

 ء2026 جنوری21/           ھ1447عبان المعظم ش01

 0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 

 

ے سنانے کا حلقہ     ی2  ئیں۔ فجر کیلئے جگا1

 

ی

 

سی
   4۔ د ر س     3۔ تفسیر 

 

د ا  میںی۔ 8۔ علاقائی د و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماغ   5۔  مدر سۃ ا لمدینہ ت ا لغان

 

 ر ا ہِ خ

 

 ا ت ک د ن

پ ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ن
 ۔ مدنی کور سزی12۔ قافلہ  11۔ 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ی

 

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

 

ی

ی

ی

ی

ی

ی

  یمدنیِمشوروںِکاِنظام

 

 

 
   

 

ٰی 1 کنِ شور ی   شعبے کے ر ُ

 

نِ مجلس  )پاکستا ن( پ ا کستان نِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی ) نگرا پنے ہر نگرا ی ا
ٰ

مدنی مشورہ One To Oneرکن ِ شور ) 

پر ہے(  فہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید   فرمائیں گے۔)بالمشا

مدنی مشورہ  ہر 

گھنٹے2تقریباً   

ٰی 2 کنِ شور ی  مجلس شعبے کے ر ُ

 

نشعبےکے صوبائی  پ ا کستان را ذِمہ دا  
ی ہر 

ٰ
مدنی مشورہ  3رکن ِ شور ن کا بالمشافہ  را مہ دا ماہ بعدشعبے کے صوبائی ذ

 فرمائیں گے۔

ہوسکتاہے() مدنی مشورہ بھی  ئد شعبہ جات کا   وقت میں ایک سے زا تاً  ایک  ور ضر  

گھنٹے 8سے 7  

3 
ٰی کنِ شور ی بار2سال میں   صوبہ شعبے کے ر ُ گھنٹے5تقریباً    

ٰی 4 کنِ شور ی  صوبہ شعبے کے ر ُ
 

بار 1سال میں گھنٹے8تقریباً    

5 
)

 

ِ مجل)ت ا کستان

 

 نگرا ن
 مجلس

 

ن پ ا کستان را  صوبائی ذمہ دا
 ۔مدنی مشورہ  کریں  گے 

ئے،بقیہ کا آن لائن( کیا جا بالمشافہ مدنی مشورہ  نِ جدول جن کا  ممکن ہو   )دورا

گھنٹے2تقریباً  

6 
)

 

ِ مجل)ت ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ن پ ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا کریں گے۔2مجلس ، نگرا مدنی مشورہ  ور ہر تیسرے ماہ  بالمشافہ   ماہ آن لائن ا گھنٹے 3آن لائن 

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

7 
)

 

ِ مجل)ت ا کستان

 

 صوبہ نگرا ن
 

نِ مجلس ،ہر گے۔  یںمشورہ  کرماہ بعد  بالمشافہ مدنی 3نگرا  گھنٹے 5سے  4 

 مہ د ا ر ی 8

 

 و  صوت ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
لمشافہ  ر کا با یژن ذمہ دا یژن  میں جا کر ڈو ر ،ہر ماہ ہر ڈو صوبائی ذمہ دا

ادی     ) ۔One To Oneانِفر گے  ( مدنی مشورہ  کریں  

مشورہ  ہر مدنی

گھنٹے2 یباًتقر  

 مہ د ا ر ی 9

 

 و  صوت ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
ر ، شعبے کا  ماہانہ مدنی  ھ کے  صوبائی ذمہ دا ور انٹیرئیر سند ماہ   2مشورہ )پنجاب ا

ن ہر ماہ  آن لائن ، تیسرے ماہ بالمشافہ(  را کریں گے ،بقیہ صوبائی ذمہ دا

گے۔  بالمشافہ مدنی مشورہ کریں 

گھنٹے8تقریباً   

 مہ د ا ر ی 10

 

 و  صوت ا ئی د

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  
 

رہر  گے3صوبائی ذمہ دا لمشافہ مدنی مشورہ کریں  ماہ  بعد با  

ہ(  علاو ور اسلام آباد کے   )کراچی ا
 گھنٹے 4سے 3
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