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 منصب کے امور اور اہلیت 

(Job Description & Specification) 

JOB/ITD/02 

 ( Workplace)کام کرنے کی جگ  صوب  (Department)شعب  انٹر نیشنل ٹریول 

مہ دار ( Report to)جوابدہ             نگران مجل   ( Designation)منصب صوبائی ذ

- 

 ماتحت اسٹاف 

(Subordinate Staff ) 

نیا بھر میں عام کرنے کیلئے عاشقان رسول کو بیرون ملک سفر کروانا۔  دعوت اسلامی کا دینی پیغام د

 ( Function)کام  

 Job Descriptionـ  منصب کے کام

ا  ا و ر   (Supervision)  نگرا نی  کے تمام کاموں  کی  صوبہ سطح پر شعبے .1

 

 مجلس کرن

 

      نگرا ں

 

ت

 

ن
ا  (Help)کو  مکمل معاو 

 

ر ا ہم کرن
ف
 

 

 ۔ و  معلومات

ا  و  عملی  پیشگ  میں و ئیر سا ف ج د و ل  .2

 

 ۔ ج د و ل ا نٹر کرن

ا  ا  خر شرکت  تھکیسا  یر تیا  مشور و ں میں مدنی طے شدہ نظام کے مطابق  .3

 

ا    ا و ل ن

 

ا  ۔  طے ہونے و ا لے مدنیا و ر  کرن

 

 پھولوں کےا ہَدا ف  مکمل کرن

 ا سلامی .4

 

 کوبیر  ر سول عاشقاں عام کرنے کیلئے میں  بھرد  نی  مپیغ  ینیکا د   د عوت

 

ا ۔   ر تیا ملک سفرکیلئے  و ں

 

 کرن

 ر یعے منتخب ہونے و ا لی  .5

 

 کے د

 

 مکمل ا سلامی بہنوں  طے شدہ شرا ئط پر پور ا  ا ترنے و ا لے ا سلامی بھائیوں ا و ر  عالمی مجلس مشاو ر ت

 

ا ۔کے سفر سے متعلق جملہ معاملات

 

 کرو ا ن

  کے مطابق  .6

 

د

 

 یمان

 

ا     ہمدر س و غی /ا مام /مبلغد

 

ا مے و صول کرن

 

 ن

 

 ت

 

ر ا د  سے طے شدہ تحریری ا جار
ف
ا  ا و ر  کامیات  ہونے و ا لے ا 

 

ا /کرو ا ن

 

 ۔ کے ا نٹرو یو کرن

 بیر .7
 

 ا کومنٹس   کاا  بتدا  ئی ںبھائیو  ملک سفرکرنےو ا لےا سلامی و ں

 

ا ا و ر  ر و ا نگیپرا  سس مع د

 

گ و غی مکمل کرن

 

 ن

 

 کو حل کرو ا نے میں ہسے قبل تباد لے /کلور

 

 مہ د ا ر  کی کے معاملات

 

  د

ا ۔ 

 

 کرن

 

ت

 

ن
 معاو 

 بیر .8
 

 پرر ہنمائی کی ںبھائیو  ملک سفرکرنےو ا لےا سلامی و ں

 

ا ۔   متعلقہ ملک کےمطابق جملہ معاملات

 

 کرن

ا  نیزPlanningن لاننگ )  کے لیے  و  ترقی تکمیل  جملہ ا مور   کی ا پنے متعلقہ  .9

 

 کیسا   ر ہنمائی و  تنظیمی ا س کا شرعی (کرن

 

ا  ۔  تھا و ر مشاو ر ت

 

  کرن

 

 نفاد

 سکرپشنزا یس ا و  پیز  شعبے کے   .10

 

ا  ، جات  د

 

 یٹس سے ا  گاہ ر ہنا سمجھنا  ا  ئیز کےپی  ا و ر   کا مطالعہ کرن

 

 و  ا ن د

 

 ۔   نیز تنظیمی معلومات

 ن  شکا   موصول  ہونے و ا لی شعبے  سے متعلقہ   .11

 

 و  تجاو  ا ت
ن 
 

 

ا ۔  ( Suggestions)ز

 

ا /کرو ا ن

 

 کو حل کرن

 ر کھناا و ر   .12

 

 ت
ن
 

 

  ا ن د

 

   ں کار کرد گیاطے شدہ ا پنے متعلقہ تمام شعبے سے متعلقہ تمام ر یکار د

 

ت
ق
ز و 
ن 
 ا و ر   

 

 کو پیش  د ر ست

 

ا   متعلقہ نگرا ں

 

 ۔ کرن

 ی  م  یا  .13
 

ز
ل
  ٹس ا ا ،و  

ن
    ت  

م

 ، کالز،

ی 

 

 

ز
ج 
س

   
چ
 ر ن لائی کی  

 

ت
ق
ز و 
ن 
ا ا و ر   

 

ا  کرن

 

 کی طرف سے ملنے و ا لے کام نیز کرن

 

 )  منصب کے مطابق نگرا ں

 

ت
ق
ز و 
ن 

Timely  ا

 

 ۔ (مکمل کرن

 ر   کے لیے  ر ہنمائی  شرعی  شعبے میں .14

 

 مہ د ا ر  کے د

 

 ۔ لین  ر ہنمائی  شرعی  شعبے سے متعلق مسائل کی  یعےمقرر  د

 Job specificationـ  کی ا ہلیتمنصب  

  کم                 •       گریجویشن       :د نیو ی تعلی  •

 

 یپار ٹمنٹ   میں کم ا ر

 

:   سا ل کا  عملی تجربہ 3متعلقہ د

 

         د ر س نظامی کیے ہوئے کو ترجیح د ی جائے گی۔   نوت

• Communication Skill, Adaptability & Flexibility, Conceptual Skills, Rapport-building 

اپنی دنیا اور آخرت کو بہتر کرنے اور دعوتِ اسلامی کے دینی ماحول میں استقامت پانے کے لیے  •

 درجہ ذیل امور پر عمل کی کوشش فرمائیں۔ 

 ا نہ  •

 

ی ک ا عمال ،ہفتہ و ا ر ا جتماع   ںد ینی  کامو12 گھنٹے  2ر و ر

 

ن
ر مائیں  ا و ر ن ا لخصوص قافلہ ، مدنی مذا کرہ ،

ف
 میں  شرکت 

 

 ی ر ا توں  کےا جتماعات

 

ز
ن 

   ۔

 ھی •

 

 کے مطابق   لباس ،د ا ر

 

ت

 

 لفیںسی

 

  ۔ا پنائیں ہو غی عمامہا و ر سفی  ،ر

و م  سیکھیں •
عل
 

 

ر ص
ف
 ۔ ا پنے متعلقہ  

 ا و ر   شعبے کو خود  کفیل کرنے کیلئے •

 

، ٹیلی تھوں

 

 عطیات

 

ر ن ا نی کی کھار مضاں
ق

 ۔ د ئیے گئے ا ہدا ف مکمل کرنے کی کوشش کریں   کےموا قع پر  ں و غیہ  لو

ِ ر سول  •

 

 )شخصیاعاشقاں

 

 ،فیضاینہ ،د ا ر ا لمدینہا لمد ۃ،مدر سینہا لمد ۃکے بچوں کا جامع(  ت

 

 لائن ا کیڈ ں

 

 ا و ر  فیضا میا  ں

 

 ۔ د ا خلہ کرو ا ئیں ا سلامک ا سکول سسٹم  میں ں

،)عیاکے موا قع  خوشی غمی •

 

  تعز د ت
ن

 

 

ا د   ت

 

 کر  یو و قتاً فوقتاً علماء و مشائخ ا و ر  د نی  نیز کریں شرکت میں( ہو غی ی ،کفن د فن ا و ر  س

 

ر ا د  سے ملاقات
ف
 ۔ یںن ا ا ثرا 

 شخصیا •

 

 ا سلامی ت

 

  ،ینہ،د ا ر ا لمدینہا لمد ۃ،مدر سینہا لمد ۃ)جامعکےا د ا ر و ں کو  د عوت

 

ت

 

سی
ہ ل
ِ فیضا ا و ر  د ا ر ا لافتاء ا 

 

 کرو ا ئیں(ینہمد  ں

 

 ت

 

 ۔کا  و ر

 ِر سول میں تقسیم کریں۔ مکتبۃ ا لمدینہ کی طرف  •

 

ی ہ کی   تیار  شدہ د یگر کتب و  ر سا ئل عاشقاں
م
لعل

ۃ ا 

 

 ی
ن
 کی تصنیف شدہ  ا و ر  ا لمد

 

ت

 

سی
ہ ل
ا ئع کرد ہ ا میر ا 

 

 سے س
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