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 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

ا ر ی کی معلوماٹ  مہ ذ 

 

و ر  تنظیمی ذ ا م،ر ا بطہ نمبر ا 

 

 ر یس ا پنا مکمل ن

 

 نمبرن ا  madaniphoolpak@dawateislami.netا س ا ی میل ا ن ڈ

 

ر مائیے۔ پر 03157126392فوں
ف
 ر ا بطہ 

 

 )مختصر(نِکاتکے  (Job     Description)وںمہ داریذِ تنظیمی کی    ذِمہ دار مدنی انعاماتزون 
 ان شآء اللہ عزوجلکرنی ہے ۔مجھے ا پنی ا و ر  سا ر ی ذ نیا کے لوگوں کی ا صلاح کی کوشش مدنی مقصد:

ڈ ا  و  ؟۔ذمہ دارکیسا ہو

 

لاق کا پیکر عشقِ مصطفی و ا لا خوفِ خ

 

ِ ا خَ

 

ن

س ُ
ح

زُ ذ  ن ا ر ی و ا لا
ی 
 ہونے کے بجائے حلم و  

 

ا ر ا ض

 

 پرن

 

 ن ا ٹ

 

 لا ا و ر  ن ا ٹ
ی
ص
ُ

 

غ

رُ شد کرنے و ا لا
م
رُ شد 
 کرنےکرنے و ا لا مدنی کام12م

 

  کی ا طا غت

 

ز
ک
 ذ ینے و ا لاو ا لا مدنی مر

 

ت
ق
و م ا و ر و 

عل
 

 

ر ض
ف

 مدنی  ہو تو(سیکھنے و ا لا

 

 )ہے کیا ن ا ٹ

 :نیت کی حفاظت

 

 یّ
ی

 

ن

لاا ا چھی ا چھی 

 

ی
م
ن کرتے ر ہیے،

 
ی

 ثوا ٹ   حصولِ ر ِضائے ا لٰہی)

 

یّ ت

 

ی
ُ
  ا سلام و  س

 

ڈ مت

 

نیا بھر میں کے لئےکی خ ِ  ذ ُ

 

ز ے میں ر ہتے ہوئے مدنی مرا سلامی کا مدنی کام کرو ں گا ذ عوٹ

 

ی
 کرو ں گاشریعت کے ذ ا 

 

  کی ا طا غت

 

ز
ک

( 

 ہفتہ و ا ر  ا جتماع ا و ر  ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرے میں :رابطے میں رہیں .1
ِ

 

ن
ا 

 

 کرن

 

 و  ماتحت سے ملاقاٹ

 

ز ا ں
  ،و ٹس ا گ

 

ز
ی ل
م

  ا ی 
ی

ا 

 

 ر ن لائی کرن

 

ت
ق
ز و 
ی 
ا  

 

ی ک کرن  
ح
  

 

ز
ج 
می س

ا و غیرت   ا و ر  

 

ی

 

سی
ا  

 

 ۔ہضرو ر تاً کالز  کرن

ملاا  مدنی کام: 12 .2
ع

 (Practically)12   مدنی کاموں 
ِ
،علاقائی ذ و ر ہ،یوم

 

ا ن ا لخصوض مدر سۃ ا لمدینہ ن ا لغاں

 

ا ا و ر کرو ا ن

 

 ا و ر  مدنی قافلہ میں شرکت کرن

 

 ِمہ ذ ا ر  ا پنی۔ تعطیل ا عتکاف،ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ،مدنی ا نعاماٹ

 

 ر  سطح کا ذ
ہ

 ر  ماہ  کار کرذ گی 
ہ
 سے

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

  سطح کے تمام ذ

ڈ نی
َ
ے ۔ فی ا ن   ذ ر س ذ ئیے  لے کہ کتنے م

 

ی
ُ
س

 ِمہ ذ ا ر ہدف:  

 

ڈ نی  60ذ
َ
 ھاذ ر س۔ م

 

ز
ی 
ا  ا و ر  

 

ا  ہے۔ن ا ذ  ر ہے!نیز بعدِ فجر مدنی حلقہ لگان

 

 کے سپرذ  ہیں"۔ا و ر  ہفتہ و ا ر   مدنی حلقہ بعدِ فجر مدنی حلقہ،مدنی ذ ر سمدنی کاموں میں سے  یہ مدنی کام "12ن

 

 "مجلس مدنی ا نعاماٹ

ا  ا  خر شرکت:مدنی مشورے .3

 

ا  مدنی مشور و ں میں ا و ل ن

 

ر  کرن ذِمہ دا ران شعبہ 
ِ

ِ

ن نی مشورہ کر لیا ہویا  د
َ

کا م  سطح 
ِ

ِ

ج نی تونے  ل شدہ طے مشورہ وہ مد نِِمثلاً   ہی شمارہوگا کا جدو را
ِ

ِ

ک یا ریِ شو ن نِ پا را
ِ

ِ

بینہ ن گر  کا نی شعبے کسینے ا لیا مشورہ کامد بارہ توکر نی سطح اس دو  کے مد

مدت میں مشورے جت کی مقررہ  والا"مدنی مشور و ں کے مدنی پھول:۔نہیں حا نے  بھیجا جا فترسے  کابینہ د نپاک  کا بیا روں  نی مشو سُنانا،محاسبہمد کارکردگی "پڑھ کر  و پیشگی  ہ،  کا جائز نا،تقرری  کارکردگی کروا ل، اگلےجدو ہ، کا تقابلی جائز کا  وران  ت ا تنظیمی شکایا ف، اہدا کے  ماہ  ۔    حل

ت  سے  ملنے و ا لے پیشگی  :شیڈول .4

 

ی
ا  پیشگی ا طِلاع کے سا تھ پر (Schedule)خ ڈ و لمجلس خ ڈ و ل  کی جا

 

ا  ا و ر کرو ا ن

 

ک  3مکمل ہونے پر  یکم سے مہینا۔عمل کرن

 

ا ر یخ ن

 

  ا سِی طرح ح ت  بھی خ ڈ و ل میں تبدیلی ہوا و ر  کار کرذ گی خ ڈ و لن

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

 )متعلقہ متعلقہ ذ
ِ

 

ن
 ِ

 

ز ا ں
گ

 ِمہ  

 

،ر ِیجن ذ

 

 و ں

 

ر

 ِمہ ذ ا ر  مجلس خ ڈ و لا و ر ذ ا ر  

 

 ماہ میں 4ہ ر  بھیجنا کو (ر ِیجن ذ

 

 و ں

 

  تمام کی ر

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

  کے1ہفتے میں ،شرکت کا عملی خ ڈ و ل( مدنی کاموں میں12)شعبے کے مدنی کام+ میں حاضری ذ

 

 و ں

 

 ر

 

ُ جامعاذ ں

 

 ا و ر مجلس جامعۃ ا لمدینہ کے طے شدہ مدنی   ا لمدینہ ٹ

 

 مہ ذ ا ر کی مشاو ر ٹ

 

میں ) متعلقہ  ذ

ا ، مدنی

 

ا (پھولوں کے مطابق( حاضری ذ ینا)شعبے کا تعار ف کرو ا ن

 

ں♛ کاموں میں شرکت کرن پر جہا نہکابینہ سطح  تقرر کا ر دا مہ  / ذ رکمزورہو ریہو/ذمہ دا تقر عرصہنئی  ری کا  گا( 3)نئی تقر ہ ہو ئی  ما ن،وہاں ہوہو ر زو دا مہ  رہ  ذ نی مشو مائیںمد جدول♛فر ں کا  مو کا نی  دیگرمد رے یا  نی مشو ں بھی مد توپیشگی  جہا ہو

۔ جائے کی  ترکیب  ساتھ  ِاطلاع کے 

)ہفتہ و ا ر ا جتماع کی  شعبے کے دیگرنمایاں مدنی کام: .5

 

ست

 

س

 

ن

ا (ذ ُو سری 

 

 ا عتکاف،بعدِ فجرمدنی حلقہ و غیرہ خ ڈ و ل کے مطابق کرو ا ن

 

 ر پیر شریف کا ر  مدنی حلقے،ر ا ٹ
ہ
 ا لمدینہ میں 

 

 و ں کی  مدنی تحرن ک ن ا لخصوض جامعاٹ

 

 ہنفل ر و ر

 

ا و ر

 

ہتمام کرن
ِ
 مستقلِ قفلِ مدینہ،ذ ُعائے ا فطار کاا 

 

 ا  ذ ھی و  پوں

ِ ا عتکاف(

 

ا  و یں شریف26و یں شریف ا و ر  25ر و ٹی تحرن ک)ن ا لخصوض ذ و ر ا ں

 

ی پیرشریف کو ا سِلامی ہ ر منانے کی ترکیب کرن

 ہل
پ

 قفلِ مدینہماہ کی 
ِ
ا  یوم

 

ا  منان

 

 کی ترکیب کرن

 

ا ۔سحری ا جتماعاٹ

 

  تحرن ک کے لیے کوشش کرن

 

 ی بناو

 

 نمار

ا   ا پنی ا نِفرا ذ ی کار کرذ گیہفتہ و ا ر  ر سا لے کی  کارکردگی: .6

 

 ِمہ ذ ا ر  کو جمع کرو ا ن

 

   کار کرذ گی ا پنے ر ِیجن ذ

 

ز

 

ی
 ر ماہ ا و ر  ا پنے شعبے کی کابینہ و ا 

ہ
 ہ لینا ا و ر  ا پنے   ر کرذ گیکا کی تمام  کابینہ  پر نیز مختلف تنظیمی موا قع

 

ز

 

ی
 ل کا جا

ن
ا ،سا بقہ کار کرذ گی سے ا س کے تقا

 

ی ک کرن  
ح
 ِمہ ذ ا ر  ا و ر  ر ِ لینا، 

 

یجن ذ

ا ۔

 

 کو  کار کرذ گی جمع کرو ا ن

 

 و ں

 

ِ ر

 

ز ا ں
گِ

 

ن
ا ۔ 

 

 ن ڈ  ترقی کے لئے کوشش کرن

 

ر
م
 ا و ر  

) ا پنے شعبے:کارکردگی فارم و مدنی پھول .7

 

 ت
ی
 

 

 ِ ، مدنی پھول( UPDATEکے ا ٹ  ذ

 

  ا و ر  تنظیمی ذ

 

ر
م
 (Job Description)مہ ذ ا ر یوںتمام سطح کے کار کرذ گی فار 

 

کِا ٹ

 

 ی مجلس شور ی  کے ن

 

ز
ک
 ،مر

ِ

 

ن
 ن ا کستا

 

ز ا ں
گ

 ا نتظامی کا

 

 بینہں
ُ
مدنی ذ یگر  کےا و ر   شور ی   کنِ،ر 

 ِ   مدنی پھولوںکے  مشور و ں

 

 ر کھنا ا و ر  متعلقہ ذ

 

ا ، ا پنے ن ا س محفوظ

 

ا ،سمجھنا ،سمجھان

 

ک پہنچاکا مطالعہ کرن

 

 ن

 

ا ۔کاموں  طے شدہ کر کنفرمیشن کے بعد مہ ذ ا ر ا ں

 

  کرو ا ن

 

 کا نفاذ

ا  سطحوںتمام  :و ریکارڈ تقرری .8

 

 ر  ماہ ا و ر  ،پور ی ر کھناکی تقرر ی پور ی کرن
ہ

  فعال/غیر فعال کا

 

ز

 

ی
 ِمہ ذ ا ر  کیجا

 

:۔کسی بھی ذ

 

ا  ہ لینا )نوٹ

 

 ہن (تبدیلی/تقرر  ن ا ک کابینہ ذ فتر سے جار ی تحریری مدنی پھولوں کے مطابق کرن

 

ا پنا متباذ ل تیار  ر کھنا ا و ر  ماتحتوں کو بھی ا س کا ذ

 ِ  مدنی کاموں کی مضبوطیشعبے میں ذ ینا

 

ا ا و ر ا سکی ترقی کے لیے نئے نئے ذ

 

 تیار کرن

 

لاقی ا و ر  تنظیمی تربیت کرتے ر ہنا مہ ذ ا ر ا ں

 

 ا و ر شرعی،ا خ

 

ن
 
لکی
س

 

می

ِ ر سول شعبے سےمتعلقہ تمام ا ذِ ا ر و ں ا و ر  

 

 یٹا ا حسن  نیزعاشقاں

 

 ر یس کا ذ

 

ا م،نمبر مع ا ن ڈ

 

 کے ن

 

ا ،ن ا ا ثرشخصیاٹ

 

ا  ا و ر بنوا ن

 

کی لسٹ بنان

ء ذ و ر ا نیہ سطح # لے شرکا نے وا کر رہ  مشو   و  طعام( مدنی 

 

)علِاو ہ نمار

 

ت
ق
ء ذ و ر ا نیہ سطح # و  لے شرکا نے وا کر رہ  مشو   و  مدنی 

 

)علِاو ہ نمار

 

ت
ق
 طعام( و 

بینہ 1 ن ذمہ کے سطح ہر کے شعبے میں کابینہ اس ماہ3ہر کا را یا دا بُلا ِِہے جاسکتا کو ری  کنِ شو
ُ

ر ن 4ِگھنٹے 3ِشعبے کے  ن ماہ4ہر  زو ڈویژ ، ن  را دا ذمہ  بینہ  ،کا ر ن ذمہ دا را ذمہ زو ِ ندا ری  کنِ شو
ُ

ر  گھنٹے 4 سے 3 شعبے کے 

ن 2 راکینِ ماہ 2 ہر زو نِِ ا نگرا + ن بینہ زو نِِ کا / نگرا نِِ ریجن ن نگرا ن ماہ 2 ہر ریجن 5 گھنٹے 7 سے 6 زو ن ذمہ زو را ریجن دا / ن نگرا ر ذمہ ریجن   گھنٹے 6 سے 5 دا

ن 3 راکینِ ماہ 2 ہر زو بینہ ا ر کا مہ دا ن ذ /زو ن نگرا ن  مہ ریجن ماہ6ہر ریجن 6 گھنٹے 5 سے 4 زو ن ذ ،زو ر بینہ ذمہ دا ،کا ن  را ن ذمہ دا را ِ دا ری  کنِ شو
ُ

ر ِگھنٹے 5 سے 4 شعبے کے 
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 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

ا ر ی کی معلوماٹ  مہ ذ 

 

و ر  تنظیمی ذ ا م،ر ا بطہ نمبر ا 

 

 ر یس ا پنا مکمل ن

 

 نمبرن ا  madaniphoolpak@dawateislami.netا س ا ی میل ا ن ڈ

 

ر مائیے۔ پر 03157126392فوں
ف
 ر ا بطہ 

 

( 

 

ز

 

ی
ز ی و ا 
گ

 

 ی
کی

لاا 

 

ی
م
( 

 

 ی،متوسط،عام 1ا ندا ر

 

ز
ی 
(،) ۔

 

 بعد،ماہانہ،ششماہی15ہفتہ و ا ر ،۔2شخصیاٹ

 

 یوا و ر  ا  ،سا لانہذ ِں

 

ت

 

ی
  مدنی 

 

ز

 

ی
 عطیا و ا 

 

 شخصیا و ا لی ینےذ  ٹ

 

  کی ٹ

 

  ا لگ ا لگ لسٹ ا ٹ  ٹو ذ
ی

 

 

  میں   ت

 

 سے مختلف موا قع پر ر ا بطے میں ر ہنا۔ یہ ا ندا ر

 

ا ا و ر ا ںِ

 

 ر کھنا ا و ر  ر کھوا ن

 

میں محفوظ

 ر  ماہ 
ہ
 کو   ا پنےلسٹیں 

 

 و ں

 

ِ ر

 

ز ا ں
ِگ

 

ن
 مِہ ذ ا ر  ا و ر  

 

ا ہے،و ہاں ہفتہ و ا ر ا جتماع جہاں پر ن ا ذ  ر ہے! بھیجنا۔ر یِجن ذ

 

 مہ ذ ا ر  کابینہ سطح پرہون

 

 ذ

 

  ا و ر جہاںکابینہ مدنی ا نعاماٹ

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

ا ہے،و ہاں ذ

 

 سطح پرہون

 

 مہ ذ ا ر مدنی ا نعاماٹ

 

 ذ

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

کنہفتہ ،ا سُ  ذ  ۔ ہوگا" و ا ر ا جتماع کی مجلس کا ر ُ

ا  مدنی مشور ے میں سا بقہ مدنی مشور ےآئندہ کے اہداف اور فالو اپ:  .9

 

 ہ لینا ا و ر ا  ئندہ کے ا ہدا ف طے کرن

 

ز

 

ی
 ی مجلس شور ی ،کے  ا ہدا ف کا جا

 

ز
ک
 مر

ِ

 

ن
 

 

ِ ن ا کستاں

 

ز ا ں
گ

کنِ شور ی   کے ا و ر  ذ یگرمتعلقہ ا نتظامی کابینہ،
ُ
َ نیز مدنی پھولوںکے  مدنی مشور و ںر  ہدا ف ذ یگرا 

 َ ا کا فالو ا 

 

 مِہ ذ ا ر   ر یِجن متعلقہ  جوا ٹ   کا مدنی پھولوں کے( ا ہدا ف)فالوا ٹَ   و ا لے ا  نے سے طرف کی فالوا ٹَ   مجلسٹ  کرن

 

 بھیجنا۔شعبہ مجلس فالو ا ٹ  کو ا و ر ن ا ک کابینہ ذ فتر ذ

ا قص مشور ہ شکایات و تجاویز:تنظیمی  .10

 

 بطور  نِ

 

ز
ی 
   نئی نئی تجاو 

 

کِا ن ا ٹ

 

 میں نیزتنظیمی ش

 

   ن ا ک کابینہ ذ فترحل ہونے کی صور ٹ

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

کی ا یکسٹینشن 03131212412ن ا  پر 03219662612ن ا  پرfeedbackpak@dawateislami.net شعبہ تنظیمی شکان ا ٹ

 ر یعے 6نمبر

 

 بھیجنا۔ کے ذ

ر   و ترقی  کی مضبوطی  ا پنے شعبےدورِ جدید کے تقاضے: .11

 

ن ئ
سا فٹ و  لاا

 

ا ں ر ہے می

 

 کار کرذ گی کا میںکے لیے کوس

 

ِ ا سِلامی(کی للہ ا لحمدا ندر ا ح

 

 ا ئد سے30مجلس ا  ئی ٹی)ذ عوٹ

 

  ر

 

ر

 

ئ

 

س
ی ک
 ی ل
ی

  ہیں چکی بن  ا 

 

ا  لا ستعما کو ا ںِ

 

  ا و ر   بھائیوں ا سِلامی متعلقہ سے شعبے ا و ر  کرن

 

  کو شخصیاٹ

 

 کرکے پیش فتعار  کا ا ں

ا ل

 

سی

 

ن
ا  ترغیب کی کرو ا نے ا ستعمال کو ذ و سرو ں  ا و ر  کرنے ا 

 

 ۔)ذ ِلان

 

  ا ںِ

 

ر

 

ئ

 

س
ی ک
 ی ل
ی

  ا ن ک ا سِ لنک  کے ا 

ی ک
 ی ل
ی

 ا 

ی 

 

 

ن

 

س

 Dawateislami Digital Servicesہیں موجوذ  میں ) 

 

ت

 

ی
ِ ا سِلامی کی تنظیمی و یب سا 

 

 کرتے کرو ا تے ر ہنا کاWWW.DAWATEISLAMI.ORGا سِی طرح ذ عوٹ

 

 ٹ

 

 ی /ہفتہ و ا ر و ر

 

ز
ی 

  ر ا توں

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ِ ر سول کے  ا و ر ذ

 

 و عاشقاں

 

و ں بھرےا جتماعاٹ
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