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STANDARD OPERATING PROCEDURES 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  ا س کے عمل سے بہتر ہے۔ عَمَل ہ 

 

ت
ّ
ی 

 

 کی ن

 

 ( 185، ص6، ج5942)المعجم الکبیر للطَبََاني، الحدیث:  یعنی مسلمان

عطار بدعائےِ ِ  2016جون  22مدنی مذاکرہ:(سفرکرنے و ا لون کوچاہئے کہ سفرسے پہلے ضرو ر ی شرعی مسائل سیکھ لیں ، (Overseas)ملک    ۔رون  یدامت برکاتہم 

 

ا سلامی ( د عوت

لک کے ا ندر و نی
ُ
 ی نہیں کرتے۔) (Internal)و ا لے کسی م

 

 میں د خل ا ندا ر

 

 ۔ (2017جون  18مدنی مذاکرہ:معاملات
   ا نْ شَآء الل الکریم، ہے   کرنی کوش  کی  ا صلاح کی لوگون کے  د نی  سا ر ی  ا و ر  ا پنی مجھے۔ )Islami)-e-Vision of Dawatمدنیِمقصدِدعوتِاسلامیِکاِِ

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2
 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

  کے د    مدنی .1.1.1

 

ز
ک
 مر

ن
ے

 

ی
 بیر  مطابق  پھولون کے  ہوئے مدنی  

 

 عام کرنے کے لیے  کی  نیکی   میں   (Overseas)ملک   و ن

 

 سے مبلغی   د عوت

 

ر ا د  کا ا نتخات     پ ا کستان
ف
و  پ ا ا ثر ا 

  و تربیت

 

ٹ

 

من

 ا کو

 

ا ، د

 

 کرپ

ن 

 

 

ن

 

ش

 مکمل کرو ا کر  بیر (process)کے تمام مرا حل  ہو غیر 

 

ما لک  سفر  و ن
ا    ا و ر  ج د و ل د (Travel)م

 

 ۔  ین کرو ا پ

 (Scope) دائرہ کار .1.2

 کے ا ہدا ف .1.2.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا  (Targets)پ ا کستان

 

 ۔ کے مطابق  مکمل کرپ

 ( Organogram) تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

 

 

 

 

 

 :۔ (Core Activities) بنیادی کام  .2

 :۔ مانڈیڈ ی ک نیمبلغ .2.1

ا مام،مدر سین  جس ملک میں .2.1.1 ہوگی  کی   ہو غیر  مبلغ،   

 

ملکی  ، حاج ت  

 

نگرا ن کے  ر   و ہان   

 

نگرا ن  ،

 

ا نٹرنیشن   یجنمشاو ر ت  

 

    لی ٹر  مشاو ر ت

 

 کوا پنی   ر ٹمنٹیپاد

 

 

 ر یماد

 

 پ د

 

د

 

  یع پ

 

 یما''مبلغ د

 

د

 

 ۔  بھیجن فار م"   پ

ِ بیر .2.1.2
 

  ا لیملک سے موصول ہونی  و ن

 

 یما د

 

د

 

 و د  پ

 

ما لک یگرا و ر پ ا کستان
م

ا   کار کےمطابق مبلغی  یقہکے طے شدہ طر 

 

 ۔   کےملک کاا نتخات  ہونےکےبعد پرو سس کرپ

2.1.3.  

 

ما لک سےد
م
  یماجن 

 

د

 

  ا نکی ہوگی پ

 

 یماد

 

د

 

  یکاکا ر   پ

 

  ر د

 

سن

 /ا 
ٹ 

س

 

ن

  

 

  ا پ د
ن

 

 

  ٹ

 

  ر کھناا و ر  متعلقہ نگرا نون کو ہفتہ و ا ر  ا پ د
ن

 

 

 ۔بھیجن  ٹ

1 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

RS 

NM SZ 

RS    Rukan e Shura  

NM   Nigran e Majlis  

 

 SZ   Sobai Zimadar 

 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 کار:۔  ق  یاوکے ہونے کا طر مانڈیڈ .2.2

     ا لیملک سےا ٓنی   بھی  کسی .2.2.1

 

 یماد

 

د

 

    یجنا سُ ملک کے ر   پ

 

 ،فنانس  د

 

   لیٹر  ا نٹرنیشن  ر ٹمنٹ، یپانگرا ن

 

ِ مجلس ا نٹر نیشن   یشعبے کےر کن شور    ر ٹمنٹیپاد

 

  ا و ر  نگرا ن

   ٹریل

 

ر مائیں  پ ا ہمی کی  ر ٹمنٹ یپاد
ف
 سے  ا و کے  

 

 ۔  گے  مشاو ر ت

   :۔شرائط  ی ےسفرکی کے ل  نیمبلغ .2.3

2.3.1.     کم 

 

 پ ا د ہ سا ل25عمرکم ا ر

 

 پ ا د ہ سے ر

 

   سا ل  45ا و ر ر

 

ز
ک
 گزا ر   ی  مجلسِ شور   ی ہو،مر

 

 کا ا طا عت

 

زُ د پ ا ر  ہو۔  (Obedient)ا و ر ا پنے نگرا ن
ن 
 مہ    ،سمجھدا ر  ا و ر 

 

تنظیمی د

 کم  

 

ا ر کم  پر  و غیرہ(سا ل کاعرصہ ہوچکاہو5د ا ر ی  /تحصیل سطح/کوئی شعبہ 

 

 ن

 

ا و

 

لًاپ

 

کور س   ۔)مٹ ا و ر مدنی  کاا ہل   

 

و غیرہ( ا مامت کور س  ا عمال  کور س،ا صلاح  قافلہ  )مدنی 

 کے عطا کرد ہ   ا میر   کئےہوئے ہون۔

 

ت

 

سن
ہ ل
   72ا 

 

ن
ا  ہو میں ا عمال پر عمل کرنے   کٹ  

 

ھٹ
ک

 کم   3ماہ میں12گزشتہ  نیزر غبت ر 

 

 کےکم ا ر

 

  قافلون میں  مدنی  7د ن

 کم    مدنی بطور ِا میرسفر کرچکا ہو

 

 کے12قافلہ کم ا ر

 

 ر سفر کرچکا ہوا و ر مدنی  قافلے میں  مدنی   کپ  ماہ  کے ا   کپ  ا ا و ر       تین  د ن
ہ
  کار کرد گی   قافلے کی  ا پنے شہر سے پ ا 

 میں شرکت کامعمول ہو   ہو۔ بہترر ہی

 

ا  ہو ا و ر ا نگلش ا رُ د و د نیو ی تعلیم ا نٹرہو، مدنی مذا کرے ا و ر ہفتہ و ا ر ا جتماعات

 

 ۔ لکھنا پڑھنا آ پ

 ا سلامی  .2.3.2

 

 پ  ، تجو   جو  د ر س نظامی جائےگی   ید   کوترجیح نبھائی  شرا ئط کےحامل ا ن

 

ر ا ت
ق
 ۔ ہون کر چک ماہ  سفر12قافلہ کےتحت  کور س ا و ر مجلس مدنی  د و 

ا د  نئی جن کی  بھائی و ہ ا سلامی .2.3.3

 

ک  تنہاسفرنہیں2طرف سے مجلس کی  ہو،ا نہیں  ہوئی   یس

 

 ۔ گا ا جائےپ  کرو ا  سا ل پ

ما لک میں .2.3.4
م
ہ کی تھمبلغ کیسا جن 

 

ٹ لغ
م

 ہوتی بھی  

 

 میں  ضرو ر ت

 

ہ کی  ا سلامی ہے ا ن

 

ٹ لغ
م
 ر    شرا ئط کےمطابق عالمی بہن کا 

 

 کےد

 

ت  و  پرا سس  ا نتخا یعےمجلس مشاو ر ت

 گا۔ ا جائےپ  کرو ا (ہکور سو غیریگرو د  )ٹیسٹ

 کم یستدر   کاشعبے میں  بھائی   ا سلامیسفرکیلئے( ینہا لمد  ۃجامغ/ینہا لمد ۃ)مدر سبطور مدر س   .2.3.5

 

 کاکم ا ر

 

 ہے۔  یسا لہ تجربہ ضرو ر 5و نظامت

  لی ٹر  ا نٹرنیشن  .2.3.6

 

 بیر  کی    بھائی  طرف سے ا سلامی  کی    ر ٹمنٹ یپاد

 

 و  ہے۔ نیز   ہوتی  ترکیب ماہ سفر کی24  کی   ن سفرکرنے و ا لون /و ا لیو  ماہ  ا و ر  مع  فیمل    12ملک    و ن
ن 
 ا  

 

  ز

 لگنے  پر ا سکی/

 

ک سفر جار    یپور   د  میع  پرمت

 

 می  یہونے پ

 

ا کہ مدنی  ر کھنا  لار

 

ا  ہے پ

 

 عطیا ہوپ

 

ما لک میں   عکا ضیا ت
م
ا ہے کیا  ٹکٹ ا لگ سے پی  نہ ہو۔جن 

 

 میں جاپ

 

  ا ن

ا د    سفرکرنے و ا لےمبلغی 

 

  ل یٹر  گا۔د و پ ا ر ہ سفرا نٹرنیشن جائےکیا  پی  ٹکٹماہ بعدا پنےو طن آ نے کیلئے 6شدہ ہون تو یا گر س

 

 پر ہوگا۔   د پ  صوا بد کی  ر ٹمنٹ یپا د

 کار:۔  قہیکاطر نےیدرخواست د .2.4

   لیٹر  ا نٹرنیشن .2.4.1

 

 کو   شرا ئط  پرپور ا  ا تُرنے و ا لےمبلغی  کی  ر ٹمنٹیپاد

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 ر  شعبے کے د

 

   کےبعدا بتدا ئی   کوا ئف بھیجنے ، یںکر ا پنے کوا ئف سینڈ یعےلنک کےد

 طور پربیر

 

 میں  ملک سفرکاا نتخات  ہونے کی و ن

 

  صور ت

 

ر
م
 ۔ ا جائےگاپ  طرف سے کرو ا   شعبہ کی د پرا سس پ  

 پراسس:۔(یمیتنظ ی)سفری ابتدائ .2.5

 فار م جمع کرو ا نے و ا لون کاا بتدا ئی .2.5.1

 

 ۔  جائےگا پرا سس کیا  حاصل کرنے و ا لون کاا بتدا ئی  بی,کامیاہوگای ا نٹر د ر خوا ست

پرا سس کیلئےمنتخب ہونیا لےمبلغی   .2.5.2 کرو ا    مخصوص  یہا بتدا ئی   یپار ٹمنٹ کوجمع 

 

د ٹریل  ا نٹرنیشن    

 

و د ستخط  (1)ئیںکاغذا ت ر ا بطہ نمبر  ا مے 

 

پ  

 

 ت

 

ا جار تحریری 

 و جہ، 

 

ر  

 

و ا لدین/سرپرست     کیساتھ 

 

 سٹرک نگرا ن

 

    ،   د

 

   مجلس نگرا ن

 

 میںا جیر ہونیکی صور ) پ ا کستان

 

/ا فٓس  (ت د ا ر    مہ 

 

د کافار م صوپ ا ئی  ا مون 

 

پ  

 

 ت

 

ا جار :تحریری 

 

نوت

 /ا پ ک عدد  حالیہ تصویربغیر ٹوپی  (3)ا پ ک عدد حالیہ تصویرسفید عمامہ کیساتھ(2سےحاصل کیاجاسکتاہے۔) 

 

د

 

پ
ٔ
 بیک گرا و 

 

ی ت

 

  (4)عمامہ کےو ا ن

 

)پہلاا و ر د و سرا   پ ا سپور ت

 صفحہ(

 

کار د ا سناد (5) شناختی  تعلیمی  تعلیمی  (6)د ینی   ( 7)ا سناد د نیو ی 

 

 کی ت
ٹ
ی ف

 

ن

سر پولیس کلیئرنس  سے  تھانے  ا ہے(متعلقہ 

 

بنوا پ ا جاپ کیلئے  و یکسین    (8))جوا جیرہونے    

 

کوو د

 

 

 (9)کار د

 

 کی تفصی ( 10)   پولیوو یکسین کار د

 

ٹ

 

ن

ٔ
 پ ا لیسی فار م  (11)بینک ا کاو 

 

 فار م  ( 12)ا خرا جات

 

  (13)    سفری ہدا پ ا ت

 

 ،مسائل نمار

 

 کار نمار

 

ز ا ئے ا مام و  مبلغ(  ا د
ن 
ا و ر  مدنی  )
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

   قاعدہ تدر یسی 

 

ٹ
ل
 

 

 کیلئے ہوتو ,ٹیسٹ کار ر

 

 50ا گرسفرا مامت

 

ر آ ن
ق
 میں  کی  ر کوع ٹیسٹ ، نیز ترا و یح کیلئے حافظ  

 

منزل کاٹیسٹ بھی ہوگا،شعبے کیلئے سفر کی صور ت

 یکل ٹیسٹ(14)متعلقہ شعبے کا ٹیسٹ 

 

ٹ د
م

. 

 پراسس:۔ زای ملک کاانتخاب ،و  .2.6

ا و ر     ہونگےسفرہے،ا ہدا ف کیا   کامون کیلئے   ینی۔و ہان کن د  جائےگی  ی د   پرا سس مکمل کرنےکےبعدملک کاا نتخات  ہوگاا و ر و ہان سے متعلق مبلغ کوآ گاہی   ا بتدا ئی .2.6.1

پرد    سہولیا  ا لیجانی   یو ہان  

 

و غیر  ی )سیلرت ا (ہ،ٹکٹ،ر ہائش     ی سےمتعلق 

 

ز   ر ٹمنٹیپاآ ر د
ن 
 ا جار ہ 

ی 
گ

 

ٹ
ف

بعدو    کے  کرےگا۔ا س   کاپرو سس 
ن 

ہوگا۔    ا پرو سس 

 

ز

 و 
ن 

 ا لگ

 

 جانے کےبعدبیر ز

 

 ہے۔   جاتی  ٹکٹ کرو ا ئی کی  ملک ر و ا نگی و ن

 ر ملک کےو !  ا د د ر ہے پ  
ہ

 
ن 

 ا پرو سس 

 

 مختلف ہےکسی   کی   ز

 

 ملک کاو   کسی   ا م، پ  ملک کاپرو سس چند ا   مدت
ن 
 ا 

 

ما لک کاپرو سس مہین   ز
م
  پر بھی   نپرو سس چند ہفتون جبکہ بعض 

ا ہے

 

 ۔ مشتمل ہوپ

 :۔ یار یت ی ک ی ملک روانگ رونیب .2.7

 ا ن  و  .2.7.1
 

    ز

 

د  

 

 د ر ح

 

د و ر ا ن ا     ا مور  پرر ا ہنمائی  یلپرا سس کے 

 

ا ہےو ہان کےقانونیکا  جس ملک  (1) کرپ

 

ا گٓاہی  ا و ر معاشرتی  سفرہوپ  سےمتعلق 

 

  مقامی   و ہان کی  (2)  معاملات

 پ ا نون کی 

 

 لائن/ فزمشق  ر

 

 ر  یکل)ا ٓن

 

ا   (3)( یعےکور سکےد

 

ا بناپ

 

 ر ا ئی (4) کھاپ

 

گد

 

   ید  بنیا ٹرسےمتعلقکمپی ( 5)  لائسنس    پ

 

  ( .MS Word, Excel, Email etc)معلومات

ا   ر کرکےقافلہ تیا مدنی(7) مقصد کور س  مدنی  (6)

 

 میں(9)   د و ر ہ  علاقائی(8)   سفرکرو ا پ

 

 بیا سنتون بھرے ا جتماعات

 

ا ت

 

 ۔  پ

 :۔ز یسی متفرق پال .2.8

 مجالس   .2.8.1

 

 کے نگرا ن

 

 سطح(  شعبہ جات

 

 بیر)پ ا کستان

 

و  سفر کرنے کیلئے   و ن کام  ا پنے شعبے سے متعلق  ر کن شور   ملک  ج د و ل متعلقہ  کا  ا س  ر   ا و   ا نتخات   کا    کی   یملک 

 سے فائنل کرو ا ئیں

 

 ۔   گے  مشاو ر ت

 سےجن کاا پنےشعبے کیلئے .2.8.2

 

ِ بیر  شعبہ جات

 

   لیٹر  ملک سفر ہو، شعبہ ا نٹرنیشن و ن

 

،  ، و ہان کےکھانےپینے کے مطابق ا نہیں  پ ا لیسی  متعلقہ ملک کی  ر ٹمنٹیپاد

 

فون

 

 

 ی  ا نٹرن

 

د ھلائی   ت کپڑے   ا تی  ہ و غیر  ، 

 

 پ  ضرو ر    و د

 

گی   خوا ہی خیر  کیلئے   ا ت ا د ا کرے      ،پ ا ق ا لاو نس 

 

 ر ہمعاملات
ہ
 بیر  میہی,)مشا

 

 ی ا لاو نس،سفر  خوا ہیسفرخیر  ملک  و ن

،شومنی

 

 ۔ گے  ر ہیں متعلقہ شعبے کے تحت ہی (ہو غیر ا خرا جات

 بیر .2.8.3
 

 ملکی  و ن

 

 سے ملنے و ا لی  ملک کے  نگرا ن

 

   مشاو ر ت

 

 کےیماد

 

د

 

،و   (Country)مطابق مبلغ کےملک   پ  کاا نتخات 
ن 

 ا ، 

 

ا   ر و ا نگی  ز

 

    ، کاپرو سس مکمل کرو ا پ

 

سفرکے د و ر ا ن

د    پرکار کرد گی   کاحصول،و ا پس   کار کرد گی   یگرا و ر آ ئندہ کے 

 

   لی ٹر  شعبہ ا نٹرنیشن   معاملات

 

 پ ا ر ٹمنٹ  کے    کے مطابق ا نٹرنیشن   پ ا لیسی   کی   ر ٹمنٹ یپاد

 

  ا ٓفس ٹریل د

 ۔ سے ہون گے 

ِ بیر .2.8.4
 

   ا لیملک سےموصول ہونی   و ن

 

 یماد

 

د

 

 متعلقہ ملک    تنظیمییگرو د    یکے مطابق سفرکرنے و ا لون کے سفر  پ

 

    ل یٹر  شعبہ ا نٹرنیشن،   یجنر ، ا خرا جات

 

  ر ٹمنٹ یپاد

ا د ا کئے   پ ا لیسی   کی  ا تی   گےنیز  جائیں  کے مطابق 

 

 د ستاو    د
ن 

 

 

 ا ت

 

 و غیرPersonal Documents)  ز

 

لًاپ ا سپور ت

 

 ا و پ    ر کرو ا نے( تیاہمٹ
ن 

 ا پرا سس 

 

 میںکاغذ  کیلئے  ز

 

  تصحی   ا ت

 مہ د ا ر   کرو ا نے کی

 

ِ بیر ید

 

 ۔ ہوگی  ملک سفر کرنے و ا لے کی و ن

 بیر .2.8.5
 

ِ ر سول کی(Process)ملک سفر کےپرو سس    و ن

 

 عاشقان

 

د و ر ا ن  ا تی   کے 

 

 کی  د

 

 کرنے پر شعبے کی  و جوہات

 

پ ا لیسی  بناء پرسفرسے معذر ت کے مطابق    طے شدہ 

 ۔ جائے گا  عمل کیا

    ل یٹر  و ا لون کو شعبہ ا نٹرنیشنسفرکرنے    کامون کیلئے  ینید  .2.8.6

 

 کے بغیر  یمنظور    پیشگی  کی  ر ٹمنٹیپاد

 

 ت

 

 میں   کے تنظیمی   طور پرا سُ ملک   ا پنےو ا جار

 

 ،   معاملات

 

لت

 

  مدا ج

 نہیں کی  ہ مشور و ن ،مسائل کے حل و غیر ،مدنی یلیتبد  میں  ترکیب  تنظیمی

 

 ت

 

 ا جار
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 قافلے:۔  ی ملک سے دوسرےملک مدن کیا .2.9

   لی ٹر  ا نٹرنیشن  .2.9.1

 

 کامدنی   ر ٹمنٹ یپاد

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

د ما لک سے 
م
 میں  قافلون  کی   کےتحت مختلف 

 

ا ۔   صور ت

 

 مدنی ،(3تعدا د   ) شرکاء کیسفرکرو ا پ

 

  ر و ا نگی  قافلون کی  ا ن

ا ،کار کرد گی  ،ا ہدا فیر تیا

 

 مدنیقافلہ کرےگا   شعبہ مدنی  ہو غیرلینا  طے کرپ

 

ا ن  و    قافلون  میں  ۔ 

 

 سٹرک/د

 

 د
ن 

 

 

 ن

 

 سطح کے    صوپ ا ئی/ز

 

 ،شعبہ مدنی   نگرا ن

 

  مشاو ر ت

 مہ د ا ر ا و ر 

 

 کار کرد گی 12قافلہ د

 

 ۔ ہوگی ترکیب   کوسفر کرو ا نے کی نبھائی  کےحامل ا سلامی ماہ سفرکئےہوئےممتار

 سٹرک   .2.9.2

 

  د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 سے ا ہم د

 

 و /پ ا کستان

 

 د
ن 

 

 

 ن

 

 جو ا پنے سا تھ مدنی ز

 

 پ ا کستان

 

ِ مجالس شعبہ جات

 

 ا و ر  نگرا ن

 

  کم )  یںکر  ر قافلہ تیا   نگرا ن

 

 سمیت  4شرکاء: کم ا ر

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ل  د
  (   5کُ

 کو ا 

 

 ا ئد سفر کرو ا  کپ  ا ن

 

 خود  ا د ا  کر شرکائےمدنی، ا جائےگاپ  ماہ سے ر

 

 ۔ جائے گی  لی ر قم نہیں  سے ا س کیلئے  شخصیت  کسی  ا پ  گے، فنانس   یںقافلہ ا پنے ا خرا جات

 یپاا نٹرنیشن .2.9.3

 

   قافلون کی  طرف سے مدنی  کی    ر ٹمنٹ ٹریل د

 

ٹ
م َ
س

 جو 
 
ن

 میں   ، ہیں  گئی  طے کی  ن

 

و ا لی  ا ن  سے تعلق ر کھنے 

 

 شخصیا  مختلف شعبہ جات

 

    ت

 

ا جرا ن

 

ا و ر پ

 و 

 

ِ د

 

 کونگرا ن
ن 

 

 

 ن

 

ا  کی  ز

 

 سے سفر کرو ا پ

 

 ت

 

 ۔ا جار

و ا لے تمام شرکاء کومدنی  قافلون میں  مدنی .2.9.4 ا  ضرو ر    سفر کرنے 

 

د   مدنی، ہوگا  یقافلے کےمکمل ج د و ل پر عمل کرپ  

 

د و ر ا ن ج د و ل کے   مصرو فیایگرقافلہ کے 

 

  کی  ت

  نہیں 

 

 ت

 

    ل یٹر  شعبہ ا نٹرنیشن  کا جوج د و ل   ا و ر و ا پس   ،ر و ا نگیہوگی  ا جار

 

ا   طرف سے طے ہوگا   کی   ر ٹمنٹ یپاد  

 

علا  ا م پ  ا ن  خود کسی  و ہ کے 

 

  ا س ملک میں   کو بھی   ا ر

کنے کی
ُ
 نہیں  ر 

 

 ت

 

 ہے  ا جار

 :۔  (Schedule) جدول .2.10

ا ۔ (Schedule)، ج د و ل(Practical)و  عملی  (Advance) ا پنا پیشگی     .2.10.1

 

 ج د و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کرپ

2.10.2.   

 

 ت

 

 کی ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ن

 

ا  ۔  ( Permission)ضرو ر تاً تبدیلی کی  صور ت

 

 کرپ

 

 ٹ
ن
 

 

 سے ج د و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ت  د

 

 

 

 

 

 

 

 

 :۔ (Meetings)مدنی مشورے .2.11

ا  ۔ ( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاع  .2.11.1

 

 کرپ

2.11.2.  

 

ا  (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظامات

 

ا ۔ا و ر کرو ا پ

 

 طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرپ

 عیسوی تاریخ سطح

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

جدول کی تاریخیں عملی  

 سطح

 ِ

 

 مجلس نگرا ن

 

  پ ا کستان

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 د

 عیسوی تاریخ

22,23,24 

 
  سٹی/صوپ ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  19,20,21 

پیشگی جدول کی تاریخیں  
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 19  مدنی مشور ےکے .2.11.3

 

ا مدنی پھول ا و ر  پ ا کستان

 

 آ فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سناپ

 

 ۔  مشاو ر ت

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.11.4

 

ز

 

ن
ا  ۔ (Encouragement)ج د و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د لاپ

ا  ، فالوا ت  طے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے میں   .2.11.5

 

  کو سینڈ کرپ

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا ا و ر  ا ہدا فتحریر کرپ

 

ا    ( Motivation)پور ا  کرنے کی ترغی   ( Targets)کرپ
 

 ۔ د لاپ

 مجلس ، ماہانہ ا جتماعیOne to One Meetingماہانہ   تھکیسا  سفرکرنےو ا لےمبلغی  .2.11.6

 

 ر  ا و ر  ی ر کن شور   نگرا ن
 شور   میںماہ  4ہ

 

ر مائیں گے ینگرا ن
ف
 ۔ مدنی مشور ہ 

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

ری/تبدیلی  .2.12
ّ
 :۔  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال)  .2.12.1

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 مہ د ا ر  کی تبدیلی  طے شدہ  طریقہ کا ر   (Active) ( کو فعالNon-Activeد

 

ا  ، ضرو ر تاً  د

 

کے   (Set Method)کرپ

 ر کھنا ۔ 

 

 ٹ
ن
 

 

 یٹا ا ت  د

 

 کی تقرر ی/تبدیلی  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرپ

 مہ د ا ر  کی .2.12.2

 

   ا سُ تنظیمی ی/ تقرر  یلیتبد   شعبہ د

 

ز
ن 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ت

 

 مہ د ا ر  یسطح کے نگرا ن

 

   پ ا ہمی  کی سطح کے شعبہ د

 

و    (Mutual Consultation) مشاو ر ت

 سے ہوگی

 

 ت

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

 مہ د ا ر کی مدنی  )مٹ

 

 ا و ر   تحصیل  ی / تقرر  یلیتبد قافلہ د

 

 سٹرک نگرا ن

 

 مہ د ا ر کی مدنید

 

 سے ہوگی قافلہ د

 

 (۔مشاو ر ت

 :۔(Sufficiency-Self) خود کفالت .2.13

ا    کرنے کیلئے (Sufficient-Self)خود  کفیل  % 100  پر   د بنیا  کو ماہانہ کی شعبے    .2.13.1

 

ا   ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرپ

 

ا /مالِ و قف کی کوش کرپ

 

 کو کم کرپ

 

 ا ئد ا خرا جات

 

حفاظت  ءکیا شیا  ۔) ر

 ا و ر  بجل 

 

لًافون

 

 میں کرنے سے بھی طا حتیا کے ا ستعمال میںو غیرہ  مٹ

 

ٹ
ل
 ہے (  (Possible) ممکن ی بہتر خود  کفا

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

   :۔(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

 کی  .3.1.1

 

ز
ک
 ملک سفرکرنےو ا لےمبلغی کی متعلقہ ملک میں مدنی مر

 

 یلی حلقےبیرو ن

 

ے سنانے کا حلقہ،ا نفرا د ی  کےد ینی کام  (Sub-Unit)ر ہنمائی کےمطابق د

 

ی

 

سن
ا  ،تفسیر

 

) فجر کیلئے جگاپ

،ہفتہ و ا ر  ا جتماع، ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ، علاقائی د و ر ہ، 

 

د ا میں کوش، د ر س،  مدر سۃ ا لمدینہ پ ا لغان

 

 ر ا ہ ج

 

نی حلقہ،  ا پ ک د ن َد َ
م  میں  

 

 پ ا ن

 

ٹ ک ا عمال ،مدنی قافلہ،مدنی    /د یگرر

 

ن
ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ،

ا کور سو غیرہ(

 

 ۔ کرنے/کرو ا نے کی ر ہنمائی  کرپ

 ( Sunnah Inspired Congregations)  :۔سنتوں بھرے اجتماعات .3.2

 ملک سفرکیلئے   .3.2.1

 

 ر کیلئے  مبلغی  تمام ہونے و ا لے  منتخب  بیرو ن
 کی ترکیب کی جائے گی۔ 3ہ

 

 ماہ بعدسنتون بھرے ا جتماعات

 

 :۔(Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

   :۔(Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

 

ا    نیز  میں سوفٹ و ئیر  ( Management SystemKPI ’s)  )ہفتہ و ا ر  /ماہانہ /سا لانہ جوطے ہو(کار کرد گی   کیشعبے   .4.1.1

 

  پر لینا   طے شدہ  فار می    نکار کرد گیا  یگرد   ا نٹر کرپ

 ہ  سے تقابلی  سا بقہ کار کرد گی

 

ز

 

ن
 کی و  تنزلی  ترقا و ر ر ہنا   لیتے   (Comparative Analysis)جا

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا   تربیت  پر د

 

 ۔    کرپ

: کارکردگیِجمعِکروانےِکیِتاریخیں:ماہانہِِ

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

لک:4صوبہ/سٹی: 3د
ُ
 5م

لک:4صوبہ/سٹی:
ُ
 5م
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

  

 :۔(Record)ریکارڈ .4.2

ر ا د  ا و ر  بیر .4.2.1
ف
 شعبے سے متعلقہ ا 

 

  و غیر و ن

 

ا م و  ر ا بطہ نمبرر

 

ِ ر سول کے پ

 

   کی  ہ ملک سفر کرنے و ا لے عاشقان
فص

 

ی

 ٹ  

 

  یکا،ر لینا  لات

 

  کو  پی  ر د

 

 ر کھنا ا و ر  ا پنے نگرا ن

 

ا  ۔  محفوط

 

 کرپ

 (:۔ Targets)اہداف  .4.3

 مِجلس شعبے کے کامون کے ا ہدا ف .4.3.1

 

ر مائیں (Targets)  نگرا ن
ف
ٹ ک ا عمال و غیرہ ، طے کریں ا و ر  طے شدہ ا ہدا ف کو مکمل کرنے کی بھر پور  کوش 

 

ن
نی قافلےا و ر   َد َ

  ۔پ ا لخصوص   م

 ر مبلغ کےسفرکی .4.3.2
ہ

 کے د   

 

 کے مطابق ا ن

 

 ر ماہ مبلغی ( Task)کامون کےا ہدا ف  ینیمدت
ہ
ا ،

 

ر کن    یا و ر سمرلینا  پر کار کرد گی(Task Form)سےا ہدا ف فار م  طے کرپ

ا   کوپی یشور 

 

 ۔ کرپ

 :۔(Feedback) فیڈ بیک .4.4

 پ  شک  کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.4.1

 

ا ،آ نے و ا لی ا ت

 

 تجاو  کوحل کرپ
ن 
 

 

ا (Suggestions)ز

 

 میں ا و ر پرمشور ہ کرپ

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا (Implement)پ

 

ا /کرو ا پ

 

 ۔   کرپ
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(   مدنیِمشوروںِکاِنظام

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

ز ا ئےشعبہ جات
ن 
( 

 

 

 
   

 

کنِ شور ی   1   شعبے کے ر ُ

 

نِ مجلس  )پاکستا ن( پ ا کستان نِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی ) نگرا ی اپنے ہر نگرا
ٰ

مدنی مشورہ One To Oneرکن ِ شور ) 

پر ہے(  فہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید   فرمائیں گے۔)بالمشا

ہر مدنی مشورہ 

گھنٹے2تقریباً   

کنِ شور ی   2  مجلس شعبے کے ر ُ

 

ئی  پ ا کستان صوبا نشعبےکے  را ذِمہ دا  
ی ہر 

ٰ
مدنی مشورہ ماہ بعدشعبے کے 3رکن ِ شور ن کا بالمشافہ  را مہ دا  صوبائی ذ

 فرمائیں گے۔

ہوسکتا) مدنی مشورہ بھی  ئد شعبہ جات کا   وقت میں ایک سے زا تاً  ایک  ور (ضر ہے  

گھنٹے 8سے 7  

کنِ شور ی   3  صوبہ شعبے کے ر ُ
 

بار 1سال میں گھنٹے8تقریباً    

4 
)

 

ِ مجلس)پ ا کستان

 

 نگرا ن
 مجلس

 

ن پ ا کستان را  صوبائی ذمہ دا
رہ  کریں  گے   ۔مدنی مشو

ئے،بقیہ کا آن لائن( کیا جا بالمشافہ مدنی مشورہ  نِ جدول جن کا  ممکن ہو   )دورا

گھنٹے2تقریباً  

5 )

 

ِ مجلس)پ ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ن پ ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا مدنی مشورہ 2مجلس ، نگرا لمشافہ   ور ہر تیسرے ماہ  با ماہ آن لائن ا

۔  کریں گے

گھنٹے 3آن لائن

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

فہ  8سے 7بالمشا

6 )

 

ِ مجلس)پ ا کستان

 

  صوبہ نگرا ن
نِ مجلس ،ہر گے۔  یںمشورہ  کربالمشافہ مدنیماہ بعد   3نگرا  گھنٹے 5سے  4 


