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 دعوتِ اسلامی

تمنصب کے ا مور  ا و ر  ا ہلیت

JOB/SMB/05 

رٹمن  محبتیں بڑھاؤ   کام کرنے کی جگ  تحصیل ڈیپا

ر ر جوابدہ  ڈسٹرکٹ ذمہ دا مہ دا  منص  تحصیل ذ

ت-  فنکش  ماحول سے وابستہ کرن جو اسلامی بھائی پہلے دینی ماحول سے منسلک تھے اب  نہیں ان کو دعوت اسلامی کے دینی  ماتحت اسٹاف 

 Job Descriptionـ  منصب کے کام

ا  و  عملی  پیشگیا پنا  میں تج د و ل سوفٹ و ئیر .1

 

ا   تبدیلی ا طِلاع کے سا تھ ت پیشگی  نیز ج د و ل ا نٹر کرن

 

 ۔تکرن

ا   تھکیست یر تیت  مشور و ں میں مدنیشدہ طے  .2

 

ا  ا  خر شرکت کرن

 

ا  ۔ طے ہونے و ا لے مدنیا و ر  ا و ل ن

 

 پھولوں کےا ہَدا ف  مکمل کرن

 ر سول .3

 

ا  ا و ر  ا نہیں تکی تنیکی میں  عاشقاں

 

ا /کرو ا ن

 

 عام کرن

 

ِ ا سلامت تد عوت

 

ا ت د عوت

 

 ۔ تسے و ا بستہ کرن

ا  ا و ر  ا ہلیت .4

 

 کو د و ن ا ر ہ د ینی  ماحول سے و ا بستہ کرن

 

 ا سلام کے د ینی ماحول سے و ا بستہ تھے ا و ر  ا ت  نہیں ہیں ا ں

 

 مہ د ا ر ن ا ں د ینا کے مطابق تنظیمتجو ا سلام بھائی پہلے د عوت

 

 ۔  ت د

 ر سول ت .5

 

ت)عیت یکے موا قع پر غمخوا ر  ت(Death)فوتگی ،تنییشاپر ،تیر کے ہاں بیما عاشقاں

 

 تو  تعز د ت
ی

ت

 

ا ۔تکرت ترکیب کی( ت

 

 ن

ر ن ا ء کے  سوئم،چہلم، ششماہی ا و ر  .6
ق
  و  ا 

 

ز
ی 
 ر سول کے عز

 

ز سی عاشقاں
ی 

  موا قع تکے 

 

ا ۔ ا ہتمام کا پر ا یِصال ثوا ت  ا جِتماعات

 

ا /کرو ا ن

 

 کرن

ا  ۔تا پنی تحصیل  ت .7

 

ا /کرو ا ن

 

 میں شرکت کرن

 

  جمعہ ا یصال ثوا ت  ا جتماعات

 

  نمار

 

  میں بعد ا ر

 

ز
ک
 ا سلام کے مدنی مرا 

 

 میں د عوت

 ندگی .8

 

 ر سول سے تعلق ر کھنے و ا لے  مختلف شعبہ ہائے ر

 

 ھانے کے لیے ینیتد   سےعاشقاں

 

ز
ی 
ا ۔ت   تکاموں کو 

 

 کرن

 

 ملاقات

ر ا د Linkupشعبے سے و ا بستہ) .9
ف
((ن ا ا ثر ا 

 

ا ۔ت مدنی تمیں  تو غیرہ  کے گھرو ں ا و ر  د فاترت ت)شخصیات

 

 حلقے لگان

10.  

 

  کے بچوں کو جامع شخصیات

 

ت،فیضاینہ،د ا ر ا لمینہا لم ۃ،مدر سینہا لمت ۃتا و ر ا ں

 

 لائن ا کیڈ ں

 

تا و ر  فیضا ما  ں

 

ا ۔ ت د ا خل تا سلامک ا سکول سسٹم  میں ں

 

 کرو ا ن

   کو   .11

 

 مہ د ا ر ا ں

 

ت کاموں ینیتد  12شعبے سے و ا بستہ د

 

 ی ر ا توں ا و ر  ا یونٹس کے ا جتماعات

 

ز
ی 
ا ۔ت تعملی تمیں ن ا لخصوص طے شدہ کور سز ت ،

 

ا  /کرو ا ن

 

 طور   پر شرکت کرن

 ا سلام .12

 

ر ا د   شعبے کے طے شدہ مدنی کے   ا د ا ر و ں میںت تد عوت
ف
ت)شخصیاپھولوں کے مطابق ن ا ا ثرا 

 

ا  ۔ ت یحاضر کی(ت

 

 کرو ا ن

ا  نیزPlanningن لاننگ )  کے مطابق  تقاضوں ت د ن تج د  کے لیے تو  ترقی تکمیل تشعبے  کے جملہ ا مور   کی .13

 

 کیس  ر ہنمائی و  تنظیم ا س کا شرعی (کرن

 

ا ۔ت تھا و ر مشاو ر ت

 

ا  /کرو ا ن

 

  کرن

 

 نفاد

و م   .14
عل
 

 

ر ص
ف
 سکرپشنزا یس ا و  پیز شعبے کے  ا و ر  تا پنے متعلق 

 

 یٹس سے ا  گاہ ر ہنا ا  ئیت ، کےپی، جات  د

 

 و  ا ن د

 

ا  نیز تنظیم معلومات

 

 ۔ت کا مطالعہ کرن

ا  ۔ت تکرنے کی (Self-Sufficient)پر خود  کفیت د تبنیا ماہانہ کیشعبے کو  .15

 

 کوشش کرن

 یپار ٹمنٹس  / بیکفیڈ .16

 

 ہ د

 

ز

 

ی
تن تشکت ملنے و ا لت سےطرف ت تکی تجا

 

تتجاو /ا ت
ی 
 

 

ا  ۔ ت (تSolve)مسائل کو حل(ا و ر  تSuggestions)ز

 

ا /کرو ا ن

 

 کرن

ت ںکار کرد گیتا پنے متعلق تمام طے شدہ  .17

 

ت
ق
ز و 
ی 
 ا و ر   

 

 کو ت  (Timely)د ر ست

 

ا متعلقہ نگرا ں

 

 ۔تپیش کرن

 ی تمت یا  .18
 

ز
ل
 ت،و ٹس ا  

ی
ت ت  تت 

م

ت، کالز،

ی 

 

 

ز
ج 
س

 ت 
چ
 ر ن لائی کتی ت

 

ت
ق
ز و 
ی 
ا ا و ر   

 

ا ۔ت تکرن

 

 کرن

ا  ا و ر   .19

 

 مکمل کرن

 

ت
ق
ز و 
ی 
 مجلس  کی طرف سے ملنے و ا لے کام 

 

ا ۔ت TMSمنصب کے مطابق نگرا ں

 

 میں ر ن لائی کرن

:۔ت

 

 ا جار ے کے طے شدہ کام ہیتنوت

 

 کے د و ر ا ں

 

ت
ق
 کے علاو ہ کوئی یںکر ا جار ہ و 

 

ے۔ت ا و ر  کام نہیں ا ں

 

سکت
 کر 

 Job specificationـ  کی ا ہلی تمنصب

تبیا د ینی تعلیم:ت   ت• (Matric)  تد نیاو ی تعلیم:ت •

 

ا   ں

 

ا  ،تکرن

 

 پڑھان

 

ا   لیصاد عا و  ا  ،تپڑھنا  یفختم شرت ،تنمار

 

ر ا ،تثوا ت  کرن
ف

 کا علم ئض

 

 تکام کور س کیت ینید  ت12ہو+ت و ا جبات

  کم              •ہو

 

 یپار ٹمنٹ   میں کم ا ر

 

تسا ل کا  عملی تجربہ       ت 7متعلقہ د

• Communication Skill  MS office,ت


