
    

 

 

 مہ ذ ا ر یوں:۔نوٹ

 

 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

ا ر ی کی معلوماٹ  مہ ذ 

 

و ر  تنظیمی ذ ا م،ر ا بطہ نمبر ا 

 

 ر یس ا پنا مکمل ن

 

 نمبرن ا  madaniphoolpak@dawateislami.netا س ا ی میل ا ن ڈ

 

ر مائیے۔ پر 03157126392فوں
ف
 ر ا بطہ 

 

ارڈِویژن  ہ د قافلہذِم لس مدنی  ی   مج Jo)وںمہ داریذِ تنظیمی ک b     Descrip tion اتکے  (  )مختصر(نِک

 ان شآء اللہ عزوجلکوشش کرنی ہے ۔مجھے ا پنی ا و ر  سا ر ی ذ نیا کے لوگوں کی ا صلاح کی مدنی مقصد:

ڈ ا  و  ؟۔ذمہ دارکیسا ہو

 

لاق کا پیکر عِشق مصطفی و ا لا خوفِ خ

 

ِ ا خَ

 

ن

س ُ
ح

ُز ذ  ن ا ر ی و ا لا
ی 
 ہونے کے بجائے حلم و  

 

ا ر ا ض

 

 پرن

 

 ن ا ٹ

 

 لا ا و ر  ن ا ٹ
صی
ُ

 

غ

رُ شد کرنے و ا لا
م
رُ شد 
 کرنے و ا لاکرنے و ا لا مدنی کام12م

 

  کی ا طا غت

 

ز
ک
 ذ ینے و ا لامدنی مر

 

ت
ق
ر و  و   ا 

 

ر ض
ف

و م سیکھنے و ا لا
عل

  تومدنی  ہو(

 

 )ہے کیا ن ا ٹ

  :نیت کی حفاظت

 

 یّ
ی

 

ن

لاا ا چھی ا چھی 

 

ی
م
ن کرتے ر ہیے،

 
ی

 ثوا ٹ   حصولِ ر ضِائے ا لٰہی)

 

یّ ت

 

ی
ُ
 کے لئے ا سلام و  س

 

ڈ مت

 

ِ  ذ ُنیا بھر میں کی خ

 

 کرو ں گاا سلامی کا مدنی کام کرو ں گا ذ عوٹ

 

  کی ا طا غت

 

ز
ک
ز ے میں ر ہتے ہوئے مدنی مر

 

ی
 )شریعت کے ذ ا 

 ر  ہفتے علاقائی ذ و ر ے ا و ر  مجلسِ  تعریف:
ہ
 ر  ا سِلامی بھائی کو

ہ
ِ ا سِلامی کے پیغام کو سا ر ی ذ نیا میں عام کرنے کے لئے 

 

 ندگی میں یکمشت مدنی قافلہ  کا مدنی  کام  ذ عوٹ

 

 تعطیل ا عتکاف میں شرکت کرو ا نے ا و ر  مدنی قافلے)ر
ِ
 ر  12یوم

ہ
 ر  ماہ خ ڈ و ل ا و ر  سمت کے مطابق12ماہ،

ہ
 کے لئے مدنی قافلے(میں  سفر کرو ا تے ہوئے3ماہ میں ا ن ک ماہ ا و ر  

 

 ذ ںِ

 عام کر

 

ملاا نیکی کی ذ عوٹ
ع

ا   (Practically)کےمسجد بھرو  تحرن ک  میں 

 

ا مل کرن

 

 ۔ہےس

ا  :رابطے میں رہیں

 

 کرن

 

 و  ماتحت سے ملاقاٹ

 

ز ا ں
ِگ

 

ن
  ،و ٹس ا ہفتہ و ا ر  ا جتماع ا و ر  ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرے میں 

 

ز
ی ل
م

  ا ی 
ی

 

 

ت
ق
ز و 
ی 
ا  

 

 ی ک کرن
ح
  

 

ز
ج 
می س

ا ت   ا و ر  

 

ا و غیرہر ن لائی کرن

 

ی

 

سی
ا  

 

 ۔ضرو ر تاً کالز  کرن

ملاا  مدنی کام: 12 .1
ع

 (Practically)12   ا ا و ر مدنی کاموں

 

 ا و ر  مدنی قافلہ میں شرکت کرن

 

 تعطیل ا عتکاف،ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ،مدنی ا نعاماٹ
ِ
،علاقائی ذ و ر ہ،یوم

 

ا ۔ن ا لخصوض مدر سۃ ا لمدینہ ن ا لغاں

 

 کرو ا ن

 ن ا لخصوض شعبے کے دیگرنمایاں مدنی کام: .2

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

 سمیت طے شدہ ا ہدا ف ذ

 

ا  ا و ر  سمتوں بھر کے شعبہ جاٹ

 

ا ا و ر  خوذ  کے مطابق  مدنی قافلوں کو سفر کرو ا ن

 

  طے شدہسفر کرن

 

ز

 

ی
 و ا 

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

 ذ

 

ا ر کنِ کابینہ ماہ کا پیشگی خ ڈ و ل 12کا  مدنی قافلہ ا جتماعاٹ

 

ا   سےحاصل کرن

 

  کرن

 

ز ا ئےمدنی 12گھنٹہ1ذ و ر ا نیہ: ا و ر  ا س کا نفاذ
ی 
منٹ ،ہدف  

  قافلہ

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

 ر  ماہ فی ذ
ہ
مدنی1ا جتماع: لاا

 

ی
م
ا  ا و ر پھر ا س کی تیار ی) 

 

  ا و ر  مقام طے کرن

 

ت
ق
ا ر یخ ،و 

 

 ا ن ک مدنی قافلہ،پیشگی ا ن ک ن

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

 ر  ماہ فی ذ
ہ
 کو ا جتماع میں تیار ی کے سا  ۔ہدف ا ن ک ماہ کا مدنی قافلہ:

 

ا ،ا ں

 

ا ،مضبوط مبلغ سے بیا قافلے کے لئے شرکاء تیار  کرن

 

ا  و غیرہتھ لان

 

 کرو ا ن

 

ا  تیار ی ں

 

  ا و ر  مقام پر مدنی قافلہ ا جتما (کرن

 

ت
ق
ا ر یخ ، و 

 

ع  پھر مقرر ہ ن

ا 

 

 مہ ذ ا ر  مجلس مدنی قافلہ کےدورہ: علاقائیکرو ا ن

 

 ر  ذ
ہ

 ر ہفتے
ہ
 ا نہ ہو توکر ترکیب کی ذ و ر ے علاقائی   کا 

 

ا )ر و ر

 

 ہےن

 

 ا س کا فالو ا ٹ  بھی کرے۔ ۔ئےا و ر  ا پنے ماتحت ا سلامی بھائیوں کی شرکت کو بھی یقینی بنا (کیا ن ا ٹ

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

ا ر کنی مجلس  کی تقرر ی مکمل3 ذ و ر ہ کی علاقائی پر علاقہ سطحبھر میں  ذ

 

 ہ لینا ا و ر    کرو ا ن

 

ز

 

ی
ذ و ر ہ مجلس کے  علاقائی، ا س کا جا

 کے 

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

 ر یعے ذ

 

 یلی حلقے میںذ

 

 ر ذ
ہ

ا  علاقائی 

 

 مہ ذ ا ر  کو پیش کرن

 

 ا و ر کابینہ مدنی قافلہ ذ

 

 مشاو ر ٹ

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

ِ ذ

 

ا ۔ا س کی کار کرذ گی،نگرا ں

 

 یلی حلقوں،حلقوںل اعتکاف:یومِ تعطیذ و ر ے کی ترکیب کرن

 

 نیزعلاقوں(ا و ر  کمزو ر  )ذ
ِ
  میں یوم

 

 ر
ی

 

 ی
ی

 

ن

ا  ترکیب بنا تعطیل ا عتکاف کینیو سوسا 

 

ا ط مضبو کو،مدنی کاموں ن

 

 کی کرن

 

 کی نیز تمام شعبہ جاٹ

 

،ا ں

ا ن ا قاعدہ سمتیں فکس 

 

 خوذ  مدنی کام   ،ا سکرن

 

 مہ ذ ا ر  ہفتے میں ا ن ک ذ ں

 

 ر  ذ
ہ
 تعطیل ا عتکاف  میں شرکت کرے ا و ر  ا پنے ماتحت ا سلامی بھائیوں کی شرکت کو بھی یقینی بنائےکو مضبوط کرنے کے لئےمجلس مدنی قافلہ کا 

ِ
  :سمتوں کی ترکیب بھی یوم

 

 کیر یعےتمام سطحوں ا و ر شعبہ جاسمت مجلس کے ذ

 

  ٹ
ِ
ڈ ہ ا 

ُ

 

 کے طے س

 

ں

ذ ا ر و ں کی(
ِ
ذ ا ر و ں ا و ر  شعبۂ تعلیم و غیرہ کی تعلیمی ا 

ِ
 ا لمدینہ کی ذ ینی ا 

 

جامعاٹ لاا

 

ی
م
(

 

  3مقاماٹ

 

،12،ذ ں

 

 تعطیل ا عتکافماہ کے 12ا و ر  ماہ 1ذ ں
ِ
ا ،جہاں  مدنی قافلوں،علاقائی ذ و ر ہ، ا و ر یوم

 

ہکی سمتیں بنوا ن
َ
ّ

 

ُی
س
ل
ا 
ُ
ا ر   ہ لیناقائم ہیں،و ہاں یہ سمتیں ذ َ

 

ز

 

ی
 کا جا

 

فِا ذ

 

 ر ماہ ا س  کے ن
ہ
  ۔ ذ ینا  ا و ر 

َ)مدنی قافلہ ا و ر  ا پنے شعبے :کارکردگی فارم و مدنی پھول .3
 
َد

 
َار

 
َالس
  
) (ہن

 

 ت
ی
 

 

 مِہ ذ ا ر یوںمدنی پھول،تما( UPDATEکے ا ٹ  ذ

 

  ا و ر  تنظیمی ذ

 

ر
م
 (Job Description)م سطح کے کار کرذ گی فار 

 

کِا ٹ

 

 ی مجلس شور ی  کے ن

 

ز
ک
 ،مر

ِ

 

ن
 ا 

 

 ن ا کستاں

 

ز ا ں
گ

 بینہنتظامی کا
ُ
لعہ کا مطا  مدنی پھولوںکے  مدنی مشور و ںذ یگر  کےا و ر   شور ی   کنِ،ر 

 ِ 

 

 ر کھنا ا و ر  متعلقہ ذ

 

ا ، ا پنے ن ا س محفوط

 

ا ،سمجھنا ،سمجھان

 

ک پہنچامہ کرن

 

 ن

 

ا ۔Confirmationکر تصدیق) ذ ا ر ا ں

 

  کرو ا ن

 

 ( کے بعد طے شدہ کاموں کا نفاذ

 یلی حلقہ( سطحوںتمام :و ریکارڈ تقرری .4

 

 ر  علاقے پر علاقائی ذ و ر ہ کی)علاقہ،حلقہ ا و ر ذ
ہ
کنی مجلس3نیز 

ُ
ا  ر 

 

 ر  ماہ ا و ر  ،پور ی ر کھناکی تقرر ی پور ی کرن
ہ

  فعال/غیر فعال کا

 

ز

 

ی
 مِہ ذ ا ر  کی ہ لیناجا

 

:۔کسی بھی ذ

 

ا  پھولوں کے مطابق تبدیلی/تقرر  ن ا ک کابینہ ذ فتر سے جار ی تحریری مدنی )نوٹ

 

 ہن ذ یناا پنا(کرن

 

مدنی کاموں کی شعبے میں  متباذ ل تیار  ر کھنا ا و ر  ماتحتوں کو بھی ا س کا ذ

 ِ  مضبوطی

 

ا ا و ر ا سکی ترقی کے لیے نئے نئے ذ

 

 تیار کرن

 

لاقی ا و ر  تنظیمی تربیت کرتے ر ہنا مہ ذ ا ر ا ں

 

 نیزا سلامی بھائیوںا و ر شرعی،ا خ

 

ن
 
سلکی

 

می

 تعطیل ا عتکاف میں شرکت کرنے و ا لوںسفر کرنے و ا لوں مدنی قافلے میں ) شعبے سےمتعلقہ تمام ا ذِ ا ر و ں ا و ر  
ِ
ا  ا و ر بنو (نیز  علاقائی ذ و ر ے ا و ر  یوم

 

 یٹاکی لسٹ بنان

 

 ر یس کا ذ

 

ا م،نمبر مع ا ن ڈ

 

 کے ن

 

ا ،ن ا ا ثرشخصیاٹ

 

  ا ن

 

 )ا حسن ا ندا ر

 

ز

 

ی
ز ی و ا 
گ

 

 ی
کی

لاا 

 

 ی،متو1)می

 

ز
ی 
سط،عام  ۔

(،)

 

 بعد،ماہانہ،ششماہی15ہفتہ و ا ر ،۔2شخصیاٹ

 

 یوا و ر  ا  ،سا لانہذ ِں

 

ت

 

ی
  مدنی 

 

ز

 

ی
 عطیا و ا 

 

 شخصیا و ا لی ینےذ   ٹ

 

  کی ٹ

 

  ا لگ ا لگ لسٹ ا ٹ  ٹو ذ
ی

 

 

  میں   ت

 

 سے مختلف موا قع پر ر ا بطے میں ر ہنا۔ا ندا ر

 

ا ا و ر ا ںِ

 

 ر کھنا ا و ر  ر کھوا ن

 

 مشاو ر  ا سِ کی لسٹیںمیں محفوط

 

 ں

 

ز
ی 
 ِو 

 

ِ ذ

 

ز ا ں
ِگ

 

ن
 ر  ماہ 
ہ

 ِمہ ذ 

 

 ا و ر  کابینہ ذ

 

 ر  کو بھیجنا۔ا ٹ

ر   و ترقی  کی مضبوطی  ا پنے شعبے دورِ جدید کے تقاضے: .5

 

ن ی
سا فٹ و  لاا

 

ا ں ر ہے می

 

 کار کرذ گی کا میںکے لیے کوس

 

ِ ا سِلامی(کی للہ ا لحمدا ندر ا ح

 

 ا ئد سے30مجلس ا  ئی ٹی)ذ عوٹ

 

  ر

 

ر

 

ی

 

س
ی ک
 ی ل
ی

  ہیں چکی بن  ا 

 

ا  ا ستعمال کو ا ںِ

 

  و ر ا   بھائیوں ا سِلامی متعلقہ سے شعبے ا و ر  کرن

 

  کو شخصیاٹ

 

ا ل کرکے پیش کا تعار ف(MADANI QAFILA NIYAT ن ا لخصوض)فتعار  کا ا ں

 

سی

 

ن
 کو ذ و سرو ں  و ر ا  کرنے ا 

ا  ترغیب کی کرو ا نے ا ستعمال

 

 ۔)ذ ِلان

 

  ا ںِ

 

ر

 

ی

 

س
ی ک
 ی ل
ی

  ا ن ک ا سِ لنک  کے ا 

 

ن

 

کی س
ی 
 ی ل
ی

 ( ہیں موجوذ  میںDawateislami Digital Services ا 

 

ت

 

ی
ِ ا سِلامی کی تنظیمی و یب سا 

 

 کرتے کرو ا تے ر ہناWWW.DAWATEISLAMI.ORGا سِی طرح ذ عوٹ

 

 ٹ

 

  ا و ر  گھر گھرمیںکا و ر

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

ل ذ یکھنے کین ا لخصوض ذ

 

 ی
ی خ 

ا   مدنی 

 

ا  ا و ر  ماہناترغیب ذ ِلان

 

گ کرن

 

کی
ُ
ن 
ِ مدینہ کی 

 

مہ فیضاں

ا 

 

 ی ر ا توں/ہفتہ و ا ر  کرو ا ن

 

ز
ی 

  

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ِ ر سول کے  ا و ر ذ

 

و ں و عاشقاں

 

یّ

 

سی
 

 

س میں ا پنے شعبے کے بستے  و غیرہبھرےا جتماعاٹ

ی ک
فل

ا ا و ر  پینا 

 

 ۔لگوا ن

دنی  .6
َ
 ر  ماہ ا ہدا ف طے کرکے یوں ہی و قتاا فوقتاا شعبے کے تحت پیشگی بھرپور تیار ی کے سا تھ کورسز:م

ہ
َڈ َ  

ا  نیخوذ  م

 

   کور سز کرن

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ذ ِ ر سول نیزتمام 

 

 لائن و عاشقاں

 

نی کو مختلف  جزو قتی و  کل و قتی نیز ا  ں َڈ َ
 ا عمال کور س،کور سزم

ِ

ا صلاح لاا

 

ا مدنی کام کور س ا و ر مدنی تربیتی کور س و 12)می

 

  کور س کرو ا ن

 

ِ نمار

 

ا ۔غیرہ(ن ا لخصوض فیضاں

 

 ۔نیزا میرِ مدنی قافلہ کور س کرو ا ن

  :خاص مواقع .7

 

 ی ر ا توں کے ا جتماعاٹ

 

ز
ی 

،ا جتماع

 

ا ءٹ ز 
ی 
 
ِ
ت 

 

،ا جتماع ش

 

 ،ا جتماعِ معرا ح

 

 غریب نوا ر
ِ
ی لاذ ،ا جتماعِ غوثیہ،ا جتماع یوم

م
 قدر  )ا جتماعِ 

ِ
ت 

 

  ش
ِ
ی لاذ ر ضاو غیرہ(ا و ر ا جتماع یوم

م
ِ نیزجلوسِ 

 

کنِ نگرا ں
ُ
و ں شور ی  ا و ر ر 

 

یّ

 

سی
  شور ی  کے

 

ا ٹ

 

ِ بھرےبیان

 

  نگرا ں

 

 مہکابینہ کے" نتظامیا   ن ا کستاں

 

  ذ

 

ِ و   ذ ا ر ا ں

 

و ں ر سول عاشقاں
ّ

 

ی

 

ی
ُ
س
  کے

 

ہفتہ  ،مدنی مذا کرہ "بھرےا جتماعاٹ

 

 

ِ اہلسنتّ)و یں شریف26و ا ر  ا و ر  ذ یگرا جتماعاٹ مت برکاتہم  امیر ا ہتمام کے سا تھ کی جاتی ہے( العالیہدا  پریہ ترکیب 

 

لاذ ٹ  و 
ِ
ا کے یوم

 

 کے لیے ا یصالِ ثوا ٹ  کے تحائف جمع کرو ا ن

 

ا  ا  خری عشرے کے ا عتکاف کے لیے شعبےا و ر  پور ے ماہِ ر مضاں

 

ِ ر سول تیار کرن

 

 سطح پر سے عاشقاں

 

 ں

 

ز
ی 
 و 

 

ا  ا جتماع مدنی قافلہذ

 

جتماع کرن
ِ
 لئےکے  ا و ر  کابینہ سطح پر ہونے و ا لے مدنی قافلہ ا 

ا 

 

ا  ا و ر  شرکاء لان

 

 کرن

 

ت

 

ی
لاا محرم الحراممعاو 

 

ی
م
 

 

ی لاٹ
عط

 

ن

ی لاذ ،سرکار ی 
م
لاا ا جتماع 

 

ی
م
 ی ر ا تیں 

 

ز
ی 
(پر14،

 

ا  مدنی ا گست ا و ر عیدین)ن ا لخصوض چاندر ا ٹ

 

  ا و ر  ذ یگر موا قع قافلے سفر کرو ا ن

 

لاا مدنی قافلہ ا جتماعاٹ

 

ی
م

ا  

 

  کے خصوصی مدنی قافلے سفرکرو ا ن

 

 قافلوں میں  ا سلامی بھائیوں کو سفر بق مدنیہدف کے مطا کے،بسوں ا و ر   ٹرینوں ہوا ئی جہار

ا 

 

ِ ذ یِن کے ا عرا س کے موقع پرکرو ا ن

 

 ر گاں

 

ز
ی 

ِ ا و لیاء 

 

 ا ر ا ٹ

 

ر
م
ا ۔ن ا لخصوض 

 

 پر مدنی قافلوں کو سفر کرو ا ن

 یادِ زدِ اِ  .8
 
 سے شرعی،تنظیمی ا و ر ملکی قوا نین کے مطابق  ( ا سلامی بھائیوں سا بقہ ا و ر موجوذ ہ)ن ا لخصوض ا پنے شعبے و ا لےنیز و قتاا فوقتاا غمی خوشی کے موا قع :بح

 

 ا و ر  شخصیاٹ

 

 ،ملاقاٹ

 

 ،تعزعیاذ ٹ

 

 ت
ی

 و و غیرہا و ر کفن ذ فن  

 

ِ مکتوبات و )پیغاماٹ ا ( طاریہع اوراد

 

ِ مدینہ پہنچانے کی ترا و ر   و  ر سا ئلماہانہ کتبجار ی کرو ا ن

 

ا ا  ماہنامہ فیضاں

 

 کے کیب کرن

 

ا ں

ا  اور فیضان  ویک اینڈ اسِلامک اسِکول دارالمدینہ،جامعۃ المدینہ،مدرسۃ المدینہ بچوں کو 

 

ا ۔میں ذ ا خل کرو ا ن

 

 ر یعے مدنی ماحول قائم کرن

 

ز ا ئے ا سلامی بہنیں کے ذ
ی 
 

 

ت

 

ی
 کے گھر میں مجلس معاو 

 

 ا ں



    

 

 

 مہ ذ ا ر یوں:۔نوٹ

 

 کے  (Job Description)تنظیمی ذ

 

کِا ٹ

 

  کے لئے ن

 

ز
ی 
 و  تجاو 

 

 کے سا تھ  کی معلوماٹ

 

ا ر ی کی معلوماٹ  مہ ذ 

 

و ر  تنظیمی ذ ا م،ر ا بطہ نمبر ا 
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 ہے (کر لی جائے توFixذ ِں

 

 ا نہ کم سے کم (کیا ن ا ٹ
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َ  و ا لے ا  نے سے طرف کی فالوا ٹَ   مجلسٹ  کرن  مِہ ذ ا ر   کابینہ متعلقہ  جوا ٹ   کا مدنی پھولوں کے( ا ہدا ف)ٹ  فالوا 
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راکینِ ماہانہ ذ ن  ا ئی ڈویژ ورت+ علاقا ن مشا نِ  نگرا / نگرا نِ  کابینہ ن نگرا بینہ 3 گھنٹے 3 سے 2 مشاورت ڈویژ ن ذمہ کے سطح ہر کے شعبے میں کابینہ اس ماہ3ہر کا را بُلا دا ری   ہے جاسکتا یاکو کنِ شو
ُ

ر  گھنٹے 3 شعبے کے 

بینہ 2 ن ماہ2ہر کا ن ذمہ ڈویژ را رکنِ دا / کابینہ نِ  بینہ نگرا ن 4 گھنٹے 4 سے 3 کا ن ماہ4ہر  زو ڈویژ ، ن  را دا ذمہ  بینہ  ،کا ر ن ذمہ دا ن ذمہ زو را ری   دا کنِ شو
ُ

ر  گھنٹے 4 سے 3 شعبے کے 


