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Job Specification 
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(Core Activities)کام  یادیبن  .1   

 مینِاجتماع:۔  ی تی حج ترب .1.1

 

  حج و عمرہ کے تربیتی عاز

 

ا ۔کاز (  یقہ)حج و  عمرہ کا مکمل طرا جتماعات

 

ا /کرو ا ن

 

  کرن

ر   .1.1.1

 

 مین کے ا ہم شہرو ن میں  ن ا کستان

 

ا ۔ ر گاہیں تربیر کے لیر ز ہنمائی حج و عمرہ کی  عاز

 

 قائم کرن

 کی:۔مپسیک ی حاج .1.2

 

ا ۔ جا کر تربیر میں کیمپس حاجی رکے لیر ز ہنمائی حجاج

 

ا /کرو ا ن

 

 کرن

 "جامع:۔نیمبلغ .1.3

 

  شعبہ جات

 

ا ظمین ینہا لمد ۃ،مدز س ینہا لمد رۃن ا لخصوص ا ن

 

" کی و  مدز سین کے ن

 

 مینِ ،شعبہ ا ئمہ مساج د کے ا مام صاحبان

 

 سے عاز

 

ت

 

ن
 رتربیر حج و عمرہ  کی معاو 

ا ۔ ز تیا( Trainer)کرنے و ا لے مبلغین

 

 کرن

 مینرسائل :۔ میتقس  .1.4

 

ر ا ئے حرمین عاز
ن 
  

 

ِ نماز

 

ر حج و  عمرہ کو ا و قات

ط

ر
 
ی

ر
ب 

ر
 
ی

ر

 

ر یرسے جاز  ینہا لمدر ا و ز  مکتبۃ ن

ِ ف

 رکرد ہ حج و عمرہ سے متعلق کتب ز َ
ی 

ر
 
ر ق

َ
م

رَ َ
ح
ل 

 را 
ی 

ر

 

ر ن

ِ ف

ر،ز َ
 
ی 

ر
 
ِر ق رِ 

م
َ

 

ت
 
ع
 
 م
ل

 را 

ن 

ر

 

ا ۔ پیش ن

 

   کرن

 ا سلامی حج و عمرہ کی:۔شنیکیاپل .1.5

 

 ن ا نے و ا لون کو د عوت

 

ر کی سعاد ت

ن ل

را 

ب 

ر

ک

ر

ی 

ر

 

ن

 

ش

ا ۔ر بنام “ حج و عمرہ ”کا تعاز ف پیش 

 

 کرن

 رو  پرا ئیو یرسرکاز رحلقہ:۔  ی مدن .1.6
ن

ر

 

را ئیر لائنز کمپنیز ا ئیر  ت

 

 پٹی)مینیجرعملہ پوز ت

 

 ،د

 

 مینیجر ز

 

 و غیر یگرا و ز  د  ز

 

ِ مذہبی رنیز (ہا فسرا ن

 

 ا ز ت

 

 میں ا موز  سے  ملاقاتیں و ز

 

ا ا و ز  ا نِ

 

کام ن ا لخصوص ر ینید  کرن

ا ۔ر ترکیب حلقے کی مدنی

 

ا  /کرو ا ن

 

 کرن

ا ۔ ترا کیب حجِ بدل کیبدل:۔ حج .1.7

 

ا /کرو ا ن

 

 کرن

ا  نیز نظر ز کھتے ہوئے  ن لاننگ کو پیشِ   (Latest Trends)تقاضون د ن رج د  شعبے  کے جملہ ا موز  کی  :۔ (Planning)پلاننگ .2

 

 کیسا  ز ہنمائی و  تنظیمی ا س کا شرعر کرن

 

ا   تھا و ز مشاو ز ت

 

  کرن

 

نفاد

ا ۔/

 

 کرو ا ن

ا  ا و ز  ماتحتون کے پیشگی (Inter)ج د و ل سوفٹ و ئیر میں پیشگی  و  عملی ج د و ل ا نٹر :۔(Schedule)جدول .3

 

ا ۔ کرن

 

ب ک کرن  
چ
 و  عملی ج د و ل بنانے میں ز ہنمائی و  

 کو فعال تقرری و تبدیلی :۔ .4

 

 مہ د ا ز ا ن

 

ا ،  د

 

  کاتقرز  کرن

 

 مہ د ا ز ن

 

  ز کھنا۔ (Functional)ا ہل د

 

 ت
ن
 

 

  ا ت  د

 

 ز کھنا ، تقرز ی و  تبدیلی کا ز یکاز د

ا ۔:۔(Meetings)مدنی مشورے .5

 

ا  ا  خر شرکت کرن

 

  طے شدہ مدنی مشوز و ن میں پیشگی تیاز ی کیساتھ ا و ل ن

 یٹس، تنظیمی معلومات  و جاب ڈسکرپشنز:۔ .6

 

، ا ت  د

 

 متعلقہ  ا و ز    مدنی پھول تنظیمی معلومات

 

ا ۔  (Job Description’s) نیومہ د ا ز د

 

ا  /کرو ا ن

 

 کامطالعہ کرن

ا ۔ر کورسز :۔/مطالعہ .7

 

ا  /کرو ا ن

 

 سے طے شدہ کوز سز کرن

 

 مشاو ز ت

 

ا  نیزن ا کستان

 

و م کا مطالعہ کرن
عل
 

 

ر ص
ف
 ا پنے متعلق 

 ا سلامی کے   ا د ا ز و ن میں :۔اداروں میں حاضریمدنی مراکز /  .8

 

ر ا د  شعبے کے طے شدہ مدنی پھولون کے مطابق حاضری د ینا ا و ز  پیشگی تیاز ی کے سا تھد عوت
ف
( ن ا ا ثرا 

 

کی ر)شخصیات

ا  ۔

 

ر حاضری کرو ا ن

 میں عملی   12شعبے سے و ا بستہ ا سلامی بھائیون کو   دینی کام :۔ .9

 

ا ۔ر (Practically Participate)شرکتد ینی کامون ا و ز   ا یونٹس کے ا جتماعات

 

ا  / ا و ز  خود کرن

 

 کرو ا ن

ا ۔ر(Targets)  مدنی مشوز و ن میں طے ہونے و ا لے مدنی پھولون کےا ہَدا ف    :۔(Follow up)فالو اپ .10

 

ا  /کرو ا ن

 

 مکمل کرن

11. HR ا ۔ )اجارہ(:۔

 

ا  نیز د ز پیش مسائل حل کرن

 

ا /کرو ا ن

 

 حل  کرن

 

 ا جاز ہ ا و ز  فنانس کے معاملات

ا  ۔( Self-Sufficient)شعبے کو ماہانہ کی بنیاد  پر خود  کفیل  :۔(Self-Sufficiency)خود کفالت .12

 

 کرنے کی کوشش کرن

 /مسائل کو حل:۔(Feedback)فیڈ بیک .13

 

ر
ن 
/تجاو 

 

 ہ کی طف سے ملنے و ا لی شکان ا ت

 

ر

 

ن
ا   (Solve)فیڈبیک ا و ز  شعبہ جا

 

ا  ۔ر/کرن

 

 کرو ا ن

ر :۔(Performance Management)کارکردگیاں .14

 

ن ئ
ا  ا و ز  سوفٹ و 

 

ب ک کرن  
چ
ا ، 

 

ر رمیں (Software) کاز کرد گیان و صول کرن

 

ا ۔را و ز   د ز ست

 

ا /کرو ا ن

 

 ا نٹر کرن

 

ت
ق
ر و 
ن 

 

ا ۔ررابطے میں رہیں:۔ .15

 

 ز ن لائی کرن

 

ت
ق
ر و  
ن 
ا ا و ز   

 

ب ک کرن  
چ
  

 

ر
ح 
می س

ت   ، کالز،
  ،و ٹس ا ن 

 

ر
ب ل
م

ا ، ا ی 

 

 کرن

 

 و  ماتحت سے ملاقات

 

 نگرا ن
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